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1. Kotitehtavat ja tyovalineet

Oppilaalla tulee olla oppitunnilla tarvittavat tyévilineet mukanaan ja

annetut tehtdvidit tehtyind.

1.1. Koulun toimintaohje

Koulun toimintaohje:

* Koulu antaa oppilaan kayttéon maksutta opetuksessa tarvittavat oppikirjat, muun oppimateriaalin,
tyovalineet ja tyOaineet. Valineitd ja materiaaleja annettaessa opettaja kertoo, mitka niista jaavat oppilaalle
omiksi ja mitkd annetaan lainaksi ja palautetaan koululle. Oppilaan tulee huolehtia kaytt66nsa annetuista
oppimateriaaleista ja tydvalineista seka sailyttad, kuljettaa ja palauttaa ne opettajan antamien ohjeiden
mukaisesti.

Opettaja ilmoittaa kotitehtavat oppitunnilla ja ohjeistaa, mista ne voi tarvittaessa tarkistaa. Oppilas
merkitsee annetut kotitehtdvat opettajan ohjeen mukaan ja tekee ne maaraajassa.

Lyhyen sairauspoissaolon aikana oppilas tekee tehtavia vointinsa ja opettajan antamien ohjeiden
mukaisesti. Koulu antaa tarvittaessa oppilaalle ohjausta, oppimateriaalia ja oppimisen tukea. Ennalta
mydnnetyn poissaolon ajaksi oppilas selvittaa opettajan ohjeiden mukaan koulussa kasiteltavat asiat ja
annetut tehtavat seka huolehtii niiden tekemisesta yhteistydssa huoltajan kanssa.

Opettaja kirjaa Wilmaan tilanteet, jossa oppilaalta puuttuu oppitunnilla tarvittava tyévaline tai
oppimateriaali taikka annettu kotitehtava on tekematta. Ennen kasvatuksellisen tai kurinpidollisen toimen
maaraamista opettaja keskustelee oppilaan kanssa ja selvittaa laiminlydnnin syyn. Tarvittaessa opettaja on
yhteydessa huoltajaan ja arvioi oppilaan tuen tarpeen.

Suositukset:

Huoltajia kannustetaan tukemaan oppilasta kotitehtavien tekemisessa seka koulutarvikkeista ja tyovalineista

huolehtimisessa.
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1.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet
Kotitehtavat ja tyovalineet

® QOpettaja keskustelee oppilaan kanssa ja selvittaa, mista kotitehtavien tekematta jattaminen tai
tyovalineiden unohtaminen johtuu.

* Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan.

* Jos oppilaan tilanteesta heraa huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkaynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

* Oppilasta pyydetdan tekemaan tekematta jaaneet kotitehtdvat ja muistutetaan, etta jatkossa tehtavat
tulee tehda aikataulussa ja tyovalineet tuoda kouluun.

* Jos oppilaalla on toistuvasti kotitehtavat tekematta, opettaja tai rehtori voivat maarata oppilaan tekemaan
kotitehtavat koulupaivan jalkeen.

* Jos oppilas jattaa kotitehtavat tekematta tai tydvalineet kotiin yhden (1) jakson aikana 5 kertaa, oppilaalle
maarataan kasvatuskeskustelu.

* Jos oppilas jattaa kotitehtavat tekematta tai tydvalineet kotiin yhden (1) jakson aikana 10 kertaa,
oppilaalle maarataan jalki-istunto.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

2. Myohastyminen

Oppilaan tulee saapua oppitunnille tasmadillisesti.
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2.1. Koulun toimintaohje

Oppilaan tulee saapua kouluun ja oppitunneille tasmallisesti lukujarjestyksen mukaisesti.

Vélituntikellon soidessa oppilas lopettaa vélituntipelin tai muun valituntitoiminnan, palauttaa kayttamansa
valineet niille osoitettuun paikkaan ja siirtyy viivyttelematta opetustilaan.

Oppilas on myo6hassa, jos han ei ole lukujarjestykseen merkittyna oppitunnin alkamisajankohtana
opetustilassa tai muussa opettajan ennalta ilmoittamassa kokoontumispaikassa.

Mybhdssa saapuessaan oppilas menee viivyttelematta oikeaan opetustilaan. Jos opetustilan ovi on
suljettu, oppilas ilmoittaa saapumisestaan sovitulla tavalla ja odottaa rauhallisesti, ettd opettaja ohjaa
hanet sisaan. Oppilas liittyy opetukseen mahdollisimman vahan muita hairiten. Myohastyminen ei esta
oppilasta osallistumasta koko jaljella olevaan oppituntiin.

Opettaja kirjaa oppilaan myohastymisen Wilmaan ja selvittda mydhastymisen syyn oppilaan kanssa
sopivana ajankohtana. Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan. Jos mydhastyminen johtuu
koulukuljetuksen viivastymisestd, koulun jarjestamasta toiminnasta tai muusta oppilaasta
riippumattomasta hyvaksyttavasta syysta, syy kirjataan erikseen eikd myodhastymista kasitella oppilaan
laiminlydntina. Koulukuljetusten viivastymisia seuraa lisaksi koulun kuljetusvastaava.

Toistuviin myohastymisiin puututaan Jyvaskyldan kaupungin poissaolomallin seka kasvatuksellisten toimien,
kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelman mukaisesti.

2.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Myo6hastyminen

Oppilasta ohjataan tulemaan kouluun ajoissa ja noudattamaan lukujarjestysta.

Kouluilla on toimintamalli oppilaiden poissaolojen ehkaisemiseksi ja suunnitelmalliseksi seuraamiseksi
seka niihin puuttumiseksi (poissaolomalli). Koululdsndolohaasteisiin puututaan tdman toimintamallin
mukaisesti.

Opettaja keskustelee oppilaan kanssa ja selvittaa, mista mydhastyminen johtuu.
Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan.

Jos oppilaan tilanteesta heraa huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkaynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Jos oppilas mydhastyy yhden (1) jakson aikana 5 kertaa, oppilaalle maarataan kasvatuskeskustelu.
Jos oppilas mydhastyy yhden (1) jakson aikana 10 kertaa, oppilaalle maarataan jalki istunto.

Toistuvissa laiminlyonneissa, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, myos
kirjallinen varoitus voi tulla harkittavaksi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

3.

Vilppi ja lunttaaminen
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Oppilaan tulee toimia rehellisesti ja tehdd kokeet, tehtdvdt ja muut
koulutydt omalla osaamisellaan kéyttamdttda luvattomia apuviilineitd.

3.1. Koulun toimintaohje

* Oppilaan tulee toimia rehellisesti ja tehda kokeet, tehtavat ja muut kouluty6t omalla osaamisellaan

kayttamatta luvattomia apuvalineita.

Koulussa ehkaistaan vilppia selkeilla tehtavanannoilla, ennakoivalla ohjauksella ja avoimella keskustelulla.
Opettaja kertoo ennen tydskentelyd, mita apuvalineitd tehtavassa saa kayttaa ja miten niiden kaytto tulee
osoittaa.

Digitaalisia valineitd ja tekoalya saa kayttaa vain opetuksen jarjestajan hyvaksymissa palveluissa seka
silloin ja silla tavalla kuin opettaja on tehtavan yhteydessa etukateen ohjeistanut. Oppilaan tulee huolehtia
siitd, etta tyon lopputulos osoittaa hanen omaa osaamistaan, ja kertoa tekodalyn tai muun digitaalisen
apuvélineen kaytosta opettajan antaman ohjeen mukaisesti. Iman opettajan lupaa kaytetty tekoaly tai
muu apuvaline on luvaton apuvaline.

Jos oppilaan epaillaan kayttaneen luvatonta apuvalinetta tai menetelleen muuten vilpillisesti, opettaja
selvittaa tapahtuneen keskustelemalla oppilaan kanssa ja kuulemalla hanen nakemyksensa. Todettuun
vilppiin puututaan Jyvaskylan kaupungin kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien
suunnitelman mukaisesti.

3.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Vilppi ja lunttaaminen

Opettaja keskustelee oppilaan kanssa ja selvittaa epailtya lunttaamista tai muuta vilppia.
Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan.

Jos oppilaan tilanteesta herada huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkdynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Jos oppilas lunttaa tai tekee muuta vilppia koulutydssa, oppilaalle maarataan kasvatuskeskustelu. Kyseisen
kokeen tai muun tuotoksen suoritus hylatadn osana arviointia.

Toistuvasta vilpista oppilaalle maarataan jalki-istunto.

Mikali aiemmat seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, myds kirjallinen varoitus voi tulla
harkittavaksi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

4.

Luvattomat poissaolot
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Oppilaan tulee osallistua opetukseen, jollet hénelle ole erityisesté syystd

tilapdisesti myonnetty vapautusta.

4.1. Koulun toimintaohje

* Oppilaan tulee osallistua opetukseen, jollei hdnelle ole erityisesta syysta tilapaisesti mydnnetty vapautusta.

* Koululla noudatetaan Jyvaskylan kaupungin poissaolomallia poissaolojen ehkaisemisessa,
suunnitelmallisessa seurannassa, niiden taustasyiden selvittamisessa seka koululasnaolon tukemisessa.
Luvattomasta poissaolosta ilmoitetaan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle. Luvattomiin
poissaoloihin liittyvissa kasvatuksellisissa ja kurinpidollisissa toimissa noudatetaan kaupungin
kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelman kohtaa 7.4.

Kodin ja koulun yhteisty6 — suositus:

Huoltajia pyydetaan ilmoittamaan oppilaan poissaolosta ja sen syysta mahdollisimman pian seka antamaan
poissaolosta totuudenmukaiset tiedot Wilmassa. Koulu kasittelee ja luokittelee poissaolomerkinnan huoltajan
antaman selvityksen ja muun kaytettavissa olevan tiedon perusteella.

4.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet
Luvattomat poissaolot

¢ Kouluilla on toimintamalli oppilaiden poissaolojen ehkaisemiseksi ja suunnitelmalliseksi seuraamiseksi
seka niihin puuttumiseksi (poissaolomalli). Koululdsndolohaasteisiin puututaan tdman toimintamallin
mukaisesti.

* Jos oppilaalla on yhden jakson ajalta viitena paivana luvattomia poissaoloja, oppilaalle maarataan
kasvatuskeskustelu.

* Jos oppilaalla on yhden jakson ajalta kymmenena paivana luvattomia poissaoloja, oppilaalle maarataan
jalki-istunto.

* Toistuvissa laiminlydnneissd, kun muut seuraamukset eivdt tuo muutosta oppilaan toimintaan, myds
kirjallinen varoitus voi tulla harkittavaksi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

5. Puhelimet ja muut mobiililaitteet

Mobiililaitteiden kdytto on koulupdivén aikana kielletty. Laitteet on

sdilytettdvd repussa tai muussa sdilytyspaikassa siten, etteivdt ne ole
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ndkyvillé ja ovat hdiriéttémdssd tilassa koko koulupdivén ajan.
Mobiililaitetta vol kdyttdd oppitunnin atkana

- opettajan luvalla oppimistarkoitukseen,
« rehtorin tai opettajan luvalla henkilokohtaiseen terveydenhoitoon,

« tai perusopetuslain 31 §:ssd tarkoitettuna apuvilineend.

Koulukohtaisissa toimintaohjeissa tarkennetaan esimerkiksi
mobiililaitteiden sdilyttdmistd koulupdivin aikana sekd huomioidaan
oppilaiden mahdollisuus tarvittaessa hyédyntdd vialipalamyyntiin

tarkoitettua mobiilisovellusta.

5.1. Koulun toimintaohje

Mobiililaitteiden kayttd on lahtokohtaisesti koulupaivan aikana kielletty.

Omat mobiililaitteet koulussa ovat aina kayttdjan itsensa omalla vastuulla ja oppilas vastaa itse
mobiililaitteen asianmukaisesta sailyttamisesta.

Mobiililaitteet sailytetdan koulupaivan aikana oppilaan repussa siten, etteivat ne ole nakyvilla ja ettei niista
kuulu danta tai varinaa.

Oppilas saa kayttaa mobiililaitetta ruokalassa valipalan maksamiseen valipalamyyntiin tarkoitetulla
mobiilisovelluksella. Laite laitetaan maksamisen jalkeen heti kun mahdollista takaisin sdilytyspaikkaan.

Hatatilanteessa oppilas saa ilman erillista lupaa ottaa yhteytta viranomaiseen.

Mobiililaitetta saa kayttaa oppitunnilla:

opettajan luvalla oppimistarkoitukseen
rehtorin tai opettajan luvalla henkilékohtaiseen terveydenhoitoon

perusopetuslain 31 §:ssa tarkoitettuna apuvalineena.

Toistuviin vaarinkaytoksiin puututaan Jyvaskylan kaupungin kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja

turvaamistoimien suunnitelman mukaisesti.
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5.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet
Puhelimet ja muut mobiililaitteet

* Jos oppilas oppitunnilla tai jarjestyssaantdjen vastaisesti valitunnilla pitaa luvatta esilla tai kayttaa
puhelinta tai muuta mobiililaitetta, laite otetaan haltuun loppukoulupdivan ajaksi.

* Oppilas, joka kieltaytyy luovuttamasta puhelinta tai muuta mobiililaitetta opettajalle, voidaan maarata
poistumaan tilasta ja viimesijaisena keinona poistaa oppilas tilasta, jos oppilas tekee vastarintaa.
Voimakeinojen kayttd oppilaan poistamiseksi on viimesijainen keino.

* Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan.

* Jos oppilas jarjestyssdaantdjen vastaisesti sailyttaa tai kdyttaa luvatta puhelinta tai muuta mobiililaitetta
koulupaivan aikana yhden (1) jakson aikana 5 kertaa, oppilaalle maarataan jalki-istunto.

* Toistuvissa laiminlydnneissa, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, myds
kirjallinen varoitus voi tulla harkittavaksi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

6. Energiajuomat, virvoitusjuomat, makeiset ja muut
vastaavat tuotteet

Energiajuomien kdyttdminen koulussa on kielletty. Virvoitusjuomien,
makeisten sekd muiden vastaavien tuotteiden (esimerkiksi suklaa, sipsit ja

keksit) kdytto koulupdivén aikana on sallittua vain henkilbkunnan luvalla.

6.1. Koulun toimintaohje

® Energiajuomien kdyttdminen koulussa on kielletty.

* Virvoitusjuomien, makeisten seka muiden vastaavien tuotteiden kayttaminen koulupdaivan aikana on
sallittua vain henkilokunnan luvalla.

* Koulussamme lupa annetaan paasaantoisesti etukateen sovittuihin erityistilanteisiin, kuten juhliin,
laksiaisiin tai palkintotunnille. Henkilokunta voi antaa luvan myds muussa perustellussa tilanteessa esim.
ksylitoli-pastillit

Virvoitusjuomien, makeisten sekd muiden vastaavien tuotteiden toistuviin vaarinkaytdksiin puututaan
Jyvaskylan kaupungin kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelman
mukaisesti.
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6.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Energiajuomat, virvoitusjuomat, makeiset ja muut vastaavat tuotteet

Jos oppilas kayttaa energiajuomia, ne kerataan pois loppukoulupaivan ajaksi.

Jos oppilas kayttaa jarjestyssaantdjen vastaisesti oppitunnilla virvoitusjuomia, makeisia tai muita vastaavia
tuotteita, opettaja pyytaa ensisijaisesti oppilasta laittamaan ne pois. Jos oppilas ei tottele, opettaja pyytaa
oppilasta antamaan ne opettajalle.

Mikali oppilas kieltaytyy luovuttamasta naita tuotteita, oppilas voidaan maarata poistumaan tilasta ja
viimesijaisena keinona poistaa oppilas tilasta, jos oppilas tekee vastarintaa. Voimakeinojen kayttd oppilaan
poistamiseksi on viimesijainen keino.

Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan.

Jos oppilas kayttaa yhden (1) jakson aikana 5 kertaa jarjestyssaantdjen vastaisesti energiajuomia,
virvoitusjuomia, makeisia tai muita vastaavia tuotteita, oppilaalle maaratéan kasvatuskeskustelu.

Jos oppilas kayttaa yhden (1) jakson aikana 10 kertaa jarjestyssaantojen vastaisesti energiajuomia,
virvoitusjuomia, makeisia tai muita vastaavia tuotteita, oppilaalle maarataan jalki-istunto.

Toistuvissa laiminlydnneissa, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, myos
kirjallinen varoitus voi tulla harkittavaksi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

7. Luvaton oleskelu ja liikkuminen koulualueen ulkopuolella

Oppilaan tulee pysyd koulualueella koulupdivin ajan. Koulualueena

pidetddn koulurakennuksia ja ptha-alueita seké muita tiloja ja paikkoja,

Joissa opetusta annetaan.
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7.1. Koulualueen kartta
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7.2. Koulun toimintaohje

Oppilaan tulee pysya koulualueella koulupaivan ajan. Koulualueena pidetaéan koulurakennuksia ja piha-
alueita seka muita tiloja ja paikkoja, joissa opetusta annetaan. Koulualue ja vélituntialueet on merkitty
toimintaohjeen liitteend olevaan karttaan.

Koulualueelta saa poistua koulupaivan aikana vain koulun jarjestdman toiminnan yhteydessa tai opettajan
tai rehtorin nimenomaisella luvalla perustellusta syysta.

Valitunnin alkaessa oppilas siirtyy viipymatta karttaan merkitylle valituntialueelle ja valitunnin paattyessa
sovitulle sisdantulopaikalle. Oppilas noudattaa valituntia valvovan aikuisen ohjeita. Sisatiloihin saa jaada
valitunniksi vain opettajan luvalla tai koulun jarjestamassa ohjatussa valituntitoiminnassa.

Polkupyorat ja potkulaudat jatetaan koulupaivan ajaksi merkityille pydraparkkialueille. Pelastustielle,
poistumisteille, sisddnkdyntien eteen tai kulkuvaylille ei saa jattaa tavaroita tai kulkuvalineita.

Pysakaointi-, saattoliikenne- ja huoltoalueilla ei oleskella koulupaivan aikana ilman henkilékunnan lupaa tai
opetukseen liittyvaa syyta.

Liikuntasaliin, liikuntavalinevarastoon ja pukuhuoneisiin saa menna vain opettajan luvalla.

Kuljetusoppilaiden koulukohtaiset toimintaohjeet

Kuljetusoppilaat odottavat taksia tai bussia paasaantoisesti ulkona.
Taksioppilaat odottavat kirjastoauto-oven noppakiveyksella heille ilmoitettuun noutoaikaan asti.
Bussioppilaat odottavat koulun sisdpihalla klo 13.15-13.30 valituntikellon soittoon saakka.

Klo 13.30 kellon soidessa bussioppilaat siirtyvat henkildkunnan ohjeiden mukaisesti suoraan
bussipysakille.

Maanantaisin klo 13.15-13.30 bussioppilaat odottavat sisalla kanslian vieressa olevan kirjastopoydan
aaressa.

Odotuspaikalla pysytaan rauhallisesti. Juokseminen, ryntaily ja toisten tai lilkenteen turvallisuutta
vaarantava toiminta on kielletty.

Saan, liikenteen tai muun turvallisuuteen vaikuttavan tilanteen vuoksi henkildkunta voi osoittaa tilapaisen
muun odotuspaikan tai siirtymisreitin.

Koulumatkojen turvallisuus- ja kdyttiaytymissuositukset

Seuraavat ohjeet ovat koulumatkaa ja ajoneuvossa matkustamista koskevia suosituksia ja kuljetuksen

yhteisia pelisaantoja:

Odota kuljetusta sovitussa ja turvallisessa paikassa.

Pysy riittdvan etaalla ajoradasta ja tarkkaile liikennetta.

Nouse ajoneuvoon ja poistu siita rauhallisesti ja ryntdilematta.
Huomioi muut matkustajat ja kayttaydy ystavallisesti.
Noudata kuljettajan antamia turvallisuusohjeita.

Anna kuljettajalle ajorauha ja muille matkustajille matkustusrauha.
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Naiden suositusten vastaisesta toiminnasta ei yksindan maarata koulun kasvatus- tai

kurinpitotoimia. Koulumatkalla ilmenneita turvallisuus-, hairinta- tai kiusaamistilanteita selvitetaan

yhteistydssa oppilaan, huoltajan, kuljettajan, kuljetuksen jarjestajan ja tarvittaessa muiden viranomaisten

kanssa.

7.3. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Luvaton oleskelu ja liikkuminen koulualueen ulkopuolella

Opettaja keskustelee oppilaan kanssa tapahtuneesta.
Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan.

Jos oppilaan tilanteesta herda huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkdynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Jos oppilas yhden (1) jakson aikana poistuu jarjestyssaantdjen vastaisesti koulun alueelta, oppilaalle
maarataan kasvatuskeskustelu.

Jos oppilas yhden (1) jakson aikana toistuvasti poistuu jarjestyssadntdjen vastaisesti koulun alueelta,
oppilaalle maarataan jalki-istunto.

Mikali aiemmat seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, myds kirjallinen varoitus voi tulla
harkittavaksi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

8.

Epaasiallinen kayttaytyminen

Opptlaan tulee ottaa toiset huomioon, kéyttdd asiallista kieltd ja
noudattaa hyvid tapoja seké antaa muille opiskelu- ja tyéskentelyrauha.
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8.1. Koulun toimintaohje

* Kohtele muita kunnioittavasti. Kayta asiallista ja tilanteeseen sopivaa kielta seka anna muille opiskelu-,
tydskentely- ja ruokarauha. Nimittely, uhkailu seka syrjiva, halventava tai ihmisarvoa loukkaava puhe on
kielletty.

* Pukeudu siten, etta voit osallistua opetukseen turvallisesti. Noudata opettajan antamia turvallisuuteen ja
hygieniaan perustuvia pukeutumisohjeita.

Koulukohtaiset suositukset:

* Varaudu koulupaivaan saan mukaisella vaatetuksella.
* Kopistele lumi, hiekka ja irtolika ulkojalkineista ennen sisalle tulemista.
* Riisu ulkojalkineet sisaan tullessasi ja vie ne niille osoitettuun paikkaan.

® |aita roskat niille tarkoitettuihin jateastioihin ja palauta kdyttamasi koulun tavarat kdyton jalkeen
paikoilleen.

* Koulun kaytavilla kuljetaan kavellen.
® Osallistu kouluruokailuun ja pyri kokoamaan itsellesi monipuolinen ateria.

* Ruokailussa noudata hyvia ruokailutapoja ja henkildkunnan antamia ohjeita. Keskustele siten, ettei
aanenkayttosi hairitse muiden ruokailua.

* Ruokailussa ja yhteisissa juhlatilaisuuksissa on hyvan tavan mukaista riisua ulkokayttdon tarkoitettu
paahine. Suositus ei koske uskonnollisista, terveydellisista tai muista perustelluista syista kaytettavaa
paahinetta.

* Kerro henkilokunnalle havaitsemastasi vahingosta, sotkusta tai turvallisuutta vaarantavasta viasta
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8.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Epaasiallinen kayttaytyminen

Opettaja keskustelee oppilaan kanssa tapahtuneesta.
Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan.

Jos oppilaan tilanteesta herda huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkdynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Jos oppilas kayttaytyy toistuvasti epaasiallisesti, pidetdan oppilaalle kasvatuskeskustelu. Oppilaalle
voidaan myds maarata jalki-istunto.

Epaasiallisesti kayttaytyva oppilas voidaan tarvittaessa maarata poistumaan jaljelld olevan oppitunnin
ajaksi luokkahuoneesta tai muusta tilasta tai koulun jarjestamasta tilaisuudesta.

Jos poistettava oppilas koettaa vastarintaa tekemalla valttéda poistamisen, rehtorilla ja opettajalla on
oikeus kayttaa sellaisia oppilaan poistamiseksi valttamattomia voimakeinoja, joita voidaan pitaa
puolustettavina oppilaan ika ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan vakavuus seka tilanteen
kokonaisarviointi huomioon ottaen. Voimakeinojen kayttdminen on viimesijainen keino.

Toistuvissa tapauksissa, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, my6s kirjallinen
varoitus voi tulla harkittavaksi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

9. Koulun tai toisen oppilaan omaisuuden vahingoittaminen

tai sotkeminen

Opptlaan tulee huolehtia omista sekd yhtelsistd tavaroista ohjeiden
mukaisesti. Toisen tavaroihin koskeminen ilman asianomaisen henkilén
lupaa on kielletty. Oppilaan tulee ilmoittaa atheutuneesta vahingosta
koulun henkilékunnalle. Oppilaan tulee osaltaan huolehtia, ettd

kouluympdiristd pysyy siistind ja vithtyisdnd.


https://jyvaskyla.cloudnc.fi/download/noname/%7Bc4ea738f-b849-4b7c-ad63-1813adbbecfb%7D/49790

JYVASKYLA ~

9.1. Koulun toimintaohje

Oppilaan tulee huolehtia omista ja yhteisista tavaroista seka kayttaa koulun omaisuutta ja tiloja
annettujen ohjeiden ja niiden kayttotarkoituksen mukaisesti. Oppilas ei saa koskea toisen tavaroihin ilman
taman lupaa.

Oppilaan tulee ilmoittaa aiheutuneesta vahingosta koulun henkilokunnalle mahdollisimman pian.
Oppilaan tulee osaltaan huolehtia siita, ettd kouluymparistd pysyy siistina ja viihtyisana.

Selvittelya vaativissa tilanteissa osallisille on annettava aito mahdollisuus kertoa

nakemyksensa. Tarvittaessa voidaan kayttda pedagogista keskustelua tai sovittelua. Jarjestyssddnnon
rikkomiseen puututaan tapauskohtaisesti Jyvaskylan kaupungin perusopetuksen kasvatuksellisten toimien,
kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelman mukaisesti. Toimenpidetta arvioitaessa otetaan
huomioon teon laatu ja toistuvuus seka oppilaan ika ja kehitystaso.

Oppilas voidaan maarata puhdistamaan tai jarjestamaan tahallaan tai huolimattomuuttaan likaamansa tai
epajarjestykseen saattamansa koulun omaisuus tai tila perusopetuslain mukaisin edellytyksin.

Mahdollinen vahingonkorvausvastuu kasitellaan erillaan kasvatuksellisista ja kurinpidollisista toimista
vahingonkorvauslain ja kaupungin ohjeiden mukaisesti. Koulu ei paata yksipuolisesti toisen oppilaan
omaisuutta koskevasta vahingonkorvauksesta.

9.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Koulun tai toisen oppilaan omaisuuden vahingoittaminen tai sotkeminen

Opettaja keskustelee oppilaan kanssa tapahtuneesta.

Oppilas maarataan puhdistamaan tai jarjestamaan sotkemansa tai epdjarjestykseen saattamansa koulun
omaisuus tai tila.

Tarvittaessa opettaja on yhteydessa huoltajaan ja huoltajalle ilmoitetaan omaisuudelle aiheutuneesta
vahingosta.

Jos oppilaan tilanteesta heraa huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkaynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Jos oppilas on tahallaan rikkonut, vahingoittanut tai sotkenut omaisuutta, pidetaan oppilaalle
kasvatuskeskustelu. Oppilaalle voidaan myds maarata jalki-istunto.

Toistuvissa tapauksissa, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, myés kirjallinen
varoitus voi tulla harkittavaksi.

Tarvittaessa opetuksen jarjestaja ja huoltaja sopivat vahingonkorvauksesta. Opetuksen jarjestdja voi nostaa
vahingonkorvauskanteen tuomioistuimessa.

Jos oppilas on aiheuttanut vahingon toisen oppilaan omaisuudelle, koulu voi ohjata oppilaat huoltajineen
sopimaan keskenaan vahingonkorvauksesta.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

10. Paihteet
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Tupakkatuotteiden, nikotiinituotteiden, sahkosavukkeiden (vape), alkoholin,
huumeiden tai muiden pdihdyttévien aineiden hallussapito ja kéyttd on
kiellettyd.

10.1. Koulun toimintaohje

* Tupakkatuotteiden, nikotiinituotteiden, sahkdsavukkeiden eli vapejen, alkoholin, huumausaineiden ja

muiden paihdyttavien aineiden hallussapito ja kayttd on kouluaikana ja koulun jarjestamdssa toiminnassa
kielletty.

* Vaarinkayttotilanteet selvitetaan Jyvaskylan kaupungin suunnitelman ja perusopetuslain mukaisesti.

Oppilasta kuullaan mahdollisimman pikaisesti oppilaan ika ja kehitystaso seka tilanteen kokonaisuus
huomioon ottaen.
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10.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Pdihteet

Opettajalla ja rehtorilla on oikeus ottaa tupakkatuotteet, nikotiinituotteet, vape, alkoholi, huumeet tai
muut paihdyttavat aineet haltuun oppilaalta.

Jos oppilas koettaa vastarintaa tekemalla valttda huumaavien aineiden ja alkoholin haltuun ottamisen,
rehtorilla tai opettajalla on oikeus niiden haltuun ottamiseksi kayttaa sellaisia valttamattomia
voimakeinoja, joita voidaan pitda puolustettavina oppilaan ika ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan
vakavuus seka tilanteen kokonaisarviointi huomioon ottaen. Voimakeinojen kayttdaminen on viimesijainen
keino.

Jos tupakkatuotteita, nikotiinituotteita tai vapea kaytetdan oppimisen tai opetuksen hairitsemiseen,
rehtorilla tai opettajalla on oikeus niiden haltuun ottamiseksi kdyttaa sellaisia valttamattomia
voimakeinoja, joita voidaan pitda puolustettavina oppilaan ika ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan
vakavuus seka tilanteen kokonaisarviointi huomioon ottaen. Voimakeinojen kayttdminen on viimesijainen
keino.

Opettaja tai rehtori voi tarkastaa oppilaan tavarat, oppilaan lokeron ja paallisin puolin hdanen vaatteensa
alkoholin ja huumaavien aineiden haltuun ottamiseksi, jos hallussapito on ilmeista ja oppilas pyynndsta
huolimatta kieltdytyy luovuttamasta niita tai ei luotettavasti osoita, ettei hanen hallussaan niita ole. (Katso
Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelman luku 8 Menettelytavat:
Esineiden tai aineiden haltuunotto ja Tavaroiden tarkastaminen)

Jos oppilaan hallussa on huumeita tai muutoin asiaan liittyen tilanne on vakava, tehdaan ilmoitus poliisille
ja lastensuojeluun.

Opettaja on yhteydessa huoltajaan, jos oppilaan hallusta 16ytyy tupakkatuotteita, nikotiinituotteita, vape,
alkoholia tai muita huumaavia aineita.

Jos oppilaan tilanteesta heraa huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkaynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Jos oppilaan hallussa on kouluaikana alkoholia, tupakkatuotteita, nikotiinituotteita, vape tai muita
paihdyttavia aineita tai oppilas kayttaa niitd kouluaikana, oppilaalle maarataan kasvatuskeskustelu tai jalki-
istunto. Toistuvissa tapauksissa, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan toimintaan, myds
kirjallinen varoitus tai maaraaikainen erottaminen voi tulla harkittavaksi.

Jos oppilaan hallussa on kouluaikana huumaavia aineita tai oppilas kayttaa niité kouluaikana, ollaan
yhteydessa poliisiin ja lastensuojeluviranomaiseen. Lisaksi oppilaalle maarataan kasvatuskeskustelu, jalki-
istunto tai kirjallinen varoitus. Maaraaikaista erottamista harkitaan, jos oppilas maaratyista
kurinpitokeinoista huolimatta jatkaa epaasiallista kdytostaan. Vakavissa rikkomuksissa maaraaikainen
erottaminen voi olla myds ensisijainen kurinpitokeino.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

11. Vaaralliset esineet ja aineet

Terdaseen tai muun vaarallisen esineen tai aineen tuominen kouluun on
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kielletty.

11.1. Koulun toimintaohje

* Oppilas ei saa koulupaivan aikana pitaa hallussaan esinetta tai ainetta, jonka hallussapito on laissa
kielletty, jolla voidaan vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta tai joka soveltuu erityisesti omaisuuden
vahingoittamiseen ilman hyvaksyttavaa syyta. Koulun opetuksessa tai muussa koulun hyvaksymassa
toiminnassa tarvittavia tyovalineita kaytetaan ja sailytetaan henkilokunnan ohjeiden mukaisesti.

* Jos oppilaalla havaitaan olevan vaarallinen tai kielletty esine tai aine, niin tilanteessa toimitaan Jyvaskylan
kaupungin vaarallisen esineen tai aineen poistosuunnitelman mukaisesti
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11.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Vaaralliset esineet ja aineet

Akuuteissa tilanteissa, jos oppilas uhkaa teraaseella tai muulla vaarallisella esineella tai aineella tai
muutoin vakavissa tilanteissa, ollaan valittdmasti yhteydessa poliisiin.

Opettajalla ja rehtorilla on oikeus ottaa terdase, kuten puukko tai muun vaarallinen esine tai aine haltuun
oppilaalta.

Jos oppilas koettaa vastarintaa tekemalla valttaa haltuun ottamisen, rehtorilla tai koulun opettajalla on
oikeus kayttaa sellaisia valttamattomia voimakeinoja, joita voidaan pitaa puolustettavina oppilaan ika ja
tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan vakavuus seka tilanteen kokonaisarviointi huomioon ottaen.
Voimakeinojen kayttaminen on viimesijainen keino.

Oppilaan fyysinen rajoittaminen, esimerkiksi kiinni pitdmalla tai ottamalla pois vaarallinen esine tai aine,
voi tulla viimesijaisena toimenpiteena yksittaistapauksissa kyseeseen rikoslaissa sdadettyna hatavarjeluna
tai pakkotilassa sallittuna tekona. Talldin kyse on oikeudesta puuttua tilanteeseen fyysisesti rajoittamalla,
joka on kaikilla koulun toimijoilla ammattinimikkeesta riippumatta.

Opettaja tai rehtori voi tarkastaa oppilaan tavarat, oppilaan lokeron ja paallisin puolin hdanen vaatteensa,
terdaseen, kuten puukon tai muun vaarallisen esineen tai aineen haltuun ottamiseksi, jos esineen tai
aineen hallussapito on ilmeistd ja oppilas pyynndsta huolimatta kieltaytyy niitad luovuttamasta tai ei
luotettavasti osoita, ettei hdanen hallussaan niitad ole. (Katso Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja
turvaamistoimien suunnitelman luku 8 Menettelytavat: Esineiden tai aineiden haltuunotto ja Tavaroiden
tarkastaminen)

Opettaja on aina yhteydessa huoltajaan, jos oppilaan hallusta [0ytyy terdase kuten puukko tai muita
vaarallisia esineita tai aineita.

Tarvittaessa tehdaan ilmoitus lastensuojeluun.

Jos oppilaan tilanteesta heraa huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkaynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Jos oppilas tuo kouluun teraaseen, kuten puukon, tai muun vaarallisen esineen tai aineen, oppilaalle
maarataan kasvatuskeskustelu tai jalki-istunto.

Vakavassa yksittaisessa tilanteessa tai toistuvissa tapauksissa, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta
oppilaan toimintaan, myos kirjallinen varoitus voi tulla harkittavaksi.

Maéraaikaista erottamista harkitaan, jos oppilas maaratyista kurinpitokeinoista huolimatta jatkaa
epaasiallista kaytostaan. Vakavissa rikkomuksissa maaraaikainen erottaminen voi olla my6s ensisijainen
kurinpitokeino.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

12. Vakivalta ja kiusaaminen

Oppilaan on kdyttdydyttédvd muita kiusaamatta ja syrjimdttd sekd
toimittava siten, ettei hdn vaaranna muiden oppilaiden, kouluyhteison tai
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opiskeluympdiriston turvallisuutta tai terveyttd. Jokainen oppilas on
velvollinen ilmoittamaan havaitsemastaan vikivallasta, kiusaamisesta,

hdirinndsta tat syrjinndstd koulun henkilokuntaan kuuluvalle aikuiselle.

12.1. Koulun toimintaohje

Oppilaan on kayttaydyttava muita kiusaamatta ja syrjimatta seka toimittava siten, ettei han vaaranna muiden
oppilaiden, kouluyhteison tai opiskeluympariston turvallisuutta tai terveytta. Jokainen oppilas on velvollinen
ilmoittamaan havaitsemastaan vakivallasta, kiusaamisesta, hairinnasta tai syrjinnasta koulun henkilékuntaan

kuuluvalle aikuiselle.

Koulukohtainen toimintaohje

¢ Koulussamme ehkaistaan vakivaltaa, kiusaamista, hairintaa ja syrjintaa seka puututaan niihin Jyvaskylan
perusopetuksen VKHS-toimintamallin mukaisesti.

¢ Koulumme toimintaperiaatteena on toisten fyysisen ja psyykkisen koskemattomuuden kunnioittaminen.
Toista ei vahingoiteta, uhata, halvenneta eika ndyryyteta sanoin, teoin tai digitaalisissa ymparistdissa.

* Kiellettya kayttaytymista ovat esimerkiksi nimittely, haukkuminen, ivaaminen, tarkoituksellinen
ndyryyttaminen tai nolaaminen, uhkailu, kiristaminen, téniminen, potkiminen, [apsiminen ja lydminen.
Kiellettyd on myos toisen uhkaava tai halventava huutaminen, ryhman ulkopuolelle sulkeminen seka
loukkaavien viestien, kuvien, videoiden tai tietojen levittaminen.

* Myds muu toisen fyysista tai psyykkista koskemattomuutta, ihmisarvoa tai turvallisuutta loukkaava
kayttaytyminen on kiellettya. Loukkaavaksi tai turvattomaksi koettu tilanne ilmoitetaan aikuiselle ja
selvitetaan osapuolia kuullen.

* Asiasta voi kertoa kenelle tahansa koulun aikuiselle. Kiireellisessa vaaratilanteessa oppilas hakee heti
lahimman aikuisen apuun. Tilanteet selvitetdan VKHS-toimintamallin mukaisesti.

Toistuviin vaarinkaytoksiin puututaan Jyvaskylan kaupungin poissaolomallin seka kasvatuksellisten toimien,

kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelman mukaisesti.
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12.2. Kasvatukselliset ja kurinpidolliset toimet

Vikivalta ja kiusaaminen

Akuuteissa vakivaltatilanteissa ollaan valittdmasti yhteydessa poliisiin.

Véakivaltaisesti kayttaytyva oppilas voidaan tarvittaessa maarata poistumaan jaljelld olevan oppitunnin
ajaksi luokkahuoneesta tai muusta tilasta tai koulun jarjestamasta tilaisuudesta.

Jos poistettava oppilas koettaa vastarintaa tekemalla valttaa poistamisen, rehtorilla ja opettajalla on
oikeus kayttaa sellaisia oppilaan poistamiseksi valttamattomia voimakeinoja, joita voidaan pitaa
puolustettavina oppilaan ika ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan vakavuus seka tilanteen
kokonaisarviointi huomioon ottaen. Voimakeinojen kdyttdminen on viimesijainen keino.

Oppilaan fyysinen rajoittaminen, esimerkiksi kiinni pitamalla, voi tulla viimesijaisena toimenpiteena
yksittaistapauksissa kyseeseen rikoslaissa saadettyna hatavarjeluna tai pakkotilassa sallittuna tekona.
Talléin kyse on oikeudesta puuttua tilanteeseen fyysisesti rajoittamalla, joka on kaikilla koulun toimijoilla
ammattinimikkeesta riippumatta.

Oppilaan osallistuminen opetukseen voidaan evata enintaan jaljella olevan tyopaivan ajaksi, jos on
olemassa vaara, etta toisen oppilaan taikka koulussa tai muussa opetustilassa tydskentelevan henkilon
turvallisuus karsii oppilaan vakivaltaisen tai uhkaavan kayttaytymisen vuoksi taikka opetus tai siihen
liittyva toiminta vaikeutuu kohtuuttomasti oppilaan hairitsevan kayttaytymisen vuoksi. Oppilaan
osallistuminen opetukseen voidaan edelld mainitulla perusteella evata myds seuraavaksi tyopaivaksi,
mikali opetuksen jarjestaja tarvitsee aikaa suunnitella oppilaan paluuta takaisin opetukseen ja tarjota
oppilaalle opiskeluhuollon palveluita seka tukea turvallista paluuta opetukseen.

Opettaja keskustelee oppilaan kanssa kiusaamisesta ja vakivallasta ja selvittaa tapahtunutta.
Opettaja on aina yhteydessa huoltajaan.

Jos oppilaan tilanteesta herada huoli, oppilas ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai, jos oppilas tarvitsee
oppimisen tai koulunkadynnin tukea, hanet ohjataan opiskeluhuollon palveluihin tai tarjotaan oppimisen tai
koulunkaynnin tukea.

Vakivallasta, kuten lydmisesta, potkimisesta, tonimisesta tai nimittelysta ja kiusaamisesta, maarataan
kasvatuskeskustelu tai jalki-istunto.

Vakavasta yksittaisesta teosta tai toistuvista teoista, kun muut seuraamukset eivat tuo muutosta oppilaan
toimintaan, oppilaalle maarataan kirjallinen varoitus.

Maaraaikaista erottamista harkitaan, jos oppilas maaratyista kurinpidollisista toimista huolimatta jatkaa
epaasiallista kaytostaan. Vakavissa rikkomuksissa maaraaikainen erottaminen voi olla myds ensisijainen
kurinpidollinen toimi.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma

13. Menettelytavat

Jdrjestyssddntojen vastaiseen toimintaan voidaan koululla puuttua

kasvatuksellisilla toimilla, kurinpidollisilla toimilla tai erilaisilla

turvaamistoimenpiteilld. Ndisté on ohjeistettu tarkemmin
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Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien
suunnitelmassa. Koulukohtaiset tarkennukset menettelytapoihin kirjataan
Jédrjestyssédntéjen koulukohtaisiin toimintaohjeisiin.

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien

suunnitelma

13.1. Kasvatuskeskustelujen kdytannon jarjestelyt
Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma:
Kasvatuskeskustelu

e Oppilaan kanssa keskustellaan mahdollisimman pian tapahtuneen jélkeen ja héinelle varataan mahdollisuus
kertoa oma ndkemyksensé tapahtuneesta.

e Kasvatuskeskustelun mdcdrdd opettaja tai rehtori.
e Huoltajalle varataan tarvittaessa mahdollisuus osallistua kasvatuskeskusteluun.
e Kasvatuskeskustelusta ilmoitetaan huoltajalle.
e Kasvatuskeskustelu kirjataan.
e Kasvatuskeskustelujen kdytdnnén jérjestelyistd mddrdtddn jérjestyssddntdjen koulukohtaisissa toimintaohjeissa.
Koulun toimintaohje:
1. Kasvatuskeskustelun maaraa koulun opettaja tai rehtori. Keskustelu jarjestetdaan mahdollisimman pian

tapahtuman jalkeen rauhallisessa tilassa, koulupadivan aikana tai tarvittaessa sen ulkopuolella. Keskustelu
voidaan toteuttaa yhdessa tai useammassa osassa, kuitenkin yhteensa enintaan kahden tunnin ajan.

2. Keskustelussa yksiloidaan teko tai laiminlydnti, kuullaan oppilaan nakemys ja selvitetaan tilanteen syita,
seurauksia seka keinoja kayttaytymisen ja hyvinvoinnin parantamiseksi.

3. Keskustelun maarannyt opettaja tai rehtori vastaa siitd, ettd huoltajalle ilmoitetaan kasvatuskeskustelusta. Jos
huoltajan osallistuminen arvioidaan tarpeelliseksi, hanelle tarjotaan tosiasiallinen mahdollisuus osallistua
keskusteluun tai sen osaan.

4. Kasvatuskeskustelu kirjataan kaupungin kayttamaan oppilastietojarjestelmaan. Kirjauksesta ilmenevat
vahintaan tapahtuma tai laiminlyonti, keskustelun ajankohta ja kesto, oppilaan ndkemys, keskusteluun
osallistuneet henkildt, sovitut jatkotoimet seké huoltajalle ilmoittamisen ajankohta ja tapa.

5. Keskustelun maarannyt henkil® vastaa sovittujen jatkotoimien seurannasta tai sopii seurannasta oppilaan
luokanopettajan, luokanohjaajan tai muun vastuuhenkildn kanssa.
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13.2. Siivousvelvoitteen kdytiannon jarjestelyt
Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma:
Siivousvelvoite

e Oppilaan kanssa keskustellaan mahdollisimman pian tapahtuneen jilkeen ja hédnelle varataan mahdollisuus
kertoa oma nékemyksensd tapahtuneesta.

e Siivousvelvoitteen pdfcittdd opettaja tai rehtori.

e Jos oppilaalle mddrdtddn siivousvelvoite ja tehtdvd suoritetaan oppilaan tydpdivén ulkopuolella, siité ilmoitetaan
huoltajalle.

Koulun toimintaohje:

1. Siivousvelvoitteen maaraa opettaja tai rehtori vain silloin, kun tekija on varmuudella tiedossa ja
yksilditavissa ja oppilas on tahallaan tai huolimattomuudellaan liannut tai saattanut epéjarjestykseen koulun
omaisuutta tai tilaa.

2. Ennen velvoitteen maaraamista oppilaan kanssa keskustellaan tapahtuneesta ja hanelle annetaan
mahdollisuus kertoa oma nakemyksensa.

3. Tehtava rajataan oppilaan itse aiheuttaman jaljen puhdistamiseen tai epajarjestyksen korjaamiseen.
Tehtavan tulee olla oppilaan ikaan ja kehitystasoon nahden turvallinen ja kohtuullinen, sitad valvotaan koko
ajan ja sen kesto voi olla enintdan kaksi tuntia.

4. Oppilas ei saa siivousvelvoitteen vuoksi jadda pois opetuksesta. Jos tehtava suoritetaan tydpaivan
ulkopuolella, huoltajalle ilmoitetaan ennen toteuttamista.

5. Vaarallisia aineita, rikkoutunutta lasia, biologista jatetta, raskaita tehtavia tai erityisosaamista edellyttavaa
puhdistamista ei anneta oppilaan tehtavaksi.

6. Siivousvelvoitteen maarannyt opettaja tai rehtori kirjaa koulun kdytéanténa tapahtuman, oppilaan
nakemyksen, tehtavan sisallon, ajankohdan, keston, valvojan ja huoltajailmoituksen. Kirjaaminen tehdaan,
vaikka laissa ei siivousvelvoitteen kohdalla ole erillista vastaavaa kirjauslausetta kuin kasvatuskeskustelussa ja
kurinpitotoimissa.

7. Siivousvelvoitteen suorittaminen otetaan huomioon harkittaessa muuta samaan tekoon liittyvaa
kurinpidollista toimenpidetta
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13.3. Jalki-istuntojen kdytannon jarjestelyt

Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma:

Jalki-istunto

Oppilasta kuullaan mahdollisimman pian tapahtuneen jilkeen ja hidnelle varataan mahdollisuus kertoa oma
ndkemyksensd tapahtuneesta.

Jalki-istunnon mddrdd opettaja tai rehtori.
Jilki-istunnosta ilmoitetaan huoltajalle.
Jélki-istunto kirjataan.

Jilki-istuntojen kdytdnnén jérjestelyistd mddrdtddn jérjestyssddntdjen koulukohtaisissa toimintaohjeissa.

Koulun toimintaohje:

. Jalki-istunnon maaraa opettaja tai rehtori. Ennen maaraamista teko tai laiminlydnti yksildidaan, oppilasta

kuullaan ja hankitaan muu tarpeellinen selvitys.

. Jalki-istunto jarjestetdan koulun lukuvuosittain ilmoittamina keskitettyind ajankohtina ja tarkoitukseen

sopivassa valvotussa tilassa. Tarvittaessa voidaan sopia muu ajankohta, jos keskitetty ajankohta ei ole

mahdollinen.

. Jalki-istunto saa kestaa enintaan kaksi tuntia eika sita saa jarjestaa opetuksen tai muun koulun

toimintasuunnitelman mukaisen toiminnan aikana.

. Jalki-istunnossa oppilas voidaan velvoittaa istumaan hiljaa tai tekemaan kasvatusta, opetusta ja kehitysta

tukevia, tekoon nahden oikeasuhtaisia ja ikdtasolle sopivia kirjallisia tai suullisia tehtavia. Jalki-istuntoa ei

toteuteta tydrangaistuksena.

. Maarannyt opettaja tai rehtori ilmoittaa jalki-istunnosta huoltajalle ennen sen toimeenpanoa ja kirjaa jalki-

istunnon oppilastietojarjestelmaan.

. Kirjauksesta ilmenevat teko tai laiminlydnti, oppilaan kuuleminen ja antama selvitys, muu hankittu selvitys,

maaraaja, kesto, suoritusajankohta, huoltajailmoitus ja toteutuminen.

. Keskitetyn jalki-istunnon valvoja kuittaa toteutumisen. Jos oppilas ei saavu, valvoja ilmoittaa asiasta

maaranneelle opettajalle ja rehtorille; uusi toimenpide harkitaan erikseen eika seuraamus synny

automaattisesti.

. Huoltajan suostumus ei ole jalki-istunnon edellytys, mutta huoltajalle on ilmoitettava toimenpiteesta
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13.4. Turvaamistoimenpiteiden kdytannon jarjestelyt
Kasvatuksellisten toimien, kurinpitokeinojen ja turvaamistoimien suunnitelma:
Oppilaan mddrddminen poistumaan
e Oppilaan mddrdd poistumaan opettaja tai rehtori.
e Oppilaalle jérjestetddn tdmdn ikd ja kehitystaso huomioon ottaen riittévd valvonta.
e Oppilaan mddrddmisestd poistumaan ilmoitetaan huoltajalle.
e Oppilaalle jérjestetddn tarvittava opiskeluhuolto.
e Oppilaan mddrddminen poistumaan kirjataan.
Oppilaan poistaminen luokasta tai tilasta
e Oppilaan voi poistaa luokasta tai tilasta opettaja tai rehtori.

e Jos poistettava oppilas koettaa vastarintaa tekemdilld vilttdd poistamisen, rehtorilla ja opettajalla on yhdessd ja
erikseen oikeus kdyttdd sellaisia oppilaan poistamiseksi viélttdmdttomid voimakeinoja, joita voidaan pitdd
puolustettavina oppilaan ikd ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan vakavuus sekd tilanteen kokonaisarviointi
huomioon ottaen.

e \oimakeinojen kéyttéon turvautuneen opettajan tai rehtorin tulee antaa kirjallinen selvitys tapahtuneesta
opetuksen jdrjestdijdille.

e Oppilaan poistamisesta luokasta tai tilasta ilmoitetaan huoltajalle.
e Oppilaalle jérjestetddn tarvittava opiskeluhuolto.
e [uokasta tai tilasta poistaminen kirjataan.
Opetukseen osallistumisen epddminen
e Opetuksen epcdmisestd pddttdd rehtori.
e Opetuksen epdcdmisestd ilmoitetaan huoltajalle ja tarvittaessa lastensuojeluun.
e Oppilas ohjataan valvotusti pois koulualueelta.

e Epddmisen aikana oppilaalle jérjestetddn mahdollisuus keskustella opiskeluhuollon psykologin tai kuraattorin
kanssa.

e Oppilaan tarvitsema tuki opetuksen epddmistilanteissa epddmisen aikana ja opetukseen palatessa suunnitellaan
tarvittaessa yhteistydssd opiskeluhuollon kanssa.

e Opetuksen epdcdminen kirjataan.
Esineiden tai aineiden haltuunotto

e Rehtorilla tai koulun opettajalla on oikeus ottaa haltuunsa oppilaalta kielletty esine tai aine tai sellainen esine tai
aine, jolla oppilas hdiritsee opetusta tai oppimista.

e Jos haltuun otettavaa esinettd tai ainetta hallussaan pitdvé oppilas koettaa vastarintaa tekemdlld vdlttéd haltuun
ottamisen, rehtorilla tai koulun opettajalla on oikeus kdyttdd sellaisia esineen tai aineen haltuun ottamiseksi
vélttdmdttomid voimakeinoja, joita voidaan pitdd puolustettavina oppilaan ikd ja tilanteen uhkaavuus tai
vastarinnan vakavuus sekd tilanteen kokonaisarviointi huomioon ottaen.

e Voimakeinojen kdyttdon turvautuneen opettajan tai rehtorin tulee antaa kirjallinen selvitys tapahtuneesta
opetuksen jdrjestdijdille.

e FEsineiden ja aineiden haltuun ottamisesta ilmoitetaan huoltajalle.
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e Oppilaalta haltuun otettu hdiritsevd esine tai aine luovutetaan oppilaalle oppitunnin tai koulun tilaisuuden
pddttymisen jdlkeen. Jos on todenncikdistd, ettd hdirintd oppitunnin jdlkeen jatkuu, hdirintddn kdytetty esine tai
aine luovutetaan oppilaalle tydpdivin pddttyessa.

e Oppilaalta haltuun otettu tupakkatuote, alkoholi, terdase tai muu vaarallinen esine tai aine luovutetaan
huoltajalle mahdollisimman pian.

e Vaaralliset esineet ja aineet, joita huoltajalla ei ole oikeutta pitdd hallussa, luovutetaan poliisille. Huumeet,
ampuma-aseet, aseen osat, patruunat, ammukset ja kaasusumuttimet sekd rdjéhteet luovutetaan aina
vélittdmadsti poliisille.

e Ennen luovuttamista esine tai aine sdilytetddn lukitussa tilassa.
e Jos huoltaja ei kolmen kuukauden kuluessa nouda esinettd tai ainetta, se hdvitetddn.

e [Esineiden ja aineiden hdvittdminen ja luovuttaminen kirjataan.
Tavaroiden tarkastaminen

e Rehtorilla tai opettajalla on oikeus tarkastaa oppilaan tavarat, oppilaan hallinnassa olevat koulun sdilytystilat ja
pddllisin puolin hdnen vaatteensa, sellaisen kielletyn esineen tai aineen haltuun ottamiseksi, jolla voidaan
vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta, jos tdllaisen esineen tai aineen hallussapito on ilmeista.

e Oppilaalle ilmoitetaan tarkastuksen syy.

e Tarkastajan tulee olla oppilaan kanssa samaa sukupuolta. Tarkastuksessa tulee olla ldsnd tarkastajan liséksi
toinen tdysi-ikdinen koulun henkilokuntaan kuuluva. Oppilaan pyynnéstd tarkastuksessa tulee olla ldsnd hédnen
valitsemansa koulun henkilékuntaan kuuluva, jos tdmd on saapuvilla. Tarkastuksen suorittamistavasta voidaan
kuitenkin poiketa, jos se on asian kiireellinen luonne huomioon ottaen turvallisuuden kannalta ehdottoman
viélttdmdtontd.

e Tavaroiden tarkastaminen on toteutettava mahdollisimman turvallisesti. Toimenpiteelld ei saa puuttua oppilaan
henkilbékohtaiseen koskemattomuuteen ja yksityisyyteen enempdd kuin on vilttdmdténtd opiskelurauhan ja
turvallisuuden varmistamiseksi. Oppilaan tarkastuksessa on noudatettava olosuhteiden edellyttdmdd
hienotunteisuutta.

e Tavaroiden tarkastamisesta ilmoitetaan huoltajalle.

e Tavaroiden tarkastaminen kirjataan.

Koulun toimintaohje:

1. Henkil6kuntaan kuuluva ilmoittaa turvaamistoimenpiteen tarpeesta viipymatta opettajalle tai rehtorille.
Laissa sdadettya toimivaltaa kdyttavat vain opettaja ja rehtori; opetuksen epdamisesta paattaa aina rehtori.

2. Oppilaan poistumismaarayksen tai poistamisen jalkeen oppilaalle jarjestetdan hanen ikansa ja
kehitystasonsa mukainen jatkuva valvonta seka tarvittava opiskeluhuolto. Huoltajalle ilmoitetaan ja
toimenpide kirjataan.

3. Jos poistamisessa kaytetaan valttamattomia voimakeinoja, niité saa kayttaa vain opettaja tai rehtori,
voimankayttovalineita ei kayteta ja tapahtumasta laaditaan erillinen kirjallinen selvitys opetuksen jarjestajalle.

4. Opetukseen osallistumisen epaamisesta paattaa rehtori lain mukaisten turvallisuus- tai kohtuuttoman
hairion edellytysten tayttyessa. Oppilas pidetaan valvottuna siihen asti, kunnes han siirtyy turvallisesti
huoltajan vastuulle tai poistuu koululta huoltajan kanssa sovitulla turvallisella tavalla.

5. Epaamisesta ilmoitetaan huoltajalle ja tarvittaessa sosiaalihuollon toimeenpanosta vastaavalle
viranomaiselle kaupungin ajantasaisen toimintamallin mukaisesti. Epddaminen ja sen perusteet kirjataan
kaupungin kayttamalle lomakkeelle. Oppilaalle laaditaan opetukseen palaamisen tukemiseksi suunnitelma,

jossa madritelladn opetus, valvonta, opiskeluhuolto, muu tarvittava tuki, vastuuhenkildt ja seuranta.
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6. Haltuunotossa oppilasta pyydetdan ensisijaisesti luovuttamaan esine tai aine. Haltuunoton suorittaa
opettaja tai rehtori. Haltuunotto kirjataan, huoltajalle ilmoitetaan mahdollisimman pian ja esine sailytetaan
rehtorin osoittamassa lukitussa tilassa.

7. Hairitseva esine palautetaan lain ja kaupungin suunnitelman mukaisesti oppitunnin, tilaisuuden tai
viimeistaan tyopaivan paattyessa. Kielletty tai vaarallinen esine luovutetaan huoltajalle tai, jos hallussapito ei
ole sallittua, poliisille. Luovuttaminen ja mahdollinen todisteellinen havittaminen kirjataan.

8. Tavaroiden tarkastuksen tekee opettaja tai rehtori vain lain edellytysten tayttyessa. Oppilaalle ilmoitetaan
syy; tarkastaja on oppilaan kanssa samaa sukupuolta ja mukana on toinen taysi-ikdinen koulun
henkildkuntaan kuuluva. Oppilaan pyytama koulun henkilokuntaan kuuluva henkil6 otetaan mukaan, jos han
on saatavilla. Poikkeaminen on sallittua vain kiireellisessa, turvallisuuden kannalta ehdottoman
valttamattomassa tilanteessa.

9. Tarkastus tehdaan rauhallisessa tilassa hienotunteisesti ja mahdollisimman vahan oppilaan yksityisyyteen
puuttuen. Vaatteita voidaan tarkastaa vain paallisin puolin. Tarkastuksesta ilmoitetaan huoltajalle
mahdollisimman pian ja se kirjataan.

10. Kaikista poistamisista, opetuksen epaamisista, vaarallisten esineiden haltuunotoista, tarkastuksista ja
voimakeinojen kaytdsta ilmoitetaan viipymatta rehtorille. Akuutissa vaarassa toimitaan koulun kriisi- ja

turvallisuusohjeiden mukaisesti ja ollaan tarvittaessa valittomasti yhteydessa hatakeskukseen tai poliisiin



