PEREHDYTYSLOMAKE/Korpilahden yhtenäiskoulu
	Perehdytettävä:
	Virka/tehtävä:

	Lähiesimies: Korpilahden yhtenäiskoulun rehtori

	Perehdyttäjät: 

	Tukihenkilö:


Palvelussuhdeasiat/Kaikki työntekijät 
	
	Pvm
	Perehdyttäjän kuittaus
	Työntekijän kuittaus

	Tehtävän vastaanottaminen/valinnan vahvistaminen
	
	
	

	Henkilötietolomake
	
	
	

	Viranhoitomääräys/työsopimus
	
	
	

	Palvelussuhteen alkaminen/päättyminen, koeaika
	
	
	

	Palkanmaksu, verokortti
	
	
	

	Avain, kulunvalvonta
	
	
	

	Autopaikka, ruokailu
	
	
	

	Työaika/työjärjestys
	
	
	

	YS-aika, muut velvoitteet
	
	
	

	Poissaolokäytänteet
	
	
	

	Koulun järjestyssäännöt
	
	
	

	Työ- ja loma-ajat
	
	
	

	Työterveyshuolto
	
	
	

	Salassapito, vaitiolovelvollisuus
	
	
	

	SAP HR-portaali, laskut
	
	
	

	Ammattijärjestö, edunvalvonta
	
	
	


Oman koulun käytänteet/Kaikki työntekijät
	
	Pvm
	Perehdyttäjän kuittaus
	Työntekijän kuittaus

	Tilat
	
	
	

	Tietotekniikka, puhelimet
	
	
	

	Wilma, Pedanet, Teams, muu viestintä
	
	
	

	Koulutusmahdollisuudet
	
	
	

	Koulun arvopohja
	
	
	

	Oppilashuollon tukipalvelut
	
	
	

	Muut oppimisen tukipalvelut, sidosryhmät
	
	
	


Työturvallisuus/kaikki työntekijät
	
	Pvm
	Perehdyttäjän kuittaus
	Työntekijän kuittaus

	Turvallisuussuunnitelma
	
	
	

	Turvallisuuskävely
	
	
	

	Toiminta koulusta poistuttaessa
	
	
	

	Toiminta sisälle suojautuessa
	
	
	

	Kuulutusjärjestelmän käytön harjoittelu
	
	
	

	Ensiapuohjeistus ja –kaappi
	
	
	

	Terveydellisistä syistä seurantaa vaativat oppilaat
	
	
	

	Uhka-/vaara- ja väkivaltatilanteet
	
	
	

	Läheltä piti –tilanteet
	
	
	

	Häiritsevä/uhkaava käyttäytyminen
	
	
	

	Tapaturma- ja vakuutusasiat
	
	
	

	Ilmoitusvelvollisuus turvallisuuspuutteista
	
	
	

	Koneet, välineet ja laitteet (jos kuuluvat tehtävään)
	
	
	

	Ympäristöasiat
	
	
	


Kunnan organisaatio/vain vakituiset työntekijät

	
	Pvm
	Perehdyttäjän kuittaus
	Työntekijän kuittaus

	Oman työnkuvan kuuluminen kokonaisuuteen
	
	
	

	Tyhytoiminta, henkilöstöedut
	
	
	

	Sähköposti, tunnukset
	
	
	

	Intra, sisäinen viestintä ja muu sisäinen tiedottaminen
	
	
	


Olen saanut edellä kuvatun perehdyttämisen ja työnopastuksen.

__________________________________

____________________________________

Paikka ja aika



Työntekijän allekirjoitus

