Toimisto-ohjelmat - Tekstinkasittely

Harjoitus 6 - Tyopaikkahakemus
1. Etsiosoitteesta http://www.mol.fi/tyopaikat/tyopaikkatiedotus/haku/ jokin avoin ty6paikka, ja lue
ilmoitus kunnolla.

2. Kirjoita tydpaikkahakemus valitsemaasi ilmoitukseen.
e Huomioi ilmoituksessa annetut vaatimukset, etenkin:
o kenelle hakemus osoitetaan ja mihin hakemus toimitetaan
e hakuaika
o kelpoisuusvaatimukset
o pyydetadnkd hakijalta palkkatoivomusta
3. Kayta edellisten harjoitusten reunus ja sarkainkokoja.
4. Kirjoita isolla ne mita mallissakin on isolla kirjoitettu.
5. Tallenna valmis hakemus omaan kansioosi nimella tyopaikkahakemus, ja siirra valmis tyo
SkyDriveen.
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