Harjoitus 20

Taulukoiden tekeminen. Tallenna OneDrive-> Tekstinkasittely -kansioon.

Tee alla oleva taulukko.

Kirjoittaminen

Tekstin Kirjoittaminen tauluk-
koon on aivan yksinkertaista

Solujen koko muuttuu sitd mu-
kaa kuin tarvitaan

Siirtyminen

Siirry solusta seuraavaan Sar-

Voit siirtyd solusta toiseen

kain-nappaimella

my0s napauttamalla hiirella ha-
luttuun soluun.

Merkkimuotoilut

tahansa fontilla ja tyylill&

Voit kirjoittaa taulukkoon milla | Teksti voi olla lihavoitua, alle-

viivattua tai kursivoitua

Ratkaisu

Kaynnista word

Anna Lisaa-valilehdelta komento:
Taulukot-> Taulukko—> Lisaéa taulukko.

Tallenna tiedosto tassa vaiheessa ensimmaista
kertaa.

Anna sarakkeiden lukuméaéaraksi kolme ja rivien
yksi. (katso viereinen kuva).

Napauta hiirella ensimmaiseen soluun ja kirjoita
teksti: "Kirjoittaminen”. Paina Sarkain-nappéinta
siirtyéksesi seuraavaan soluun. (Huom! Sarkain-
nappéain on Caps Lock —ndppéimen ylapuolella)

Kirjoita annettu teksti: "Tekstin kirjoittaminen tau-
lukkoon ...” ja paina jélleen Sarkain-nappéinta
siirtyaksesi seuraavaan soluun.

Lis3i taulukkeo ? X

Taulukon koko

4k

Sarakkeiden maara: 3

4k

Rivien madara: |1
Sovita-toiminnon asetukset

@ Kiinted palstaleveys: |Autom. =

() Sovita sisdltGan

D Sovita ikkunaan

|:| Muista uusien taulukoiden mitat

Kirjoitettuasi tekstin rivin vimeisekseen soluun, paina jélleen Sarkain-n&ppainta, jolloin uusi rivi li-

saantyy automaattisesti.

Kirjoita loput tekstit taulukkoon.

Tallenna taulukko annetulla nimella ja sulje tiedosto.

Tallenna tiedosto OneDrive-> Tekstinkasittely —kansioon. Anna tiedostolle nimeksi perustau-

lukko




