Harjoitus 40 - Sarkaimet

Tee alla oleva lomake. Viivoja ei tehda itse, vaan ne tehddén automaattisesti sarkaimien avulla. Tallenna
tiedosto OneDriveen—> Tekstinkasittely—> limoittaumislomake

[Imoittautuminen — taidekerho
Navyttely ja arpajaiset 9.2.2019 klo 15.00.

Tulen / Eatule

Nimi: puh:
Léhiosoite: Fax:
Postitoimipaikka ja —numero: /

Ratkaisu

1. Ota uusi tyhja asiakirja pohja esille joko valikkokomennolla Tiedosto/Uusi tai nappaimilla Ctrl+N.

2. Kirjoita kolme ensimmaista rivia. Valitse 1. riviin Otsikko 1 —tyyli, alleviivaa 2. rivi ja yliviivaa 3:ssa rivissa.

3. Anna valikkokomento Muotoile/Sarkaimet. Aseta sarkaimet kuten kuvassa. Huomaa taytemerkki ja tasaami-

Sarkaimet E | 5 ark aimet

Satkainkohta: Cletussarkaimek: |2,3 cm 5‘ Satkainkohta: Oletussarkaimet: |2,3 cm 5‘
Tasaaminen Tasaaminen
FY Y
16 o % Wasen " Desimaali 16 o % Yasen ™ Desimaali
" Keskibethy & Wiiva " Keskitetby " Miiva
" Oikea " Gikea
Tavkemerkki Tavkemerkki
L| = 1 Ei mita&n R L| ™ 1 Ei mit&an Y peaa—
2 (O 2. 4
Poistettawat sarkaimet: Poistettavat sarkaimet;
Bseka | Tvhienna | Tyhienna kailki | Bseka | Tvhienna I Tyhienna kaikki |
k. I Peruuta | Ik, I Peruuta |
nen.

4. Kirjoita: "Nimi:” ja paina Sarkain-nappainta. Kirjoita: "Puh.”, paina Sarkain-néppainta ja Enter-nappéinta.

5. Tee saman tapaan loput rivit ja tallenna tiedosto nimelld sarkaimet 2.




