
Harjoitus 40 - Sarkaimet 

Tee alla oleva lomake. Viivoja ei tehdä itse, vaan ne tehdään automaattisesti sarkaimien avulla. Tallenna 

tiedosto OneDriveenTekstinkäsittelyIlmoittaumislomake 

 

Ratkaisu 

1. Ota uusi tyhjä asiakirja pohja esille joko valikkokomennolla Tiedosto/Uusi tai näppäimillä Ctrl+N. 

2. Kirjoita kolme ensimmäistä riviä. Valitse 1. riviin Otsikko 1 –tyyli, alleviivaa 2. rivi ja yliviivaa 3:ssa rivissä. 

3. Anna valikkokomento Muotoile/Sarkaimet. Aseta sarkaimet kuten kuvassa. Huomaa täytemerkki ja tasaami-

nen. 

4. Kirjoita: ”Nimi:” ja paina Sarkain-näppäintä. Kirjoita: ”Puh:”, paina Sarkain-näppäintä ja Enter-näppäintä. 

5. Tee saman tapaan loput rivit ja tallenna tiedosto nimellä sarkaimet 2. 

Ilmoittautuminen – taidekerho 

Näyttely ja arpajaiset 9.2.2019 klo 15.00. 

Tulen / En tule 

Nimi: _______________________________________________ puh: ___________________   

Lähiosoite: __________________________________________ Fax: ___________________  

Postitoimipaikka ja –numero: ____________________________ / ______________________  

 


