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LIITTEET

Makro voidaan luoda kahdella tavalla: joko nauhoittamalla tai ohjelmoimalla
sen Visual Basic -ohjelmointiymparistossa.

Makrot voidaan tallentaa joko asiakirjamalleihin tai normaaleihin Word-
asiakirjoihin. Word tallentaa makrot oletusarvoisesti malliin Normal.dot, jol-
loin niita voidaan kayttaa kaikissa saman tydaseman Word-asiakirjoissa.

Lisad piilossa oleva Kehitystyokalut —vélilehti, jolla makrot sijaitsevat,
Wordiin. Tama tapahtuu Tiedosto/Asetukset/Muokkaa valintanauhaa/Va-
litse komennoista/Paavalilehdet/Kehitystyokalut/Lisaa -komennolla.

Valitse Kehitystyokalut/Koodi/Tallenna makro.... Anna makrolle nimi,
liitd makro joko nappaimistoon tai tyokaluriviin, valitse tallennuspaikka ja
muuta makron nauhoitustietoja tarpeen vaatiessa.

Makrojen poistaminen tapahtuu komennon Kehitystyokalut/Koodi/Makrot
tai Alt+F8 —néppainten kautta ilmestyvéasta dialogista.

Makro voidaan suorittaa joko valikon, tyokalurivin tai ndppéinyhdistelmén
kautta.

Nauhoita asiakirjaan makro, joka vaihtaa sukunimen ja etunimen paikka, li-
saten pilkun sukunimen eteen, anna makrolle nimeksi vaihda.

Lisad makro pikatyokaluriviin Tiedosto/Asetukset/Pikatyokalurivi /Valitse
komennoista/Makrot = oma makro eli vaihda.

Tee toinen makro, joko lisaa jokaisen rivin loppuun séhkopostiosoitteen. eli
etunimi.sukunimi@cygnnet.fi (Vaikeahko, ehkar)

Avaa makro vaihda (Alt+F8). Tutki millaista koodia olet nauhoittanut.

Tiedosto liite 5.doc (salasana:k????
(Koulun kotisivu—>Oppiaineet-> Tietotekniikka-> Tekstinké&sittely—>Makrot)
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