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Luettelomerkkien muuttaminen jälkikäteen. 

Avaa edellisessä tehtävässä tallentamasi luettelo 2 –tiedosto. Muuta luettelomerkit samanlaisiksi 

neliöiksi (tai joksikin muuksi hienoksi merkiksi) kuin alla olevassa esimerkissä. Katso myös seuraa-

van sivun liite.  
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Ratkaisu 

1. Avaa tiedosto luettelo 2.doc. 

2. Valitse luettelo ja tee siitä seitsemän kopioita (Muokkaa/Kopioi ja 7-krt Muok-

kaa/liitä). Katso seuraavalla sivulla olevaa liitettä. 

3. Anna komento Luettelomerkit välilehdeltä AloitusKappale. 

4. Valitse sopiva luettelomerkki ja paina OK-painiketta. 

5. Tee jokaiselle luettelolle erilainen luettelomerkki. 

6. Tallenna tiedosto nimellä luettelo 3. 

7. Sulje tiedosto. 

Tallenna tiedosto OneDriveen ja anna tiedostolle nimeksi luettelo 3. 
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