Harjoitus 32

Luettelomerkkien teko jélkikateen. Sukunimi, Etunimi, luokka ja ryhma.

Tee alla oleva luettelo. Kayta fonttia Arial 16 pt. Muuta vasen marginaali 5,5 cm.
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Ratkaisu
1. Ota tyhja asiakirjapohja esille.
2. Muuta nyt fontti oikeaksi.
3. Kirjoita luettelon ensimmainen jasen: "Makuupussi’.
4. Paina Enter-néppainta ja kirjoita loputkin luettelon jasenet eri riveil-

le.

Valitse teksti.

o

6. Napauta Muotoilu-tyokalurivista: Luettelomerkit..

7. Marginaalien muuttamiseksi anna valikkokomento Tiedosto/Sivun
asetukset/Reunukset.

8. Tallenna tiedosto nimelld luettelo 2.

9. Sulje tiedosto.

Tallenna tiedosto OneDriveen ja anna tiedostolle nimeksi luettelo 2.




