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Tiivistelmd toimii itsendisend tekstind tutkielman sisdllostd niin, ettdi se on
ymmarrettdvissd ilman alkuperdistd tutkielmaakin. Tiivistelmé&n paikka on tyon
nimidlehted seuraavalla sivulla. Bibliografiset tiedot otetaan tyon nimidsivulta ja
ne merkitddn siind olevassa muodossa. Tiivistelmdn maksimipituus on 250
sanaa, ja sen tulee mahtua yhdelle sivulle rivivalilld 1,5 kirjoitettuna. Tiivistelma
jaetaan korkeintaan neljadn kappaleeseen, joista ensimmadinen esittelee
tutkittavan ilmion ja tutkimuksen tarkoituksen.

Tutkimuksen toteutus ja menetelmdt kuvataan toisessa kappaleessa.
Kappale sisdltdd kuvauksen tutkimuksen kontekstista ja kohteesta (mitd tai keitad
on tutkittu eli tutkimukseen osallistujat ja/tai otos) sekd kaytetyistd
tutkimusmenetelmistd (tutkimuksen ldhestymistapa tai metodi, aineistonkeruu-
ja analyysimenetelmait).

Tiivistelmdn kolmannessa kappaleessa kuvataan tutkimuksen tulokset eli
tutkimuksen keskeinen anti. Lapi koko tiivistelmén turhat sanat karsitaan, mutta
kaytetddan tdydellisid virkkeitd. Tiivistelmdssd ei saa esiintyd taulukoita eika
graafista esitysta.

Mahdollinen neljas kappale kuvaa tutkimuksen teoreettiset ja/tai
kdytannon johtopdatokset. Tiivistelmédn loppuun merkitddan 3-5 tyon sisdltod
kuvailevaa asiasanaa. Ndistd sanoista ensimmadiset valitaan tyon nimikkeesta.
Muiden sanojen valinnassa kadytetddn tarvittaessa asiasanaluetteloita (esim.

EUDISED, ERIC tai Psychological Abstracts).

Asiasanat: sana 1, sana 2, sana 3, sana 4, sana 5
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1 JOHDANTO

Pro gradu -tutkielman tavoitteena on kehittdd kykyd itsendiseen tieteelliseen
tiedonhakuun, olemassa olevan tiedon erittelyyn ja kriittiseen arviointiin seka
itsendiseen tiedon tuottamiseen ja soveltamiseen. Tutkielma on osoitus
opiskelijan ~ kyvystd  tieteelliseen  ajatteluun,  tutkittavan  ilmitn
problematisointiin, analysointiin ja raportointiin. Pro gradu -tutkielma voidaan
tehdd yksin tai parityond. Tamd ohjeisto on tarkoitettu yleisohjeeksi
monografiamuotoisen pro gradu -tutkielman tekemiseksi. Ohjeisto ei kata
kaikkia tutkimusasetelmia, joten yhdessd ohjaajan kanssa voidaan muokata tata
pohjaa kuhunkin tutkimukseen sopivaksi.

Padédluku Johdanto on monografiamuotoisessa tutkielmassa laajuudeltaan
muutamia sivuja. Johdannon sisdltond ja tavoitteena on tutkimuksen
merkityksen ja tarkeyden vakuuttava osoittaminen eli ns. “myyminen” lukijalle.
Voit aloittaa kuvaamalla tutkimusaiheesi yleisen kontekstin eli esittelemalla
tutkimasi ilmion viitaten yleiselld tasolla aihepiirin teoriaan, kisitteelliseen

taustaan, aikaisempaan tutkimukseen, yhteiskunnalliseen tilanteeseen tai

ja uuden tiedon .

tuottaminen"

johonkin muuhun olennaiseen taustaan, jonka vuoksi tutkimuksesi on
merkityksellinen. Tuo esille havaintoja, joiden kautta aihe tulee ajankohtaiseksi
ja tarkedksi tutkia. Kuvaa sen jdlkeen yleiselli tasolla, miten aihetta ldhestytdan
tassd tutkimuksessa ja mikd tai mitkd ovat tutkimuksen tavoitteet. Voit myos
Johdanto-luvun lopuksi esittdd tutkimuksesi tarkat tutkimuskysymykset tai -
ongelmat. Vaihtoehtoisesti ~voit esittdd tarkat tutkimustehtdvat tai
tutkimuskysymykset/-ongelmat vasta pddluvussa Tutkimustehtdvd, joka on
ennen  Tutkimuksen  toteuttaminen  -lukua. Tutkimustehtdvat tai
tutkimuskysymykset/-ongelmat  voidaan esittid my6s Tutkimuksen
toteuttaminen -luvun alussa omana alalukunaan. Muista, ettd my6s Johdannossa

kaytetddn lahteita.

Huom.
Tutkimuksen
toteuttaminen
-lukua usein
tarpeen
muokata

Tee tata
koskevia
muistiinpanoja
kirjoittaessasi
teoriataustaa.
(Johdanto
kirjoitetaan
usein
viimeiseksi)



Monografiamuotoisen tutkielman ilmion kuvailu- tai teoriaosuudessa voi
olla sisdllollisid padlukuja 1-2 ja vain perustellusta syystd enemman. Sisallolliset
pddluvut tulevat ennen Tutkimustehtdvd- ja Tutkimuksen toteuttaminen -
pddlukuja. Tuloksia esittelevid padlukuja voi olla useita, ja tulosten tarkastelu ja
pohdinta voivat olla omia, erillisia pé&ddlukujaan. Monografiamuotoisen
tutkielman maksimipituudeksi suositellaan noin 60:td sivua pois lukien
nimiosivuy, siséllysluettelo, lahdeluettelo ja mahdolliset liitteet. Huomaathan, etta
suuri sivumddrd ei takaa laadukasta tutkielmaa. Tutkittavaan ilmioon
perehtyneisyys on hyvéa osoittaa ldhteiden tarjoamaa tietoa yhteen nivovalla,
rinnastuksia ja vertailuja tekevalla kirjoitustyylilla.

Monografiamuotoinen tutkielma voi olla suomen- tai englanninkielinen (tai
muun kielinen dekaanin pddtokselld). Monografiamuotoisessa tutkielmassa
suositellaan  kaytettivan  tutkielman  kielestd riippumatta APA7:n
kirjoituskdytantoja (Publication Manual of the American Psychological

Association; http://www.apastyle.org/) tai ohjaajan kanssa erikseen sovittua

kaytantod. Tarkeintd on olla johdonmukainen ja kayttdd valittua

kirjoituskdytantod lapi tyon.



2 SISALLOLLISET PAALUVUT JA LAHTEET

Johdantoa seuraavat sisdllolliset pddluvut, joissa kuvataan tarkemmin
tutkimuksen tausta ja lahtokohdat eli tutkittavaan ilmioon liittyvat mahdolliset
teoreettiset ja kontekstuaaliset ndkokulmat, keskeiset kisitteet, aiemmat
tutkimustulokset ja muut havainnot. Aivan olennainen osa tieteellistd
kirjoittamista on muiden tutkijoiden tyon hyddyntaminen tekemadlld synteesia
aiemmasta tutkimuksesta. Tdlloin on vdltettivd suoraa plagiointia. Tama
tapahtuu asianmukaisilla ldhdeviittauksilla ja ldhdeluettelolla, jotka kuvataan
seuraavissa alaluvuissa. Sisillollisen padluvun alussa voi olla yhden kappaleen
pituinen, pddlukua esittelevd ingressi (eli varsinaiseen leipdtekstiin johdatteleva
teksti), tai pddluku voi alkaa suoraan véliotsikosta. Mahdollinen ingressi
késittelee tiivistetysti teoreettisen tai késitteellisen taustoituksen teemaa.
Huomaa, ettd ingressid ei tule kdyttdd luettelemaan alalukujen otsikoita tai
siséltojd (esimerkiksi ei ndin: " Tédssd luvussa esitellddn ensimmadisessa alaluvussa
viranomaisten, toisessa alaluvussa vanhempien ja kolmannessa alaluvussa
nuorten késityksid osallistavasta yhteiskunnasta.”). Ingressin avulla rakennetaan

sisdllollistd (ei ns. kirjoitusteknistd) siltaa koko lukuun.

2.1 Sisdllollisten pddlukujen tyyli ja tarkoitus

Vaikka monografiamuotoisen tutkielman kirjoitus- ja esitystapa sallii laajan
kirjallisuuskatsauksen tyylistd véljyyttd, olennaista on myo6s rajausten ja
valintojen tekeminen sekd niiden perusteleminen. Tutkielman késitteellisessa
ja/tai teoriaosuudessa ei ole tarpeen ikddn kuin varmuuden vuoksi tuoda esiin
ilmiostd kaikkea mahdollista tietoa. Tekijdn tai tekijoiden tulee hahmottaa hyvin
aiheensa tutkimuskenttd ja kirjallisuus sekd ymmartdd oman tutkimuksensa
suhde tdhdn kokonaisuuteen.

Perusteltujen rajausten ja valintojen tekeminen edellyttdd syvillista
perehtyneisyyttd omaan tutkimusaiheeseen. Tarkoituksena on, ettd sis&llolliset

pddluvut muodostavat yhtendisen kokonaisuuden irrallisten lukujen sijaan ja



johdattavat tutkimustehtdvddn ja perustelevat sen merkityksen. Lukija siis
johdatellaan kirjallisuuteen perehtymisen kautta syntyneisiin

tutkimusongelmiin, -kysymyksiin ja mahdollisiin hypoteeseihin.

2.2 Lahdeviittausten kaytto tekstissa

Lahdeviittausten huolellinen kaytto on tieteellisen tekstin tdrkeimpid
tunnuspiirteitd. Tdssd alaluvussa kuvataan tekstin sisdisen viittaamisen
tavallisimmat sddannot. Ohjeet ja malli ovat APA7:n manuaalin mukaiset

(http:/ /www.apastyle.org/). Ohjeita on syytd noudattaa johdonmukaisesti lapi

koko tutkielmatekstin.

Hyvéssd viittauskdytdannossa ilmaistaan selkeédsti ja yksiloidysti, mistd
lahteestd tai ldhteistd kukin tieto, havainto tai tulkinta on perdisin. Yksiselitteisin
ja suositeltavin kdytdntd on se, ettd ldhdeviite ilmaistaan ensimmadisessa
virkkeessd, jossa ldahteestd hankittua tietoa referoidaan (Hirsjarvi ym., 2007).
Usein tiiviissd kirjoittamisessa tuodaankin ldhteestd esiin vain kaikkein
keskeisimmaét ajatukset, késitteet tai tulokset yhdelld virkkeelld esimerkiksi

seuraavalla tavalla:1l

Aiempi tutkimus on osoittanut, kuinka sukupuoli ja tunteet kietoutuvat toisiinsa
kasvatuksen kiytannoissd (Crawford ym., 1992; Davies ym., 2001). Ymmarramme tunteet
téssd artikkelissa seké yksilollisind kokemuksina ettd vuorovaikutuksessa ja
kulttuurisesti rakentuvina (Hargreaves, 2000; Zembylas, 2007a, 2007b). Tunteita tuotetaan
vuorovaikutussuhteissa, erilaisissa tilanteissa ja kohtaamisissa. Tunteisiin liittyy
oliittinen ulottuvuus: erilaisissa tilanteissa, paikoissa ja suhteissa toisten tunteiden
okeminen ja ilmaiseminen voi olla hyviaksytympaa kuin toisten tunteiden (Boler, 1999;
Zembylas, 2007b). Puhutaan emotionaalisista sdannoistd, jotka maarittavat kulttuurisesti
tunteiden ilmaisua ja osoittamista (Zembylas, 2007a). Tunteet voidaan néhda liikkeessa
olevana prosessina, jota voi tarkastella tarkoituksenmukaisena tai intuitiivisena
reaktiona, joiden intensiteetti vaihtelee ja joihin liittyy aina ruumiillinen kokeminen
(Crawford ym., 1992, s. 110-117). Kun tunteeseen liittyy voimakas ruumiillinen ja
intensiivisyydeltdan syva kokemus, voidaan puhua affektista (Rossi, 2015, s. 110-111).

Kappaleen lopussa ei siis ole suositeltavaa kayttdd lauseesta irrallista, itsendista

lahdeviitettd. Kuten Hirsjarvi ym. (2007, s. 322) toteavat:

1 Esimerkki on muokattu lainaus artikkelista Muistoja sukupuolesta ja tunteista -
lastentarhanopettajaopiskelijat  kertovat lapsuudestaan. Otteen viitteet on muokattu APA7:n
mukaiseksi. Alkuperdisen otteen kohta “Tunteet voidaan nidhdi liikkeessd olevana prosessina,
jota voi tarkastella tarkoituksenmukaisena tai intuitiivisena reaktiona. Niiden intensiteetti
vaihtelee ja niihin liittyy aina ruumiillinen kokeminen. (Crawford ym.1992, 110-117),”, on
uudelleenkirjoitettu yhdeksi virkkeeksi.



Varsin yleistd on, ettd kokemattomat kirjoittajat sijoittavat kappaleen loppuun
lihdeviitteen, mahdollisesti jopa nipun kirjoittajien nimid, erittelemitts, mika osa
kappaleen sisdllostd perustuu mihinkin lihteeseen tai mikd on kirjoittajan omaa panosta.
Tamad epadtarkka menettely ei taytd tdsmallisen ja luotettavan viittaustavan vaatimuksia.

Toisinaan ldhteestd ammennettu informaatio voi kuitenkin olla mahdotonta
tiivistdd yhteen virkkeeseen niin, ettei virkkeestd muodostu kohtuuttoman pitka
ja polveileva. Tdllaisissa tapauksissa mahdolliset seuraavat viittaukset samaan
ldhteeseen samassa tekstikappaleessa ilmaistaan siten, ettd lukija voi paddtelld
saman ldhteen olevan edelleen kdytossd. Jdljessd on kaksi esimerkkid, joista

ensimmadinen on kirjoittajavetoinen ja toinen sisdltovetoinen: 2

Toimintakulttuuriltaan erilaisten koulujen digipedagogisia kiytdntoja tutkineet de Koster
ym. (2012) havaitsivat, ettd digitaalisia teknologioita kdytettiin padsadntoisesti linjassa
vakiintuneiden toimintatapojen kanssa: Niissd kouluissa, joissa suosittiin
opettajajohtoisia aktiviteetteja, digitaalisia teknologioita kédytettiin opettajajohtoisesti.
Niissd kouluissa, joilla oli pitkd traditio projektiluontoisten ja avoimien tehtidvien
teettamisessd, digitaaliset teknologiat integroitiin osaksi timan kaltaista tyoskentelya.

Toimintakulttuuriltaan erilaisten koulujen digipedagogisia kédytdntojen tutkimuksessa
(de Koster ym., 2012) on havaittu, ettd digitaalisia te inologlolta kdytetddn padsdantoisesti
linjassa vakiintuneiden toimintatapojen kanssa: Niissd kouluissa, joissa suosittiin
opettajajohtoisia aktiviteetteja, digitaalisia teknologioita kdytettiin opettajajohtoisesti.
Niissd kouluissa, joilla oli pitkd traditio projektiluontoisten ja avoimien tehtévien
teettimisessd, digitaaliset teknologiat integroitiin osaksi timén kaltaista tyoskentelya

Esimerkeissd kaksoispiste ilmaisee, ettd ldhdeviitteen sisdltdavan virkkeen
jalkeisissa virkkeissd késitelldaan samaa kokonaisuutta.? Toinen tapa on kayttaa
nimen toistamista tai persoonapronominiviitettd ilmaisemaan, ettd késittelet

edelleen samaa ldhdetta. Jaljessd on esimerkki molemmista tavoista. 4

Morozovin (2013, s. 14) mukaan internetilld tekniseni jirjestelméni ei ole juurikaan
tekemistd sen myyttisen ja kaikkivoivan internetin kanssa, josta julkisessa keskustelussa
puhutaan. Jalkimmadistd Morozov kutsuu ”internetiksi” vain lainausmerkkien sisalla

Morozovin (2013, s. 14) mukaan internetilld tekniseni jirjestelméni ei ole juurikaan
tekemistd sen myyttisen ja kaikkivoivan internetin kanssa, josta julkisessa keskustelussa
puhutaan. Jalkimmadistd han kutsuu ”internetiksi” vain lainausmerkkien sisalla

2 Esimerkki on muokattu lainaus artikkelista (Vasta)kertomuksia koulutuksen digitalisaatiosta.
Otteen viitteet on muokattu APA7:n mukaiseksi ja viitattujen kirjoittajien etunimet on jatetty
muokatusta versiosta pois.

3 Kaksoispisteista ja alkukirjainkdytannoistd ks.
http:/ /www.kielitoimistonohjepankki.fi/haku /kaksoispiste /ohje /143#kaksoispisteen % 20jaljes
sa).

4 Esimerkki on muokattu lainaus artikkelista Koulutuksen digitaalinen datafik(s)aatio. Otteen viitteet
on muokattu APA7:n mukaiseksi ja viitatun kirjoittajan etunimet on jitetty muokatusta versiosta
pois.
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Sivunumerot pitdd ilmaista tekstissd esiintyvissd lahdeviittauksissa aina
silloin kun kédytetddn suoria lainauksia (sitaatit) tai viitataan taulukoihin,
kuvioihin tai malleihin. Kokonaisten kirjojen tapauksessa sivunumerot on aina
hyva merkitd, ellei viitata koko kirjaan hyvin yleiselld tasolla. Skaalautuvissa
formaateissa julkaistuissa e-kirjoissa ei vilttdamattda kdytetd sivunumeroita.
Ndissd tapauksissa viittauksen voi kohdentaa ilmoittamalla luvun numero
(Kirjoittaja, 2022, luku 11). Muissa tilanteissa sivunumeroiden kayttd ei ole
valttamatonta.

Toisen kédden eli toissijaisten ldhteiden kadyttaminen ei ole suositeltavaa.
Mikadli toissijaista lahdettd joudutaan pakottavasta syystd kayttamaan, tama tulee
ilmetd viitteestd ja tekstistd. Lahdeluetteloon merkitddn vain toissijainen ldhde ja
asia merkitddn tekstiin esimerkiksi seuraavasti: Honkasalo (2011) esittdd, ettd
Merleau-Ponty (1947) tarkoitti esitelmétekstissdan — — tai vaihtoehtoisesti:
Merleau-Ponty (1947) tarkoitti esitelmétekstissddan - — (Honkasalon, 2011
mukaan). Tédssd esimerkissé siis Honkasalo (2011) on toissijainen ldhde, joka on
ollut kirjoittajan saatavilla, ja Merleau-Ponty on ensisijainen ldhde, jota
kirjoittajalla ei ole ollut saatavilla.

Jos ldhteessd on yksi tai kaksi kirjoittajaa, kaikki nimet luetellaan jokaisen
viittauskerran yhteydessd. (Ronai & Lammervo, 2017). Jos ldhteelld on kolme
kirjoittajaa tai enemmdn, kdytetddn vain ensimmadisen kirjoittajan nimed ja
lyhennettd ym. (Berhenke ym., 2010). Tekijdt yhdistetdan tekstissd ja-sanalla. Jos
tekijat ja vuosiluku ovat molemmat sulkujen sisdlld, kdytetddn &-merkkia.
Ulkomaiset nimet taivutetaan (esim. Van Maanenin, Bernhardille). Nimien
taivutuksen voi tarkistaa Kielitoimiston ohjepankista

(http:/ / www kielitoimistonohjepankki.fi/selaus/632/ohje/479).  Esimerkiksi

jos nimi kirjoitettuna pdittyy konsonanttiin, mutta lausuttuna vokaaliin, padte
merkitddn heittomerkin kera (esim. Charicot'n, Foucault'lle). Lakiin viitataan
leipdtekstissd mainitsemalla lain nimi ja sen voimaantulovuosi (Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki, 2014). L&hdeluettelossa mainitaan lisdksi lakinumero,

antovuosi sekd esimerkiksi Finlexin tapauksessa verkko-osoite, josta laki 16ytyy.
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Konkreettinen malli 16ytyy mallipohjan loppupuolelta kohdasta ”esimerkkeja
muista ldhteistd.”

Lahdeviitteen kaytto ei ole valttamatonta esimerkiksi yleisissd siltaavissa
virkkeissda ~ (usein  kappaleen  alussa), joiden jdlkeen  siirrytddn
yksityiskohtaisempaan havaintoaineistoon, jolla tuetaan vditettd tai oletusta, tai
yleisissd oletuksissa, vdittdmissa tai spekulatiivisissa lauseissa, joita tarkennetaan
valittomasti jatkossa (esim. “Vanhemmilla voi olla jo joitakin uskomuksia ja
syyselityksid lapsensa menestymisestd ennen kuin tdm&d menee kouluun.”).
Lahdeviitettd ei myoskddn luonnollisesti tarvita tutkimuksia arvioivissa tai
yhteen vetdvissa virkkeissd, joista olet itse vastuussa, sekd omaan tutkimukseen
ja sen tuloksiin liittyvissd virkkeissa.

Lihdeluettelon laatiminen. Jokaisen tekstissd kdytetyn viitteen tulee
l16ytyd lahdeluettelosta, ja jokaisen lahdeluettelossa olevan ldhteen pitdd esiintya
tekstin viitteissd ainakin kerran. Jos kyseessd on teos, ldhdeluettelossa ldhteestd
ilmoitetaan tekijan sukunimi ja etunimen alkukirjain tai kirjaimet, painovuosi
sulkeiden kera, teoksen nimi ja kustantaja (ei siis kirjapaino). Kustantaja
ilmoitetaan niin lyhyesti kuin mahdollista (esim. ei kdytetd pitkdd muotoa
McGraw-Hill Company, Inc. vaan muotoa McGraw-Hill). Aikakauslehtien ja
toimitettujen tai muiden kokoomateosten artikkeleista kirjataan sivunumerot
ldhdeluetteloon.

Lahteiden ldhdeluetteloon jdrjestiminen tapahtuu seuraavien sddantdjen
mukaisesti:

1. Lahteet jarjestetddan sukunimien aakkosjdrjestyksen mukaan.

2. Saman kirjoittajan ldhteet asetetaan jarjestykseen julkaisuvuoden mukaan
siten, ettd varhaisin on jadrjestyksessd ensin.

3. Jos kirjoittajalla on julkaisuja toisen tai toisten kanssa ja hdanet on mainittu
ensimmadisend Kkirjoittajana, téllaiset julkaisut tulevat ldhdeluetteloon
omassa kronologisessa jdrjestyksessddn yksin kirjoitettujen jalkeen.

4. Saman tekijan samana vuonna ilmestyneet julkaisut asetetaan julkaisujen
nimen mukaan aakkosjdrjestykseen ja erotetaan pienelld kirjaimella (esim.
1990a ja 1990b). Ndin toimitaan vain, jos ei ole muita kirjoittajia, joiden
sukunimen mukaisesti ldhde voidaan yksiselitteisesti tunnistaa.
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5. Harvinaisen sukunimen aakkostaminen kannattaa tarkistaa joko etsimalla
ldhde, jossa tekija viittaa itseensd, tai selvittdmailld aakkostaminen
Kielitoimiston ohjepankista
(http:/ / www kielitoimistonohjepankki.fi/ ohje/69). Yhteiskuntatieteiden
ja filosofian laitoksen ohjeistuksessa annetaan seuraavat esimerkit:

Frederick van Maanen aakkostetaan v:n mukaan (van Maanen, F.), Evelyn
Fox Keller f:n mukaan (Fox Keller, E.; kaksiosainen sukunimi), Bertha von
Tisenhusen t:n mukaan (Tisenhusen, B. von).

Korvaa tédssd ohjeistossa olevan otsikon Ldhteet alla olevat esimerkit omilla
lahteilldsi. Varmista, ettd et jatd esimerkkildhteitd lopulliseen ldhdeluetteloon.
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3 TYYLIT, TAULUKOT JA KUVIOT

3.1 Tekstielementtien tyylit

Jokainen tekstielementti muokataan tyyleja kdyttamallda. Uusi luku aloitetaan 1.
tekstikappale -tyylilld. Seuraavissa tekstikappaleissa kdytetdan leipatekstityylia.
Huomaa, ettd lukujen ensimmdistd kappaletta ei kuulu sisentdd lainkaan.
Sitaatin, taulukon tai kuvion jdlkeistd kappaletta ei myoskddn sisennetd, jolloin

ne aloitetaan 1. tekstikappale -tyylilla.

3.1.1 Alaluvut ja niiden otsikointi

Tutkielman pailuvut jakautuvat yleensa alalukuihin. Ald jita tyohosi yksindisia
alalukuja. Esimerkiksi 2.1 vaatii aina seurakseen alaluvun 2.2.
Monografiamuotoisessa tutkielmassa voidaan kdyttdd ensimmadisen (esim. 2) ja
toisen tason (esim. 2.1) otsikoiden lisdksi myos kolmannen tason otsikoita (esim.
2.1.1) vain mikili se on perustellusti tarpeen. Myos alaluvun alaluku tarvitsee
seurakseen aina vihintddn toisen alaluvun alaluvun (esim. 2.1.1 ja 2.1.2).

Neljannen tason otsikot. Neljannen tason otsikoita ei kadytetd lainkaan,
vaan teksti on jasenneltdva niin, ettd kyseistd otsikkotasoa ei tarvita. Tarvittaessa
neljannen tason otsikoinnin sijaan voi kdyttdd lihavoituja rivinalkuotsikoita,
mikali teksti ei muuten jasenny loogisesti.

Rivinalkuotsikko. Rivinalkuotsikko kirjoitetaan lihavoituna kappaleen
alkuun, ja sen jdlkeen tulee piste. Rivinalkuotsikko sisennetddn, ellei se ole luvun
aloittavassa kappaleessa tai sitaatin, taulukon tai kuvion jilkeisessd kappaleessa.

Teksti jatkuu rivinalkuotsikon jdlkeen ilman rivinvaihtoa.

3.1.2 Tyylien kaytto

Tyyleja kdytetddn siten, ettd klikataan hiirelld haluttua tekstid ja tdiman jalkeen
klikataan haluttua tyylid valikkorivilta (kuvio 1). Muotoiltavan tekstin voi myos

maalata, jolloin useamman tekstikappaleen muotoilu onnistuu yhdelld kertaa.
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Kaikki tyylit saa ndkyviin klikkaamalla tyylivalikon oikeassa alalaidassa olevaa

nuolta (ks. kuvio 1).

Kuvio 1.

Wordin ylipalkissa nakyvit tyylit

N'.
AR AaBbCc. | AaBbCc | AaBbCcl AaBbCc. AaBbCc ‘%

) v v 1. teksti... | 7 Leipatek... Liitteet 1 Lista 1 Lahde Change
- Styles ~

Stvles
styles

Sivunumerointi aloitetaan nimitsivulta, ja numerointi jatkuu yhtédjaksoisena
viimeiseen tekstid sisdltdvadn sivuun (myos lahdeluettelo ja liitesivut). Numerot
merkitddn ilman pistettd oikeaan yldareunukseen. Ensimmadinen sivunumero
merkitddn ndkyviin kuitenkin vasta varsinaisen tekstin ensimmaéisen padotsikon
(yleensda JOHDANTO) jdlkeiselle sivulle. Sivunumerointi tehdddn Wordissa
jakamalla dokumentti osiin. Lisdd osanvaihto sisdllysluettelon jilkeen ennen
ensimmadistd pddotsikkoa. Sen jdlkeen valitse: Lisdd > Yldtunniste > Muokkaa
ylatunnistetta > Poista valinta kohdasta: Linkitd edelliseen. Lisda sitten talle
osiolle numerointi oikeaan yldareunukseen ja valitse: Erilainen ensimmdinen sivu.
Taman jdlkeen voit poistaa sivunumeron yldtunnisteesta. Tarkempi ohje
sivunumerointiin  16ytyy esimerkiksi Googlesta hakusanoilla “Word
sivunumerointi osanvaihto”. Ohjeita siséllysluettelon luomiseen 16ydat
hakusanoilla “Word siséllysluettelon lisidminen” sekd "Word siséllysluettelon

péivittaminen” (ks. myos LIITE 2).

3.2 Taulukot ja kuviot

Taulukot ja kuviot numeroidaan arabialaisin numeroin yhtdjaksoisesti kumpikin
omana numerosarjanaan. Taulukon ja kuvion selitysteksteineen tulee olla

ymmarrettdvissd ilman varsinaisen tekstin lukemista. Selitystekstin rivivali voi
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olla tiheampi kuin varsinaisen tekstin. Taulukon ja kuvion otsikot sijoitetaan
taulukon ja kuvion yldpuolelle. Taulukon sarakkeita ei eroteta toisistaan
pystyviivoin. Vaakaviivoja kadytetdan etenkin tilastollisessa taulukossa vain
otsikkopalkin erottamiseen sekd taulukon pddttymisen osoittamiseen, kuten
taulukoissa 1-3, jotka esittelevit erilaisia tyypillisid taulukkotyyppeja. Lisda

esimerkkejd taukoista ja kuvioista 16ydat taalta: https:/ /apastyle.apa.org/style-

egrammar-guidelines/tables-figures/sample-tables

Taulukko 1

Eksploratiivinen faktorianalyysi psykologisten perustarpeiden mittarista

Faktorilataukset
Vaittamat 1 2 3
Faktori 1: Autonomia
1. Asiat, joita minun tdytyy toissd tehdd, vastaavat sitd mitd todella .32 .05 32
haluan tehda.
2. Saan tehd4 ty6t omalla tavallani. .66 -.06 13
3. Toissd minusta tuntuu usein silt4, ettd joudun noudattamaan .62 .08 -13
toisten kaskyja. (K)
4. Jos voisin valita, tekisin asiat tyossé eri tavalla. (K) .61 .04 .03
Faktori 2: Yhteenkuuluvuus
5. Toisséd tunnen olevani osa porukkaa. .08 .82 -.03
6. Tunnen itseni usein yksinéiseksi tyoyhteisossa. (K) -.04 77 .05
7. Koen, ettd minusta vilitetdan tyoyhteisossa. .05 74 .05
8. En tunne yhteenkuuluvuutta tydtovereideni kanssa. (K) -.03 .89 -.02
Faktori 3: Kyvykkyys
9. Tunnen olevani taitava tyossani. -.02 .07 .78
10. Koen, ettd hallitsen tyotehtdvani .04 -.06 .80
11. Tunnen pystyvdni suoriutumaan jopa vaikeimmista -.02 .06 .67

tyotehtévista.

Huom. N = 437. Menetelméni kéytettiin padakselifaktorointimenetelmad (principal axis) ja
rotaatiomenetelmand direct oblimin. Yli .30 lataukset on vahvistettu. K = kddnnetty muuttuja.
Taulukko on muokattu Résidnen ja Mattila (2021) pro gradu -tutkielmasta.
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Taulukko 2
Keskiarvot (KA), keskihajonnat (KH) ja muuttujien viliset korrelaatiot (N = 437)

Muuttuja n KA KH 1 2 3 4

1. Tyokokemus (luokiteltu) 431 4.82 1.35 -

2. Autonomia 434 3.82 0.64 .03 -
3. Yhteenkuuluvuus 434 414 0.65 2% H53xE*
4. Kyvykkyys 434 4.16 0.77 .05 42 35%x*

* p <.05, *** p <.001; n = vastaajien maéra

Taulukko 3

Miesten (n = 84) ja naisten (n = 342) viliset erot muuttujissa riippumattomien otosten
t-testilld

Naiset Miehet

KA KH KA KH t p Cohen d
Autonomia 3.82 0.63 3.84 0.63 -0.26 797 0.634
Yhteenkuuluvuus 4.16 0.79 423 0.68 -0.74 293 0.769
Kyvykkyys 413 0.66 4.21 0.58 -1.05 .293 0.645

Huom. KA = keskiarvo, KH = keskihajonta, t = testisuureen arvo, p = testisuureen p-arvo Cohen
d = efektikoko

APA-manuaalin mukaan sanoja taulukko ja kuvio ei kirjoiteta kokonaan
isoin kirjaimin taulukon ja kuvion otsikon yhteydessd. Tekstissd olevat
viittaukset kuvioihin ja taulukoihin tehdddn numeroviittauksin, esimerkiksi
(taulukko 1) eikd esimerkiksi “taulukko alla”. Lisdksi jokaiseen taulukkoon ja
kuvioon tiytyy viitata tekstissi ainakin yhden kerran. Lukua ei aloiteta taulukolla,
kuviolla tai aineistolainauksella eikd lukua lopeteta niihin. Luvun alkuun tulee
tekstid, joka johdattaa taulukkoon, kuvioon tai aineistolainaukseen. Loppuun
tulee puolestaan kokoavaa tai selittdvdd tekstid, tai sellaisen puuttuessa

taulukko, kuvio tai aineistolainaus sijoitetaan ylemmads tekstissa.
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Taulukoiden tulisi olla tiiviitd, ja niiden pitdisi sopia yhdelle sivulle. Mikali
taulukko kuitenkin jatkuu useammalle sivulle, tehdddn taulukon alkuun yksi
yliméddrdinen rivi, johon taulukon otsikko asetetaan uudelleen. Tamaén jdlkeen
taulukon ominaisuuksista laitetaan péadlle otsikkorivien toisto (ks. taulukko 1).
Taulukon asetukset tulevat ndkyviin, kun taulukko on valittuna. T&lloin voi
my0s valita, mitkd taulukon rivit toistetaan automaattisesti. Taulukon asetukset
tulevat nédkyviin tyokalupalkin rakenne- ja asetteluvililehdille. Sivun lopussa
taulukon alla voidaan mainita, jos taulukko jatkuu seuraavalla sivulla (esim.
lisatddn taulukon alle sulkeisiin jatkuu-sana). Suomen kielen suosituksista
poiketen desimaalierottimena kaytetdan APA-sddntojen mukaisesti pistettd seka

taulukoissa ettd leipatekstissa.
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4 TUTKIMUSTEHTAVA JA
TUTKIMUSKYSYMYKSET/-ONGELMAT

Tutkimustehtdvd, tutkimusongelmat tai -kysymykset esitelldan viimeistddn tassa
luvussa omana pddlukunaan tai sijoitetaan Tutkimuksen toteuttaminen -
pddluvun alkuun ensimmadiseksi alaluvuksi. Jos tarkka tutkimustehtdvd,
tutkimusongelmat tai -kysymykset on jo esitelty Johdanto-pddluvussa, tdtd lukua
ei endd valttamatta tarvita.

Taman luvun alussa kerrataan tutkimuksen tavoite, tarkoitus ja
tutkimustehtdva ensin yleiselld tasolla (vrt. pddluku Johdanto). Sen jilkeen
esitetddn tarkat tutkimusongelmat tai -kysymykset (ja mahdolliset hypoteesit).
Mikdli tarkkoja tutkimuskysymyksid ei aseteta, tutkimuksen yleinen tavoite
kuvataan tarkemmin ja yksityiskohtaisemmin. Tdmé& alaluku voi olla

merkittdvéasti lyhyempi kuin muut alaluvut (useimmiten noin yksi sivu).
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5 TUTKIMUKSEN TOTEUTTAMINEN

Tutkimuksen toteuttaminen -pddluvussa kuvataan tutkimuksen toteuttamiseen
liittyvat ratkaisut, esimerkiksi tutkimuskonteksti, tutkimusote (mm.
laadullinen/ madréllinen), tutkimusasetelma, tutkimukseen osallistujat sekd
aineiston keruu- ja analyysimenetelmit. Alalukujen méérd ja otsikointi voivat
vaihdella tutkimustehtdvin ja toteuttamistavan mukaan. Tavoitteena on kuvata
tutkimuksen toteuttaminen ja siithen liittyvidt kysymykset niin tarkasti, ettd
tutkimusta voidaan arvioida ja se on periaatteessa toistettavissa kuvauksen
perusteella (jalkimmdinen peruste koskee varsinkin maédrallistd tutkimusta).
Usein Tutkimuksen toteuttaminen -pddluvussa alalukuina ovat muun muassa
seuraavat luvut:

e Tutkimuskonteksti kuvataan wusein ensimmdisend alalukuna
laadullisessa, kokeellisessa tai interventiotutkimuksissa. Se voidaan
kuitenkin liittaa osaksi Tutkimukseen
osallistujat/ Tutkittavat/ Tutkimusaineisto-alalukua silloin, kun
yksityiskohtainen tutkimuskontekstin kuvaaminen ei ole tarpeen.

o Tutkimukseen osallistujat/ Tutkittavat/ Tutkimusaineisto

e Tutkimusaineiston keruu. Tdssd alaluvussa kuvataan aineiston
keruu ja siind kaytetyt menetelmdt. Kuvaus tutkimusaineiston
keruusta voidaan yhdistdd my06s edelliseen alalukuun
(Tutkimukseen osallistujat/ Tutkittavat ja aineiston keruu).

e Aineiston analyysi. Tdssd alaluvussa kuvataan aineiston analyysin
vaiheet ja kdytetyt menetelmdt sekd niihin liittyvdt valinnat
perusteluineen.

e Eettiset ratkaisut. Téssd alaluvussa kuvataan, miten koko
tutkimusprosessissa on huomioitu tutkimuseettiset ohjeet ja eettinen
toiminta (ks. Jyvaskylan yliopiston tietosuojaohjeet:

https:/ /www.jyu.fi/fi/ vliopisto/ tietosuoja/ ohjeet/ tietosuojaohjee

t-opiskelijoille).
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5.1 Tutkimuskonteksti

Tutkimuskontekstin kuvaamisen tarkoitus on liittdd tutkimus laajempaan
asiayhteyteen, jotta sen voi hahmottaa osana tieteenalaan (esim. kasvatustiede)
kuuluvaa tutkimusta. Esimerkiksi tutkimuskonteksti voi
olla ’korkeakoulututkimus’, tutkimusalue ’opiskelijavalintamenetelmien
tutkiminen ja kehittdminen’ ja tutkimusaihe ’luokanopettajakoulutukseen
hakeneiden kokemukset soveltuvuushaastattelusta vuosina 2017 ja 2018'".
Tutkimuskontekstin kuvaaminen voi myos tarkoittaa sen ympadriston
kuvaamista, jossa tutkimus toteutettiin (esim. etnografinen tutkimus
kyldkoulusta, jolloin voidaan kuvata esimerkiksi tutkitun koulun
henkilokuntarakenne ja oppilasmaéérd), sekd sitd, ettd esitellddn tutkimuksen
kytkoksid tieteenfilosofiaan, tutkimusmetodologiaan, ilmién historiaan,
koulutuspolitiikkaan tai tarkastellaan muita tutkimusaihetta asemoivia tekijoita.
Kokeellisessa tai interventiotutkimuksessa tutkimuskonteksti tarkoittaa

yksityiskohtaisen tutkimusasetelman kuvaamista.

5.2 Tutkimukseen osallistujat / Tutkittavat / Tutkimusaineisto

Taman alaluvun tavoitteena on kuvata tutkimukseen
osallistujat/ tutkimusotos/ tutkimusaineisto riittdvan tarkasti, jotta lukija voi
arvioida tutkimusasetelmaa ja tulosten yleistettavyyttd sekd suhteuttaa
havaintoja muihin tutkimustuloksiin. Sek&d laadullisessa ettd maéarallisessa
tutkimuksessa otokselta edellytetddn, ettd se on sopivan kokoinen suhteessa
kdytettyihin  tutkimusmenetelmiin. Lisdksi ~ otannan  on  oltava
tarkoituksenmukainen suhteessa tutkimuskysymyksiin vastaamiseen.
Tutkimukseen osallistujien/tutkittavien kuvaus sisdltdd useimmiten
seuraavat tiedot: Keitd tai mita tutkittiin? Kuinka monta osallistujia/ tutkittavia
oli? Millaisia olivat tutkittavien keskeisimmat, tutkimuksen kannalta olennaiset
ominaisuudet (esim. sukupuoli, ikd, koulutus, siviilisddty, tyotilanne,
sosioekonominen asema)? Mikd oli tutkijan suhde tutkimukseen osallistujiin

(erityisesti laadullisessa tutkimuksessa)? Lisdksi mikdli tutkimukseen
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osallistujista kédytetddn tulosluvussa pseudonyymeja eli tunnistekoodeja (esim.
H1 = haastateltava nro 1) tai keksittyjd nimid, tdssd kerrotaan, miten ne on
muodostettu. Jos tutkimusaineisto koostuu osittain tai kokonaan dokumenteista,
annetaan tdssd luvussa tarkat tiedot niistd (esim. dokumenttien méard, tarkoitus
ja tekstilaji). Tutkimusaineistoa ja tutkittavien taustaa koskeva tieto auttaa

ymmartamaan ja tulkitsemaan tutkimustuloksia.

5.3 Tutkimusaineiston keruu

Tdmadn alaluvun tavoitteena on kuvata lukijalle, miten aineisto kerdttiin ja miksi
tiettyjd valintoja tehtiin. Luvut 5.2 ja 5.3 voi my06s yhdistdd (esim. Tutkittavat ja
aineiston keruu). Olennaisia raportoitavia asioita ovat seuraavat kokonaisuudet:
1) Tutkimuksen konkreettinen toteuttaminen: miten, missd ja milloin
aineisto kerdttiin (pitkittdistutkimuksessa eri aineistonkeruuvaiheet)?

2) Aineistonkeruumenetelmadt ja niiden valintaperustelut:

e laadullinen tutkimus: milld menetelmilld aineisto kerittiin (esim.
osallistuva havainnointi, haastattelu, dokumenttitutkimus)?

e maddrédllinen tutkimus: milldi menetelmilld, mittareilla/osioilla
kutakin kasitettd mitattiin/tutkittiin, ja mikd oli mittareiden
alkuperd (tarkat lahdetiedot)?

3) Maardllisessd tutkimuksessa asteikot ja summamuuttujat: minkélaisia
asteikkoja ja summamuuttujia rakennettiin, ja mitkd olivat niiden
luotettavuudesta kertovat reliabiliteetit eli Cronbachin alfa -kertoimet?
Laadullisen tutkimuksen luotettavuustarkastelun kriteerit poikkeavat
usein maddrdllisen tutkimuksen kriteereistd ja yleensd niitd tarkastellaan
eri kohdassa tutkielmaa kuin maééréallisessa tutkielmassa (ks. Pohdinta).

5.4 Aineiston analyysi

Tdamdn alaluvun tavoitteena on kuvata lukijalle, miten aineistoa on laadullisesti
tai maarallisesti analysoitu. On tdrked perustella valintoja ja kuvata analyysin eri
vaiheet sekd raportoida, miten kukin aineiston analyysimenetelma sopii kunkin

tutkimusongelman analysointiin. Maaéréllisessd tutkimuksessa —aineiston
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analysoinnin kuvauksessa noudatetaan yleensd samaa jdrjestystd kuin
tutkimusongelmien esittelyssd. Laadullisessa tutkimuksessa analyysin
kuvaustapoja on erilaisia. Laadullisessa tutkimuksessa tutkimuksen
luotettavuuden lisddmiseksi aineiston analyysin kuvauksen tulee olla riittavan
yksityiskohtainen, jotta siitd kdy ilmi, miten tuloksiin ja johtop&&toksiin on

pdadytty.

5.5 Eettiset ratkaisut

Taméd alaluku voi sisédltdd seuraavat asiat: tutkimusluvat, tietoon perustuva
suostumus, tutkittavien ja tutkimuspaikan suojaaminen ja anonymiteetti tai
pseudonymiteetti, luottamuksellisuus, tutkijan asema ja suhde tutkittaviin,
aineiston  sdilyttdiminen ja tuhoaminen (ks. Jyvéskyldn = yliopiston
tietosuojaohjeet:

https:/ /www.jvu.fi/fi/vliopisto/ tietosuoja/ ohjeet/ tietosuojaohjeet-

opiskelijoille) sekd analyysiin ja raportointiin liittyvit eettiset kysymykset.

Eettisiin ndkokulmiin palataan usein pohdinnassa uudelleen.
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6 TULOKSET, TULOSTEN TARKASTELU TAI
MUU KUVAILEVA OTSIKKO TULOSTEN
SISALLON MUKAAN

Tulosluku otsikoidaan tavallisimmin Tulokset. Laadullisessa tutkimuksessa
pddtulokset voidaan esittdd myos omina pddlukuinaan sen sijaan, ettd ne
sijoittuvat yhden Tulokset-pddluvun alaluvuiksi kuten maéérallisessa
tutkimuksessa. Laadullisessa tutkimuksessa pda- ja alalukujen otsikointi kuvaa
usein tuloksia laadullisesti (esim. “Poikien epdilevd suhtautuminen
oppilaskuntaan”). Tulosluku voidaan jdsentdd esimerkiksi tutkimuskysymyksid
vastaaviin alalukuihin. Pddluvun alussa voi tarvittaessa kuvata tiiviisti, miten

tulosluku rakentuu.

6.1 Sisillollinen alaluku

On tavallista, ettd ensimmadisessa tulosten alaluvussa vastataan ensimmdiseen
tutkimuskysymykseen tai -ongelmaan. Tédstd poiketen laadullisen tutkimuksen
tulosluvut voivat rakentua monin eri tavoin, ja samassa alaluvussa voidaan
vastata useampaan kuin yhteen tutkimuskysymykseen. Lisdksi laadullisessa
tutkimuksessa voidaan kdyttdd tulosten sisdltoon yksityiskohtaisemmin
viittaavia otsikoita kuvailevuuden ja luotettavuuden tukena.

Taulukoita ja kuvioita ei tuoda analyysiohjelmista muokkaamattomina
tekstiin. Niitd editoidaan ja varmistetaan, ettd ne ovat ohjeistuksen mukaisesti

laadittuja (esim. ei ylim&ardisid viivoja taulukoissa ja otsikot oikeissa paikoissa).

6.2 Sisillollinen alaluku

On tavallista, ettd toisessa tulosten alaluvussa vastataan toiseen
tutkimuskysymykseen tai -ongelmaan. Huomaa kuitenkin, ettd laadullisen
tutkimuksen tulosluvut voivat rakentua eri tavoin (ks. edellinen luku). Tuloksia

kuvatessa voidaan kayttdd taulukoita. Erityisesti madrallisessd tutkimuksessa
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kdaytetdidan usein my6s kuvioita selventdmddn tai havainnollistamaan

tutkimustuloksia (ks. kuvio 3 ja kuvio 4).

Kuvio 2

Lukujonotaitojen kehitys alakoulun neljin ensimmdisen luokan aikana heikoilla,
keskitasoisilla ja hyvilld lukijoilla

14
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Kuvio 3

Kirjoitelmien loogisuuden prosentuaalinen jakauma
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Loogisuuden luokituksen arvot

Kuviot ja taulukot, joihin viitataan tekstissd vahintdan kerran, asetetaan tekstin

lomaan vilittomasti ensimmadisen tekstiviittauksen jdlkeen. Mikali tutkimuksen
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tuloksia esitetddn taulukossa, tdsmadlleen samoja tutkimustuloksia ei
pddsdantoisesti toisteta tekstissd sellaisenaan (esim. numeerisesti), ellei toistolle
ole painavaa syytd. Kuviota selvennetddn tarvittava maddrd, mutta véltetdan
kuvion sisdllon turhaa toistoa.

Laadullisessa tutkimuksessa tuloksia havainnollistetaan ja tulkintoja
perustellaan aineistositaateilla. Lyhyet sitaatit erotetaan muusta tekstista
lainausmerkeilld, kuten ”se kiusaamattomuusryhma juttu, mikd meilld on, niin
se on aika raskasta puuhaa”. Mikali sitaatit ovat pidempid kuin nelja rivid, ne

sisennetddn alla olevaan tapaan:

Esimerkki 1

Ja sitte se kiusaamattomuusryhma juttu miké meilld on, niin se on aika raskasta puuhaa,
ettd meilld on neljd siind opettajaa ja sit opot on mukana siind myoskin [...] Vaikkakin se
tyd on sitte palkitsevaa, silld tavalla palkitsevaa, ettd vaikka on inhottava haastatella
sellasista kiusaamisasioista, mutta ettd kuitenkin saadaan tulosta aikaseks. Niin, ettd kylld
md sitd kannatan, vaikka ty6td se kans teettdd. (mahdollinen pseudonyymi, esim. Opettaja
1)
Jos tutkimukseen osallistujista ei kdytetd pseudonyymejd, voidaan
aineistoesimerkkeihin viitata tekstissé numeroin. Kuten edelld olevasta
aineistoesimerkistd kdy ilmi, sisennetyt aineistoesimerkit voidaan numeroida
juoksevasti yhdestd alkaen eteenpdin. Pitkédt aineistoesimerkit on hyva merkita
rivinumeroilla, jolloin niihin on helppo viitata tekstissd. Rivinumeroiden

merkitsemisessd rajatulle alueelle voit kdyttdd apuna Word-ohjelman jatkuva

osanvaihto -toimintoa.

1 Matti: Kuinka paljon on kaksi plus kaksi, Liisa?
2 Liisa: Se on viisitoista.

3 Matti: Ei nyt sentdédn. Kaisa, mitéds sind vastaat?
4 Kaisa: Se on nelja.

5 Matti: Kyll4, ndginhén se on.

My6s laadullisessa tutkimuksessa tuloksia voidaan esittdd taulukkomuodossa,
kuten taulukossa 3. Taulukko 3 on kuvitteellinen esimerkki siitd, miten teemat ja

niiden sis&llot voidaan taulukkomuodossa raportoida.
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Taulukko 4

Teemoittelu nuoren opettajan kehitystehtivistd ja niiden ratkaisutavoista

Teema Sanallinen kuvaus
Opetusfilosofia Oman opetustyylin I6ytdminen <-> urautuminen
Oppilassuhde Rakentavan suhteen luominen oppilaisiin <-> suhteen puuttuminen

/ vallankéytto

Suhde tyotovereihin Yhteistyd <-> syrjdytyminen / yksityisyrittdjyys

Siséllollisten alalukujen jalkeen voi tarvittaessa tehda vield alaluvun, joka kokoaa
tuloslukujen annin. Alaluku voi olla tiivistelma tai yhteenveto tuloksista. Tama
on erityisen hyodyllistd lukijalle silloin, kun tuloksia on paljon ja ne ovat

monipolvisia. Aina tédllainen alaluku ei kuitenkaan ole tarpeen.
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7 POHDINTA

Pohdintalukua ei vilttdméttd tarvitse jakaa alalukuihin, mutta alalukuja
esimerkiksi alla olevin otsikoin voi kdyttdd tarvittaessa. Pohdinnan keskeiset
sisadllot ovat
¢ tulosten tarkastelu (joka voi olla my6s oma péddlukunsa ennen pohdintaa)
ja johtopdatokset
o tutkimuksen arviointi (luotettavuus, rajoitukset, eettisyys)

o jatkotutkimusaiheet ja kdytannon sovellukset.

Pohdinnan alussa kerrataan ytimekkadsti yleiselld tasolla tutkimuksen tavoite ja
esitetddn tiivistetysti tutkimuksen tulokset. Tuloksia verrataan ja arvioidaan
suhteessa johdannossa esitettyyn tutkimusaiheen taustoitukseen, teorioihin tai
tutkittavan ilmion kisitteelliseen kuvailuun sekd aiempiin tutkimustuloksiin.
Pohdinta sisdltdd arviointia siitd, tuottiko tutkimus uutta tietoa, ymmarrysta tai
tulkintaa. Tutkija arvioi, vahvistiko tutkimus aiempia tutkimustuloksia tai
ndyttaytyvatko aiemmat tutkittavan ilmion késitteelliset kuvailut ja/tai teoriat
suhteessa tuloksiin uudessa valossa. Lisdksi arvioidaan tutkimuksen tavoitteen
toteutumista ja tulosten sovellettavuutta kaytantoon.

Pohdinnassa tulee my0s arvioida kriittisesti sekd tutkimuksen

toteuttamista, ettd tuloksia mahdollisten rajoitusten ndkokulmasta. Talla

tarkoitetaan tutkimuksen luotettavuuden (esim. sisdisen
validiteetin/vastaavuuden, yleistettdavyyden/siirrettdvyyden,
reliabiliteetin/ tutkimustilanteen arvioinnin,

objektiivisuuden/vahvistettavuuden) arviointia sekd tutkimuksen rajoitteiden ja
vahvuuksien tunnistamista (sekd toteutuksen ettd tutkijan tulkinnan osalta).
Lopuksi ehdotetaan oman tutkimuksen toteutukseen ja tuloksiin pohjautuen
jatkotutkimusaiheita. Pohdi tutkielmasi lopetus huolellisesti: mihin sanoihin
haluat pro gradusi pdattdd, ja minkd ajatuksen jattda paallimmaiseksi viestiksi

lukijalle?
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LAHTEET

Alla olevat esimerkit lihdeluettelon laadinnasta on tehty APA:n mukaan.
Esimerkit kattavat yleisimmadt tilanteet, mutta erityistilanteissa tutkielman
tekijin on syytd lisdksi perehtyd APA:n manuaaliin. Myo0s sivustot
http://www.apastyle.org/  ja  Basics of @ APA  style tutorial
(http:/ /flashlr.apa.org/apastyle/basics/index.htm? oa=2.78795476.177396720

1.1523430185-1715353531.1523430185) ovat hyodyllisia.

Suomenkielistd lahdeluetteloa varten Psykologia-lehti antaa nettisivuillaan

(ks. http:/ /www.psykologia.fi/kirjoittajille / yleiset-ohjeet-kirjoittajille)

seuraavan ohjeistuksen teosten nimien merkitsemiseen sekd sivunumeroiden

merkitsemiseen:

Sivunumeroiden viliin tulee lyhyt ajatusviiva eli n-ajatusviiva (en dash; -), ei siis lyhyt
yhdysmerkki (hyphen; -) eikd pitké ajatusviiva eli m-ajatusviiva (em dash; —). Jos
teoksen nimessd on useita sanoja, kaztéi isoa alkukirjainta padsaantoisesti vain niistd
ensimmadisessd. Kdyta silti isoja alkukirjaimia sanoissa, joihin kuuluu iso alkukirjain
kyseisen kielen konventioiden mukaisesti (kuten erisnimissd, englanninkielisissa kielten
nimisséd, saksankielisissd substantiiveissa). Kirjoita lehtien nimet niin kuin lehdet itse
kirjoittavat ne - yleensd useimmat sanat alkavat isolla alkukirjaimella. Jos teoksen
nimessd on otsikko ja alaotsikko, kdyta niiden vilissa kaksoispistettd, paitsi jos teoksessa
on kiytetty jotain muuta valimerkkid. Jos teoksen nimeen kuuluu kaksoispisteen tai
ajatusviivan jdlkeinen alaotsikko, kirjoita se suomenkielisessd teoksessa pienelld
alkukirjaimella ja muun kielisess4 isolla. Kysymysmerkin, huutomerkin tai pisteen
jdlkeinen alaotsikko alkaa aina isolla alkukirjaimella. Lahteiden selitykset on
suomennettava: esimerkiksi Teoksessa (el ”In”), toim. (ei "ed./eds.”), s. (ei "p./pp.”), 3.
painos (ei “3rd edition”), ym. (ei “et al.”).”

Esimerkkeja artikkelista aikakauslehdessi. Englanninkielisten aikakauslehtien
nimet kirjoitetaan aina tdydellisind ja lehden nimen varsinaiset sanat kirjoitetaan
isoin alkukirjaimin. Merkitse lihteen DOI (Digital Object Identifier)
lahdeluetteloon aina, kun se on saatavilla alla olevan esimerkin mukaisesti.
Huomaathan, ettd lehtien vélilld on vaihtelua siing, julkaistaanko artikkelit osana
tiettyd numeroa (sulkeissa oleva numero) vai vain osana vuosikertaa (lehden
nimen jdljessd oleva numero). Osa verkkolehdistd kayttda lisdksi sivunumerojen
sijaan artikkelinumeroa. Jos artikkeli on julkaistu verkossa, mutta sité ei ole vield
sijoitettu osaksi vuosikertaa, lisdtddn lehden nimen perddn teksti ”Julkaistu

ennakkoon verkossa”.
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LIITTEET

Liite 1. Oikeinkirjoitukseen liittyvid ohjeita
Ajatusviiva -: Ctrl + - (miinusmerkki numerondppdimistossa).

Esimerkkeja:
Lastensuojelu - kehityskulkuja ja paikannuksia (artikkelin otsikko)
Loka-marraskuussa
5-6-vuotiaat
Paikalla oli vain kymmenen-viisitoista kuulijaa.
Pyytdminen kéy jollakin seuraavista tavoista:
- palauttamalla taytetty koontilomake
- ldhettamalla sahkopostia
- soittamalla.

Yhdysmerkki

suomalais-ugrilainen, ei-eurooppalainen, approbatur-arvosana,

kaksi- ja puolivuotias, opettaja-oppilassuhde, kirjain-ddnnevastaavuus,
NLP-teoria, pro gradu -tutkielma

Prosenttimerkin edelld jatetddn suomenkielisessa tekstissa yksi vélilyonti
(esim. 17 % haastatelluista), mutta englanninkielisessa tekstissa ei ole
vililyontia.

Yhtildisyysmerkin molemmin puolin tulee vélilyonti (1 km =1 000 m).
Erilaisissa oikeinkirjoituksen pulmakohdissa kannattaa tarkistaa timadnhetkinen

kielenhuollon suositus Kielitoimiston ohjepankista
(http:/ /www kielitoimistonohjepankki.fi/selaus /924).
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Liite 2. Ohjeita sivunumeroiden lisiimiseen

Seuraava  ohjeistus auttaa sivunumeroinnin  asettamisessa = Wordin
tekstinkésittelyohjelmassa. Mene tekstissdsi Johdanto-luvun ensimmadiselle
sivulle ja valitse ylavalikosta "Sivun asettelu". Loydéat kohdasta "Sivun asetukset"
edelleen kohdan "Vaihdot". Valitse listasta vaihtoehdoksi kohta ”Osanvaihdot”.
Padset ylatunnisteeseen klikkaamalla sivun yldreunaa. Ensimmadiselld sivulla,
jossa lukee siniselld Yldatunniste (osa2), on siniselld valinta ”"Sama kuin
edellinen”. Taméd poistuu, kun painat yldvalikosta painiketta Rakenne (linkita

edelliseen).
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Liite 3. Muotoiluohjeet pro gradu- ja kandidaatintutkielmiin, mikali et kayta
valmista mallipohjaa

Rivivdili: 1,5

Kirjasintyyppi:
Book Antiqua

Pistekoot:
kansilehti:
Tyon nimi 16 (keskitys)
Tekijan nimi 14 (keskitys)
Muu 12 (oikean reunan tasaus)

otsikot (lihavoituna):
TIIVISTELMA, SISALLYS, LAHTEET ja LIITTEET (ISOT
KIRJAIMET) 14

LUKUJEN OTSIKOT (ISOT KIRJAIMET) 16
teksti 12
kuviot ja taulukot 10,5

Marginaalit:
Ylhaélld ja alhaalla 2,5 cm sekd vasemmalla ja oikealla 3 cm.

Suorat lainaukset:
Yli neljan rivin aineistositaatit erotetaan muusta tekstista tyhjalla
rivivalilld, tiheammalla rivivalilld (rv 1) ja sisennykselld (1cm).
Lyhyemmit sitaatit erotetaan muusta tekstistd “lainausmerkeilla”.
Lainauksia ei kursivoida.



