
IUKU 7

Tekstin jäsentäminen ja
rakentaminen

Kirjoitetun tekstin tuottajan ja vastaanottajan välillä on ajallinen
ja paikallinen ero. Koska kirjoittaja ja lukija toimivat toisistaan
erillään, kirjoittajan ei ole mahdollista saada välittömästi tekstiä
tuottaessaan palautetta,työnsä ymmärrettävyydestä eikä vastaan-
ottajalla ole lukiessaan tilaisuutta esittää kirjoirtajalle tekstiä kos-
kevia kysymyksiä ja huomautuksia. Siksi tekstissä on olennaista
rakenteellinen sujuvuus, j oka edellyttää eksplisiittistä eli selvästi
ja seikkaperäisesti jäsentynyttä ilmaisua. Työn tekijän on hyvä
pitää kirjoittaessaan mielessä tekstiin liittyvät kaksi näkökulmaa:
kirj oittajan ja lukij an erilliset näkökulmat.

Kun kirjoittaja suunnittelee tekstiä, hänen on otettava huo-
mioon, kenelle hän suuntaa kirjoittamansa. On osattava aset-
tua lukijan asemaan. VaLitessaan tekstin sisaltoja kirjoittajan on
arvioitava, mitä lukija jo tietää asiasta ja mitä mahdollisia lisä-
tietoja han viela tarvitsee. Koska kirjoittaja itse on yleenså hyvin
perehtynyt käsiteltävään asiaan, vaarana on, ettei hän huomaa
sisällyttää tekstiin kaikkea lukijalle tarpeellisra. On rärkeää, ertä
tekstissä on riittävästi tietoa, jotta lukija ymmärtää sen sisállön.

Teksti ei koostu irrallisista ajatuksista, vaan siinä esitetyt asiat
liittyvät t'oisiinsa ja muodostavat mielekkään kokonaisuuden.
Teksti pysyy koossa tiettyjen periaatteiden varassa. Esitettyjen
ajatusten välisiä suhteita kutsutaan merkityssuhteiksi. Yleensä
tekstissä on jokin keskeinen käsite tai ajatus, jonka varaan muut
ajatukset rakentuvat merkityssuhteiden verkoksi.
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NÄKÖKULMIA TUTKIMUSRAPORTIN TARKASTELUUN

Kuten muutakin kirjoittamista, tutkimusraportointia voidaan

hahmottaa eri näkökulmista. Tekstiä voidaan tarkastella r) pro-

sessina eli toimintoketjuna, z) interaktiona eli vuorovaikutuksena

ja 3) retoriikkana eli keskustelevana ja puhuttelevana tuotoksena'

Tutkimuksen tekeminen ja siihen kuuluva raportointi voidaan

nahda prosessina, joka alkaa aiheen valinnasta ja päättyy lopul-

lisen raportin viimeisteþn. Toisaalta raportin osien kirjoittami-

nenkin on prosessityötä: versioita kirjoitetaan yhä uudelleen, kun

välillä on saatu palautetta itsearvioinnista sekä toisilta tutkijoilta

ja oman työn ohjaajalta. Prosessikirjoittaminen edeþttaakin val-

miutta ottaa palautetta vastaan. (Ks. lukua z, Tieteellinen kirjoit-

taminen prosessina.)

Kun kirjoittamista tarkastellaan interaktiona eli vuorovaiku-

tuksena, kiinnostavaa on kirjoittajan ja lukijan väIinen yhteys'

Tähän yhteyteen liittyy myös se, että tieteellisessä kirjoittami-

sessa on havaittaviss a etoja kulttuureittain. Yksi tärkeä ero on

siinä, kuinka kirjoittaja ottaa lukijansa huomioon' Esimerkiksi

suomalaiset tekstin tekijät keskittyvät siihen, että tieteellinen

ajattelu tulee kuvatuksi johdonmukaisesti ja että lukija päätyy

työn lopussa samoihin päätelmiin, joihin kirjoittaja on pääty-

nyt. Tällaisessa kirj oittamisessa korostuvat lahinnä aj attelemi-

nen ja sen kuvaaminen, jolloin lukija saattaa jäadä vähemmälle

huomiolle. Angloamerikkalaista kulttuuria edustavat kirj oitta-

jat taas tuottavat tekstiä usein lukijalähtöisemmin ja helpottavat

tulkintaa monilla erilaisilla tekstin rakenteellisilla ja kielellisillä

keinoilla.
Kirj oittamisen retorinen tarkastelu liittyy tekstin vuorovaikut-

teisuuteen. Ensiksikin kirjoittajan on mietittävä, ketä hän haluaa

argumentoivalla tutkimustekstillään puhutella, keihin nähden

keskustella ja kenet vakuuttaa. Tieteen viestinnässä argumen-

tointi nojaa vakuuttamiseen ja todistettaviin perusteisiin (vrt.

suostuttelu). Osittain tällaisen argumentoinnin varaan rakentuu

koko tyon ja kirjoittajan itsensä uskottavuus. Toiseksi kirjoittajan
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Merkityssuhteita on erilaisia. Niitä rakennetaan määrittele-
mä11ä, kuvailemalla ja havainnollistamalla sekä liittämällä asia-

yhteyksiinsä erilaisia käsitteitä. Niiden välistä suhteutumista
voidaan esitellä ja eritellä. Esimerkiksi asioiden, tapahtumien tai
ilmiöiden valilla voi olla syyn tai seurauksen suhde, tai ne voivat
olla vain perakkäisiä. Merkityssuhteiden tunteminen auttaa kir-
joittajaa suunnittelemaan tekstinsä sisältöä ja toisaalta lukijaa
ymmärtämään sitä. Varsinkin pohtivien, erittelevien, kuvailevien
ja argumentoivien tekstien - kuten tutkimusraporttien - erit-
telyssä on kiinnitettävä erityistä huomiota merkityssuhteisiin,
niiden välisyyksiin ja niistä rakentuvaan jäsennykseen. Tekstiin
valitut asiat tulee esittää tarkoituksenmukaisessa järjestyksessä.

Tieteelliseltä tekstiltâ odotetaan johdonmukaista jäsennystä.

Työn sisältösuunnitelma eli karkea suunnitelma siitä, mistä aio-

taan kirjoittaa, sekä siitä myöhemmin nouseva varsinainen jäsen-

tely tukevat itse kirjoitusprosessia. Niiden avulla kirjoittaja saa

hallintaansa tekstiä kokonaisuutena, aiheen painotuksia, asioiden
oleellisuutta tai vähäpätöisyyttä, erilaisia esitystapavaihtoehtoja
sekä ajan- ja tilankayttoa.

Jäsentely tukee myös tekstin lukemista. Onnistunut jäsentely

helpottaa kirjoittajan ajatustenkulun seuraamista, ilmentää työtä
kokonaisuutena sekä osoittaa tekstin osien keskinäisiä suhteita.
Samalla jäsennys tukee erilaisia lukemistapoja, kuten selailua, sil-
mäilyä ja tarkan tiedon hakua.

Tieteellisessä kirjoittamisessa haasteellista on kyetä jásentä-

mään työ lopulta mielekkaaksi ja eheäksi kokonaisuudeksi irral-
lisista tekstipalasista. Koska tekstissä suhteutetaan koko ajan
sisältöä ja sen ilmaisemista toisiinsa, oleellista on, että kirjoittaja
tietoisesti kiinnittää huomiota ilmaisuunsa. Huomion kohteena
tulee olla työn tavoitteidenja sisällön lisäksi itse kirjoitettu teksti:
sen ymmärrettävyys sekä tieteelliseltä raportoinnilta odotetut
ominaispiirteet.
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rakenneratkaisut. Kirjoittamisen perusrakenteilla tieteellistä
tekstiä voi kehittaa ratkaisevasti.

Tekstikokonaisuuksien ja tekstin osien jåsentäminen

Yleensä aiheen rajauksen yhteydessä alkaa hahmottua tekstin
jäsennys. Asioiden painotukset, pää- ja sivuasiat, alkavat määrit-
tyä. Pääasioiden mukaisesti teksti jaksotetaan siten, että yhteen-

kuuluvat asiat alkavat muodostaa omaa kokonaisuuttaan. Tämãn

jälkeen suunnitellaan asiakokonaisuuksien esitysjärjestys. Jär-
jestykseksi on useita vaihtoehtoja. Sen määrittävät lähinnä aihe,

tekstin tavoite sekä tekstilaji. Jäsennys saattaa asettua paikoilleen

jo ensimmäisellä kirjoituskerralla, mutta asioiden esitysjarjestys

tai painotus usein muuttuu tekstiâ muokattaessa.

Erilaiset tekstin jäsennysratkaisut sopivat niin kokonaisteks-

tin kuin sen osien, kuten yksittäisen luvun tai kappaleen, asioi-

den järjestämiseen. Idean ja tekstin rakenteelliseen järjestrrrmiseen

voi käyttää loogisia ja vastaavLrussuhteisiin perustuvia etenemis-

tapoja. On hyvä muistaa, ettã saman työn eri osissa voi käyttää

useita seuraavista jäsennystavoista sen mukaan, mitä teksti käsit-

telee.

Tyypillisid lo o gisia j ärj e styksiä :

Kronologinen eli aikajärjestys

Ongelma .+ Ratkaisu

Syy Ð Seuraus (taipäinvastoin)

Ehdot r Seuraus

Keino + Tulos

Kysymys + Vastaus

Väite + Todennus tai kumoaminen

Puolesta + Vastaan
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on huomioitava ja hallittava se, miten kielellä ilmaistaan merki-
tyksiä, osoitetaan tietyn yhteisön jäsenyyttä ja ilmaistaan tietyn
tyyppistä tekstilajia. Laajin kysymys táltå osin on, millainen on
tieteellisen tekstin kokonaisjäsennys.

Tieteellistä kirjoittamista voi tarkastella myös globaalin ja
lokaalin rakenteen kautta. Globaali rakennetarkastelu muistuttaa,
että toisaalta kirjoittamisen konventiot vaihtelevat kulttuureit-
tain. Toisaalra tieteellisilla teksteillä on yleisiä ja yhteisiå piirteitä.
Näit¿i ovat muun muassa työn perusosat, kuten johdanto ja pää_
täntö, aikaisempien tutkimusten esittely ja tutkimusongelman
osoittaminen sekä empiirisen kasittelyn sijoìttuminen työssä.
Tekstin lokaali rakenne taas kertoo, miten yksittäisen kirjoittajan
ajatukset jäsentyvät yhdessä tekstissä kokonaisuud.eksi.

Edella mainitun lisäksi tekstiä voidaan lähestyä sen makro_ ja
mikrotason kautta. Makrotasolla tarkastellaan lähinnä kappalei-
den, lukujen ja tekstin kokonaisrakenteen muodostumista. Mikro-
tarkasteluun taas lüttyvät pienemmät, lähinnä sana- ja lausetason
piirteet. silloin tekstin rakentumiseen vaikuttavat erityisesti seu-
raavat tekijät:
r. kerronnan kehittyminen, johon liittyvät oleellisesti ilmaisun

konkreettisuus, merkitysluokat ja merkityskonteksti sekä lau-
seet,

2. sanaston käyttö, johon sisältyyät sanojen tuttuus ja pituus
sekä erityissanasto ja käsitteet, sekä

3. ajan, paikan sekä toimijoiden ja niiden määrän ilmentäminen.

TIEDON ESITTIIMINEN TEKSTISSÄ

Tutkimusraportoinnissa pyritään siihen, että kasitelteva aihe
etenee johdonmukaisesti. Tavoitteena voi pitãä tieteellistä juo_
nellisuutta: kun tekstillä on oma juonensa, se etenee ja avau_
tuu lukijaystävällisesti sekä rakeirtuu mielenkiintoiseksi.
Teemankuljetukseen liittyvät lâheisesti erilaiset tekstuaaliset
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Syy-seurausjcisennys on sopiva, kun käsiteliään jotakin tapahtu-

maa tai tilannetta sekä sen seurauksia tai siihen johtaneita syitä'

Tarkeysjäsennys on oleellisuusjärjestykseen perustuva

jäsennystapa. Siinä oleellisin asia käsitellään ensin ja muut asiat

suhteutetaan siihen.

Vastakohtaj asennys on vertaileva jäsennystapa. Siinä verratta-

vina voivat olla esimerkiksi asian tai ilmiön hyvät ja huonot puo-

let, erot tai yhtäläisyydet tai ilmiö eri paikan ja ajan suhteen'

Kronolo ginen eli aika¡ äs ennys kulj ettaa aihetta j ollakin aikajatku-

molla, kuten ennen-nyt-tulevaisuudessa, tai jonkin tarkastelu-

ajanjakson, kuten kuukausien, vuosien, vuosikymmenten tai

vuosisatojen mukaan.

P aikøIlisuuden mukain en j äs enny s as emoi ilmiötä paikallis esti,

kuten meillâ-muualla, lahella-kaukana, tai organisaatioiden

osien, paikkakuntien, maiden tai maanosien mukaan.

M otiv ointij äs enny s on lahtökohdiltaan psykolo ginen lähes -

tymistapa. Sitä käytetään esimerkiksi markkinoinnissa, kun

herätetään huomiota ja pyritään vaikuttamaan. Tieteellisessä kir-

joittamisessa motivointijäsennyksen kaytto on harvinaista, eikä

sitä voi kayttaa kuin osittain soveltavasti'

Tutkimusraporteissa ja tutkielmissa käytössä ovat erityisesti

seuraavat jäsennYkset:

. tutkimuksen etenemisen mukainen jäsennys,

. aihepohjainen osa-alueiden järjestys,

. ongelmanratkaisujäsennYs,

. yleisestä yksittäiseen l. deduktiivinen,

. yksittäisestä yleiseen f. induktiivinen,

. tärkeyden lisääntyminen (taustoistapääasiaan),

. tärkeyden väheneminen (pääasiat ja sitä valaisevat erikois-

tapaukset) sekä

. kronologinen eli aikajärjestys.

Tutkimusraportoinnissa aiheen jäsentely korostuu. Sitä tar-

vitaan kirjoittajan ajatusten hahmottamiseen: jäsentely ilmai-

see kokonaisuuden ja sen osat sekä asioiden loogisen esitys- ja
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Vasta avuus suhteisün p erustuvia etenemistap oj a :

Samankaltaisuus

Vastakohtaisuus
Yleinen -) Yksityiskohtainen (deduktiivinen)
Yksityiskohtainen -) Yleinen(induktiivinen)
Keskeinen -+ Erityinen

Seuraavassa käsitellään tavallisimpia tekstin ja tekstiyksiköi
den jäsennysmalleja, jotka tarkentavat ed.ellä esireltyjä jäsennyk-
siä.

Aihepiírij äs enny s on kayttc;kelpoinen, kun tarkoituksena on
kuvata laaja kokonaisuus, jota tarkastellaan luontevasti osina.
Esimerkiksi erilaiset tieteelliset luokitukset, typologiat, edusta-
vat aihepiirijäsennystä.

O n gelmanr atkai suj ä s ennys etenee ongelman as ettamis esta tai
tilanteen kuvauksesta syiden ja vaikutusten pohtimisen kautta
ratkaisuehdotukseen tai päätelmiin. Ongelmanratkaisujäsennys
on tyypillinen argumentoivan tekstin jäsennys, jota käytetään
yleisesti tieteellisissä teksteissä. se voi olla luonteeltaan induk-
tiivinen tai deduktiivinen, eli kyse voi olla yleisestä ongermasta,
jota ratkaistaan yksittäistapausten pohjalta (induktio), tai kyse
voi olla yksittäisestä ongelmasta, jonka ratkaisusta tehdään yleis-
tys (deduktio).

Ongelmanratkaisuteksti rakentuu seuraavasti:

Tilanne

Erittely

Vaihtoehdot

Vertailu

Ratkaisu

170

Tekstin alussa määritellään ja kuvataan ongelma.
Selvitetään ja pohditaan ongelman taustaa sekä sen
syitä ja seurauksia.
Esitelläan ja pohditaan erilaisia ratkaisuvaihto-
ehtoja.

Vertaillaan ja arvioidaan vaihtoehtoja.
Valitaan paras vaihtoehto, perustellaan seja arvioi-
daan ratkaisua.
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peräkkäisiä analyysi- ja tuloslukuja. Otsikoiden tarkoitus on ker-

toa täsmällisesti, mitä asiaa käsitellaan ja mistä näkökulmasta

sitä tarkastellaan. Tämän näkökulman on syytä tulla korosteisesti

esille koko työn otsikossa. Yksittäisten lukujen ja alalukujen otsi-

kot rajaavat aihetta lähemmin itse tekstissä. Kun luvussa on ala-

lukuja, niitä luetaan suhteessa luvun ylãtasoisempaan otsikkoon.

Niinpä alaluvun otsikon voi kirjoittaa hyvin tarkasti ja rajaavasti.

Alalukuja käytetaan tekstissã yhden luvun sisällön jäsenteþn,
jolloin otsikot kuvastavat sitä, miten kirjoittaja on jäsentänyt

juuri kyseisen luvun asiasisallön. Tämän tulisi näkyä otsikoinnista

siten, ettã sisäþsluetteloa silmäilemäIIä lukija saa ensikäsityksen

kirjoittajan lähestymistavasta ja ajattelun kulusta. Hyvä otsikko

on täsmällinen eikä siis liian yleinen.

Jäsentelyn avulla tekstiin syntyy alustava sisällysluettelo. Siinä

ovat aluksi yleensä mukana ainakin lukujen numerointi, ehkä

myös jo lukujen pääsisãItö työotsikoina tai asianiminä. Toisaalta

jãsentely voi olla yksityiskohtaisempi kuin lopullinen sisällys-

luettelo. Sisäþsluetteloa voidaan kayttaa työkaluna, joka ohjaa

tutkimusta ja muistuttaa tiedon tarpeesta. Silloin siihen liitetään

mukaan lisäksi teknistä tietoa, kuten arvio kyseisen tekstiosuu-

den laajuudesta, Iisätarkastelun tarpeesta tai viittauksia lahde-

materiaaliin.
Jäsentelyyn voi liittää ajatuksia siitä, mitkä asiat ilmaistaan

kuvilla, taulukoilla tai muilla sellaisilla elementeillã, jotka eivät

ole varsinaista suorasanaista tekstiä. Tämän tapaiset lisätiedot

katoavat sisáltöluettelosta työn loppuvaiheessa, kun sisállys muo-

kataan kuvaamaan lopullisen tekstin jäsentymistä. Kirjoittamisen

edetessä raportin jãsennys siis muuttuu, ja kirjoittajan kannattaa-

kin olla sille avoin. Muutosten tulee kuitenkin olla harkittuja ja

perusteltuja. Syitä niihin voivat olla suunnitellun osan laajenemi-

nen, syventynyt näkemys asiasta ja sen yhteyksistä tai työn pai-

notusten muuttuminen tutkittavan asian kypsymisen mukana.

Silloin osia joudutaan jakamaan tai yhdistelemäãn ja jäsennystä

muuttamaan.
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lukemisjärj estyksen. Jäsentelyssã kirjoittaja vastaa s euraaviin
kysymyksiin:
. Mitkä asiat otetaan mukaan?
. Missä järjestyksessä ne esitetään?
. Miten asiat suhteutetaan hierarkkisesti toisiinsa?
. Mikä on kunkin asian tärkeys ja laajuus?

Jäsentely auttaa arvioimaan esitettávän asian tarpeellisuutta.
siten se samalla estää vãäriä painotuksia. se myös muistuttaa kir-
joittajaa muista kuin juuri kirjoitettavina olevista tekstin osista
sekä esitystavan vaatimuksista. Jäsentellm tulos näkyy johdon_
mukaisena juonena tekstin etenemisessä sekä tiivistetysti loogi-
sena sisällysluettelona.

Vastaavasti jäsentelyn puute näkyy esimerkiksi samojen asioi-
den toistamisena eri jaksoissa ja lukijalle yllattavina käänteinä
sekä epäloogisena sisällysluetterona. Jäsenteryä voi kuitenkin
muokata kirjoitusprosessin aikana: esimerkiksi toistoja on hel_
pompi poistaa tekstin viimeistelyvaiheessa, kun teksti arkaa oila
sisällöltään valmis. samoin on laita, kun viimeistelyvaiheessa siir-
tää ja sijoittaa uudelleen joirakin tutkielman osia.

Tekstin jäsentelyssä tavoitteena on kokonaisuuden pilkkomi-
nen osiin ja niiden järjestäminen järkevästi siten, että yhteenkuu_
luvat osat yhdistetään. Yhdestä asiasta kerrotaan vain yhdessä
paikassa ja yhdenmukaisella tavala muiden kohtien kanssa. Eri
asiat taas jãsennetään ymmärrettávän juonen perusteella sopi_
vaan järjestykseen. Syntyneet otsikot jakautuvat eri luokkiin:
isoihin ja pieniin, oleellisiin ja toissijaisiin. Jäsennys osoittaa syn-
tyneiden luokkien keskinäistä hierarkiaa sekä muuta suhd.etta toi-
siinsa. Tekstin taitavalla jäsentelyllä onkin mahdollista helpottaa
ratkaidevasti lukemista ja lukijan ajatustenkulkua.

Tekstin jäsentelyssã (uvuissa ja kappareissa) ja sitä kuvaavassa
otsikoinnissa pyritään syrnmetriaan. Tämä tarkoittaa lähinnã sitä,
että tutkielman luvut ovat suunnilleen samanmittaiset ja että ala-
lukujen määrá kussakin luvussa on samansuuntainen kuin muissa
vastaavissa luvuissa. Tämä koskee esimerkiksi samanarvoisia,
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määrittävien järjestelmätasojen - kehollisuuden, tajunnallisuu-

den ja y.rnpäristösidonnaisuuden - on oltava samanaikaisesti ole-

massa ja niiden välillä tulee esiintyä vuorovaikutusta. K¿¿n ihmínen

oppü uusia asioita, hänen hermostossaan tapahtuu samalla jotakin

sellaista, jonka avullahän pystyy myöhemmin palauttamaan mie-

leensä oppimansa asian. O ppimis en aikana ykslön hermos oluj en

v:iliset toiminnalliset yhteydet ovat muuttuneet. Tämän vuoksi

yksilön ajattelu ja kayttäytyminen voi olla erilaista kuin aikai-

semmin. Ihmisen käyttaytyminen - niin ulkoinen kuin tajun-

nan sisäinen prosessointi - sekä toisaalta hänen hermostonsa

toiminta ja rakentuminen liittfvät toisiinsa. Eri tieteenalojen teo-

reettiset rakennelmat i a näkemykset oppimis esta ovatviime aikoina

yhdenmukaistuneet.

Etenevä teema eli teema-reema.-rakenne taas lähtee liikkeelle

yhdestä asiasta ja etenee uusiin. Silloin oleellista on tutun ja

uuden tiedon välisyys. Tuttuun tarkoitteeseen viittaavaa lause-

ketta sanotaan teemaksìja uuteen tarkoitteeseen viittaavaa lau-

seketta reemaksi. Pääperiaatteena teema-reema-rakenteessa on,

että uutta sanottavaa rakennetaan jo aikaisemmin sanotun tai

aikaisemmasta tiedetyn varaan. Asiatekstin lauseissa ja virkkeissä

tutun tiedon paikka on tavallisesti alussa ja uuden tiedon paikka

lopussa. Tyypillisesti tutun tiedon paikalla tekstissä on jo aikai-

semmin mainittuja asioita, synon¡zmisia ilmauksia, pronomineja

sekä aihealueen perusteella pääte1täviä asioita. Uuden tiedon pai-

kalla taas on yleensä lauseen painokkain asia. Jos kirjoittaja kui-

tenkin tarjoaa tekstissã uutta asiaa tutun asian paikalla lauseen

alussa, se saattaa tuntua lukijasta häiritsevältä. Kun asiat esi-

tetään tekstissä niin, että edetään tutusta uuteen, tekstin luke-

minen yleensä nopeutuu, tulkinta helpottuu ja asiat muistetaan

vaivattomammin.
Seuraavassa esimerkissä teema etenee siten, että lauseiden

lopussa olevista ilmauksista tulee seuraavan lauseen teema. On

syytä huomata, että lauseen alussa oleva teema ilmaistaan usein
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Tekstin jäsentelyllä pyritään siihen, ertä kirjoittajan ajaruk-
senkulku rakentuu tekstissä johdonmukaiseksi eikã loogisia kat-
koksia esiinny. Tietoa pyritään jakamaan tasaisesti niin tekstin
jaksoihin ja kappaleisiin kuin virkkeisiin ja lauseisiinkin. Jakso-
jen ja kappaleiden pituudesta ei ole annettu yleistä ohjetta. perus-

lahtokohtana kuitenkin pidetään sitä, että liian pitkät kappaleet
ovat vaikealukuisia. Yhden ja usein myös kahden tai jopa kolmen-
kin virkkeen kappaleet taas ovat liian lyhyita. Ne tekevät tekstistä
hajanaisen ja luettelomaisen. Lyhyitä kappaleita suosivan tulee-
kin huolehtia siitä, että hyvin läheisesti yhteenkuuluvia asioita
ei eroteta eri k¿ppaleisiin. Pitkia kappaleita kirjoittavan taas täy-
tyy varmistaa, että kappaleen rakenne on selkeä. Valinnanvarasta
huolimatta kappale on kuitenkin nãhtävä omana ajatuskokonai-
suutenaan.

Yksi tapa tarkastella oman kirjoituksen jaottelua on silmäillä
tekstiä ja varmistaa, että kappalejako näyttää jotakuinkin tasa-
painoiselta. Yhdella sivulla on tavallisesti kahdesta neljaan kap-
paletta. Niiden ei tarvitse olla samanmittaisia, sillä itse sisältö
mäârittää jaottelun: kun siirrytään uuteen kappaleeseen, otetaan
esiin joko uusi näkökulma tai uusi ilmiö.

Teemankuljetus

Harkitun kappalejaon sekä virkerakenteen lisäksi tekstin luetta-
vuutta voi ratkaisevasti edistãä teemankuljetuksella. Se voi olla
joko pysyvä tai etenevä teema tai ylä- ja alateemoitusta. pysyvä

teemankuljetus käsittelee yhta asiaa monelta eri puolelta, kuten
seuraavassa esimerkissä.

Pysyvä teemankuljetus

Oppimisessa on kyse aivojen kuorikerroksen hermoverkon toi-
minnassa esiintyvästä muutoksesta, jonka oppija itse elamyk-
sellisesti voi kokea omien psyykkisten tulkintojensa, ajattelunsa
välineiden, muutoksena. Kun tarkastellaan oppimísta, ihmistä
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ratkaisun omaksumista. Merkitysten ymmärtäminen erottaa

mielekkään oppimisen ja ulkoa oppimisen toisistaan. Mielek-

käässä oppimisessa oppijat assimiloivat eli suhteuttavat uudet

asiat omaan tiedolliseen rakenteeseensa. Sen avulla he myös

ymmärtävât niiden merkitYksen.

Tekstiin valitut asiat tulee siis esittää tarkoituksenmukaisessa

järjestyksessä. Asioiden mielekäs ja looginen järjestys vaikuttaa

ratkaisevasti tekstin luettavuuteen. Lukijalle tärkein tieto on sijoi-

tettava helposti löydettävään kohtaan. Tämä on huomioitava sekä

koko tekstissä että sen osissa.

Tavallisesti kirjoittaja etenee luonnostaan siten, että hän esit-

tää ensin tutun asian ja siirtyy sitten sen perusteella uuteen. Tästä

on etua lukijalle, sillä hänen muistinsa toimii samalla tavalla: ihmi-

nen omaksuu uudet asiat liittämällä ne ennestään tuntemiinsa'

Kielenkayttajät ovat tottuneet siihen, ettã virkkeessä ja lauseessa

tuttu asia on useimmiten alussa ja uusi lopussa. Silloin virkkeen

lopussa oleva uusi asia painottuu.

Kiteytetysti pääasia sijoitetaan yleensä joko tekstikokonaisuu-

den alkuun tai loppuun. Eri tasoilla tekstin alku ja loppu ovatkin

painollisia. Esimerkiksi kappaleiden ja lukujen lopussa esitetään

päätelmiä ja yhteenvetoja. Koko tekstin tehokkaimmat kappaleet

taas sijoitetaan alkuun ja loppuun.

Idea- ja tukivirkkeet

Kappale- ja virketasolla tärkeä tekstin laatimisen ja jäsentämi-

sen työkalu on idea- j a tukivirketekníikka. Asiatekstissä yksittãiset

tekstikappaleet koostuvat täydellisistä virkkeistä, jotka muodos-

tuvat lauseista (tästä lähemmin, ks. s. r8r-r9r). Yhdessä kappa-

leessa tulisi olla vähintään kaksi virkettä, jotta se olisi sisällöltään

mielekäs kokonaisuus. Silloin toinen virkkeistä toimii kappaleen

ydinsisällön ideavirkkeenä ja toinen sitä auki kirjoittavana tuki-

virkkeenä. Tukivirkkeillä nimensä mukaisesti tuetaan, tarkenne-

taan ja selitetään auki ydinvirkettä, joka taas toimii kappaleessa
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pronominill a Çonka, nciitä, jotka, näiden) . Se sidostaa tekstin. Esi-

merkissä nuolet osoittavat teemankulj etusta.

Etenevàteema

Porter (r98o, xvii) hahmottelee kilpailustrategian elementit
kehalta, jofka ytimenä ovat yrityksen lüketoiminnan perustavoit-

teeL Ndíta ovat valitut kilpailukeinot ja niiden avulla tavoitel-

tavat tulokset, kuten markkinaosuudet. Ytimen ympärillä ovat

str ate gis et linj aulget ;gtka koskevat esime rkiksí kohd emarkkinoita,

yrìtyksen valmistustoímíntoja ja henkil\st¿a. Naiden yhdessä tulee

rakentua yrityksen strategisia perusajatuksia toteuttaviksi ja toi-
siaan täydentäviksi kokonaisuuksiksi.'e

Yla- ja alateemoituksessa aihe kehittyy tarkentuen. Silloin
aihetta lähestytään usein yleisestä yksittäiseen, kuten seuraa-
vassa esimerkissä. Siinä kuvataan yläkäsitteenä oppimisproses-
sia, jota aletaan lohkoa tekstin edetessä alakäsitteisiin. Ne taas
liitetään toisiinsa.

Ylà- ja alateemoítus

Mielekästä oppímisprosessia on kuvattu kahden itsenäisen ulot-
tuvuuden avulla. Niitä ov at ulko a oppiminen j a mielekäs oppiminen

sekr) vastaanottava ja keksivä oppiminen. Näistä ulottuvuuksista

voidaan muodostaa neljri oppimísen perustyyppiä, joiden avulla

suuri osa oppimisprosessiin sisältyvästä vaihtelusta on kuvatta-

vissa. Mielekkäàsti vastaanottavassa oppimìsessa oppija kykenee

ymmärtämään ja ottamaan vastaan valmiiksi muokatun uuden

asiasisállön. Ulkoa oppiva vastãanottava oppiminen tarkoittaa val-

miiksi muokatun uuden asiasisállön muistinvaraista mieleen pai-

namista. MielekkAasti keksivcissd oppimisessa oppija oivaltaa ja

ymmärtää uuden asiasisállön ydinkohdat sekä osaa suhteuttaa ne

aikais empaan kognitiivis een rakentees een . Keksiv à ulko a oppími-

iren merkitsee itse tuotetun mutta vain pinnallisesti ymmärretyn
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I d e av irke kapp ale en lopus s a

Katulapsen jokapäivâistä arkea on eläminen epävarmoissa, tur-

vattomissa ja köyhissä oloissa kadulla. Hänen taustaansa kuu-

Iuvat usein väkivalta sekä rikkonainen perhetausta. Katulapsi

joutuu monella eri tavalla hyväksikäytetyksi, sillä hän saattaa olla

vanhemmilleen ikään kuin omaisuutta, keino elannon hankkimi-

seen ja muun perheen elâttâmiseen. Katulapseus on monien moraa-

Iisten, sosiaalisten j a taloudellisten ongelmíen lopputulos.

Pidemmissä kappaleissa saattaa olla ideavirke sekä alussa että

lopussa, jolloin toinen niistä on usein vahvempi ja toinen hei-

kompi.

Ideavirke kappaleen alussa ja lopussa

Tutkivassa työssä tutkimusmenetelmän valinta on tdrkerici. Etítyí-

sesti merkityksen tutkijan täytyy pysähtyä pohtimaan metodin

kãyttöä ia kehittämistä: eiväthän merkitykset sinällään ole náky-

vissä missään luonnollisen kielen kãyttöä sisãltävässä aineistossa,

vaan ne pitää aina tulkita. Nykyisin jokaisen tutkijan käytössä on

erilaisia korpuksia, mutta lopullinen päätös siitâ, mitä kielellinen

ilmaisu merkitsee, perustuu kuitenkin tutkijan intuitioon. Voi-

daanko siihen luottaa, jajos voidaan, kuinka pitkälle. Tatäkysy-

myst(i eivät merkityksen tutkijat ratkaisse aívan lähívuosina.

Tukivirkkeillä selitetään ja tarkennetaan ideavirkkeen asiaa.

Täydentävät tukivirkkeet voivat olla eri suhteessa ideavirkkee-

seen. Ne voivat perustella tai täsmentää esitettyä väitettä tai

vastata siinä esitettyyn kysymykseen. Tukivirkkeet voivat havain-

nollistaa ideavirkkeessä esitettyä abstraktia asiaa alakohdin tai

esimerkein. Ne voivat myös esittää poikkeuksia ideavirkkeessä esi-

tetystä yleisestä säännöstä. Seuraavassa esitellään erilaisia idea- ja

tukivirkeyhdis telmiä.
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johtoajatuksena. Jokaiseen kappaleeseen kannattaisikin pyrkiä
rakentamaan ideavirke, joka kertoo kyseisen tekstinosan ydin-
ajatuksen. Muut virkkeet taas tavalla tai toisella täydentävät
sitä. Tärkein virke sijaitseekin varsin usein yksittäisen kappaleen

alussa tai vaihtoehtoisesti lopussa. Samoin lauseen tärkein täh-
dennettävd sana tai sanaryhmä sijoitetaan usein painollisena lau-
seen alkuun tai loppuun.

Monista asiateksteistä on siis loydettävissä ideavirke joko kap-
paleen alusta tai lopusta tai mahdollisesti molemmista. Useimmi-
ten ideavirkkeet näyttávät sijaitsevan kappaleiden aluissa. Joskus
ideavirke on saatettu kuitenkin sijoittaa kappaleen keskelle.

Tiedottavaa tekstiä on yleensä helpointa seutata, jos idea-
virke on alussa, koska tällainen kappale noudattaa asian tärkeys-
järjestystä (ns. karkikolmiomalli). Tieteellisessä rekstissä ideavirke
voi sen sijaan hyvin olla kappaleen lopussakin - ikään kuin pää-
telmänä siitä, mitä kappaleessa on esitetty. Oli ideavirke sitten
kappaleen alussa tai lopussa, sen ei tulisi olla liian pitkä, jotta kap-
paleen ydinajatus nousee selvästi esille.

Seuraavassa esimerkkikappaleessa ideavirke on kappaleen
alussa.

Ide avirke kapp ale en aluss a

Nuorisorikollísuus yhteískunnallis ena ongelmana ntjhdaan nyþ aan

eri tavoin kuin vieki muutama. vuosikymmen sitten. Yhtäältä nuo-

rison syyllistpninen rikoksiin nahdaan ilmiönä, joka liittyy ohi-

menevänä aikuistumiseen. Toisaalta sen poiskitkemistä pidetään

myös vakavana ja hankalana ongelmana. Useassa tapauksessa

nuorisorikokseen syyllistyminen ei kuitenkaan ennusta pysyvää

syrjäytymistä ja rikosuralle joutumista. Lisäksi nuorisorikoksiin

syyllistyvissä on pienehkö joukko niitä, joille rikoksia kasaantuu

runsaasti ja joiden ennuste on huonompi.
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valityksella syntyneísün merkítys- rakenteÌsün. Uuden oppimínen on

to dellisuudenkuv an rekonstruoíntia. Konstruktiopro s essin yleispür -

teet ovat samanlaisia kaikíIla yksilöillä, sen sijaan sisällöt ovat yksi-

löIlisiä. Jokaisen yksilön kuva todellisuudesta ja itsest¿iän sen osa.nã

on oman elàmanprosessin varrella opíttua. Oppimínen ei ole valmíin

tiedon särtymistti ulkoa sístitin vaan oppimísessa kuvastuu se, mitti

oppija kulloínkin on tarkkaíIlut, tulkinnut ja tehnyt.

Idea- ja tukivirketekniikan kaytto vaihtelee jonkin verran

tieteenaloittain ja myös kulttuureittain. Siksi kirjoittajan tulee

ottaa huomioon oman alansa perinteinen tapa ilmaista asioita.

Jos tieteenala on luonteeltaan pohtiva, kuten käyttäytymistieteet,

ideavirkkeen mekaaninen kaytto voi rikkoa tekstin sujuvaa ete-

nemistä. Toisilla tieteenaloilla, kuten oikeus- ja kauppatieteissä,

kirjoittajat taas näyttâvät suosivan idea- ja tukivirketekniikkaa

enemmän.

VIRKKEET JA LAUSEET TEKEVAT TEKSTIN

Kirjoittajan ajatuksenkulku ilmenee virkkeiden ja lauseiden

rakennekuvioista. Rytmi ja selkeä virkerakenne kuvastavat

asiasisällön loogisia suhteita ja samalla heijastavat kirjoittajan

äänenpainoj a. Aj atuksenkulun mukaisesti vaihtelevat lauseku-

viot elâvöittävät tekstiä. Tekstissä kannattaakin kayttaa erilaisia

virkerakenteita. Virkettä voi kuulostella áäneen ennen kirjoitta-

mista, jotta tavoittaa sopivan rytmin ajatuksen kielentymäIle.

Periaatteessa tekstin rytmi on hyvä, jos sen lukeminen ei hen-

gästytä tai aiheuta yllättäviâ katkoksia tai nielemisiä. Harva tosin

ehtii lukea koko tekstiään ääneen. Hankalissa kohdissa voi kuiten-

kin ottaa ääneen lukemisen avuksi. Sen avulla voi testata, miten

teksti luettaessa painottuu ja miten sanajärjestyksen vaihtami-

nen tai sanamäärän muuttaminen vaikuttavat. Yleensä lukupu-

hunta paljastaa tekstistä ne kohdat, jotka eivät jostakin syystä
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Ideavirke + tukivirkkeet perusteluj a

Jokaisen kannattaa harrastaa liikuntaa. Sen avulla saavuttaa

hyvän fyysísen kunnon, jolloin jaksaa paremmin küreísessri ja stres-

saavãssa työeldmässà seka pysyy terveempänä. Lükunta tuo mukaan

my ô s p syy kki s tci hyv inv oínti a : Iiíkun n aníI o a j a yI ei st ä hy v i)n oI on-

tunnetta. Usein líikunnan parìsta löytàà uusia, samanhenkisi.à ystä-

vici - jotkut ovat löytäneet jopa elämtinkumppanín.

Ideavirke + tukivÌrkkeet esimerkkej ä

Ihmiset ovat kautta historian uneksineet elâmâstä paremmassa

yhteiskunnassa ja kokeilleet erilaisia utopistisia yhteisollisia
elämänmuotoja. Eniten täIlaísía yhteisaia on esüntynyt Yhdys-

valloissa. Vaikka yhteísöt siellä ovat poikenneet toisístaan paljonkin

esimerkiksi ko on, yhteisekimtin s ääntelyn j a hierarkkísuuden, aske et-

tìsuuden sekri yhteisen ideologisen ja/taí uskonnollisen sítoutumisen

puolesta, kaikille on ollut leímallista kokonaisv altaisen el¿imtin teerna.

Yhteísöissri on tavoiteku viha- mielisyyden sijasta yhteistyata, kil-

pailun sijasta keskinàistri tukemista sekti pirstaleisen ja kaoottisen

elämän síjasta míelekcist(i elämää ja ihmisent) kasvamisen mahdol-

Iísuuksia.

Ideavirke + trismennys

Konstruktivistisen oppimiskäsityksen lähtökohtana ovat tie-
tyt ihmislajille ominaiset toimintaprosessit ja niiden säätely-

ehdot. Ne mÌiärittävät yksílön ja ymptirístön vuorovaíkutuksessa

t o teutuv an s í s äköj en, m erkity st e n j a t oímint ake íno j e n opp ímis e n.

Tíeto ei síÌrry, vaan oppija konstruoi sen ítse. Hrin valikoi ja tulkit-
see informaatiota, jäsentriti sítä aíkaisemman tíetonsa pohialta ia
sähen nivoutuvana. Näin oppija rakentaa kokemustensa valityksella

kuvaa sätä maailmasta, jossa hän elaa, ia itsesttiän ttimàn maailman

o sana. Konstruointi- eli oppimispros essí on aína kontekstisidonnaista.

S e ankkur oituu s o si a aI í s ii n v u o r ov aikutusp r o s e s s e íhín j a nü d e n
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Konjunktiiviset sivulauseet alkavat j ollakin alistuskonjunk-
tiolla (että, jotta, koska, kun, kuin, jos, vaikka, mikäIi).

Opiskeiuaika on merkittävä vaihe ihmisen elämässä, koska silloin

solmitaan paljon uusia tuttavuuksia.

Relatiiviset sivulauseet alkavat relatiivipronominilla j oka, kuka

taimikä. Joka- jakuka-pronominit viittaavat edellä olevaan sanaan

jamikä-pronomini taas edellä olevaan lauseeseen tai asiakokonai-
suuteen. Lisäksi pronominiperäiset adverbit, kuten joten, jonne,

j olloin, voivat aloittaa sivulauseen.

Hän sai valmiiksi opinnäytetyönsà, joka sai hyvãn arvosanan.

Hän aloitti opinnot ammattikorkeakoulussa, mifta osoittautui
myöhemmin viisaaksi valinnaksi.

Alisteiset kysymyslauseet alkavat joko kysymyssanalla tai -ko

tai -kö-päätteisellä kysyväIla verbimuodolla.

Anaþsin perusteella ei voikaan olla varma, mitenhaastateltavat

ovât ymmärtäneet kysymyksen.

Analyysin perusteella ei voikaan olla varm a, ovatkohaastateltavat

ymmärtäneet kysymyksen samoin kuin haastattelija.

Tutkimuksen eettisiä valintoja arvioitaessa herää kysymys, eikö

aineiston hankkimisessa ole ollut minkäãnlaisia ongelmia.
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Vrt.

toimi. Tekstin rytmiä kannattaa hioa varsinkin työn viimeistely-
vaiheessa, kun työ on jo siinä vaiheessa sisalk;ltaan valmis.

Tutkimusraportoinnissa esiintyy varsin usein rakenteellisesti

mutkikasta ilmaisua. Yksi siihen vaikuttava tekijä on virkkeen-
muodostus. Hyvässä tekstissä virkkeet ovat rakenteeltaan sel-

keitä ja havainnollisia ja siten helposti ymmärrettáviä. Tällainen
teksti mitä todennäköisimmin tulkitaan siten, kuin kirjoittaja on
sen tarkoittanut-

Kunkin virkkeen tulee olla johdonmukainen kokonaisuus.
Virkkeen osien pitää olla loogisessa järjestyksessä ja osien välisen

yhteyden näkyvissä täsmällisesti. Hyvin rakennetussa virkkeessä
jokainen osa lisää uutta edellä sanottuun. Kun virke painottuu
oikein ja luontevasti, tärkeät asiat erottuvat epâolennaisista.

Tieteellinen teksti rakentuu täydellisistä virkkeistä ja lauseista.

Virke on tekstin perusyksikkö, joka alkaa isolla alkukirjaimella ja
päättyy suureen välimerkkiin, tavallisimmin pisteeseen mutta
joskus myös huuto- tai kysymysmerkkiin. Huutomerkkiä ei tosin
juuri käytetä tieteellisissä teksteissä.

Virkkeet voivat sisältää useita lauseita. Kun lauseita yhdiste-
tään, on syytä miettiä, liittyvätkö lauseet sisäIlöllisesti kiinteästi
yhteen vai olisiko sittenkin parempi erottaa ne omiksi virkkeik-
seen. Virkkeen eri osat erotetaan toisistaan konjunktioilla ja väli-
merkeillä (pilkulla, ajatusviivalla, kaksois- tai puolipisteellä).

Täydellis essä laus eessa on persoonamuotoinen v erbi (M aki-

nen väittää seuraavaa). Lauseet voivat olla pää- tai sivulauseita.
Nimensä mukaisesti päälauseet sisáltävät virkkeen pääasian. Pää-

lauseet ovat luonteeltaan itsenäisiä lauseita, joten päälause voi
aina myös yksinään muodostaa virkkeen. Yhdessä virkkeessä voi
kuitenkin olla enemmän kuin yksi päälause. Saman virkkeen pää-

lauseet ovat keskenään samanarvoisia eli rinnasteisia. Sivulauseet

taas selvittävät, täsmentävät ja tarkentavat muita lauseita. Ne

eivät voi yksinään muodostaa virkettä vaan ne ovat aina alisteisia
jollekin päälauseelle. Sivulauseita on kolmentyyppisiä: konjunk-
tiivisia ja relatiivisia sivulauseita sekä alisteisia kysymyslauseita.
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neuvoteltuaan laitteiston kokoonpanosta, voidaanko momentilta

z8.8o.zo o5 rahoittaa hankinta.

Toiseksi virkkeen ymmärtämiseen vaikuttaa se, että tekstiä
luetaan yleensä ajatuskokonaisuuksittain. Lukijan voi olla vai-

kea hahmottaa kirjoittajan ajatusta, jos yhteen kuuluvat asiat

ovat pitkässä virkkeessä kaukana toisistaan. Samalla myös tekstin
ennakointi vaikeutuu. Jos laaja ajatus kuitenkin esitetään koko-

naisuutena yhdessä virkkeessä, on erityisesti huolehdittava sen

sisällön johdonmukaisesta etenemisest¿i. Jos taas virkkeen pää-

lause käytetään johdatteluun ja keskeinen tieto joutuu sivulausee-

seen, tiedon omaksuminen voi vaikeutua. Toisaalta pitkäkin virke
voi olla ymmärrettävä, jos kukin lause on ilmaistu omana kokonai-

suutenaan ja lauseiden väliset suhteet on osoitettu selvästi kon-
junktioin ja välimerkein. Virkkeen pituutta ratkaisevampi onkin
virkkeen rakenne.

Joskus kirjoittaja yrittää sanoa yhdessä lauseessa monta asiaa.

Tämä vaikuttaa tekstin ymmärrettävyyteen. Kun lauseessa tai
virkkeessä on triikaa sisältöä, lukijan on vaikea ymmärtää asioi-

den välisiä suhteita, kuten seuraava esimerkki osoittaa. Esimerkin

ensimmãisessä lauseessa on monta asiaa: resurssien va-litseminen,

toimintatapojen luominen, verkoston johtaminen ja uusien haas-

teiden kohtaaminen. Lukija saattaa pysähtyä miettimään, mikä
näiden neljãn asian suhde toisiinsa on. Lisäksi sanan auktoriteetti

sijaan käytetään pidempää ja rakenteeltaan vaikeampaa sanaa

auktoriteettius, mikä osaltaan vaikeuttaa ymmärtämistä.

Resurssien valitsemisessa ja toimintatapojen luomisessa verkos-

ton johtamisessa kohdataan uusia haasteita, sillã verkostoa joh-

tamaan pyrkivâllä ei ole selkeää auktoriteettiutta, iosta ohjaavia

ja tukevia resursseja voidaan saada.

Tekstin luettavuuden ja ymmärrettävyyden vuoksi on jo pit-
kään pyritty suosimaan yksinkertaisia virkerakenteita. Se ei kui-
tenkaan tarkoita, että kannattaisi kirjoittaa yhden päälauseen
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MrxÄ oN vrRKE JA MIKÄ LAUsE?

Virke on tekstikokonaisuus, joka päättyy pisteeseen, kysymys-
merkkiin tai huutomerkkiin. Se voi siis olla hyvinkin pitkä
ja muodostua useasta lauseesta. Lause taas on kieliopillinen
kokonaisuus, jonka ytimenä on persoonamuodossa taipuva
verbi (tämä on totta). Yksi lause ilmaisee periaatteessa yhden
ajatuksen.

Yhdessä virkkeessä voi olla monta lausetta, ja toisaalta yksi
Iause voi muodostaa yksinään virkkeen. Sen sijaan virkettã ei
voi muodostaa katkelma, jossa ei ole persoonamuotoista ver-
bia eli predikaattia.

Virkkeen muodostuksen päâperiaate on, ettã jokaiselle itse-
näiselle ajatukselle luodaan päálause, jota tarkennetaan muilla
päälauseilla tai sivulauseilla. Päälauseen on erotuttava virkkeestã
selvästi, joten virkkeen ei tule venyä liian pitkäksi. Liian pitkän
virkkeen ymmärtäminen on hankalaa useasta syystä. Ensiksi-
kin lukijan on vaikea erottaa pääasiaa sivuasioista, jos tieto ei ole
jakautunut tasaisesti virkkeen eri lauseisiin tai jos lauseet ovat
toisiinsa nähden kovin polveilevia. Polveilevat ja sisäkkäiset - ja
samalla usein liian pitkät - virkkeet saattavat katkaista ajatuksen-
kulun ja vaikeuttaa siten virkkeen ymmärtämistä, kuten seuraa-

vissa esimerkeissä:

Se tosiasia, että henkilö, joka puhuu rakenteeltaan suomesta

kokonaan poikkeavaa kieltä, ei aina edes ajattele samoja ajatuk-

sia kuin suomenkielinen henkilö, on outoa äidinkielenään suomea

puhuvalle, joka on aina otaksunut, että oleellista on vain puhuaja

lausua ymmärrettävästi sanoja, jolloin viesti þllä tulee selväksi.

Valtiovarainministeriô päättää, ottaen huomioon käytettävissä

olevat määräajat, edellä mainituissa hankintasuunnitelmissa esi-

tetyt laitteistotarpeet ja hankintaehdotuksen perustelut sekä
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E sim erkki v aihtel ev a st a v írker a.ke nt e e st a.

Egyptin huomattavimpia nfitävyyksiä ovat pyramidit, joita mui-
noin rakennettiin faaraoiden viimeisiksi leposijoiksi. Ne eivät

olleet ensisijaisesti hautoja vaan faaraon jumalaista luonnetta

ilmaiseva ja kansalaisten palvomia pyhiä paikkoja, olihan'niissä

kaikki uskonnon sanelemaa. Muinaiset egyptiläiset uskoivat, että
aurinko syntyi idästä, purjehti päivän kuluessa taivaan yli ja jou-

tui illansuussa manalaan, jossa Nekros-käärme sen nieli. Elämä

olisi ikuisesti jäänyt sellaiseksi, eivätkä ihmiset olisi enää näh-

neet aurinkoa, ellei pieni paviaani, joka rakasti ihmisiä, olisi tul-
lut apuun. Se muovasi yhâ uusia.mielikuvia ja antoi mielessään

myös auringolle uuden muodon, joten aurinko saattoi taas työn-

tyä taivaankannelle valaisemaan maailmaa.

Koska faarao oli. auringonjumalan poika, hankin sai kokea

auringon kohtalon kerran elämässään. Hän s¡mtyi ja hallittuaan

ihmisiä elämänsä ajan oikeudenmukaisesti lopulta kuoli. Faa-

raon kuoleman jälkeen ihmiset olisivat jääneet vaille kunnollista

hallitsijaa, jos ei olisi ollut pyramidia, jossa faarao koki muodon-

muutoksen ja heräsi jälleen henkiin.

Yleisesti on pohdittu, miksi pyramidin sisäänkäytävä sijait-

see aina pohjoisen puolella eikä esimerkiksi etelään päin, jossa

aurinko oli päiväsaikaan. Pyramidien hautatekstit antâvat tähän

ehkä selityksen, sillä niistä ilmenee vainajan toivomus saada kul-

kea edestakaisin haudan ovesta minkään estämättä ja saada hen-

gittää pohjoistuulta.

Tekstin ymmärrettävyyteen vaikuttaa lauseiden ja virkkeiden
pituuden lisäksi niiden osien rakenne. Kirjoitetussa kielessä käy-
tetään runsaasti lauseenvastikkeita, joita puhekielessä esiintyy
niukemmin. Lâuseenvastikkeet ovat rakenteita, jotka vastaavat
tietyntyyppistä sivulausetta mutta joista puuttuu predikaatti.
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Vrt.mittaisia, lyhyrta virkkeitä tai katkoa virkkeitä pienempiin osiin
keinotekoisesti. Liika virkkeiden þentäminen voi johtaa siihen,
että tekstin sidoksisuus kärsii. Yhta lailla siis liian lyhyet ja yksin-
kertaiset virkkeet voivat vaikeuttaa tekstin ymmärtämistä. Virk-
keitä ei pidäkään þentää mekaanisesti siten, että karsitaan pois
lauseiden välisiä loogisia suhteita osoittavia þtkentäilmauksia,
eikä tekstiä tule kirjoittaa pelkästään yksilauseisilla virkkeilla. sen
sijaan virkkeiden ja lauseiden pituuden on syytä vaihdella teks-
tissä siten, että niistã kuvastuu aiheen ja idean kehittely. Taita-
vasti rakennetussa tekstissâ erimittaiset virkkeet vuorottelevat.
Tâllaista virkkeenmuodostamista kutsutaan vuoksi-Iuo de-teknü-
kaksi.

E sim erkki lylry i d e n v írkke i d en teknüka st a

'Larsson (zoo6, 36-38) toteaa, että kulttuuri on ryhmälle tunnus-
omaista opittua käyttäytymistâ, fümismielen opittua ohjelmoin-
tia. Kulttuurierot ilmenevät sekä kerrostumina että tasoine.
Kulttuurin kerrostumat ovat sisäkkäisiä kuin sipulin kerrostù-
mat. Ulompana ovat Ð¡mbolit. Ne ovat sanoja, kuvia, eleitä tai
esineitä. Niitä on helppo muuttaa. Seuraavassa kerroksessa sijait-
sevat sankarit. He toimivat käyttäytymisen malleina. He ovat elä-

viä tai kuolleita, todellisia tai kuviteltuja henkilöitä. Kuitenkin
heitä arvostetaan kulloinkin tarkasteltavana olevassa kulttuu-
rissa suuresti. Seuraavassa kerroksessa ovat teknisesti tarpeetto-
mat, mutta joissakin kulttuureissa sosiaalisesti válttämättöminä
pidetyt rituaalit. Niitä noudatetaan niiden itsensä vuoksi. Kult-
tuurin ydin muodostuu arvoista. Ne ovat yleisiä taipumuksia suo-

sia joitakin asiantiloja muiden kustannuksella.
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3. tarkoitusta ilmaiseva aktiivissa oleva jotta- tai eftri-lause ja

Ystäväni tuli tapaamaan minua, jotta voisi kertoa viimeisimmät

uutisensa. + Ystâväni tuli tapaamaan minua voidakseen kertoa

viimeisimmät uutisensa.

4. tapaa ilmaiseva siten ettii -sivulause

Tä11ä kurssilla opetellaan molekyylin elektronirakenteen lasken-

taa siten, ettã käytetään kvanttikemian ohjelmistoja. + Tällä

kurssilla opetellaan molekyylin elektronirakenteen laskentaa

ktlyttaen kvanttikemian ohjelmistoja.

Hyvin rakennettuina lauseenvastikkeet tiivistävät tekstiä j a

tuovat sifüen vaihtelua. Niillä voi muun muassa upottaa taka-alai-

sen eli vähemmän tärkeän asian osaksi lausetta, jolloin lauseen

varsinainen asia saa enemmän painoarvoa. Toisaalta lauseenvas-

tikkeiden kayttci voi aiheuttaa tulkintavaikeuksia, koska lauseen-

vastikkeista jäävät pois konjunktiot, jotka havainnollistavat pää- ja

sivulauseiden suhteita. Juuri tämän vuoksi lauseenvastikkeiden

kayttoon onkin syytä kiinnittää huomiota; esimerkiksi syy-

seuraussuhteita ei voi ilmaista lauseenvastikkeilla.

Lauseenvastikkeiden kaytosta saa tarkempaa tietoa esi-

merkiksi Kielitoimiston ohj ep ankista.

Seuraavassa esimerkissä kaytettava lauseenvastike ilmaisee

aikaa (eli korvaa k¿¿n-lausetta). Asiasisällössä kyse on kuitenkin
syy-seuraussuhteesta, jota lauseenvastike ei ilmaise. Jos halutaan

ilmaista syy-s euraussuhdetta, on käytettävä esimerkiks i ko ska-

sivulausetta

Oman vaarini taistellessa valkoisten joukossa on myös minulle muo-

dostunut selkeä kuva siitä, ketkä sodassa olivat todellisuudessa

toimijoita ja sütä, mitä termiä käytän kyseisestä tapahtumasta.
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Lauseenvastike on siis vaihtoehtoinen ilmaus sivulauseelle. Sen

avulla voi painottaa asioita eri tavalla kuin vastaavaa sivulausetta
kayttamalla. Samalla se kuitenkin esittää asian tiiviimmin.

Lauseenvastikkeella voidaan korvata

r. aikaa ilmaiseva kun-lause,

Kun luin tenttiin, ystäväni soitti. + Lukiessani tenttiin ystäväni

soitti.

Kun olin lukenut tenttiin, soitin ystävälleni. + Luettuani tenttiin
soitin ystävälleni.

Lauseenvastikkeesta kun-lauseeksi:

Heidän siirtyessään työn perässã kaupunkefüin Kiinan uskotaan

saav¿Ln tarpeeksi uusia työntekijöitå noin z5 vuodeksi. ..+ Usko-

taan, että kun he sürtyvät tyôn perässä kaupunkefüin, Kiina saa

tarpeeksi uusia työntekijöitä noin z5 vuodeksi.

z. ajattelemisen, sanomisen tai huomaamisen kohdetta ilmaiseva
myönteinen eftri-sivulause,

Ystâväni kertoi, että hän on aloittanut opinnäytetyön teon. 4
Ystäväni kertoi aloittaneensa opinnäytetyôn teon.

Lauseenvastikkeesta että-lauseeksi:

Palkitsemisen sitovuutta katsotaan yleisesti edistävän sen, että

tyontekijät voivat olla kehittämässä palkitsemisjãrjestelmää ja

ilmaista yksilöllisiä ehdotuksiaan ja toiveitaan. + Yleisesti kat-

sotaan, että palkitsemisen sitovuutta edistää se, että työntekijät
voivat olla kehittämässä palkitsemisjärjestelmää ja ilmaista yksi-

löllisiä ehdotuksiaan ja toiveitaan.
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kiilarakenteet, erityisesti kiilalauseet, saattavat hidastaa luke-
mista, niitä käytetään tieteellisessä tekstissä. Kiila voi olla lauseen

keskelle sijoitettava sivulause tai sivulausetta korvaava lauseen-

vastike. Koska kiilalause erottaa usein yhteen kuuluvat sanat kau-
aksi toisistaan, sitä kannattaa kayttaa harkitusti. Kiilarakenne voi
muodostua yhdestä sanastakin.

Etupainoinen küla

Aloilla, joilla merkittävä osa työntekijöistä on keskèytymättö-

mässä kolmivuorotyössä, vaihtelua tuntiansioissa lisãä arki-
pyhien sijoittuminen eri tavalla eri neljänneksille.

Vrt.

Arkipyhien sijoittuminen eri tavalla eri vuosineljänneksille lisää

tuntiansiovaihtelua niillä aloilla, joilla useat työntekijät ovat kes-

keygrmättömässä kolmivuorotyössä.

Takapaínoinen küIa

Oikeus pyysi asiantuntijalausunnon, jotta se olisi saanut kasityk
sen laitteen todellisesta toiminnasta, asiasta.

Vrt.

Oikeus pyysi asiasta asiantuntijalausunnon, iotta se olisi saanut

käsityksen laitteen todellisesta toiminnasta.

Ansiotyössä olevat voivat nauttia erilaisista työsidonnaisista

eduista, j oita työnantaj a tarj oaa, työpaikalla.

Vrt.

Ansiotyössä olevat voivat nauttia työpaikalla erilaisista työsidon-

naisista eduista, joita työnantaja tarjoaa.
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Vrt.

Koska oma vaarini taisteli valkoisten joukossa, on myös minulle
muodostunut selkeä kuva...

Lauseenvastikerakenteet saattavat olla vaikeaselkoisia, eten-
kin jos ne esiintyvät liian taajaan, pitkissä virkerakenteissa ja
monimutkaisten asiasisältrijen yhteydessä. Tämä ilmenee seuraa-
vista esimerkeistä.

Jokaisella osakkeella on yksilöllinen kirjanpidollinen vasta-

arvonsa. Edelle en pääomadirek tíivia tulkíttaessa B elgias sa

huomiota kiinnitetään osakk eita annettaessa noudatettavaan kul-
loiseenkin käytössä olevaan kirjanpidolliseen vasta-arvoon ja sen

täytt¡rmiseen osakkeita maksettaessa.

Velallisen maksuþþ:i arvioitaess a künnitettäisiin huomiota
velalliseen kykyfn maksaa erääntyneiden velkojen lisäksi myös

myöhemmin erääntyvät velat. Sen vuoksi arvíoitaessa, onko velal-
linen oikeust ointa tehdessciän olTut maksukyvytön, otettaisiin
huomioon sekä velallisen taloudellinen tila arvioinnin kohteena
olevan ajankohtana että se, miten hänen taloudellisen tilansa on
tuolloin voitu odottaa kehittyvan.

Tieteellisen tekstin ymmärrettävyyttä voi siis lisätâ välttä-
mällä liian pitkiä virkkeitä sekä sellaisia rakenteita, jotka tavalla
tai toisella vaikeuttavat sisällön ilmaisemista ja ymmärtämistä.
Lauseenvastikkeet tiivistãvät tietoa ja saattavat siksi vaikeuttaa
tekstin luettavuutta. Toisaalta niillä voi upottaa toisarvoista tietoa '

osaksi laajempaa rakennetta. Lauseenvastikkeillakin on siis omat
tehtávänsä tieteellisessä tekstissä.

Niin sanottu kiila on toinen rakenne, joka saattaa vaikeuttaa
tekstin ;zmmärtämistä. Se on nimensä mukaisesti kuvaannollinen
kiilarakenne, joka upotetaan meneillään olevan lauseen sisään.
Rakenteellisesti se keskeyttää hallitsevan lauseen kulun siten,
että lauseen loppu seuraa ikään kuin irrallisena osana. Vaikka
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Kirjoittaja kehittyy koko ajan kirjoitustyön kuluessa ja huomaa

sen varmaan itsekin.

Tieteellisessä tekstissä on tyypillistä, että lauseiden yhteinen

osa on jotakin muuta kuin lauseen subjekti, esimerkiksi referoin-

tirakenne, kuten seuraavassa esimerkissä:

Mäkísen (ryg3) mukaan suomen pilkutus perustuu lauseoppün ja

sitä on siksi vaikea oppia ilman rüttävãä kieliopin tuntemusta.

Pilkulla erotetaan. sivulauseet päiilauseesta ja erilaiset sivu-

lauseet toisistaan. Suomen kirjakielessä voi rinnastaa toisiinsa

samantyyppisiä sivulauseita mutta niitä ei voi alistaa toisilleen
(esim. On totta, ett¿itutkielma on suarehko työ ja ettti sühen onvarat-

tava rättdvästi aikaa). Rinnasteisten sivulauseiden ja lauseenosien

väliin ei tule pilkkua, jos niitä yhdistää rinnastuskonjunktio. Irral-
liset lisãt taas erotetaan pilkulla muusta lauseesta. Lisäksi pilkku
erottaa lauseyhteydestä irrallaan olevat lisät: huudahdukset,

puhuttelut, täsmennykset, välihuomautukset ja pääsanansa jäI-

jessä olevat substantiivimääritteet.
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Vtxxxt t7. Votxo vTLKULLA PArNorrAA?

Arineen luettaessa pilkun kohdalla on usein pieni tauko, muttei

kuítenkaan aina. Tauko ei siten ole luotettava pilkutuskriteeri

suomessa, vaikka taukoihin perustuvaa pilkutusta noudatetaan

esimerkiksi engJannin kíelessä. Suomen pilkutus ei myöskdän ole

keino korostaa jotakin, eikä pilkuiLla siten voi lisätti haluamiaan

p ainotuksia tekstän. S uome s s a p ainotusta j a koro stusta v oi o s oit-

taa lähinnä s anaj ärj e styksella ¡ a aj atusvüv aIIa.

PILKUTUS ON OSA TEKSTIN JASENTAMISTA

Tekstin luettavuutta voi helpottaa paitsi taidokkailla virkerakenne-

ratkaisuilla myös konjunktioilla sekä havainnollisilla ja ohjaavilla

välimerkeilla(tasta lahemmin, ks. lukua Oikeinkirjoituksen tarkis-

taminen, s. z3z-46). Erikoisvälimerkeistä kaksoispiste, puolipiste
ja ajatusviiva ovat usein hyvin ilmaisuvoimaisia ja tuovat vaih-

telua tekstiin. Seuraavaksi tarkastellaan lähemmin käytetyintä
välimerkkiä, pilkkua. Pilkutus liittyy oleellisesti virkkeiden raken-

tamiseen, sillä suomen kielessä pilkutus nojaa lauseiden välisten

suhteiden osoittamiseen, joka taas osoittaa asioiden välisiä suh-

teita. Oleellista on huomata, että näitä suhteita osoitetaan pilku-

tuksen ja konjunktioiden valisellä yhteistyöllä.

Pilkun päätehtävä on helpottaa tekstin rakenteen sisällöIlistä

hahmottamista. Se siis osoittaa asioiden ja lauseiden välisiä suh-

teita. Pilkkua käytetään erottamaan toisistaan virkkeen lauseita ja

lauseenjäseniä. Suomen kielen pilkutus on luonteeltaan kieliopil-

lista mutta kytkeytyy vahvasti sisäIlön vãlittämiseen.

Pilkkuohjeiden ymmärtämisessä on tärkeää hallita eräitä kes-

keisiä lauseopin käsitteitä, joita ovat lâhinnâ virke, Iause, pääIause,

sivulause, alisteinen lause ja rinnasteinen /ause. Pilkulla erotetaan

toisistaan saman virkkeen lauseita, rinnasteisia lauseenosia ja eri-

laisia lauseyhteydestä irrallisia lisiä. Pää- ja sivulauseet erotetaan

aina toisistaan pilkulla. Saman virkkeen päälauseet ovat keske-

nään samanarvoisia eli rinnasteisia. Tämä näkyy näkyy siten, että

niitä yhdistää rinnastuskonjunktio. Tällaiset samanarvois et pää-

lauseet erotetaan toisistaan pilkulla.

Tutkimusraportoinnissa kielenkäyttö on oleellinen taito, iarapor
toijan on huomioitava se koko työskenteþsä àjan.

Jos kahdella rinnasteisella päälauseella on kuitenkin jokin
yhteinen osa, niitä ei eroteta toisistaan pilkulla.
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YHTEINEN

LAUSEENOSA Mäkinen
PÁÁLAUSE on tunnetun vähäpuheinen

PÁÁLAUSE eikäosaavalehdella.

z. Päälause ja sivulause:

PIIÄLAUSE Smithin (zor7) mukaan erilaiset kulttuu-
riset tekstit muokkaav at ideaalimaskulii-
nisuuden kuvia vaikuttamalla ainakin
tiedostamatta siihen,

SIVULAUSE minkälaisia rooleja miehelle kuvitellaan.

3. Useita lauseita:

- päälause ja kaksi sivulausetta:

PÁÂLAUSE Kysymyksessä on mies,

SIVULAUSE joka murahtelee vlidald<oon silloinkin,

SIWLAUSE kan kaivattaisiin läheisyyttä: rakkauden,

tunteiden tai katumuksen sanoja.

- kaksi päá:lausetta ja sivulause:

PÁÄLAUSE Sukupuolionerästekijä,
SIVULAUSE iokamäärittddkielenilmaisutapoja,
PÁÁLAUSE ja näin esimerkiksi maskuliinisuutta voí-

daan tarkastel/a ilmaisujen kautta.

Poil¡keus pääsåiäntöön: Jos sivulauseet ovat rinnasteisia ja

niitä yhdistää rinnastuskonjunktio, pilkkua ei käytetã:

PIIÁLAUSE Nauhoitus paljastaa,

SIVULAUSE että vuorovaikutus yleisön kanssa on mut-
katonta

SIVULAUSE ja [että] esitykset sisältävdt aina jonkin

verran hetkessä syntyvää variaatiota.
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Suovr¡r¡ KTELEN pTLKUTUKSEN LocIIKKA

r. Lauseen tunnusmerkki on persoonassa taipuva verbi (pal-

j astaa, muokkaav at, esitetädn).

z. Yksi virke voi koostua useasta lauseesta.

3. Pääsääntöisesti lauseet erotetaan toisistaan pilkulla.

4. Pàä- ja sivulauseen suhde vaikuttaa siihen, tuleeko pilkku
vai ei.

5. Alisteisuutta osoittavat alistuskonjunktiot ettd, jotta.,

koska,kun, jos,vaikka,kuin jne. IJisteisia lauseita ovat myös

relatiivilauseet (esim. joka, mik¿i) sekä alisteiset kysymys-

lauseet, j otka useimmiten alkavat kysymyssanalla.

6. Rinnasteisuutta osoittavat rinnastuskonj unktiot j a, tai,
vai, sekà, -kr;, sekri - että, eli, joko - tai (mutta, vaan).

7. Lauseenvastikkeita ei eroteta pilkulla, koska suomen lause-

opin logiikan mukaan ne eivät ole lauseita (vaan niiden
vastikkeita). Samasta syystä myöskään lauseen tai virk-
keen alussa.olevia kommentti-ilmauksia (esim. ensinnrikin)

ei eroteta pilkulla.

Pääsäännön mulean lauseet erotetaarr toisistaan pil-
kulla.

r. Kaksirinnasteistapäälausetta:

PAÄLAUSE Mákinen on tunnetun vâhäpuheinen,

PÄALAUSE eikä hån osaa vakuurella.

Poikkeus pääsääntöön: Jos rinnasteisilla päälauseilla on
yhteinen lauseenosa ja niitä yhdistää rinnastuskonjunktio,
pilkkua ei käytetä:

YHTEINEN

LAUSEENOSA Verbaalisessa kommunikaatiossa oppilas

PAÂLAUSE on opettajan mukaan joko hiljaa
PÁÃLAUSE taierehtyytoistuvastisananvalinnoissaan.
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IUKT' 8

Hyvä tieteellinen kielenkäyttö

Tutkiva työ ja siitä raportointi on sekä retorinen että sosiaalinen

prosessi. Tutkij a on j atkuvassa vuorovaikutuksessa aikaisemman

tieteellisen kirjallisuuden kanssa. Aikaisempi tutkimus muodos-

taa pohjan sille, mitä tutkija alkaa tarkastella, miten hän hah-

mottaa tutkimusongelman ja millaista tietoainesta hän omassa

tyossaan l€yttaa.
Niin lukijat kuin kirjoittajat mieltävät tieteellisen tekstin usein

monimutkaiseksi. Erityisesti ulkopuolisesta lukijasta tieteellinen
teksti voikin tuntua vaikeaselkoiselta. Moni tärkeä tutkimustulos
tai yhteiskunnallisesti painava puheenvuoro saattaa jäädä pimen-

toon juuri siksi, että tieteellinen teksti voi olla vaikeaselkoista

valistuneellekin lukijalle. Tutkivaa työtä tekevälle taas tieteellisen

tekstin kirjoittaminen voi muodostua kompastuskiveksi.

Tutkimusraportointi on pitkälti viestintää,_ joten kielen-
kayt<ista tulee raportoinnissa oleellinen tyôväline. Teksti ja sen

tyyli määräytyvät lähinnä tekstin tehtävän mukaan. Kun kirjoi-
tetaan tutkimuksesta, käytetään tieteelliselle tekstille ominaista

hyvää kirjakieltä. Tieteellisen tekstin tyyli noudattaa onnistues-

saan sekä hyvän kirjakielen ja sujuvan tekstin ihanteita että kulle-

kin tieteenalalle ominaista tapaa ilmaista asioita. Hyvän kirjakielen
ja tekstin füanteisiin kuuluvat muun muassa sidoksisuus, virheet-
tömät rakenteet ja korrekti oikeinkirjoitus. Tieteellisessä teks-

tissä esimerkiksi onnistunut sananvalinta ja abstraktiotaso luovat

täsmällisyyttä. On esimerkiksi osuvampaa sanoa Hanke perus-

tuu... kuin Hanke lahtee lükkeelle... Hyvà tieteellinen kielenkaytto
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4. Lauseenvastikkeita ei eroteta pilkulla:

Paula Havaste Q998) ontodennutvtidakon kuninkaan myyt-

tistä miesidentiteettiä käsittelevässä tutkimuksessaan Tarza-

, nin ja Janen kommunikaatio-ongelmien syntyvån Tarzanin

verbaalisesta kömpelyydestä.

5. Hyvin lyhyitã lauseita ei eroteta pilkulla. Esimerkiksi: Tule
jos ehdit.
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