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sen tutkimuksen mukaan asia on niin). Imperfektilld kirjoit-
taja toteaa aiemman tutkimustuloksen mutta ei ota kantaa sen
paikkansapitidvyyteen (Sen ja sen tutkimuksen mukaan asia
oli niin ja niin).

Kirjakielen saé@ntdja

Suomen kirjakieli on normitettua eli sidnnétettyd kirjoitettua
kieltd, jota opetellaan koulussa didinkielen tunneilla. Kirja-
kielen siinn6isti puhuttaessa erotellaan toisistaan kielen ra-
kenteen huolto ja oikeinkirjoitus, jotka ovat myds keskeisid
tieteellisen kirjoittamisen osa-alueita. Kielenhuollon sdannot
koskevat muun muassa pronominien kiyttdd ja verbien taivu-
tusta. Oikeinkirjoitusnormit taas koskevat erityisesti erilai-
sia merkintitapoja, kuten vilimerkkien kayttod. Tieteellisen
tekstin tulee noudattaa kirjakielen siint6jd. Kielenhuollosta ja
oikeinkirjoituksesta on julkaistu monia oppaita, joista on luet-
telo timin kirjan lopussa. Oman tekstin viimeistelyssd ja oiko-
luvussa tarkistettavat asiat esitetiéin seuraavissa alaluvuissa.

Lauseenvastikkeet

Kun kiytit lauseenvastikkeita, tarkista, ettd lauseenvastike on
oikein muodostettu (ks. s. 149-151). Huomiota tulee kiinnittdd
esimerkiksi objektin taivutukseen (esim. 1) ja persoonamuo-
toihin (esim. 2).

1) Joustavat tybajat voidaan puolestaan katsoa poikkeavan
normaalitydajasta.
= Joustavien tydaikojen voidaan puolestaan katsoa poikkea-
van normaalitydajasta. |
2) Télla termilld on kdsitetty voivan viitata myos yritysjohta-
jien luonteeseen ja ominaisuuksiin.
= Till4 termilld on kdsitetty voitavan viitata myds yritysjoh-
tajien luonteeseen ja ominaisuuksiin.

Lauseenvastikkeista muutamat ovat vakiintuneet tieteelliseen

kielenkiytto6n, ja niiden ymmartdminen on varsin helppoa.
Kannattaa kuitenkin kokeilla myds vaihtoehtoisia ilmauksia:
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Tutkin myés yritysten koulutuskéytint6ji koskien tyéoikeu-
dellisia asioita.

= Tutkin myos yritysten tydoikeudellisia asioita koskevia
koulutuskadytdntoja.

Termistd koskien tdtd aihetta on hieman epéselvi.
= Tdmdn aiheen termisté on hieman epéselvi.

Tdstd johtuen myds Auswartiges Amt joutui Saksan ulkopoli-
tiikan harjoittamisesta sivuun.

= Tdmdn vuoksi / tdmdn takia my6s Auswirtiges Amt joutui
Saksan ulkopolitiikan harjoittamisesta sivuun.

Héin on mééritellyt kotoutumisen kisitettd synonyymini in-
tegroitumisen termiin liittyen.

= Hin on médritellyt kotoutumisen kisitettd synonyymini in-
tegroitumisen termille.

Tai

= Héin on médritellyt kotoutumisen kisitettd integroitumisen
synonyymina.

Yksikkd vai monikko?

Suomen kirjakielessd lauseiden subjektit ja predikaattiverbit
taipuvat samassa muodossa. Tdllaista samanmuotoisuuden ja
mukautumisen ilmi6td nimitetdin kongruenssiksi. Suomen
kirjakielessd muun muassa subjekti ja predikaatti kongruoivat:
jos lauseessa on vaikkapa kaksi subjektia, myés predikaatti on
monikossa. Kirjakielen kongruenssi eroaa jonkin verran pu-
hutun kielen kongruenssista, miki saattaa aiheuttaa virheiti
kirjoitettuun tekstiin. Tarkista erityisesti sellaisten lauseiden
kongruenssi, joissa predikaattiverbi on ennen subjektia:

Sen avaintoimintoihin kuuluu hyvien toimintatapojen ja me-
netelmien (benchmarking) loytdminen, analysointi ja vertailu
sekd jisenvaltioiden yhteisen oppimisen seuranta.

= Sen avaintoimintoihin kuuluvat hyvien toimintatapojen ja
menetelmien (benchmarking) l6ytdminen, analysointi ja ver-
tailu sekd jisenvaltioiden yhteisen oppimisen seuranta.

Ekosofisessa tiedekisityksessé korostuu tieteellisen toiminnan
vaikutus seki vastuu yhteiskunnallisista ja ympéristén muu-

toksista.
= Ekosofisessa tiedekisityksessa korostuvat tieteellisen toi-

minnan vaikutus seki vastuu yhteiskunnallisista ja ympéris-
ton muutoksista.

Olve ym. (1998, 68) ehdottaakin, ettd...
= Olve ym. (1998, 68) ehdottavatkin, ettd...

Passiivi

Verbien taivutuksessa on my®s toinen tapaus, joka kannattaa
tekstistain tarkistaa: passiivimuotojen kongruenssi. Passiivin
aikamuodot suomen kirjakielessi ovat tehdddn, tehtiin, on teh-
ty, oli tehty. Perfektissd ja pluskvamperfektissa kidytetddn suo-
messa apuverbini olla-verbid, joka taipuu persoonan mukaan
(olin tehnyt, oli tehty). Passiivissa olla-verbi on aina yksikossi.
Kieltivi ilmaus rakennetaan olla-verbin kiellosta: oli = ei ollut
(tehty). Monesti passiivi kuitenkin on tekstissd muodossa ei ol-
tu tehty, joka on puhutussa suomessa tavallinen. Téllaista ra-
kennetta kutsutaan kaksoispassiiviksi, koska siind on passii-
vin tunnus seki olla-verbissi (oltu) ettd toimintaa kuvaavassa
verbissi (tehty). Kaksoispassiivi on kirjakielen normien vas-
tainen, eli sen kaytt6 kirjakielisessd tekstissd on virheellista.
Tarkista, ettd passiivimuodot ovat tekstissési kirjakieliset.

Artikkelit ovat julkaistu Kunnallistieteen aikakauskirjoissa.
= Artikkelit on julkaistu Kunnallistieteen aikakauskirjoissa.

Esitysti ei oltu varsinaisesti tehty suurta yleis6d varten, mutta
tekijoiden yllitykseksi se saavutti suuren suosion myds isoissa

tapahtumissa.
= Esitysti ei ollut varsinaisesti tehty suurta yleisda varten,
mutta tekijoiden yllitykseksi se saavutti suuren suosion myos

isoissa tapahtumissa.
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Pronominit

Pronomineja kdytetddn viittaamassa johonkin edelld aiemmin
mainittuun sanaan, laajempaan ilmaukseen tai asiakokonai-
suuteen. Pronominilla on niin sanottu korrelaatti eli vaste, jo-
hon viitataan. Pronomini noudattaa aina korrelaattinsa lukua
ja sijaa: yksikolliseen sanaan viitataan yksikolliselld ja mo-
nikolliseen sanaan monikollisella pronominilla. Jos viitataan
kahteen tai useampaan rinnasteiseen sanaan, pronomini on
monikossa. Lisdksi pronomini ilmaisee, onko korrelaatti in-
himillinen vai ei-inhimillinen. Pronominit ovat tieteellisessi
tekstissd erityisen tdrkeitd tdsmaéllisyyden kannalta: lukijan
tdytyy tietdd varmasti, mihin sanaan tai ilmaukseen prono-
mini viittaa. Pronominin ja korrelaatin viittaussuhteen tulee
siis olla selvi.

Huomaa erityisesti, ettd relatiivipronomini joka viittaa
edeltdvddn sanaan tai lausekkeeseen, kun taas mikd viittaa
edeltdvddn lauseeseen tai asiakokonaisuuteen:

Té&llé késitteelld tarkoitetaan niin sanottua korporatiivista
ryhmid, milld tarkoitetaan toimivana yksikk6éni esiintyvii ih-
misryhmda.

= Tdlld kdsitteelld tarkoitetaan niin sanottua korporatiivista
ryhméd, jolla tarkoitetaan toimivana yksikkoni esiintyvii ih-
misryhmda.

Vuonna 2030 joka neljds suomalainen on yli 65-vuotias, joka
tarkoittaa huoltosuhteen muuttumista ja sosiaali- ja tervey-
denhuollon kustannusten nousua.

= Vuonna 2030 joka neljds suomalainen on yli 65-vuotias, mi-
kd tarkoittaa huoltosuhteen muuttumista ja sosiaali- ja tervey-
denhuollon kustannusten nousua.

Hin korostaa tavoitteiden toteutumista, joita ohjaa kansalais-
ten yleinen tai ryhmén yhteinen etu.

= Hin korostaa sellaisten tavoitteiden toteutumista, joita ohjaa
kansalaisten yleinen tai ryhmén yhteinen etu.

Huomaa myds, ettd pronominit se ja ne viittaavat padsdantoi-
sesti edellisen lauseen subjektiin, kun taas tdmd ja ndmd viit-
taavat johonkin muuhun lauseenjdseneen.

Mark J. Arnold ja Kristy E. Reynolds tarkastelevat artikkelis-
saan eri ihmisryhmien motiiveja siihen, miksi juuri he tekevét
useita tunteja kestévii ristiretkid kaupungin syddmeen.

= Mark J. Arnold ja Kristy E. Reynolds tarkastelevat artikke-
lissaan eri ihmisryhmien motiiveja sithen, miksi juuri ndmd
(ihmisryhmit) tekevit useita tunteja kestdvid ristiretkid kau-
pungin syddmeen.

Persoonapronomineja kdytettdessd on muistettava, ettd jos sa-
nan miiritteeni on persoonapronominin genetiivi eli padsa-
na on omistusmuodossa, padsanaan kuuluu normaalisti myds
omistusliite (esim. hinen lisnéolonsa, minun tekstissini, mei-
din esityksessimme).

Rektio - merkitys johonkin vai jollekin?

Rektiolla tarkoitetaan sitd, ettd sanat saavat médritteensa tie-
tyssd sijamuodossa. Suomessa esimerkiksi sanotaan rakastan
ruokaa mutta en pidd makeasta. Rakastaa-verbin rektio on siis
partitiivi (ruokaa) ja pitdd-verbin rektio elatiivi (makeasta).
Rektioita on myos substantiiveilla ja adjektiiveilla (ks. esi-
merkkii). Koska tieteellisessd tekstissd kdytetddn toisinaan
Kkieltd melko abstraktisti ja osa lihdekirjallisuudesta on vieras-
Kkielistd, on hyvi tarkistaa, ettd sanat ovat oikeassa muodossa.
Sanojen rektiot voi tarpeen mukaan tarkistaa sanakirjasta.

Esityslistalla on suuri merkitys kokouksen onnistumiseen.
= Esityslistalla on suuri merkitys kokouksen onnistumiselle.

Rinnastuskonjunktioiden kiyttd virkkeen alussa

Rinnastuskonjunktioiden tehtévé on rinnastaa samanarvoisia
kielenaineksia, muun muassa lauseita. Ne eivdt kuitenkaan
rinnasta virkkeitd, minki vuoksi ne eivdt voi olla virkkeen
alussa osoittamassa suhdetta edeltivddn tekstiin. Tatd teh-
tivii varten on olemassa muita ilmauksia, joita on késitelty
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metatekstin yhteydessd. Tarkista, ettd kdytit rinnastuskon-
junktioita oikein.

Pessimistisen skenaarion ndkékulmasta voi ammattiliittojen
vihenevd valta johtaa entistd useammin tyénantajan ja tyén-
tekijén vilisiin epéselvyyksiin ja palkkakiistoihin. Eikd am-
mattiliiton lakimies hoitaisi ko. tilanteessa mahdollisia oikeus-
prosesseja.

= Pessimistisen skenaarion nikokulmasta voi ammattiliittojen
vidhenevd valta johtaa entistd useammin tyénantajan ja tyn-
tekijén vilisiin epdselvyyksiin ja palkkakiistoihin. T4llaisessa
tilanteessa ammattiliiton lakimies ei todennikoisesti hoitaisi
mahdollisia oikeusprosesseja.

Eheyttdvi (integrative) motivaatio taas syntyy kiinnostukses-
ta jotain kulttuuria tai kansaa kohtaan. Eli kieltenopiskelus-
sa opiskelija haluaa kieltd oppimalla paésti mahdollisimman
ldhelle kohdekieltd puhuvaa kansaa ja osaksi heidin kulttuu-
riaan.

= Eheyttdvi (integrative) motivaatio taas syntyy kiinnostuk-
sesta jotain kulttuuria tai kansaa kohtaan. Kieltenopiskelussa
opiskelija haluaa siis kieltd oppimalla pid#std mahdollisimman
lihelle kohdekieltd puhuvaa kansaa ja osaksi heidin kulttuu-
riaan.

Oikeinkirjoituksen tarkistaminen

Oikeinkirjoituksen tarkistaminen eli oikoluku on tirkei osa
tekstin viimeistelyd. Seuraavassa luetellaan tieteellisessi teks-
tissd keskeisid oikeinkirjoitusasioita. Tarkista niiden avulla,
ettd tekstisi oikeinkirjoitus on kunnossa. Huomaa, etti teks-
tinkésittelyohjelmien automaattinen oikoluku saattaa tehdi
useat merkinndt védrin: erityisesti ajatusviivat ja yhdysmerkit
tulee tarkistaa ja korjata kisin. Muista my®os, ettd nimi siin-
not koskevat suomen kieltd, eivit esimerkiksi englantia.

Vililyonnit
Erota etunimien kirjainlyhenteet toisistaan vililyénnilli:
T M. =J. M.

Muista vilily6nnit 1dhdeviitteissi. Sivunumeron lyhenteen jil-

keen tulee vililyonti:
s. 132-133
1990: 132-133
1990, 132-133

Piste

Muista pisteet lyhenteiden lopussa:
(mt, 59. kappale)
= (mt. 59. kappale).

Ahonen H-M.
= Ahonen, H.-M.

Pilkku
Tarkista pilkutus; pilkutussdénnét ovat sivulla 153-156.
Tarkista, ettet erota lauseenalkuisia kommentteja pilkulla:

Poikkeuksena tdstd, hin mainitsee valkoisen vdestén saapu-
misen Amerikkaan ja heidin kohtaamisensa intiaanivdeston
kanssa.

= Poikkeuksena tidstid hin mainitsee valkoisen védestén saapu-
misen Amerikkaan ja heidin kohtaamisensa intiaaniviesttn
kanssa.

Tarkista, ettd erotat suku- ja etunimen ldhdeluettelossa pil-

kulla:
Tuori Klaus
= Tuori, Klaus

Ajatusviiva

Tarkista, ettd kiytit ajatusviivaa oikein ja oikeissa kohdissa.
Vilimerkkini ajatusviiva voi erottaa irrallisen huomautuksen
muusta virkkeestd (Kirjoittaminen on — pdinvastoin kuin mo-
nesti ajatellaan — yksi monimutkaisimmista kognitiivisista toi-
minnoista). Ajatusviivaa kidytetdan myos osoittamaan, ettd lai-
nauksesta on jitetty jotakin pois (Ajatusviivaa voi kdyttidd myos
— — suoran esityksen merkkind). Lisdksi ajatusviivaa kiytetddn
luetelmaviivana, eli niin sanottu ranskalainen viiva on ajatus-
viiva. Kaikkein eniten painvaivaa aiheuttaa se, ettd ajatusvii-
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vaa kiytetddn myds niin sanotuissa rajakohtailmauksissa, kun
ilmaistaan vuosien, pdivien, ikien tai sivujen vilisid jaksoja:
15-19-vuotiaat; 1990-1998.

Muista ajatusviivat ldhdeviitteissd ja ajanjakson ilmauk-
sissa:

1990: 132-133

1990-1998.

Tarkista, ettet kdytd vililyénteji rajailmauksissa.

Ajatusviivan ja yhdysmerkin ero
Yhdysmerkkid kdytetddn pddosin yhdyssanojen kirjoittami-
sessa ja tavutuksessa, kun taas ajatusviivalla on lukujen ilmai-
semiseen liittyvid tehtdvia.

Tarkista, ettd kaytdt yhdysmerkkid vain sielld, minne se
kuuluu:

EU-konferenssi

18-vuotias vrt. kahdeksantoistavuotias

Huomaa, ettd yhdysmerkki ja ajatusviiva voivat tehdi merki-
tyseron:
Bruun-Koskinen = Bruun ja Koskinen (kaksi henkils4)
Bruun-Koskinen = kaksiosainen sukunimi (yksi henkil).

Numeroilmaukset

Tarkista, ettd kirjoitat sivunumerot ja vuosiluvut ndkyviin ko-
konaan:

174-5 = 174-175

1982-84 = 1982-1984.

Lainausmerkit

Tarkista, ettd kdytdt kaksinkertaisia lainausmerkkeji ja etti
lainausmerkit ovat "oikeinpdin”:

ei “ndin”,

ei ,ndin”,

ei “ndin®,

eikd "ndin" = vaan "niin”

Puolilainausmerkit

Puolilainausmerkeilld on kaksi padtehtdvaa: Jos suoran lai-
nauksen sisilld on toinen lainaus, tdmi ilmaistaan puolilai-
nausmerkeilld. Lisdksi puolilainausmerkkejd kdytetadn mer-

kityksen ilmaisemiseen:
meaning ‘merkitys’
vasta ‘vihta’'

Tarkista, ettd kiytit merkityksen ilmaisemiseen puolilainaus-
merkkeji ja ettd puolilainausmerkit ovat ‘oikeinpdin’:

ei ‘nain’,

ei ‘nain’,

eiki ‘ndin' = vaan ‘ndin’.

Kaksoispiste ja puolipiste tekstissa
Kaksoispistettd ja puolipistettd kdytetdén tekstissd eri tavoin.
Kaksoispisteen jilkeen tulee joko lainaus, selitys, tdsmennys
tai luettelo. Kaksoispiste on siis paitsi tekninen merkki myds
metatekstis; kirjoittaja voi sen avulla osoittaa lukijalle, etta
hin tismentdd tai selittid sanomaansa. Kaksoispisteen jal-
keen tuleva jakso voi olla lausetta pienempi kokonaisuus, tai se
voi muodostua useasta virkkeesta. Jos liittyvé jakso on samaa
virketti kuin alku, aloitetaan kaksoispisteen jdlkeen pienelld
kirjaimella. Jos taas kaksoispistettd seuraava (tarkoitettu) jak-
so on enemmain kuin yksi virke, aloitetaan isolla kirjaimella.
Puolipiste on tyylillinen vélimerkki, jolla kirjoittaja voi
osoittaa lukijalle, ettd kaksi kokonaisuutta liittyvat ldheisesti
toisiinsa. Puolipisteen jilkeen alkava jakso muodostaa raken-
teellisesti itseniisen kokonaisuuden, joten rakenteen kannalta
puolipisteen tilalla voisi olla my&s piste. Téstd syystd puoli-
pisteen jilkeen ei myoskdan voi olla lauseita sitovia konjunk-
tioita.

Tarkista, ettd kiytit kaksoispistettd oikein.
Tarkista, ettd puolipisteen jélkeen tuleva jakso on itsendinen

kokonaisuus, joka liittyy sisilloltédédn ldheisesti edeltdvddn jak-
soon.
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Vieraskielisten kisitteiden esittiminen
Kiytd kursivointia tai lainausmerkkeja.

Tarkista, ettd olet merkinnyt vieraskieliset kisitteet yhden-
mukaisesti ldpi tyon.

Alleviivaus
Poista tarpeettomat alleviivaukset ja korostukset. Huomaa, et-
téd Internet-osoitteiden alleviivaus ei kuulu "painettuun” teks-

tiin vaan merkitsee hyperlinkkid. Jos tekstisi julkaistaan myés
sdhkoisend, hyperlinkit ovat tarpeen.

Viimeistele tekstisi
kirjoittamisen lopuksi

Hio kieltd ja rakenteita:

- Lue teksti lineaarisesti ja keskittyneesti virke virkkeelti ja
lause lauseelta.

- Tarkastele tekstid lukijan kannalta — asetu lukijan rooliin!

Oikolue ja tarkista oikeinkirjoitus
- Kiinnitd huomiota vélimerkkeihin, lyhenteisiin, lyéntivir-
heisiin ja merkintdtapoihin.
- Kéytd apuvilineitd: sanakirjaa, oikolukuohjelmaa (etenkin
lyontivirheisiin), kielenoppaita.
- Eyydz'i jotakuta oikolukemaan tekstisi, ellet itse huomaa vir-
eitd.

Tarkista ulkoasun johdonmukaisuus

- Muokkaa ja tarkista ldhdeluettelo, vaikka olisit kiyttanyt
ohjelmaa sen tekoon.

- Tarkista marginaalit, sivunumerointi ja otsikoiden sijainti.

- Tarkista kansi ja siséllysluettelo.

- Ta“rkista, ettd sisdllysluettelon otsikot ja sivut vastaavat itse
tyon otsikoita ja sivunumeroita.

Kysymyksia kirjoittajalle opinnéyte-
tydn valmiusasteen tarkistamiseen

1. Onko tyén nimi kattava?

2. Vastaako tiivistelmi sille asetettuja vaatimuksia sekd sisdl-
161td4n ettd ulkoasultaan?

3. Antaako sisillysluettelo kuvan loogisesti ja tasapainoisesti
etenevistd tydstd?

4. Antaako Johdanto selkedn kuvan tydn tavoitteista sekd ase-
moitumisesta tieteenalan kentéssd?

5. Puhuvatko Johdanto ja Pa4tanto samaa kieltd ja samasta tyos-
t4? Vastaako Pa#tintd Johdannossa ilmaistuja tavoitteita?

6. Onko lihteiden perusteella rakennettu teoreettinen viiteke-
hys niin tarkka ja kohdallaan, ettd se muodostaa taustan tut-
kimusongelmalle?

7. Onko kaikki empiirisessi osassa esitetyt menettelyt perus-
teltu?

8. Voiko hahmotetulla empiiriselld osalla perustellusti selvittda
tutkimusongelman?

9. Onko empiirisen osan menettelyt niin hyvin kuvailtu, ettd luki-
ja ldhes pystyisi toteuttamaan ne itse kuvauksen perusteella?

10. Ovatko empiirisen osan tulosten tulkinnat perustana tutki-
musongelman ratkaisulle?

11. Sisaltaiké yksittdinen tekstijakso aina sen ja vain sen, mika
otsikossa on ilmaistu?

12. Onko tekstikappaleissa ideavirkkeitd sekd riittdvisti meta-
tekstis ja konnektoreita?

13. Ovatko taulukot, kuvat, kuviot, diagrammit luontevasti osa
tekstid? Ovatko tiedot niiden muodostamisesta ja tulkinnas-
ta kunnossa?

14. Onko viitteet merkitty tieteenalan vaatimusten mukaisesti?

15. Onko lihdeluettelossa maininta kaikista ldhteistd, jotka
esiintyvit tekstin viitteissd?

16. Kertooko lihdeluettelo kaikki ne tiedot, jotka tarvitaan ldh-
teen 16ytamiseksi?

17. Ovatko kaikki vilimerkit ja muut merkinnat, kuten taulukot,
kuviot ja sitaattilainat, paikallaan?

18. Onko tekstissi turhia ilmauksia, kuluneita fraaseja ja toistoa,
jotka voi poistaa?

19. Onko ty6n ulkoasu rakennettu annettujen vaatimusten mu-
kaan rakennettu?

20. Onko tekstii luetettu ulkopuolisilla palautteen saamiseksi
paitsi itse sisdltéon myds kielellisiin valintoihin? Onko pa-
laute otettu huomioon?
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