Tekstin viimeistely -tyopaja

¢ Useita tasoja:

* Koko ty6 (esim. orpoluvut pois) + otsikointi —
® Luvut (sisalto vastaa otsikkoa, luvun rakenne, sidosteisuus)
® Kappaleet (kappaleen sisainen ja valinen sidosteisuus)

* Virkkeet ja lauseet seka valimerkit

® Sanat

* Konventioiden noudattaminen (kandin
mallipohjasta esim. sitaatit ja lahdeluettelon malli)

® Valitse, mitka tasot haluat viimeistella.

® Tee korkeintaan pari kolme tasoa kerrallaan.




Kieliasun viimeistely

® Virkkeiden rakenne (helppolukuisuus, sanajarjestys,
symmetria, lauseenvastikkeet, maaritteet, kytkentasanat,

pronominiviittaukset, valimerkit)

® Sanojen rakenne: hankalat rakenteet, verbivalinnat,
muotisanat, omat maneerit, vierasperaiset ilmaukset,

vierassanat, termit

* Sanojen oikeinkirjoitus: yhdyssanat, lyhenteet,

numeroilmaukset, tavutus




Tekstissa olevat lahdemerkinnat ja
lahdeluettelo

e Tekstissa olevat lahdemerkinnat ja lahdeluettelo vastaavat
toisiaan. (Torvelainen 2015 -> Torvelainen, P. 2015.)
Tekstissa ei ole esim. verkkosivujen osoitteita.

e Kirjoituksen lahdeluetteloon merkitaan vain ne tekstit
(=lahteet), joita olet itse lukenut.

e Tarkista, ovatko lahdeluettelossa vain ne lahteet, joita olet
tekstissasi kayttanyt.

e Lahteet merkitaan lahdeluetteloon lahdetyypin mukaan
(esim. netissa oleva teksti, artikkeli tieteellisessa lehdessa,
artikkeli kokoomateoksessa, kirja)




e
Tarkista lahdeluettelo
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Virkkeet




e

-

Polveileva virke on raskasta luettavaa

(Aittokoski 2014)

Tuntuuko joskus siltd, ettd asiatekstissd esiintyy turhan usein
suomalaisen, kansainvdlistdkin tunnustusta Pisa-tutkimuksissa
saaneen koulujdrjestelmadn ldpikéyneiden kirjoittajien, joukossa
myos ammatikseen sanan sdildda heiluttavien, kyndsté ldhtéisin
olevia virkkeitd, joissa syyllistytéddn jopa uuvuttavan moniaalle
polveileviin lause- ja ajatusrakenteisiin vuosina 1510-1557 eldneen
Turun piispan ja uskonpuhdistaja Mikael Agricolan kirjoitetussa
muodossa lanseeraamalla kauniilla didinkielellimme?

Aittokoski, H. Meniko virke ylipitkaksi? Helsingin Sanomat 24.9.2014. Tulostettu
24.9.2014.



http://www.hs.fi/blogi/narrienlaiva/Menik%C3%B6+virke+ylipitk%C3%A4ksi/a1305877711350

e

Lyhyt virke hengastyttaa

Joskus teksti on hyvin tiivistd. Jokainen virke on oma
kokonaisuutensa. Virkkeet ovat lyhyitd. Sivulauseita ei kéyteta.
Kirjoittaja on saattanut karsia tekstid. Ehké sivumdadrd on
tayttynyt dkkid. Tekstissda on silti paljon asiaa.




e [auseenvastikkeiden heikkoa kéyttééi

Tarkista, etta kayttamasi lauseenvastike vastaa oikeanlaista

sivulausetta.




Temporaalirakenne (vastaa vain kun-
sivulausetta)

Ratkaisin ongelman kavellessani kotiin.

(= kun kavelin kotiin)

Vihdoin linja-auto tuli odoteltuani sita puoli
tuntia.

(= kun olin odotellut sitd puoli tuntia).




E1 ndin: Lapsi- ja imevéii_g/yskuolleisuuden ollessa suuri Sisleojen ja

Veljien kuolema oli Namibiassa monelle Iapsel]e tuttu asia.

(-= kun lapsi- ja imevdisyyskuolleisuus on suuri, niin - -7?)

Vaan ndin: Koska lapsi- ja imevdisyyskuolleisuus oli suuri, siskojen ja

veljien kuolema oli Namibiassa monelle lapselle tuttu asia.




Modaalirakenne (selittaa aina vain
paaverbin tekemisen tapaa)

Lapsi tuli juosten kotiin.

(= tuli siten etta juoksi, ja tuli ja juoksi yhta aikaa)

Mies ihmetteli asiaa paataan
pyﬁritellen.

(= ihmetteli siten etta pyoritteli paataan, ja ihmetteli ja

pyoritteli yhta aikaa)




Ei nain: Aiheiston keréiys alkoi tammikuussa paattyen toukokuussa.

?72? alkoi paattyen

Vaan nain: - - ja paattyi toukokuussa.

E1 nain: Tehtiin ehdotus tyé')paikkaliikuntaa koskien.

77?7 tehtiin koskien

Vaan nain: - -, joka koski tyopaikkaliikuntaa.

- - tyépaikkaliikuntaa koskeva ehdotus.




e

Hairitseeko kielikorvaasi?

Tutkielmassa tarkastellaan opettajien kc’isityksz’c’i oppimisesta ja miten

0pp1m1sta tuetaan.




Rinnastamisen symmetrisyys (muoto)

Substantiivi substantiiviin

Aikuisvaeston suosituimpia liikuntamuotoja ovat kavely, pyoraily,
hiihto, uinti ja juoksu.

Verbi verbiin

Suurin osa suomalaisesta aikuisvaestosta joko kavelee, pyorailee tai
hiihtaa vapaa-aikanaan.

Sivulause sivulauseeseen

Tutkimuksessa raportoitiin tarkasti, millaisia kalliomaalaukset olivat ja
millaisissa paikoissa ne ovat sailyneet.

Lauseenvastike lauseenvastikkeeseen

Useimmat nuoret uskoivat oppivansa taidon ja kehittyvénsé lopulta
todella taitaviksi.




Tarkastelun nakokulmia

* Kirjoitatko liian pitkiéi tai liian lyhyité virkkeita?
® Onko tekstissasi symmetriavirheitéi?
o Kéiytéitké oikein lauseenvastikkeita?

® Opvatko sanat riippuen, liittyen ja koskien maneereitasi?




Tieteellinen tyyli




Neutraalit sanat

Ei1 nain:
Kahlasin tata kirjallisuuskatsausta varten léipi vinon pinon aihetta

kasittelevaa kirjallisuutta seka yliopistolla, kaupunginkirjastoissa
ettd netissa, mutta kumma kylla, ongelma on mainittu vain

Virtasen (2000) kirjassa.

Vaan nain:

Aiheesta on tehty useita tutkimuksia (esim. Lehtonen 2002,
Mattila 2001a, Kuusela 1999), mutta vain Virtaselta (2000: 25)
l6ytyi maininta ongelmasta. Tata voi pitaa hieman yllattavana, jos
ottaa huomioon, ettd ——.




Kohteliaisuus

Ei nain:

Virtanen (2012) on taysin vaarassa sanoessaan — —.

Vaan nain:

Virtanen (2012) vaittaa, etta X onY, mutta toisaalta nayttaisi mahdolliselta, etta
asia on toisin. Taman tutkimuksen valossa nayttaisi, etta X on Z.

Varmuuden lieventimet ( Luukka 1 992)
saattaa olla

todenndakoisesti

ndyttdisi siltd

joissain tapauksissa, yleensd




Suosituksia lyhenteiden kaytosta tieteellisessa
tekstissa

* Ensimmaistad kertaa mainittaessa koko sana kirjoitetaan ja lyhenne voi
olla suluissa tai eli-sanan avulla ilmaistuna. Jatkossa voi lyhennettéi
kéiyttéiéi huoletta.

* Tekstiin kirjoitetaan kokonaisina seuraavat sanat: muun muassa, esimerkiksi.
Sanat voivat olla lyhennettyina sulkeiden sisassa.
® Lyhenteita jne. ja tms. ei kayteta, vaan kaytetaan muuta ilmaisutapaa.

Ei ndin: Ohjelmistoalan standardit liittyvdt tietoliikenteeseen, ohjelmointikieliin,
kayttoliittymiin jne.

Vaan ndin: Ohjelmistoalan standardit liittyvat muun muassa tietoliikenteeseen,
ohjelmointikieliin ja kdyttoliittymiin.

tai ndin: Ohjelmistoalan standardit liittyvdt esimerkiksi tietoliikenteeseen,
ohjelmointikieliin ja kdyttoliittymiin.

® Mpyoskaan lyhenteita em., po., ko. ei suositella kaytettavaksi.




Tarkista

e Onko teksti hyvaa asiatyylia (neutraalia, kohteliasta)?

e Onko tekstissa kaytetty lyhenteita tekstilajin vaatimalla
tavalla?




Oikeinkirjoitus




P| I k ku (ks. lisatietoa

* Paalause, kysyva sivulause (pilkku tulee ennen kysyvaa

sivulausetta)

Taman tutkimuksen tavoitteena on selvittaa, miten opettajat kokevat kodin

ja koulun vilisen yhteistyon ja miten he toivovat yhteistyota tehtavan.



http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/selaus/361

Pilkku

* Lauseenvastike ja jaksottavat ilmaukset (ei eroteta pilkulla

muusta lauseyhteydesta kuin poikkeustapauksessa)

Mairitellessaan tarkemmin isovanhemman kehitysprosessia Kornhaber (1996)

erottelee — — .

Ensimmaiseksi esittelen opettajien vastaukset ja toiseksi vertaa niitd Perryn
(2010) teoriaan - -.




Pilkku paalauseiden valissa

* Tulee pilkku, kun virkkeen eri lauseet ovat itsenaisia.

Vasta 1980-luvulla isyytta alettiin kdsitelld omana erityiskRysymyksenddan,
ja viime vuosien aikana isyys on noussut yhc'i enemmdn kiinnostuksen

kohteeksi monilla eri aloilla.

* Ei tule pilkkua, jos lauseilla on jokin yhteinen jasen.

Leinosen (1999, 25) mukaan tilanne ei ole parantunut vaan se
on entisen kaltainen. (adverbiaali Leinosen mukaan yhteinen osa

vaan-konjunktiolla yhdistetyille lauseille)




4 . § . . A
Ajatusviiva (=) vai yhdysmerkki (-)?

Enta valilyonnin paikka?

e Yhdysmerkki (lyhyt viiva) yhdistaa.
e kdsipallo-ottelu
e jalka- ja pesdpallo, HDL- ja LDL-arvot
e 6-vuotiaat, (vrt. 6 vuotta)
e Sanna-tdti, Itd-Suomi-projekti
e pro gradu -tutkielma, Kunnossa kaiken ikéd -projekti

e Ajatusviiva (pitka viiva) “erottaa”, osoittaa aari- ja raja-arvoja.
e Suomi—Ruotsi-maaottelu
e 6—8-vuotiaat
e 1990-2000-luvulla, 3—0-tilanne, 20-25 %, kohdat 4—7
e Saaristo (2005, 14-15)




Ajatusviivan tuottaminen

Katso ohjeita esimerkiksi Kielitoimiston ohjepankista.



http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/selaus/924/ohje/75

[ F(a kSOlSplSte (ks. lisatietoa

http://www.kKielitoimistonohjepankki.fi/selaus/221/ohje/143

1. Lause, jota seuraa luettelo
Tutkimuskysymykseni ovat seuraavat:
1) Miten - -?
2) Miten - -?

Tutkimuskysymykseni ovat, miten - - ja miten - -.

Tutkimus]g/.g/mykseni ovat
1) Miten - -?
2) Miten - -?

2. Lause, jota seuraa selitys, perustelu, tiydennys tai tulos

Vuori (2000) on mddritellyt neljd erilaista tapaa hahmottaa isyyden suhdetta ditiyteen: tasa-arvoinen isd,
hoivaava isd, valintoja tekevd isd ja maskuliininen isd.

Tutkimuksella on kaksi pc'ic'itehtdvdc'i: ensiksi selvitetddn opiskehjoiden liikunnanharrastuksen maaraa ja toiseksi
liikunnanharrastuksen laatua.

Toisessa osassa tarkastellaan liikunnanharrastuksen laatua.



http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/selaus/221/ohje/143

e

PU OI | p|Ste (ks. lisatietoa

1. Puolipiste tyylikeinona virkkeenveroisten
ilmausten rinnastuksessa (kasitellian samaa asiaa,
mutta eri puolilta)

Muotivarit kuuluvat jokaiseen muotikauteen; tamdn kauden vdreja
ovat punainen ja musta. (yleistoteamus + tarkennus)

Sdd ei vaikuta janiksiin yhtd herkdsti kuin lintuihin; sairaudet
saattavat kylld harventaa lajia tuntuvasti. (yleistoteamus +
lisshuomautus)

Edestakaisiin junamatkoihin menee noin kahdeksan pdivaa; perilla
vietdimme kymmenen pdivad. (yhteinen asia: lomamatka)



http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/selaus/221/ohje/42

Muita muistettavia asioita

Jyvaskyla, mutta jyvaskylalainen
http: //www.kielitoimistonohjepankki. fi/haku/kansalaisuus/o

hije/ 174

Puolet vastaajista kuvasi, etta - -.

http: //www.kielitoimistonohjepankki. fi/haku/Puolet/ohje/3
15

Kovala (2019) on selvittanyt - -. Hanen mukaansa - -.

http: //www.kielitoimistonohjepankki.fi/haku/omistusliite /oh
je/489



http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/haku/kansalaisuus/ohje/174
http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/haku/Puolet/ohje/315
http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/haku/omistusliite/ohje/489

‘InkKeja Ja tiedonlanhtelta tekstin ™
viimeistelyyn

Hirsjarvi, S., Remes, P. & Sajavaara, P. 2010. Tutki ja kirjoita. 16. painos.
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Yhteen vai erikseen

- /
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https://kirjasto.jyu.fi/
http://yve.fi/
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