JUVAN KUNNAN OHJAUSSUUNNITELMA

YHTENAINEN PERUSOPETUS

Tama suunnitelma on tehty kaytettdvaksi ohjauksen tyévalineena koko perusasteella 1-9 luokilla. Suunnitelmassa
kuvataan ohjauksen periaatteet, tavoitteet ja sisallot. Lisdksi suunnitelmassa kasitelldan oppilaanohjauksen
jarjestamisen rakenteet, toimintatavat seka tyon ja vastuunjako eri toimijoiden kesken. Suunnitelma tarkennetaan

oppilaitosten vuosisuunnitelmissa.

OHJAUKSEN PERUSTEHTAVAT PERUSOPETUKSESSA

1. Kasvun ja kehityksen tukeminen (psykososiaalinen tuki ja oppilashuolto, henkilokohtaisissa asioissa

tukeminen, yhteistoiminta eri tahojen kanssa)

2. Opiskelun ohjaus (oppimaan oppimisen taidot, yksilollinen ohjaus ja neuvonta, oppimisen tukeminen,

valinnaisuus)

3. Nivelvaiheiden tuki ( esikoulusta 1. luokalle siirtyminen; 2. luokka-asteelta 3. luokka-asteelle siirtyminen, 6.

luokalta 7. luokalle siirtyminen ja perusasteelta toiselle asteelle siirtyminen)

4. Ammatinvalinnan ohjaus (yksilollisten ammatinvalintavalmiuksien kehittaminen, jatko-opintoihin

ohjaaminen)

5. Tyoelaméayhteistyo (TET, yhteistoiminta ldhiseudun elinkeinoeldman kanssa)

Oppilaanohjauksen tehtdvana on tukea oppilaan kasvua ja kehitysta siten, ettad oppilas kehittyy seka sosiaalisilta etta
opiskelutaidoiltaan. Oppilas oppii ohjauksessa eldmdssa tarvittavia tietoja ja taitoja. Ohjauksen tuella oppilas tekee
omiin kykyihinsa ja kiinnostuksiinsa perustuvia opiskelua, koulutusta, arkieldmaa ja eldmanuraa koskevia ratkaisuja.

Oppilaanohjauksentavoitteena on ennaltaehkaista koulutuksesta ja yhteiskunnasta syrjaytymista.

Oppilaanohjaus yhdistaa koulua yhteiskuntaan ja tydelamaan. Oppilaanohjauksella edistetdadn oppilaiden koulutyon

onnistumista, opintojen sujumista seka koulutyon tuloksellisuutta ja vaikuttavuutta.



OPPILAANOHJAUKSEN JARJESTAMISEN RAKENTEET,
TOIMINTATAVAT JA VASTUUNJAKO

RAKENTEET JA TOIMINTATAVAT

Oppilaan ohjaaminen vastuulliseksi, itsendiseksi, tasapainoiseksi ja sosiaalisesti parjadvaksi ihmiseksi on jokaisen
kasvatusvastuussa olevan aikuisen asia. Siksi ohjausvastuu jakautuu rehtorin, kaikkien koulun opettajien, ohjaajien,
koulun henkilékunnan, oppilaan huoltajien sekd muun ohjausvden kesken. Alakoulussa oppilaanohjauksesta
padasiassa huolehtii luokanopettaja, yhteistydssa koulun muiden aikuisten ja oppilaan huoltajien kanssa. Ylakoulussa
padvastuu oppilaanohjauksen jarjestamisestd on oppilaanohjaajalla, joka tekee yhteistyota rehtorien, muiden
opettajien, oppilashuollon toimijoiden seka oppilaan huoltajien kanssa. Paavastuu ohjauksen toimintaedellytysten

luomisesta ja resurssien riittavyydesta on rehtorilla.

Ohjausymparist6 on kannustava, virikkeellinen ja turvallinen ja se mahdollistaa itsendisen tyoskentelyn. Yksilo- ja

pienryhmdaohjausta varten on kouluissa asianmukaiset tilat, jotta luottamuksellisuus oppilaan asioiden kasittelyssa

sdilyy.

Erityinen huomio oppilaan ohjaamiseen on kiinnitettava opiskelun nivelvaiheissa (siirtyminen esikoulusta 1. luokalle;
2. luokalta 3. luokalle; 6. luokalta 7. luokalle; ja siirtyminen peruskoulusta toiselle asteelle). Tall6in on pidettava huoli
siitd, etta oppilas siirtyy turvallisesti seuraavalle asteelle ja uuteen opiskeluymparistéon. Nivelvaiheiden ohjauksesta
vastaavat kouluissa tehtavaan nimetyt henkilét, mm. rehtori, oppilaanohjaaja, oppilaan opettaja, erityisopettaja ja
tarvittaessa kuraattori ja terveydenhoitaja. Nivelvaiheessa on kiinnitettava erityistd huomiota kodin kanssa tehtavaan

yhteistyohon tiedonsiirrossa. Tasta vastaavat yhdessa oppilaan opettaja, erityisopettaja ja oppilaanohjaaja.

OHJAUKSEN TOIMINTAPERIAATTEENA ON OHJATTAVAN IHMISARVON
KUNNIOITTAMINEN, HYVINVOINNIN JA TASA-ARVON EDISTAMINEN.

ltsemaardamisoikeus: Ohjaaja kunnioittaa ohjattavan itsemadardamisoikeutta. Ohjaaja tuo monipuolisesti esille

vaihtoehtoja ohjattavan oman valinnan tueksi.

Luottamuksellisuus: Ohjaus on luottamuksellista. Mikali ohjattavan edun kannalta on valttdmatonta, tietoja voidaan
antaa viranomaisille, joilla on oikeus niitd saada. Asiasta on ensin pyrittava keskustelemaan ohjattavan kanssa.

Luottamuksellisuus tulee sdilyd myo6s uusissa ohjausymparistoissa.



Totuudellisuus: Ohjaaja toimii rehellisesti. Ohjaustiedon tulee olla ajankohtaista, monipuolista ja tiedon kriittiseen

arviointiin ohjaavaa.

Riippumattomuus: Ohjaaja tiedostaa omien, tydyhteisdnsa ja muun yhteiskunnan odotuksien ja arvojen vaikutuksen

ty6honsa.

Ammattitaidon kehittdminen: Ohjaaja arvioi ja kehittda tyétaan. Han huolehtii ammattitaitonsa yllapitamisesta ja

tdydennyskoulutuksesta.

TYON JA VASTUUN JAKO

REHTORIT/KOULUNJOHTAJAT

e |uo ohjaukselle toimintaedellytykset ja huolehtii, etta kaikilla ohjaukseen osallistuvilla on siihen mahdollisuus
ja riittavat resurssit,

e vastaa opiskelurauhan sdilymisesta koulussa ja puuttuu ongelmiin tarvittaessa,
e mahdollistaa koulun ja kodin vélisen yhteistyon ja tekee yhteistyota kotien kanssa oppilaan opiskeluasioissa,

e  osallistuu tarvittaessa ohjauksen suunnitteluun ja tekee yhteistyota ohjauksessa toimivien eri henkildiden
kanssa,

e varmistaa, ettd oppilaan oikeus henkilokohtaiseen ohjaukseen toteutuu,
e pdattaa valinnaisryhmista ja tekee lukujarjestykset,

e jdrjestaa yhdessa oppilaanohjaajan kanssa oppilaiden huoltajille tiedotuksen jatko-opintomahdollisuuksista ja
yhteisvalinnasta,

e  osallistuu muiden ohjauksesta huolehtivien ja huoltajien kanssa niiden oppilaiden ohjaukseen, joilla on
opiskelussa erityisid vaikeuksia,

e johtaa oppilashuoltoryhman tydskentelya,

e varmistaa, etta tarvittavat tiedot siirtyvat nivelvaiheissa seuraavalle asteelle,
e mahdollistaa tydeldmaan tutustumisjaksot oppilaille,

e tukee koulukiusaamiseen puuttumista,

e tiedottaa oppilashuoltoa koskevista asioista opettajakunnalle,

e antaa luvan kolmea paivaa pidemmille poissaoloille.



_OPPILAANOHJAAJA

on paavastuussa oppilaanohjauksen suunnittelusta ja toteuttamisesta

pitad oppilaanohjauksen tunnit voimassa olevan opetussuunnitelman mukaisesti

vastaa yhdessa rehtorin kanssa joustavan perusopetuksen (Jopo) jarjestelyista

ohjaa joustavassa perusopetuksessa olevia oppilaita tyéelaman pelisdantojen opettelussa

antaa yksilo- ja ryhmdohjausta tarpeen mukaan

vastaa 8.- ja 9.-luokkalaisten yksil6haastatteluista liittyen ammatinvalinnan ja jatko-opintoihin ohjaukseen
osallistuu koulun oppilashuoltoty6hén

seuraa ja tarvittaessa ohjaa ja tukee oppilaiden opiskelua yhteistydssa luokanvalvojien, aineenopettajien ja
oppilashuoltoon kuuluvien henkildiden kanssa

tekee yhteisty6ta oppilaiden huoltajien kanssa jatko-opiskeluun ohjauksessa

on padvastuussa yhteishaun jarjestelyista

ohjaa oppilaiden valinnaisainevalintoja

on vastuussa valinnaisaineryhmien muodostumisesta yhdessa rehtorin kanssa
suunnittelee ja jarjestda oppilaiden tyéelamaan tutustumisjaksot

tekee yhteisty6ta muiden oppilaitosten ja tydeldaman edustajien kanssa

organisoi tutustumiskdynnit toisen asteen oppilaitoksiin

ohjaa oppilaita tarkoituksenmukaisiin jatko-opiskelu- ja uravalintoihin

ohjaa ja tukee oppilaita muiden ohjaukseen osallistuvien kanssa koulutuksen nivelvaiheissa
vastaa jalkiohjauksesta yhteistydssa etsivan nuorisotyén kanssa

osallistuu moniammatilliseen ohjaustyohén

LUOKANVALVOIJA

on luokalleen aikuinen, joka huolehtii yksittdisen oppilaan ja koko luokan paivittdisen koulutydn sujumisesta
luo luokkaansa myoénteista yhteishenkea ja tekee koulun ja sen toiminnan tutuksi oppilailleen

tekee oppilaiden kotien kanssa tiivistd yhteistyota oppilaan opiskeluasioissa

puuttuu luokalla ilmeneviin ongelmiin ja vie asioita tarvittaessa eteenpain

seuraa oppilaan koulumenestysta ja on tarvittaessa yhteydessa aineenopettajaan ja oppilaanohjaajaan



e seuraa ja selvittdaa oppilaiden poissaolot Wilmassa
e huolehtii koulun asioiden tiedottamisesta oppilaille ja huoltajille
e huolehtii, ettd oppilaiden rangaistukset tulee suoritettua

e tekee yhteisty6tda muiden ohjaukseen osallistuvien henkildiden kanssa luokkaansa tai yksittdiseen
oppilaaseen liittyvissa ongelmissa

e  osallistuu tarvittaessa oppilashuoltoryhman kokouksiin
e voi antaa luvan enintdan kolmen péivan poissaoloon

e vastaa oppilaidensa pedagogisista asiakirjoista ja niiden tekemisestd yhdessa erityisopettajien kanssa

. LUOKANOPETTAJA
e luo luokkaansa mydnteistd yhteishenked ja tekee koulun ja sen toiminnan tutuksi oppilailleen

e toteuttaa oppilaanohjausta osana muuta opetusta ja koulun toimintaa yhdessa muiden opettajien ja
henkildkunnan kanssa.

e perehdyttdd eri ammatteihin ja lahiympdriston elinkeinoeldmaan
e tukee oppilaiden kehittyvda vastuunottoa omasta eldmastdan, opiskelustaan ja toiminnastaan.

e edistdaa oppilaiden oppimisvalmiuksien ja -taitojen kehittymista seka heidan kykydan tunnistaa
opiskelustrategioitaan ja asettaa toiminnalleen tavoitteita ja arvioida niiden saavuttamista.

e antaa kannustavaa ja ohjaavaa palautetta.

e valitsee ty6tapoja ja palautteen antamisen tapoja niin, ettd oppilaiden myoénteinen mindkasitys itsestaan
oppijoina ja ryhman jasenina vahvistuu.

e ohjaa oppilaita vuorovaikutustaitojen harjoittelemiseen, ryhmassa toimimiseen ja osallisuuteen.
e  puuttuu luokalla ilmeneviin ongelmiin ja vie asioita tarvittaessa eteenpain

e seuraa ja selvittda oppilaiden poissaolot Wilmassa

e |uo pohjan kodin ja koulun yhteisty6lle oppilaanohjauksessa.

e vastaa oppilaidensa pedagogisista asiakirjoista ja niiden tekemisesta

e tukee oppilaita ja huoltajia tekemaan ensimmaisia koulutukseen liittyviad valintoja ja ndkemaan niiden
merkityksen tulevien opintojen kannalta.

e voiantaa luvan enintdaan kolmen paivan poissaoloon

e vastaa oppilaidensa pedagogisista asiakirjoista ja niiden tekemisesta



 AINEENOPETTAJA

huolehtii oman oppiaineensa eri opiskelutekniikoiden ohjaamisesta ja monipuolisesta opetuksesta
perustelee tarvittaessa oppilaalle oman oppiaineensa opiskelun tarkoitusta

osaa nimeta ja kertoa ammatteja, joissa omaa oppiainetta tarvitaan ja, missa oppiainetta voi opiskella
jatkossa

arvioi oppilaan osaamista ja antaa opiskelua ohjaavaa palautetta

opintojen arviointia toteutetaan sanallisesti ja/tai arvosanoilla

huolehtii, ettd uhka oppilaan heikosta kouluarvosanasta annetaan ajoissa huoltajille tiedoksi

informoi luokanvalvojaa ja oppilaanohjaajaa opintomenestyksen muutoksista

merkitsee oppilaan poissaolot ja muut merkinnat wilmaan

tekee yhteisty6ta luokanvalvojan, erityisopettajan, eritysluokanopettajan ja oppilashuoltoryhméan kanssa
huolehtii, ettd luokanvalvoja on tietoinen oppilaalle annetuista rangaistuksista

tekee pedagogisiin asiakirjoihin tarvittavat merkinndt oman oppiaineensa osalta

LAAJA-ALAINEN ERITYISOPETTAIJA

antaa osa-aikaista erityisopetusta tuen kaikissa vaiheissa oppilaalle, jolla on oppimisen vaikeuksia tai joka
tarvitsee tehostettua tai erityista tukea oppimisvalmiuksiensa parantamiseen

opettaa osa-aikaisesti yksilollistetyn oppimaaran mukaan opiskelevia oppilaita, jotka opiskelevat
yleisopetuksen ryhmassa

konsultoi pedagogisten asiakirjojen laadinnassa yhteistydssa oppilaan, huoltajien, luokanopettajan tai
aineenopettajan ja tarvittaessa muiden asiantuntijoiden kanssa

tiedottaa luokanopettajalle, aineenopettajille ja luokanvalvojalle oppilaan opetuksen erityisjarjestelyista

seuraa tuen tarpeessa olevan oppilaan opiskelutilannetta seka suunnittelee ja toteuttaa henkilokohtaista
ohjausta ja opetusta tarvittaessa yhteistydssa oppilaan muiden opettajien kanssa

osallistuu koulun oppilashuoltoryhman tyéhon
osallistuu moniammatilliseen oppilashuolto- ja ohjaustydhon tarvittaessa

osallistuu tiedonsiirtopalavereihin



ERITYISLUOKANOPETTAIJA

e opettaa pienluokan oppilaita ja on luokan luokanvalvoja

e onluokalleen aikuinen, joka huolehtii yksittdisen oppilaan ja koko luokan paivittdisen koulutydn sujumisesta
e |uo luokkaansa myonteista yhteishenkea ja tekee koulun ja sen toiminnan tutuksi oppilailleen

e puuttuu luokalla ilmeneviin ongelmiin ja vie asioita tarvittaessa eteenpain

e seuraa ja selvittda oppilaiden poissaolot

e laatii oppimissuunnitelman tai HOJKSin, pedagogisen arvion tai selvityksen yhteistydssa oppilaan, huoltajien,
oppilasta opettavan aineenopettajan tai luokanopettajan ja tarvittaessa muiden asiantuntijoiden kanssa

e ohjaa yhteistyossad koulunkdynninohjaajien kanssa oppilaan oppimista

e seuraa oppilaan oppimisen edistymista

o tekee yhteisty6ta kodin ja muun ohjaushenkildstdn kanssa oppilaan oppimisen edistymiseksi
e  jdrjestda tarvittaessa moniammatillisia palavereja oppilaan opiskelun edistymiseksi

e ohjaa yhdessa oppilaanohjaajan kanssa oppilasta hanen jatko-opiskeluihin suuntautumisessa

e on oppilashuoltoryhman jasen

KOULUNKAYNNINOHJAAJA
e toimii erityisopettajan, erityisluokanopettajan, luokanopettajan ja tarvittaessa aineenopettajan tyéparina

e ohjaa ja tarvittaessa opettaa opettajan ohjeistamana erityista tukea tarvitsevaa oppilasta joko pienryhma- tai
luokkaopetuksessa

' TUKIOPPILAS
o tukee 7.-luokkalaisten sopeutumista ylakouluun
e luoiloista ja kannustavaa ilmapiiria etenkin 7.-luokkalaisten keskuudessa,
o edistdaa 7.-luokkalaisten ryhmdaytymista omaan luokkaansa

e  jarjestaa erilaisia koulun yhteiséllisyytta edistavia tapahtumia



. MUU HENKILOKUNTA
e tukee ja edistaa toiminnallaan koulun kasvatustavoitteiden toteutumista

e tiedottaa havaitsemistaan tydymparistoon ja oppilaiden kayttaytymiseen liittyvista epdakohdista niista
vastaaville henkil6ille

e vastaa toimenkuvansa mukaan koulutydn sujumisesta

TYOSKENTELY MONIALAISISSA VERKOSTOISSA

Koulut tekevat yhteistyota ohjauksen asioissa nuorisotoimen, vapaa-aikatoimen, sosiaalitoimen, terveystoimen,
seurakuntien ja kunnan muiden hallintokuntien kanssa. Kouluissa toimii monialainen oppilashuoltoryhm4, joka
kokoontuu saannollisesti kehittamaan oppilaitoksen toimintaa. Siihen kuuluvat: rehtori, oppilaanohjaaja,

erityisopettajat, kuraattori, terveydenhoitaja ja psykologi.

Juvan kunnassa toimii monialainen Rukkanen-tyéryhma, johon kuuluu nuoriso- ja vapaa-aikatoimi, etsiva nuorisotyo,
sosiaali- ja terveystoimi, seurakunnat (ev. lut. ja helluntaisrk), kirjastotoimi ja koulutoimesta ylakoulun edustajina

oppilaanohjaaja.

Oppilaan ohjauksessa etenkin perusopetuksen paattévaiheessa tehddaan myos yhteistyota tarvittaessa

erityissairaanhoidon toimijoiden kanssa.

KODIN JA KOULUN YHTEISTYO OHJAUKSESSA

Kodin ja koulun vélinen yhteisty® on tiivista. Yhteydenpito koteihin ja kodeista kouluun tapahtuu Wilmaa hyédyntaen.
Wilman kautta kulkee tieto oppilaan poissaoloista, rangaistuksista, huomioista oppitunnilla kayttaytymisesta, ja
opintomenestyksesta. Wilman kautta voi my0s tiedottaa koulun tapahtumista ja esim. nivelvaiheeseen seka

yhteishakuun liittyvista tapahtumista ja asioista. Yhteydenpitoa hoidetaan tarvittaessa puhelimitse ja sahkopostitse.

Oppilaan opiskelun etenemiseen tai koulunkdaynnin ongelmiin liittyen jarjestetdan tarvittaessa palavereja, joihin
kutsutaan oppilaan huoltaja paikalle. Huoltajia kannustetaan osallistumaan oppilaan jatko-opintojen suunnittelu- ja

ohjauskeskusteluun koululla oppilaanohjaajan johdolla.



Koulu jarjestda jokaisella luokka-asteella vanhempainillan syksylld lukuvuoden alussa. Tassd vanhempainillassa
kasitellddn ajankohtaisia koulun toimintaan ja nuorten hyvinvointiin liittyvia asioita. Paikalle kutsutaan myés
tarvittaessa kuraattori, terveydenhoitaja ja nuorisotoimi kertomaan heille ajankohtaisista asioista. Yhteishaun
lahestyessa jarjestetdadn oppilaanohjaajan organisoimana yhteishakuvanhempainilta, jossa vanhemmille esitelladn
alueen toisen asteen koulutusvaihtoehdot. Kevaan koitettua jarjestetadn tulevien 7.-luokkalaisten vanhemmille

vanhempainilta, jossa kerrotaan yldkoulun toiminnasta.

Juvan kunnassa toimii vanhempainyhdistyksid, joiden tarkoitus on tukea oppilaiden koulunkayntia tiivistamalla

yhteistyota kotien ja koulun valilla.

TYOELAMAYHTEISTYO JA TYOELAMAAN TUTUSTUMISEN JARJESTELYT

Yhteisty6td tehostaa ympardivan elinkeinoelaman kanssa luomalla erilaisia yhteistydprojekteja, jotka linkittyvat eri

oppiaineiden tavoitteelliseen opiskeluun, kuten yrityskyldtoiminta.

Tyoelamayhteistyota tehdadan yritysvierailuina ja TET-jaksojen muodossa. Yritysvierailuja toteutetaan eri oppiaineissa.
TET eli ty6elaméaan tutustuminen toteutuu 7. — 9. luokka-asteilla. 7.-luokkalaiset tutustuvat yhden paivan ajan joko
oman vanhempansa tyOopaikkaan, omaan aiempaan kouluunsa ja sielld opettajan tydhon tai johonkin muuhun
oppilaanohjaajan kanssa erikseen sovittuun tydpaikkaan. 8.-luokkalaiset tutustuvat viikon verran itse valitsemaansa ja
etsimdansa tyopaikkaan ja sen toimintaan. 9.-luokkalaisilla on kaksi viikon mittaista TET-jaaksoa, toinen syksylla ja
toinen kevaalla. Ohjaamisen TET-paikan 16ytymiseksi ja kdytdnnon jarjestelyt TET-jaksoihin liittyen hoitaa

oppilaanohjaaja. Oppilaita kannustetaan etsimaan sellaisia TET-paikkoja, joista on hydtyd ammatinvalinnan kannalta.

Joustavassa perusopetuksessa tehdaan tiivista yhteistyota tydelaman kanssa. Oppilaanohjaaja etsii sopivat tyopaikat,
tekee sopimuksen joustavasta perusopetuksesta yhdessa tyépaikan edustajan, oppilaan, oppilaan luokanvalvojan ja
oppilaan huoltajan kanssa. Oppilaan toimintaa tyopaikalla seurataan saannoéllisissa palavereissa, joihin osallistuu
oppilaan lisdksi ainakin tydelaman edustaja ja oppilaanohjaaja. Palavereissa kdydaan palautekeskustelu ja asetetaan

uudet tavoitteet seuraavalle jopoilujaksolle.



