
ATK­Mopokortti – Paanan koulu

ATK­mopokortin tarkoituksena on taata kaikille opettajille riittävät perustaidot liittyen tietotekniikan
opeyskäyttöön. Kortin osa­alueet ovat:

­ WILMA
­ peda.net
­ Google Drive
­ iPadit
­ työsähköposti
­ SMART­älytaulu ja dokumenttikamera
­ tulostus, skannaus ja kopiointi

WILMA

Kaikilla opettajilla on WILMA­tunnukset. Opettaja osaa:

­ tuntimerkintöjen tekemisen
­ viestinnän huoltajien kanssa
­ arvosanojen antamisen
­ tukitoimien ja kurinpitotoimien kirjaamisen asianmukaisesti
­ luokanvalvojana seurata valvontaluokkansa merkintöjä

PEDA.net

Opettaja osaa

­ lisätä yhteystietonsa koulun kotisivuille
­ koekalenterin käytön
­ opettajainhuoneen käytön
­ oman aineen sivujen ylläpidon ja kehittämisen

Opettajilla on riittävä tietämys käyttää peda.net oppimisalustan työvälineitä oppilaiden opiskelun
tukemiseen.

GOOGLE DRIVE

Opettajalla on tunnus, jolla pääsee kirjautumaan palveluun.

Opettaja osaa:

­ luoda, muokata ja jakaa dokumentteja
­ käyttää Driveä myös iPadien kanssa



IPADIT

Opettaja osaa

­ liittää iPadit langattomaan verkkoon
­ käyttää iPadeja oppitunnilla
­ etsiä Appstoresta omaan oppiaineeseensa liittyviä sovelluksia

Lataussalkun käyttö:

Opettaja osaa

­ kytkeä kaapelit nettiyhteyden luomiseksi
­ ladata iPadeja
­ ohjeistaa oppilaat palauttamaan iPadit salkkuun omalle paikalleen ja kytkemään latausjohdon kiinni

TYÖSÄHKÖPOSTI

Opettaja osaa

­ lukea ja lähettää sähköpostia
­ liitetiedostojen lukemisen ja lähettämisen

SMART­älytaulu ja DOKUMENTTIKAMERA

Opettaja osaa

­ käynnistää taulun ja dokumenttikameran
­ käyttää tietokonetta taulun avulla
­ käyttää dokumenttikameraa myös ilman tietokonetta (eli toimii kuin piirtoheitin)
­ Notebook­ohjelman peruskäytön

o osaa avata Notebook­tiedoston
o osaa tehdä merkintöjä tiedostoon
o siirtyä sivulta toiselle

TULOSTUS, SKANNAUS ja KOPIOINTI

Opettaja osaa

­ valita oikean tulostimen
­ säätää oman profiilinsa tulostusasetukset tulostuksen tarpeen mukaan (musta­valko/väritulostus)
­ skannata tiedostoon kopiokoneella ja lähettää sen sähköpostiin
­ kopioida luontoa säästävästi
­ lisätä paperia tulostimiin ja kopiokoneisiin




