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Aluksi
• Tässä esitellään lyhyesti tapoja toteuttaa sähköinen 

opehuone omaan kouluun.

• Esittelyssä vain välineet, jotka (pääosin) löytyvät omasta 
"työkalupakistamme”.

• Esittelyt toteutettu lyhyesti. Moniin löytyy tarkemmat 
yleisohjeet esimerkiksi Mediakeskuksen sivuilta.

• Osa sovelluksista soveltuu sähköiseksi opehuoneeksi, mutta 
ei ole varsinaisesti tarkoitettu siihen. Silti ne on esitelty 
yhtenä mahdollisuutena.

• Jos haluat lisätietoa tai pohtia tietyn välineen sopivuutta 
omaan kouluusi, ota yhteyttä. Pohditaan yhdessä, mikä 
väline sopisi parhaiten tarkoituksiisi.

• Mediakeskukselta saa halutessaan myös koulutusta 
käyttöönottoon ja käyttöön.

• Sähköinen opehuone tuo monia etuja tullessaan, joten 
siihen kannattaa rohkeasti siirtyä.

https://peda.net/joensuu/jm/oppimisymp%C3%A4rist%C3%B6t


Periaatteet työkalun 
valinnassa

• Sopii oman koulun 
toimintaan ja arkeen.

• Helpottaa elämää.

• Ainakin joku/jotkut koulun 
sisällä tuntevat jo välineen ja 
osaavat neuvoa tarvittaessa. 
Etuna jos lähes kaikille jo 
ennestään tuttu.

• Koetaan helpoksi ylläpitää ja 
käyttää.

• Helposti saatavilla, "tulee 
käytyä säännöllisesti 
muutenkin”.



Edut

Helppo päivitettävyys

Aina ajan tasalla

Tiedot kaikkien saatavilla ajasta ja paikasta riippumatta

Vähentää tulostamistarvetta

Vähentää sähköpostien/Wilma-viestien tarvetta

Mahdollistaa tiimityöskentelyn

Helppo arkistoitavuus

Ja monia muita etuja...



Eri tapoja
toteuttaa
sähköinen
opehuone

Peda.net

O365: OneDrive

O365: OneNote/Class Notebook

O365: Outlook ryhmät

O365: Yammer

O365: Teams

O365: Sharepoint

G Suite: Drive/Tiimin Drive

G Suite: Sivustot

G Suite: Classroom



Peda.net

• Peda.net opesivun malli.

Ohje:
✓ Luodaan koulun sivuille sivu ”Opehuone”. 1

✓ Opesivun voi tallentaa luonnoksena tai sille voi asettaa 
salasanan. Näin ulkopuoliset eivät pääse sivulle (ks. Peda.net 
julkisuusasetukset). 2

✓ Opesivulle voi liittää materiaalia Peda.netin omilla työkaluilla 
tai tuoda muita tiedostomuotoja ulkopuolelta (esim. Word).

1

2

https://peda.net/ohjeet/palvelun-rakenne/tjvokj
https://peda.net/ohjeet/sjjoook


Onedrive

• OneDrive toimii opehuoneena jaettuna kansiona.

• OneDriveen voi tallentaa kaikkia O365 omia 
tiedostoja ja internet-linkkejä sekä muita 
tiedostomuotoja.

Ohje:
✓ Esimerkiksi rehtori luo kansion ja jakaa sen muille 

opettajille. 1

✓Opehuonekansio näkyy opettajilla "Jaettu kanssani" –
osiossa. 2

1

2



OneNote/ 
Class Notebook

• Luodaan OneNote –muistikirja, joka jaetaan kaikille 
opettajille.

• Vaihtoehtoisesti luodaan Class Notebook (luokan muistikirja), 
ja otetaan opettajat opettajiksi (tai oppilaiksi = rajatummat 
oikeudet).

• OneNoteen voi luoda osia ja osien alle sivuja.

• Sivuille voi esim. tallentaa tiedostoja, kirjoittaa suoraan, 
upottaa videoita tai vaikka piirtää.

Ohje:
✓ Luodaan OneNote –muistikirja OneDrivessa. 1

✓ Jaetaan se muille.

✓ Class Notebook luodaan O365:n etusivulta. 2

✓ Lisätään opettajat mukaan luontivaiheessa (tai 
myöhemmin). Ohjelma ohjaa muistikirjan luonnin 
vaiheittain.

1

2



Class Notebook *

* Class Notebook tulee poistumaan O365:n valikosta 
vähitellen, ja se siirtyy Teamsin sisään. Jo luodut muistikirjat 

säilyvät ja niitä voi käyttää normaalisti.



Outlook ryhmät

• Uuteen Outlookiin (O365:ssa) jo siirtyneillä mahdollisuus 
käyttää Outlookin ryhmiä opehuoneena.

• Ryhmissä voi käydä keskusteluja, jakaa tiedostoja, ylläpitää 
ryhmän kalenteria, käyttää OneNote-muistikirjaa jne.

Ohje:
✓ Valitse Outlookissa "Ryhmät" ja luo "Uusi ryhmä”. 1

✓ Anna ryhmälle nimi ja lisää opettajat ryhmään. 2

✓ Mobiilissa voit käyttää ryhmiä lataamalla Outlookin 
oman sovelluksen tai valitsemalla selaimen asetuksista 
työpöytäversion.

1

2



Outlook mobiilissa

Käytä selaimessa 
työpöytäversiota.

Lataa Outlookin 
oma sovellus.



Teams

• Teams on monipuolinen välinen opehuoneen 
toteuttamiseen.

• Mahdollistaa mm. tiedostojen jakamisen, keskustelut, eri 
kanavien luomisen eri aiheille, OneNote –muistikirjan, 
videokokoukset tallenteineen, verkkosivujen upotukset 
jne.

Ohje:

✓Avaa Teams.

✓Luo uusi tiimi.

✓Lisää opettajat.
➢ Huom! Jos rehtorin email eri kuin opettajilla, kannattanee 

jonkun opettajan perustaa koulun tiimi



Teams
ohje

1. Valitse "Liity tiimiin tai 
luo tiiimi“. 1

2. Luo tiimi. 2

3. Valitse millaisen tiimin
haluat luoda. 3

4. Lisää opettajat ja tiimi
on valmis. 4

Tiimien välillä on eroa automaattisesti luotavien OneNote-
muistikirjojen välillä:
- Luokat; Luokan muistikirja + tehtävä-työkalu; sopii ensisijaisesti 
opetukseen.
- PLC:t; tavallinen OneNote –muistikirja + Outlook ryhmä.
- Henkilöstö; Henkilöstön muistikirja (kuten luokan muistikirja, 
mutta henkilökohtaiset osiot puuttuvat).
- Kuka tahansa; ei OneNote –muistikirjaa.

1

2
3

4



Yammer

• Yammer on kuin koulun oma Facebook.

• Keskustelut ja tiedostojen jakaminen hoituvat 
Yammerissa.

Ohje:
✓ Valitse ”Luo ryhmä”. 1

✓ Valitse ryhmän tyyppi (opehuoneessa tod.näk. "Sisäinen 
ryhmä"). 2

✓ Valitse ryhmälle nimi ja lisää opettajat (+ tee ryhmästä 
yksityinen). 3

1

2

3



SharePoint

• SharePoint mahdollistaa 
nettisivujen/intranetin kaltaisen 
opehuoneen.

• Monipuolinen (mutta voi vaatia hieman 
perehtymistä).

Ohje:

✓Avaa SharePoint (O365 aloitusvalikosta).1

✓ Valitse ”Luo sivusto”. 2

✓ Valitse ”Ryhmäsivusto”. 3

✓ Seuraa ohjattua sivuston luontipolkua. 2

1
3



SharePoint
Sivuston ohjatun luonnin 
jälkeen voit rakentaa sivut.
Sivuille voi lisätä ja upottaa 
monenlaista materiaalia.



Drive/Tiimin Drive

• Drive toimii opehuoneena jaettuna kansiona.

• Driveen voi tallentaa kaikkia G Suiten omia tiedostoja 
sekä muita tiedostomuotoja.

• Ohje:

✓Esimerkiksi rehtori luo kansion ja jakaa sen muille 
opettajille. 1

✓Opehuonekansio näkyy opettajilla "Jaettu minun 
kanssani" –osiossa. 2

1

2



Tiimin Drive

▪ Tiimin Drive yksinkertaistaa ryhmänä käyttöä, sillä

• Kansio ei tule hankalasti hallinnoitavaan 
"Jaettu minun kanssani" osioon.

• Kansio/tiedostot eivät ole vain yhden 
henkilön takana, vaan kaikkien ryhmäläisten.

• Ryhmän jäseniä helppo lisätä/poistaa.

Ohje:
✓ Valitse ”Tiimin Drivet”. 1

✓ Luo uusi tiimi "+ Uusi" (tai hiiren oikealla 
painikkeella). 2

✓ Anna tiimille nimi. 3

✓ Lisää opettajat.

1

2

3



Sivustot 
Sivustot mahdollistaa nettisivujen/intranetin kaltaisen opehuoneen



Sivustot ohje
• Sivustoille voi lisätä ja upottaa monenlaisia 

tiedostoja sekä hyödyntää Googlen työkaluja.

• Monipuolinen.

• Ohje
✓ Valitse "Sivustot" (vohvelivalikosta). 1

✓ Kannattaa valita "Luo" ja "Uudessa Sitesissa" 
(tai "Uusi Google Sites"). 2

✓ Luo uusi sivusto oikean alakulman + -
painikkeella.

✓ Sivuston voi jakaa opettajille (esim. 
muokkausoikeuksin) tai sivuston voi julkaista 
(julkaistessa kannattaa olla tarkkana 
jakoasetuksissa, jos sivuilla on arkaluontoista 
tietoa). 3

1

2

3



Classroom

• Classroomissa voi käydä keskusteluja, jakaa tiedostoja jne.

• Ensisijaisesti oppimisympäristö.

Ohje:

✓ Valitse "Luo ryhmä" ja anna sille nimi.

✓Lisää opettajat ryhmään.



Classroom ohje

1. Luo ryhmä. 1

2. Nimeä ryhmä. 2

3. Lisää opettajat (opiskelijalla suppeat
oikeudet). 3

4. Striimissä voi keskustella. 4

5. Tehtävissä jakaa materiaalia
("Materiaalit" tai "Tehtävät"). 5

1

2

3

4

5



Edut ja haitat?
EDUT ONGELMAT

Peda.net

OneDrive

OneNote

ClassNotebook

Outlook ryhmät

Teams

Yammer

SharePoint

Drive

Tiimin Drive

Sivustot

Classroom
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Kaikissa on omat hyvät ja huonot puolensa.

Jokainen joutuu kuitenkin pohtimaan omaan 
organisaation sopivat välineet.

Voin suositella harkitsemaan ensisijaisesti 
seuraavia:
- Peda.net: koululla jo sivut yleensä valmiina, 
helppo
- Teams: kaikki samassa (työemail, 
videokokoukset jne)

Moniin oheisista tarkemmat ohjeet täällä.

https://peda.net/joensuu/jm/oppimisymp%C3%A4rist%C3%B6t

