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1. Avaa Online (=selain) -version

2. Voit halutessasi ladata työpöytäversion 
tietokoneelle (ei mobiililaitteelle)

2

1



Uuden Luokan 
muistikirjan 
tekeminen 
aloitetaan tästä

Voit halutessasi ladata 
tietokoneelle (PC:lle) 
apuohjelman tästä. Se tuo 
lisäominaisuuksia ja helpottaa 
esim. tehtävien jakamista koko 
luokalle. 
Jos käytät Win10 tai Mac –
koneita, sinun ei tarvitse ladata 
tätä (ja muutenkin lataaminen 
on vapaavalintaista). 
Apuohjelma toimii vain 
OneNoten työpöytäversiossa, ei 
selaimessa (=Online).

Aiemmin luomiisi 
muistikirjoihin voi 
lisätä oppilaita tai 
apuopettajia näistä

Muistikirjojen 
asetuksiin pääsee 
tästä



Muistikirjan luonnin vaiheet… 



1. Muistikirjaan 
luodaan 
automaattisesti 
kolme osiota

2. Osioiden toiminnallisuuden 
kuvaus *

* Kannattaa kiinnittää huomio siihen A) voiko opiskelija muokata vai vain tarkastella sisältöä ja B) 
näkeekö opiskelija omansa vai omansa ja muiden opiskelijoiden työt. (Opettaja näkee kaiken)



Opettajat ja 
oppilaat löytyvät 
kun alat kirjoittaa 
heidän nimiään.
Luokat voi lisätä 
myös suoraan, ks. 
seuraava sivu.



Ryhmien lisääminen



Jokaiselle oppilaalle luodaan oppilaan omaan 
muistikirjaan seuraavia osia. Voit poistaa osia 
ottamalla ruksin pois osiosta. 

 Voit luoda uusia osioita
Huom. Jokainen osio on samanlainen, vain nimi on 
eri (esim. ”Tietovisassa” ei ole valmiita tietovisoja)



Kullekin 
oppilaalle luotu 
henkilökohtainen 
tila (oppilaat 
eivät näe 
toistensa tiloja)



Kunkin oppilaan 
henkilökohtainen 
näkymä



Voi vieläkin ladata 
apuohjelman…

Voit jakaa Luokan muistikirjan 
oppilaille tästä (valitse hiiren 
oikealla ”Kopioi linkki”)  lähetä 
linkki oppilaille (esim. Wilmassa).

Luomasi muistikirja ilmestyy myös 
oppilaiden OneDriveen ”Jaettu 
kanssani” kansioon ja sähköpostiin 
tulee ilmoitus (joten linkkiä ei 
tarvitse välttämättä jakaa)

Työpöytä-versio 
(eniten ominaisuuksia)

Selainversio



Luokan muistikirjat ilmestyvät omaan OneDriveesi kansioon ”Luokan muistikirjat” (Class Notebooks”)



Muistikirjan jakaminen
Luokan muistikirja tekee 
automaattisesti ohjesivut. Ne voi 
poistaa valitsemalla hiiren oikealla 
sivun nimen kohdalla 
”Poista”

OneNote jakautuu  Osiin  joiden kunkin sisälle voi 

lisätä rajattomasti  Sivuja.

Sivuihin voi lisätä lähes mitä tahansa:

- Tiedostoja (word, PDF….), linkkejä, taulukoita…
- Kuvia
- Videoita (esim YouTube-videot tulevat 

automaattisesti upotettuina)
- Ääntä (esim. äänittää palautteen oppilaalle)
- Forms-tenttilomakkeen
- Sivuilla voi piirtää (kosketusnäytöllä 

kirjoittaa/piirtää esim. kynällä)
- …..

Sivulla on myös ohjelma joka lukee tekstin ääneen.



Uusien sivujen ja Osien 
jakaminen oppilaille 
(Apuohjelma laajentaa 
mahdollisuuksia)

Tehtävien tarkistus 
(Apuohjelma helpottaa 
oppilaiden välillä siirtymistä)



Muistikirjojen hallinnassa voi…

Voit 
lisätä 
uusia 
osia

Jos kurssilla on 
opettajakollega, voitte 
luoda osion joka näkyy 
vain teillä

Jos yhteistyötila (kaikilla pääsy + 
muokkausoikeus) ei pysy asiallisena, sen 
voi lukita.
Voit myös antaa vain osalle opiskelijoista 
luku- ja muokkausoikeudet

Huoltajille voi antaa 
tarkastelulinkin (”vain luku”) 
lapsensa muistikirjaan. 
Huoltaja ei näe muiden 
oppilaiden töitä. Huoltaja ei 
voi muokata lapsensa töitä. 
Huoltajan ei tarvitse kirjautua 
(ei tarvita tunnuksia).


