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2. Voit halutessasi ladata tyopoytaversion ““—
Hyvas iltapaivaal tietokoneelle (ei mobiililaitteelle)

== Office 365 -

¥ Asenna Office 2016

IEtsi online-asiakirjoista Muut asennukset
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Sahkoposti OneDrive Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Class Notebook Sway

1. Avaa Online (=selain) -version

Tutustu kaikkiin omiin sovelluksiin >

© Miikka Metsola
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Uuden Luokan
muistikirjan L g
tekeminen Tervetuloa luokan OneNote-muistikirjaan
aloitetaan tasta Autamme sinua luomaan muistikirjan, jota voidaan kayttaa luokkahuoneessa
Voit halutessasi ladata ‘
tietokoneelle (PC:lle) o
apuohjelman tasta. Se tuo e
.. . . .. A Lisaa tai poista B .
lisaominaisuuksia ja he|pottaa Luo luokan muistikirja et Lisaa tai poista opettajia
esim. tehtavien jakamista koko
luokalle.
Jos kaytat Win10 tai Mac — Ayl iopss

koneita, sinun ei tarvitse ladata \ Lataa Luokan muistikirja -apuohjelma
tata (ja muutenkin lataaminen

on vapaavalintaista).

Apuohjelma toimii vain

OneNoten tyopoytaversiossa, ei

selaimessa (=Online).

Aiemmin luomiisi
muistikirjoihin voi
lisata oppilaita tai
apuopettajia naista

D D9
DO'® J I )
S8 I I 1

ol

Muistikirjojen hallinta

Muistikirjojen
asetuksiin paasee
tasta



1 Lisda muistikirjan nimi

2 Yhteenveto muistikirjasta

3 Lisaa toinen opettaja

4 Lisaa opiskelijoiden nimet

5 Suunnittele opiskelijoiden tilat

6 Esikatselu

7 Valmis

Mwstlklrjan Iuonnln vaiheet...

2 2 3

© Mika luokan nimi on?

Siita tulee luokan muistikirjan nimi

Esimerkiksi Biologia 3, jakso 2
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Seuraava



v 1 Lisé muistikirjan nimi © Hienoa! Mantsal luodaan puolestasi. Tassa sen sisalto:
/ 2. Osioiden toiminnallisuuden

v 2 Yhteenveto muistikirjasta N&@ma alueet ovat luokan muistikirjan osaryhmia

kuvaus *

3 Lisaa toinen opettaja

oo — . - Yhtelstyotlla ... Opettaja voi muokata sisalt6a
4 Lisaa opiskelijoiden nimet Opiskelijat ja opettajat voivat tydskennelld

hdessa N :
y .'.% Opiskelija voi muokata sisaltoa

5 Suunnittele opiskelijoiden tilat

6 Esikatselu 1. Muistikirjaan % Sisaltokirjasto o

aa Opettaja voi muokata sisaltoa

| UOda an Julkaise kurssimateriaali opiskelijoille
7 Valmis automaattisesti &% Opiskelija voi vain tarkastella sisaltoa

kolme osiota

= Opiskeluan mUIStlklrjat ... Opettaja voi muokata sisaltod
Yksityinen tila kullekin opiskelijalle

&% Opiskelija voi muokata omaa sisaltéaan, mutta ei voi
tarkastella muiden muistikirjoja

* Kannattaa kiinnittda huomio siihen A) voiko opiskelija muokata vai vain tarkastella sisaltoa ja B)
nakeeko opiskelija omansa vai omansa ja muiden opiskelijoiden tyot. (Opettaja ndakee kaiken)




+ 1 Lisda muistikirjan nimi

' 2 Yhteenveto muistikirjasta

+/ 3 Lisaa toinen opettaja

4 Lisaa opiskelijoiden nimet

5 Suunnittele opiskelijoiden tilat

6 Esikatselu

7 Valmis

Opettajat ja
oppilaat [6ytyvat
kun alat kirjoittaa
WA heidan nimiaan.
Luokat voi lisata

+ 1 Lisaa muistikirjz

seuraava Sivu.

5 Suunnittele opiskelijoiden tilat

6 Esikatselu

7 Valmis

my®ds suoraan, ks.

© (Valinnainen) Haluatko antaa toiselle opettajalle oikeuden kayttda tata
luokan muistikirjaa?

Kirjoita tai liita niiden opettajien nimet (puolipisteilld erotettuina), jotka haluat lisata luokan muistikirjaan

Nimet tai sahkdpostiosoitteet...

Seuraava

© Minka nimisia opiskelijat ovat?

Kirjoita tai liité niiden oppilaiden nimet (puolipisteilla erotettuina), jotka haluat lis&ta luokan muistikirjaan

Kirjoita nimid, séhkopostiosoitteita tai ryhmia...

Seuraava



Ryhmien lisaaminen

Luokkakohtaiset ryhmat ovat 365:s5a ja Googlessa.
Joensuun ryhmat alkavat JOE_EDU_PL_

esimerkiksi.

JOE_EDU_PL_Joensuunlyseonlukio 3a@edu.jns.fi




v 1 Lisaa muistikirjan nimi © Melkein valmista! Mita opiskelijoiden yksityisten tilojen pitaisi
sisaltaa?

v 2 Yhteenveto muistikirjasta

Nama osat luodaan kunkin opiskelijan yksityiseen muistikirjaan. Tassé muutamia ehdotuksia:
+/ 3 Lisaa toinen opettaja

' 4 Lisaa opiskelijoiden nimet L Monisteet

L Luokan muistiinpanot

v 5 Suunnittele opiskelijoiden tilat

¥ == Kotitehtavat
6 Esikatselu Tietovisat

4 .
7 Valmis Uusi osa (1)

@ Lisaa kohteita

Seuraava

Jokaiselle oppilaalle luodaan oppilaan omaan
muistikirjaan seuraavia osia. Voit poistaa osia
ottamalla ruksin pois osiosta.

@ usakohe = \oit luoda uusia osioita

Huom. Jokainen osio on samanlainen, vain nimi on
eri (esim. “Tietovisassa” ei ole valmiita tietovisoja)



Lisaa muistikirian nimi © Tarkista lopputulos esikatselussa

2 Yhteenveto muistikirjasta Opettajan muistikija  Opiskelijan muistikirja
3 Lisaa toinen opettaja -

1 Lis33 opiskelijoiden nimet Ei Testil23

Suunnittele opiskelijoiden tilat JEEL T

. Y hteistyotil
e Kullekin S
6 Esikatselu . mm _Sisdltakirjasto
oppilaalle luotu
henkil6kohtainen
tila (oppilaat
eivat nae
toistensa tiloja)

Malli 1. Oppilas

7 Valmis
Malli 2. Oppilas




v 1 Lisaa muistikirjan nimi © Tarkista lopputulos esikatselussa

AT Opettajan muistikirja ~ Opiskelijan muistikirja

+/ 3 Lisai toinen opettaja -

+ 4 Lisaa opiskelijoiden nimet EE Mantsal

v 5 Suunnittele opiskelijoiden tilat Tervetuloa

)

= _Yhteistyotila
+ 6 Esikatselu =

= _Sisaltokirjasto

Opiskelijan osaryhma

p

7 Valmis
Kunkin Oppilaan *  Monisteet

henkilékOhtainen — Luokan muistiinpanot
na kym a Kotitehtavat

Uusi osa (1)

Luo




Voit jakaa Luokan muistikirjan
oppilaille tasta (valitse hiiren
oikealla “Kopioi linkki”) = ldhet3
Selainversio linkki oppilaille (esim. Wilmassa).

+ 1 Lisda muistikirjan nimi

Muistikirja Mantsa1 jon valmis! S )
' 2 Yhteenveto muistikirjasta Luomasi mUIStIkIr‘ja ||me5tyy myosS

" oppilaiden OneDriveen “Jaettu

+ 3 Lisda toinen of TVOpOyta-VerSIO .y Avaa OneNotessa @ kanssani” kansioon ja SahkOpOSt”n
Jaa opiskelijoillesi kopioimalla yll& olevat inkit. tulee ||m0|tus (jOten I|nkk|a ei

W R (eniten ominaisuuksia)

tarvitse valttamatta jakaa)
+ 5 Suunnittele opiskelijoiden tilat Luokan muistikirja -apuohjelma

Tama OneNoten tydpoytaversion apuohjelma on suunniteltu auttamaan opettajia luokan muistikirjojen kaytén tehostamisessa. Se sisaltaa
sivun jakeluominaisuuden ja opiskelijoiden téiden nopeamman arviointitoiminnon. Se my&s helpottaa Luokan muistikirja -sovelluksen
kayttoa.

' 6 Esikatselu

v 7 Valmis

HUOM: OneNote for Windows 10- ja for Mac -kayttéjien ei tarvitse erikseen ladata Luokan muistikirja -apuohjelmaa, sillé se sisaltyy
sovellukseen.

Lataa Luokan muistikirja -apuohjelma
\ Voi vielakin ladata

apuohjelman...



Luokan muistikirjat ilmestyvat omaan OneDriveesi kansioon “Luokan muistikirjat” (Class Notebooks”)

+ Uusi ¥ 1 Lataa palvelimeen v |12 Jaa @ Kopioilinkki ¥ Lataa

Tiedostot > Luokan muistikirjat

.

Nimi T Muokattu

@ Aikka3 s2016 11/19/2016



Luokan muistikirja tekee
automaattisesti ohjesivut. Ne voi
poistaa valitsemalla hiiren oikealla
sivun nimen kohdalla

Muistikirjan jakaminen \

OneNote Online Koulutus Jog ffoulutus Joensuu

Tiedosto Aloitus Lisaa Piirra Nayta . ovelluksessa OneNote Tallennettu
= “Poista” | e -
re Segoe Ul nght — — . tko 3 Otsikko 4 ;}‘/ J ;
Liita B I U abe x.» &/~ A-~ —. Agbcc AaBbCc AaBbCc AaBbCc  AaBbCc Tunniste  Oikeinkirjoitus ~Kokoustiedot
¥ Muotoilusivellin ' — - Y . )
Kumoa Leikepoyta Tyylit Tunnisteet Oikeinkirjoitus Kokoukset o
= Mantsa1 e B
! P IS Tervetuloa luokan OneNote-muistik OneNote jakautuu |Osiin |joiden kunkin sisélle voi
> _Sisaltokirjasto OneNote opettajien koulut... HPI L . . . .
l OneNote: kaikki muistiinpanot yhdessa pe lisatd rajattomasti| Sivuja.
’ > _Yhteistyétila OneNote-koulutus opiskeli...

Sivuihin voi lisata lahes mita tahansa:

Usein kysytyt kysymykset: ...

Iy Luokan OneNote-muistikirja on jaettu kolmeen osaan: - Tied OStOja (WOI’d, PDF....), Ilnkkeja, taulukoita...
1. Opiskelijan muistikirja — yksityinen muistikirja, jonka ¢ - Kuvia
opiskelijat nakevat vain oman muistikirjansa.
2. Siséltokirjasto — vain luku -muotoinen muistikirja, joss: - Videoita (esi m YouTube-videot tulevat
3. Yhteistyétila — kaikkien yhteinen muistikirja, jossa voi j

automaattisesti upotettuina)
- A3nt3 (esim. d3nittda palautteen oppilaalle)
- Forms-tenttilomakkeen
- Sivuilla voi piirtaa (kosketusnaytolla
kirjoittaa/piirtaa esim. kynalla)

Sisaltokirjasto Opiskelijan
muistikirja

- e ‘ Sivulla on myo6s ohjelma joka lukee tekstin aaneen.




i OneNote Online  Koulutus Joensuu

Tiedosto Aloitus Lisaa Plirra Nayta Luokan Muistikirja Tulosta
y =) v ; . < e
- = M Luo luokan muistikirja sa Lisda tai poista opiskelijoita
Jaa  Jaauusi|| Arviol opiskeljan| @ |isas tai poista opettajia @ Muistikirjojen hallinta i
Sivu 053 tyd
Sis3ltd Tarkista Hallinta
Uusien sivujen ja Osien Tehtavien tarkistus
jakaminen oppilaille (Apuohjelma helpottaa
(Apuohjelma laajentaa oppilaiden valilla siirtymista)

mahdollisuuksia)



Muistikirjojen hallinnassa voi...

i MantsaT

Opiskelijaosat

m Kotitehtavat
i m Luokan muistiinpanot
Voit
lisata m Monisteet

uu_SIa aa Uusiosa (1)
OsSla

(®) Lisaa osa

Peruuta

N\, N,

\,

Avaa OneNote Onlinessa
Jos kurssillaon
opettajakollega, voitte

luoda osion joka nakyy
Tama osaryhma poistetaan pysyvasti. vain teilla

Ota kéyttéon Vain opettaja -osaryhma «——

Lukitse yhteistyatila Jos yhteistyétila (kaikilla paasy +

-— muokkausoikeus) ei pysy asiallisena, sen
. Lukitsematon . .
/ voi lukita.
| | ‘ Voit myds antaa vain osalle opiskelijoista
Yhteistyo6tilan oikeudet luku- ja muokkausoikeudet

Anna haluamillesi opiskelijoille oikeus lukea ja
muokata naita osia

N . Huoltajille voi antaa
Vanhempien ja huoltajien linkit tarkastelulinkin (”vain luku”)

Luo ja hallinnoi vanhempien vieraslinkkeja lapsensa muistikirjaan.
Huoltaja ei nde muiden
Muistikirjan linkki oppilaiden téita. Huoltaja ei

voi muokata lapsensa toita.
Huoltajan ei tarvitse kirjautua
(ei tarvita tunnuksia).

onenote:https://edupohjoiskarjala-my.sharepoir



