0365: TEAMS

LYHYET PIKAOHIJEET

Oppimisymparistd tyoskentelyyn,
tehtavien antoon ja palauttamiseen
seka arviointiin.




Mihin Teamsia VoI
kayttaa

e Viestintdakanava

e Keskustelualusta

* Tehtavien antaminen oppilaille
* Tehtdvien palauttaminen: oppilas = opettaja
e Tehtavien arviointi

e Kurssin arviointiyvhteenvedot

* Video-opetus/-puhelut/-kokoukset

* Yhteisollinen tyoskentely

* Sahkoinen opehuone/intranet

* Opettajatiimien tyoskentely



Aloitus

portal.office.com (kirjaudu omilla tyotunnuksilla)

S N R

Office 365 SR O Haku

Hyvaa huomenta! Asenna Office
-+ o ) W - 2 0 s 8 i NG s ™
Aloita uusi Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams S Sway
Notebook
Forms Kalenteri Stream To Do Tehtavat Yammer e
sovellukset
Teams toimii:

1. Tietokoneella: tyopoytaversiolla ja selaimella (suositus Edge/Chrome jos aikoo soittaa videopuheluita)
2. Mobiililaitteella (iPad, puhelin): sovelluksella (lataa sovelluskaupasta)
- mobiilisovelluksen ominaisuudet suppeammat kuin tietokoneella!




Oman tilin asetukset loytyvat oikeasta ylakulmasta

Koulutus Joensuu

Muuta kuvaa
© Tavoitettavissa b,
[ Tallennetut

£03 Asetukset

Ohje
Voit ladata tyopoytasovelluksen tietokoneelle.
Kannattaa ladata, varsinkin jos kayttaa

Tietoja > videoneuvotteluja.

Lataus [6ytyy myos vasemmasta alakulmasta (jos et
Lataa tyopoytasovellus .
ole vield ladannut)

Lataa mobiilisovellus

Pikandppédimet

Mobiililaitteelle tulee ladata mobiilisovellus.

Kirjaudu ulos




Tiimin luonti

Y  ie3 28" Liity tiimiin tai luo tiimi Jos annat oppilaille koodin, he
voivat liittya silla tiimiisi tasta

Liity tiimiin tai luo tiimi

P>

Luo tiimi Liity tiimii
. . . Anna koodi
Tuo kaikki yhteen ja aloita tydskentely Saitko koodin, jolla voit littya timin? Anna

e Yiapuolells

B Luo tiimi




Tiimin luonti

Opettaja valitsee luokalle
"Luokat" -vaihtoehdon.

Tyoyhteisdn tiimeille (esim. Valitse tiimi kayttajaryhmalle
opekokoukset, tyhy jne voit

kayttaa muita vaihtoehtoja

Luokat PLC:t Henkilosto Kuka tahansa
Opettajat ja opiskelijat Opetushenkildsto tekemdassa Henkildston johto ja jasenet Opiskelijat ja koulun tydntekijat
yhteisty6ssa ryhmaprojektien, yhteisty6ta ammatillisessa yhteisty6ssa koulun hallinnon ja tekemassa yhteisty6ta ryhmissa
tehtavien ja muiden asioiden oppimisyhteisdssa kehityksen parissa ja kerhoissa

parissa

Peruuta




Valikko

Valmis 7A -tiimisi nayttaa talta

L; Haku Q & 7A > Yleinen
Toiminta

Suosikit
=]

Keskustelu

Yksityinen Ei luokitusta

Keskustelut Tiedostot Luokan muistikirja  Tehtéavat +

7A

- .
s Yleinen
Tiimit

Kokoukset

Tiedostot

Tehtavat

Kaikki tiimisi

Tervetuloa luokkaan!

Aloita keskustelu @mainitsemalla luokka tai oppilaita.

g Koulutus Joensuu lisasi kayttajat Malli 2. Oppilas ja Malli 1. Oppilas tiimiin.

O

Palaute

Aloita uusi keskustelu, mainitse henkil® kayttamalla @-merkkia

‘ 5" Lisaa tiimi ¢ © @ B c

A




Oppilaiden lisaaminen koodilla

< Kaikki tiimit

3A

Yleinen

a. Matematiikka
b. Aidinkieli

c. Musiikki

d. Lilkunta

e. Ympdristdoppi

Testi

Jasenet Kanavat Asetukset Analytiikka Sovellukset

I
—

v

¥ Tiimin teema
+  JEsenen oikeudet
v Vierailijan oikeuflet

r  @maininnat

Tiimin koodi \

L]

Valitse teema

Ota kdyttddn kanavien luominen, sovellusten lis&dminen tai muita toimintoja
Ota kanavien luominen kayttéon

Valitse, kuka voi kdyttdd @tiimi- ja @-kanavamainintoja

Kun jaat tdman koodin, ihmiset voivat liittyd tiimiin sucraan — sinulle ei 13hetetd littymispyyntdjd

Huomautus: vieraat eivat voi litty2 tiimin koodilla



Tiimin rakenne

T||m| (t“mln n|m|) 7A > Yleinen Yksityinen = Ei luokitusta

Qaikit / Keskustelut Tiedostot Luokan muistikija Tehtavat —+

Keskustelu -

- .
g Yleinen
Tiimit

Kokoukset Va I l Ie hdet

- o0sa valmiina automaattisesti (esim. “Tehtavat”)
- Valilehtia voi lisata

Tiedostot

Tehtavat

"Yleinen” —kanava:
- Kanavia voi perustaa lisaa

Tiimin keskustelualue
Aloita keskustelu @mainitsemalla luokka tai oppilaita) ~ Ka mera kuva kkeeSta voit
g Koulutus Joensuu lisasi kdyttajat Malli 2. Oppilas ja Malli 1. Oppilas tiimiin. SOittaa VideOpu helu n

Tervetuloa luokkaan!

Palaute
Aloita uusi keskustelu, mainitse henkil6 kayttamalla @-merkkia

.ﬁ & Lisaa tiimi Ay ¢ © W B o B




Uuden tehtavan tekeminen aloitetaan “Tehtavat”-tyokalulla

Te htava n a nta m I n e n - Loytyy vain "Yleinen” kanavalla

/[

. Yleinen \viestit Tiedostot Luokan muistikina | Tehtavat | Arvosanat

Tulevat

Luonnokset = ei nay oppilaille
> Luonnokset (0) Yy OPP

> Madritetty (0) < Maaritetty = oppilaille antamasi tehtavat

p Pisteytetty Pisteytetty = arvioimasi tehtavat

—~ Uuden tehtavan luonti




