2. Tiimin rakenne ja tyokalut tiimissa

 Kanavat
e Valilehdet

3. Teamsin valikot



Tl | m | nra ke nne ”Yleinen” —kanava:
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Keskustelu 7A
w Yleinen Valllehdet
Tiimit 0g q 0
- 0sa valmiina automaattisesti
- Valilehtia voi lisata
Tiegtot W Yo q:-—
Mk Tyotilan nakyma; SN
esim. keskusteluissa
.o e . . <
nakyy viimeaikainen
keskustelu iimi
Tervetuloa luokkaan! Tiimin k"eskus-’.celt.J-aIue
Aloita keskustelu @mainitsemalla luokka tai oppilaita. Oletusna kymassa (ku n
g Koulutus Joensuu lisasi kayttajat Malli 2. Oppilas ja Malli 1. Oppilas tiimiin. Va I Ittu na " Kes ku Stel Ut”'
valilehti
=
-
e Aloita uusi keskustelu, mainitse henkil6 kayttamalla @-merkkia
.@ &' Lisas tiimi A ¢ © B & =




Esimerkki tiimin rakenteesta (ylakoulu/lukio)

e e - . Yleinen viestit Tiedostot Luokan muistikija Tehtdvdt Arvosanat Wiki Wiki 1lisdda v~ —+
< Kaikki tiimit

Jokaisessa kanavassa on valilehdet, joita voi kayttaa.
Valilehtia voi lisailla tarpeen mukaan + -painikkeesta

GE4
&
U Yleinen
E 1. Maailmaa voi muuttaa
ekl 2. Geomedia
1‘ 3. Maantiedettd tydelamassa Kanavat Ja I’jEStéVét opiskelua
Sl < Oma toiminta - Teht3vit annetaan aina ”Yleinen” -kanavalla
P a. Ryhma 1
Rl o Ryhmi2 O
c. Ryhma 3 A Yksityiset kanavat mahdollistavat esim. ryhmatyot
d. Ryhmid 5 /

Tutustumiskaynnit ja retket




Esimerkki tiimin rakenteesta (alakoulu)

e Kanavia ei ole pakko kayttaa
3A * Yleinen —kanava ainoa pakollinen

e Tehtavat Yleinen -kanavalla
Yleinen

a. Matematikka

e Kanavat jarjestyvat aakkosjarjestykseen

b. Aidinkiel : :

* Kannattaa numeroida/aakkostaa tms jos
c. Musiikki jarjestykselld on valia
d. Lilkunta

e. Ymparstdopp




Kurssin ”Luokan muistikirja” (Class Notebook):
. . - Luodaan automaattisesti
Tl | m | n ra ke n n e - Luodut kanavat lisataan automaattisesti
luokan muistikirjaan
- Ks. ohje Luokan muistikirjaan taalta v n e e e
Lisaa tyovalineita
- Sovelluskauppa yms

Kaikki tiimit . Yleinen Viestit Tiedostot Luokan muistikija Tehtivat Arvosanat Wiki Wiki 1lisasa ~

GE4 Tiedostot: S .
- Kurssiin liittyvat Tehtavat ja arvosanat:
Yleinen ohjeet ja muut - Opls.ke.I.|JO|IIe annettavat
tiedostot tehtdvat
Tiimin keskustelualue _ Yleinen-kanavalle - Tehtdvistd saadut arvosanat
syntyy - Huom! Vain Yleinen -kanavalla

automaattisesti
suojattu kansio
"Luokan materiaali”.



https://peda.net/joensuu/jm/oppimisymp%C3%A4rist%C3%B6t/office365/5-ty%C3%B6kalut/class-notebook

Timit;

valilehtien lisaaminen

Lisaa valilehti

Tee tiimin suosikkisovelluksista ja -tiedostoista valilehtid kanavan yldosaan.

3 01 K £33

Excel PowerPoint Planner Word OneNote

sla]a]-]"

SharePoint Trello YouTube Wrike Hootsuite

Lisaa valilehtiin Excel-laskentataulukkoja, jotta ne ovat katevasti ulottuvillasi.

Lisaa tyokaluja:

Word, Excel, PowerPoint 2>
voit korostaa jotain tiettya
ko. tiedostotyyppia, joka on
lisatty “Tiedostot”-
vdlilehdelle (esim. tyoohjeet)
Voit lisata erilaisia
sovelluksia (YouTube,
Stream, Forms, Thinglink
jne)

Voit lisata https-sivuja
(”Sivustot”; esim. ViLLE-
kierroksen)




Tiimin rakenne;

kanavien lisaaminen

0 = »

B N % (9

Poista suosikeista

Tiimin hallinta
Lisaa kanava
Lisda jasenia
Poistu tiimista
Muokkaa tiimia

Hae linkki tiimiin

Luo kanava tiimille 3A
Kanavan nimi

ki rjaimet, numerot ja valilyénnit ovat sallittu)a

Kuwvaus (valinnainen)

Auta muita l&ytadmE3an olkea kanava lisd3amall3 kuvaus

Kanava voi olla kaikille tai se voi
olla "Yksityinen” eli vain osalle
Tietosuoja tiimin jasenista (esim. ryhmatyot)

Mormaali — kaikkien tiimin jdsenten kaytettavissa v (1)

D Maytd tama kanava kaikkien kanavaluettelossa automaattisest

Peruuta




3. Teamsin valikot



Viimeaikainen aktiviteetti Teamsissa 4 . Tea m Sl n Va | | kOt

Keskustelu. Voi kayda yksityiskeskusteluja (esim. palaute opiskelijalle) tai ryhmakeskusteluja
(tietyn tiimin kesken). Keskusteluihin voi liittaa tiedostoja, emojia, GIF-animaatioita, tarroja...

Omat tiimit *

E Kaikki eri tiimeissasi annetut tehtavat*

Tehtawat

Q@ Kalenteri (jos kalenteri ja sahkoposti on liitetty O365:een

Kalenteri

: AN Puhelut tietylle henkil6lle (ei videoneuvottelut)

ubhelut

a

Tiedostot *

Tiedostot

... takaa loytyy se mika ei mahdu nayttoosi esille

Sovelluskauppa (voit muokata Teamsista nakdisesi
lisaamalla sopivat lukuisista eri sovelluksista)

Sovellukset

(

7)

h

* Paaset ko. aiheen esittelyyn klikkaamalla linkkia.

L)




Tiedostot

- Teamsiin ladatut tiedostot
- Viimeaikaiset tiedostot

- Oman OneDriven tiedostot
- Voit hakea tiedostoja myos muualta

(Google Drive, Dropbox jne) lisaamalla
pilvitallennustilan

A
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Toiminta

=]

Keskustelu

0900
g )

Tiimit

Kokoukset

sl

Tiedostot

a

Tehtavat

O

Palaute

Haku

Nakymat

(© Viimeisimmat
ii Microsoft Teams
Pilvitallennustila

& OneDrive

& Google Drive

—+ Lisaa pilvitallennustila



