
2. Tiimin rakenne ja työkalut tiimissä

3. Teamsin valikot

• Kanavat

• Välilehdet



Tiimin rakenne
Tiimi (tiimin nimi)

”Yleinen” –kanava:

Tiimin keskustelualue 
oletusnäkymässä (kun 
valittuna ”Keskustelut”-
välilehti

Työtilan näkymä; 
esim. keskusteluissa 
näkyy viimeaikainen 
keskustelu

Välilehdet
- osa valmiina automaattisesti
- Välilehtiä voi lisätä



Esimerkki tiimin rakenteesta (yläkoulu/lukio)

Kanavat järjestävät opiskelua
- Tehtävät annetaan aina ”Yleinen” -kanavalla

Yksityiset kanavat mahdollistavat esim. ryhmätyöt

Jokaisessa kanavassa on välilehdet, joita voi käyttää.
Välilehtiä voi lisäillä tarpeen mukaan + -painikkeesta



Esimerkki tiimin rakenteesta (alakoulu)

• Kanavia ei ole pakko käyttää
• Yleinen –kanava ainoa pakollinen

• Tehtävät Yleinen -kanavalla

• Kanavat järjestyvät aakkosjärjestykseen
• Kannattaa numeroida/aakkostaa tms jos 

järjestyksellä on väliä



Tiimin rakenne

Tiimin keskustelualue

Tiedostot:
- Kurssiin liittyvät 

ohjeet ja muut 
tiedostot

- Yleinen-kanavalle 
syntyy 
automaattisesti 
suojattu kansio 
”Luokan materiaali”. 

Kurssin ”Luokan muistikirja” (Class Notebook):
- Luodaan automaattisesti
- Luodut kanavat lisätään automaattisesti 

luokan muistikirjaan
- Ks. ohje Luokan muistikirjaan täältä

Tehtävät ja arvosanat:
- Opiskelijoille annettavat 

tehtävät
- Tehtävistä saadut arvosanat
- Huom! Vain Yleinen -kanavalla

Lisää työvälineitä
- Sovelluskauppa yms

https://peda.net/joensuu/jm/oppimisymp%C3%A4rist%C3%B6t/office365/5-ty%C3%B6kalut/class-notebook


Tiimit; 
välilehtien lisääminen

Lisää työkaluja:
- Word, Excel, PowerPoint 

voit korostaa jotain tiettyä 
ko. tiedostotyyppiä, joka on 
lisätty ”Tiedostot”-
välilehdelle (esim. työohjeet)

- Voit lisätä erilaisia 
sovelluksia (YouTube, 
Stream, Forms, Thinglink
jne)

- Voit lisätä https-sivuja 
(”Sivustot”; esim. ViLLE-
kierroksen)



Tiimin rakenne; 
kanavien lisääminen

Kanava voi olla kaikille tai se voi 
olla ”Yksityinen” eli vain osalle 
tiimin jäsenistä (esim. ryhmätyöt)



3. Teamsin valikot



Viimeaikainen aktiviteetti Teamsissa

Keskustelu. Voi käydä yksityiskeskusteluja (esim. palaute opiskelijalle) tai ryhmäkeskusteluja 
(tietyn tiimin kesken). Keskusteluihin voi liittää tiedostoja, emojia, GIF-animaatioita, tarroja…

Omat tiimit *

Kalenteri (jos kalenteri ja sähköposti on liitetty O365:een

Tiedostot *

Sovelluskauppa (voit muokata Teamsista näköisesi 
lisäämällä sopivat lukuisista eri sovelluksista)

* Pääset ko. aiheen esittelyyn klikkaamalla linkkiä.

4. Teamsin valikot

Kaikki eri tiimeissäsi annetut tehtävät*

Puhelut tietylle henkilölle (ei videoneuvottelut) 

… takaa löytyy se mikä ei mahdu näyttöösi esille



Tiedostot
- Teamsiin ladatut tiedostot
- Viimeaikaiset tiedostot

- Oman OneDriven tiedostot

- Voit hakea tiedostoja myös muualta 
(Google Drive, Dropbox jne) lisäämällä 
pilvitallennustilan


