
O365: TEAMS

Oppimisympäristö työskentelyyn, 
tehtävien antoon ja palauttamiseen 
sekä arviointiin.

LYHYET PIKAOHJEET



Mihin Teamsia voi 
käyttää

• Viestintäkanava

• Keskustelualusta

• Tehtävien antaminen oppilaille

• Tehtävien palauttaminen: oppilas  opettaja

• Tehtävien arviointi

• Kurssin arviointiyhteenvedot

• Video-opetus/-puhelut/-kokoukset

• Yhteisöllinen työskentely

• Sähköinen opehuone/intranet

• Opettajatiimien työskentely



Aloitus
portal.office.com (kirjaudu omilla työtunnuksilla)

Teams toimii:
1. Tietokoneella: työpöytäversiolla ja selaimella (suositus Edge/Chrome jos aikoo soittaa videopuheluita)
2. Mobiililaitteella (iPad, puhelin): sovelluksella (lataa sovelluskaupasta)

- mobiilisovelluksen ominaisuudet suppeammat kuin tietokoneella!



Oman tilin asetukset löytyvät oikeasta yläkulmasta

Voit ladata työpöytäsovelluksen tietokoneelle. 
Kannattaa ladata, varsinkin jos käyttää 

videoneuvotteluja. 
Lataus löytyy myös vasemmasta alakulmasta (jos et 

ole vielä ladannut)

Mobiililaitteelle tulee ladata mobiilisovellus. 



Tiimin luonti

Jos annat oppilaille koodin, he 
voivat liittyä sillä tiimiisi tästä



Tiimin luonti

Opettaja valitsee luokalle 
"Luokat" -vaihtoehdon.

Työyhteisön tiimeille (esim. 
opekokoukset, tyhy jne voit 
käyttää muita vaihtoehtoja



Valikko

Kaikki tiimisi

Valmis 7A -tiimisi näyttää tältä



Oppilaiden lisääminen koodilla



Tiimin rakenne
Tiimi (tiimin nimi)

”Yleinen” –kanava:
- Kanavia voi perustaa lisää

Tiimin keskustelualue
- Kamerakuvakkeesta voit 
soittaa videopuhelun

Välilehdet
- osa valmiina automaattisesti (esim. ”Tehtävät”)
- Välilehtiä voi lisätä



Tehtävän antaminen Uuden tehtävän tekeminen aloitetaan ”Tehtävät”-työkalulla 
- Löytyy vain ”Yleinen” kanavalla

Luonnokset = ei näy oppilaille

Määritetty = oppilaille antamasi tehtävät

Pisteytetty = arvioimasi tehtävät

Uuden tehtävän luonti


