
4. Tehtävien antaminen ja tarkistaminen

• Tehtävätyypit ja asetukset



Tehtävät
Tehtävät:
- Opettaja näkee eri tiimeille 

määrittelemänsä tehtävät
- Oppilas näkee hänelle 

annetut tehtävät



Tehtävän antaminen
Uuden tehtävän tekeminen aloitetaan 
”Tehtävät”-työkalulla 
- Löytyy vain ”Yleinen” kanavalla

Luonnokset eivät näy oppilaille

Määritetty = oppilaille antamasi 
tehtävät

Pisteytetty = arvioimasi tehtävät

Uuden tehtävän luonti



Tehtävän antaminen

Uusi tehtävä (ks. seuraava sivu)

Uusi Forms visa (tuo pisteet automaattisesti Teamsin arvosanoihin)
- Tuo valmis Forms
- Tee uusi tässä

Vanhan tehtävän uudelleenkäyttö



Tehtävän antaminen
Voit laatia tehtävän valmiiksi, mutta 
jättää sen odottamaan julkaisua 
(=luonnos eli ei näy oppilaille)

Tehtävän julkaiseminen

Lisää taustamateriaalia oppilaalle (tiedostoja/linkkejä)
Anna oppilaalle pohja johon hän vastaa (esim. Word/PowerPoint)

Määritä 
pisteet

Laadi 
arviointirubriikki
- Luomalla 

tehtävälle oman 
rubriikin tai 
käyttämällä 
aiemmin luotua 
rubriikkia, saat 
arviointikriteeri 
myös opiskelijan 
näkyville.

- Tehtävä on 
helppo arvioida 
rubriikilla

Voit antaa tehtävän yhdelle tai 
useammalle ryhmälle kerralla

Voit antaa tehtävän kaikille tai 
tietyille oppilaille (eriyttäminen!)

Voit määrittää tehtävälle aikarajat 
(joustavat tai ehdottomat)

Tehtäviä voi luokitella (esim. kotitehtävä, tutkimus jne)



Tehtävän antaminen; materiaalit tehtävään

Resursseja voi lisätä:
- Omasta OneDrivestä
- Luomalla tyhjät tiedostot 

(Word, PowerPoint, Excel)
- Linkkeinä
- Omasta laitteesta

Oppilaalle voi antaa vaikka 
kysymykset Wordilla ja 
oppilas vastaa suoraan 
samaan Wordiin (jokaisella 
oppilaalla oma kopio)



Tehtävän antaminen

Materiaaleihin voi myöntää erilaisia oikeuksia



Tehtävän tarkastaminen Tehtävänäkymässä:
- Luonnokset
- Annetut tehtävät

• Aikarajoineen ja luokkineen (esim. kotitehtävät)
• Näet montako on palautettu
• Näet montako olet tarkastanut

- Pisteytetty = kaikki OK!



Tehtävän tarkastaminen

Oppilaan palautus Arviointi

Palaute oppilaalle

Arviointien julkaiseminen sulkee 
palautukset oppilaalta = oppilas ei 
voi enää muokata tehtäväänsä
- Voit julkaista arvioinnit oppilas 
kerrallaan tai vaikka kaikki kerralla

Opettaja näkee tiimin oppilaat 
ja heidän palautuksensa

Nämä on jo arvosteltu



Tehtävän tarkastaminen
Kaikissa O365 työkaluissa; 
lukee ääneen, kääntää, 
tavuttaa jne

Oppilaiden 
vaihtaminen

Palaute ja pisteet
- Palautetta voi antaa 
myös esim. Wordiin

Voit palauttaa oppilaalle tarkastettuasi tai 
tarkastaa ensin kaikki työt ja palauttaa kootusti 
kaikille



Tehtävät: oppilaan näkymä

Oppilaan näkymä Teamsissa on 
pääosin sama kuin opettajalla

Annetusta tehtävästä tulee 
automaattiviesti Yleistä-kanavalle

Tehtävästä ilmoitetaan myös 
punaisilla palluroilla eri paikoissa



Tehtävät: oppilaan näkymä

Oppilas voi lisätä tiedostoja, 
linkkejä, kuvia…

Opettajan antama materiaali
- esim. tätä Wordia voi lähteä 
muokkaamaan suoraan

Kun valmista, 
oppilas 
palauttaa 
tehtävän

Näkymä on +- sama tietokoneella 
ja mobiililaitteessa



Tehtävät: oppilaan näkymä

Oppilas voi tarkistaa 
arvioinnin ja 
mahdollisen opettajan 
palautteen.


