JeENSUU

Uuden tiimin luominen ja jasenten lisdaminen, Teams

Mene ensin tiimit valilehdelle. Valitse sitten oikeasta ylakulmasta Liity tiimiin tai
luo tiimi.

Y 93 &8" Liity tiimiin tai luo tiimi
Avautuu uusi valilehti, klikkaa sieltéd Luo tiimi, taméan
jalkeen avautuu tiimityypit, valitse Ammatillinen oppimisyhteis6 (PLC) tiimityypiksi.

Seuraavaksi avautuu alla nakyva ikkuna, tayta vaaditut tiedot.

Luo oma tiimi

Opettajat tyoskentelevit yhdessé jaettujen tavoitteiden tai ammatillisen kehityksen parissa. Kunkin
PLC-tiimin avulla voidaan jarjestelld materiaaleja, tehdéa yhteistysts ja kdyttdd OneNote-muistikirjaa,
jossa on yleisten PLC-tehtédvien malleja.

Nimi

Kuvaus (valinnainen)

Kerro muille mist4 téssa tiimissd on kyse

Tietosuoja

Yksityinen — vain tiimin omistajat voivat lista jasenia Vg

Peruuta

Tiimin jasenten lisdaminen

Tiimiin voi lisata henkilditd usealla tavalla.

1. Voit lisata tiimin jasenet joko yksitellen tai ryhma&na heti kun luot uuden tiimin. Kun
kirjoitat henkilon nimen kenttéén ja klikkaat ensin henkil6a ja sitten Lisaa painiketta,
valittu henkild on lisatty tiimiisi

Lisaa henkiloita tiimiin Testitiimi
Ala kirjoittamaan nimed, jakeluluetteloa tai kdyttdoikeusryhmaa, jonka haluat lis&té tiimiin. Voit myds

lis4td organisaation ulkopuolisia henkilsitd kirjoittamalla heidén sdhképostiosoitteensa.

L’—\Ia kirjoittamaan nimea tai ryhmaa

Materiaali tuotettu osana Poikkeusoloista aiheutuneiden kasvu- ja oppimiserojen tasoittaminen var-
haiskasvatuksessa 2020-2021-hanketta. Hankkeen rahoittajana toimii OKM.
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JeENSUU

Jos haluat lisata tiimin jasenet myohemmin, valitse oikealta alareunasta Ohita.

2. Voit lisata tiimiisi jasenia, kun
klikkaat ensin kolmen pisteen ta-

kana olevan valikon auki ja valit-

set sielta Lisaa jasen. Taman  Testitiimi —

jall_<een tee kohdassa 1. olevat Voo &3 Tiimin hallinta

vaiheet & Lisss kanava
3. Voit myds luoda koodin, jonka S Lisaajasen

avulla muut paasevat liittymaan & Poistu tiimista

tiimiisi. Valitse ensin kolmen pis- & Muokkaa timia

teen takaa Tiimin hallinta ja sen € Hae linkki timiin
jalkeen ylareunasta Asetukset

Jasenet  Odottavat pyynnat KanavatAnalytiikka

Valitse asetuksista Tiimin koodi ja klikkaa sen vieressa olevaa pienta nuolta

Q

Tunnisteiden hallinta

Poista tiimi

S]]

> Tiimin koodi Avautuu alla oleva nakyma, klikkaa Luo -painiketta, Teams on nyt luo-
nut tiimillesi koodin. Anna koodi niille henkildille, jotka haluat lisata.

Kun jaat timan koodin, ihmiset voivat liittya tiimiin suoraan — sinulle ei ldheteta liittymispyyntdja

Huomautus: vieraat eivat voi liittya tiimin koodilla

Tiimiin pystyy nyt liittym&éan koodilla: kun menee ensin tiimit valilehdelle ja va-
litsee sieltd oikealta ylareunasta Liity tiimiin tai luo tiimi ja laittaa koodin koh- ey

taan Liity tiimiin koodilla \ A —

Anna koodi

4. Tiimille voi myds tehda linkin, jonka kautta osallistujat paésevat liittymaan
tiimiin. Avaa valikko kolmen pisteen takaa ja valitse sieltd Hae linkki tiimiin, Kopioi
linkki ja lahet& se esim. sahkodpostitse.
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