JeENSUU

Teams-kokoukseen liittyminen

Kokoukseen liittyminen sahkopostilinkin kautta

Kun sinut kutsutaan Teams-kokoukseen, saat siitd sahkopostiisi kokouskutsun tai linkin,
minkéa avulla paaset liittymaéan kokoukseen. Kohdasta Hyvaksy, Alustava tai Hylk&éa voit joko
hyvaksya kutsun tai hylata sen. Kokouskutsun lahettdja nakee vastauksesi. Kello-kuvak-
keesta voit ehdottaa kokoukselle uutta aikaa, jos ehdotettu aika ei sovi sinulle.
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Lii elluksella
Liity kokoukseen napsauttamalla tata

Lisétietoja | Kokousasetukset
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Klikkaa "Liity kokoukseen napsauttamalla tata”. Selaimeen avautuvalla sivulla kysytdén
"Kuinka haluat liittyd kokoukseen?”. Huom! Jos tietokoneelle on ladattu Teams-sovellus, se
VOi avautua automaattisesti ja paaset liittymaan kokoukseen sen kautta.

Lataa Windows-sovellus

1 . ‘ Kayta tyspoytasovellusta parhaan
kokemuksen saavuttamiseksi.

Kuinka haluat liittya Teams-

R Jatka télla selaimella
kokoukseen? 2. @

Ei vaadi lataamista tai asennusta.

3 * Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen.
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Voit valita kolmesta vaihtoehdosta:

1. Lataa Windows-sovellus: Teams-sovellus asennetaan tietokoneellesi ja pééaset liitty-
maan kokoukseen sovelluksen kautta.

Asenna Teams, kun se
on ladattu.

Liityt kokoukseen

automaattisesti.

2. Jatka talla selaimella: liityt kokoukseen vieraana selaimen kautta. Kirjoita oma nimesi ja
tee tarvittavat aani- ja videoasetukset ennen kuin klikkaat Liity nyt -néppéainta.

Valitse aani- ja videoasetukset kohteelle
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Muut iiittymisvaihtoehdot

Aani pois kaytosta

Ennen kuin liityt Teams-kokoukseen, kannattaa video- ja mikrofoni laittaa kiinni hairididen
minimoimiseksi.
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3. Avaa Teams-sovellus (suositus) vaihtoehdon valitsemalla siirryt suoraan kokoukseen,
jos tietokoneellasi on Teams-sovellus asennettuna. Maaérittele seuraavaksi video- ja aani-
asetukset. Valitse tietokoneen &&ni, ota kamera ja mikrofoni pois kaytosta. Saat ne takaisin
paalle tarvittaessa kokouksen aikana. Klikkaa Liity nyt liittyaksesi kokoukseen.
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Peruuta Liity nyt

Kokoukseen liittyminen 1. Teamsin tai 2. Outlookin kalenterin kautta

Voit littyd Teams-kokoukseen myds Teamsin tai Outlookin kalenterin kautta. Talldin sinun ei
tarvitse erikseen etsia sahkopostiin tullutta kokouskutsulinkkia.

1. Avaa Teams-sovellus. Valitse vasemmasta sivupalkista Kalenteri ja klikkaa kokousmer-
e kintda. Valitse Liity liittyaksesi kokoukseen.
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2. Avaa Outlook-sahkoposti. Saat Outlook-kalenterin nakyviin klikkaamalla kalenteri -kuva-

ketta vasemmassa alareunassa. /
Qutlook
E o

Liity kokoukseen kaksoisklikkaamalla kokousmerkintéaa kalenterissasi hiiren vasemmalla nap-
paimella, ja klikkaamalla avautuvasta ikkunasta "Liity kokoukseen napsauttamalla tata”.

Microsoft Teams -kokous

ovelluksell
Liity kokoukseen napsauttamalla téta

Lisatietoja | Kokousasetukset

Voit myo6s valita kokousmerkinndn aktiiviseksi sitd klikkaamalla ja valitsemalla ylapalkista
"Liity Teams-kokoukseen”.
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