JeENSUU

Sahkdisen kalenterin kaytto

Paaset sdhkoiseen Outlook kalenteriisi sdhkopostin tydpdytaversion kautta, klikkaamalla va-
semmalla alakulmassa nakyvaa kalenteri -painiketta.

N

E Rq LN ]

Sahkadinen kalenteri nayttaa talta kuukausi ndkymassa. Voit vaihtaa kalenterin ndkymaa yla-
palkista

=3 ") - £ Haku
Tiedosto  Aloitus  L&heta tai vastaanota  Kansio  N&yt&~ Ohje
[:1 * F— F— =4 = A Uusi ryhma Etsi henkiloita
o 4 F( O 8 HiE T
F & & = =] = E E 38 semanpmis | Osoltio
Uusi Uusi Uudet Uusi Teams | Tanaan Seuraavat Paiva Tyoviikko Viikko Kuukausi Aikataulunakyma Lisaa Jaa
tapaaminen kokous kohteet » -kokous 7 paivaa kalenteri ~ kalenteri ~
Uusi Teams -kokous Siirry N N Kalenterien hallinta Ryhmat Etsi
<
L etounpy Tanaan || < | > | kesdkuu - heindkuu 2021 New York, United States = Joa:

ac/
MA TI KE TO PE LA SU
7 26 27 28 20 30 1 2

A8 0e 6 7 8 ¢ maanantai tiistai keskiviikko torstai perjantai

011 12 13 14 15 16 7. kesa 8 9 10 11

o
4
r
&
ra
&
~
b
r
G
o
It
w
&
VIKKO 23

kesikuu 2021
MA TI KE TO PE LA SU
z 1 2 3 4 5 6
Z 7 8 9 10 11 12 13

VIIKKO 24

M4 14 15 16 17 18 19 20
5 21 22 23 24 25 26 27
% 28 29 30 1 2 3 4 23 24 25

75 6 7 8 9 10 N

VIIKKO 25

+[m] Omat kalenterit
Kalenteri

[] Maan/alueen Suomi lom...

[] syntymapaivat

30 1. heina 2

KKO 26

Kalenterin ylapalkin kautta voit mm. luoda uuden Teams-kokouksen tai merkata kalenteriisi
uuden tapaamisen tai kokouksen.
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Materiaali tuotettu osana Poikkeusoloista aiheutuneiden kasvu- ja oppimiserojen tasoittaminen varhaiskasvatuksessa 2020-
2021 -hanketta. Hankkeen rahoittajana toimii OKM.

Tekijat: Joensuun kaupungin varhaiskasvatuksen digitutorit
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Uusi tapaaminen ja uusi kokous

Voit luoda uuden tapaamisen Ylapalkin Uusi tapaaminen -painikkeen kautta. :
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Kun klikkaat Uusi tapaaminen -painiketta, avautuu alla oleva nakyma. Tal-

lenna ja sulje -painikkeella saat tallennettua tapaamiseen sahkoiseen kalen- Ul Bl AL
teriisi. Jos haluat tehda tapaamisesta toistuvan, klikkaa Tee toistuvaksi ja

aseta ajanjakso. Voit myds luoda tata kautta uuden Teams-kokouksen tai kutsua tapahtumaan
osallistujia.
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Jos haluat luoda uuden kokouksen klikkaa Uusi kokous -painiketta \ |
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