JeENSUU

Jaetut kansiot ja tiedostot OneDrivessa

Jos sinulle on jaettu tiedosto tai kansio OneDriven kautta, saat sen nakyviin omiin tiedostoihin
seuraavan ohjeen avulla.

Klikkaa tietokoneen oikeassa alareunassa nakyvaa sinista pilvea. . Valitse Nayta ver-
kossa. Oma Sharepoint avautuu. Valitse vasemmalta sivulta Jaettu ja etsi kansio tai tiedosto,
joka sinulle on jaettu. Valitse ko. kansio ja klikkaa ylhaalta Lisaa pikakuvake kohteeseen
Omat tiedostot.

Voit myo6s vaihtoehtoisesti klikata tiedostonimen viereista = -kuvaketta.
Tiedosto ilmestyy omaan OneDriveesi ja paaset sinne esim. keltaisen kansion kautta (Tiedos-

tot) n Voit kayttaa tiedostoja myos offline-tilassa.

Materiaali tuotettu osana Poikkeusoloista aiheutuneiden kasvu- ja oppimiserojen tasoittaminen var-
haiskasvatuksessa 2020-2021-hanketta. Hankkeen rahoittajana toimii OKM.

Tekijat: Joensuun kaupungin varhaiskasvatuksen digitutorit



