Suntion tehtavia messussa

Ennen jumalanpalvelusta

hyvissé ajoin paikalle, noin paria tuntia ennen alkua;

ulkoaluetyét: piha-alueen tarkastaminen/ siistiminen, portaiden lakaiseminen,
hiekoittaminen

liputus, jos tarpeen

ldmmitys/ ilmastointi, ovet auki, héilytykset pois, valaistus

tilojen siisteys (wc:t!)

esirukouslaatikon tyhjentéiminen ja pyyntdjen toimittaminen rukouksen johtajalle
liturgiset vdrit kirkkotekstiileihin; albat, stolat ja kasukat valmiiksi ja kunnossa
muu symboliikka ja tila kuntoon, kynttildt ja kukat

kirkolliset ilmoitukset > muistaminen symbolisesti (esim. kynttiléiden varaaminen)
kynttiléihin valmiiksi poltettu syddn; kynttelikké - paloturvallisuus
mahdollisesti vesilasi alttarille, saarnatuoliin, lukupulpettiin ja kanttorille
mahdollinen urkujen kostutin pois pddlta?

ehtoollisvilineet ja —aineet esille

mahdollisesti tekstit lukupulpettiin; alttarille virsikirja liturgille

virret taululle ja alttarille, dénentoiston tarkistus (langattoman paristot), lukijat
harjoittelemaan/ testaamaan

kirkkopdivdkirjan esitédytto

avustajien ja kolehdinkantajien opastaminen

kellojen soitto (kolme soittoa)

kynttiléiden sytyttdminen

papiston ja muiden toimittajien avustaminen (pukeminen)

yhteinen rukoushetki sakastissa

kaikki valmista varttia vaille!

Jumalanpalveluksen aikana

alttarikaiteen avaaminen/ ovien avaaminen liturgille,

ddnentoiston tarkistaminen

vden laskeminen

yleisen jérjestyksen valvominen

tarvittaessa ensiapu/ lisGapu

mahdollisesti kynttildn/ kynttiliden sytyttdminen esirukouksen aikana (mielelléén
tuohuksella alttari- tai pddsidiskynttildstd)



e kolehti

e suntio alttarin Iéhellé ehtoollisen aikana; avustaa tarvittaessa sekd seurakuntaa ettd
ehtoollisen jakajia

e huolehtii, ettd pikareita ja ehtoollisaineita riittdd (ennakoi kirkkopdivdékirjan avulla)

e ehtoollisvieraiden laskeminen

e pddtdskellot soimaan, ovien avaaminen (sakaristo papille, ulko-ovet)

Jumalanpalveluksen jalkeen

e Kolehdin laskeminen/ tilittédminen

e Kynttiléiden sammuttaminen, yleinen siistiminen

e Kukat kylmiéon, jos kirkko suljetaan

e Ehtoollispikarit ja muut vdlineet kuntoon, ehtoollisaineiden jéilkikdsittely
e Pappien avustaminen; liturgiset vaatteet siistind paikoilleen

e [oytétavarat talteen

e Kirkkopdivdkirjan tédyttdéminen

e Ovet, hdlytykset

Suntion tehtavia kasteessa (kirkossa)

Ennen toimitusta

e ovet, hdlytykset, Iimmitykset, valot, kynttildt

e kastepoytd: valkoinen liina péyddlle, malja, kastekynttild, pddliina, Idmmin vesi maljaan -
mahdollisesti Raamattu ja kukkia

e mahd. kastepuku esille, vauvan pukemispaikka, hoitopdytd

e kaste- ja kummitodistukset valmiiksi

e virsikirjat valmiiksi etupenkkiin, tarvittaessa virret taululle

e opastaa juhlaviked, ohjataan vieraat etupenkkeihin

e rohkaistaan syéttdmddn ennen ©

e ddnentoisto

e toimitusten pdivdkirjaan merkintd

e mahdollisesti liputus srk-talolla

e mahdollisesti kellojen soitto

Toimituksen aikana ja jalkeen



vden laskeminen

ddnentoisto

tapahtuman kirjaaminen

normaalit lopputyét

mahd. kahvituksen opastaminen

kédytettyjen liinojen laskutus, toimittaminen pestdvdéksi

Suntion tehtavia konfirmaatiossa

normaalit messuvalmistelut

albat kuntoon (etukdteen sovitus tai lajiteltuna nimen ja pituuden avulla)

ristisaatto (voiko kynttildt IGhted kulkueessa poiskin?), opastus otteesta, telineeseen
laittamisesta

ddnentoisto (paljon viked, bdndi, kuorot), johdot

HPE: paljon ehtoollisvieraita — pikareiden ja aineiden riittéminen

riittévdsti roska-astioita saataville kukkapapereille

valokuvauksen ohjeistus

riittévdsti kolehdinkantajia, perehdytys

vden laskeminen, ddnentoisto

ldmpétila/ tuuletus kesdhelteelld

ensiapuvalmius

juotavaa: vesilasi saataville

normaalit jélkitydt

albojen tarkistaminen, pesulaan/ pesuun

siivous, ehtoollisastioiden tiskaus, kdsiohjelmien kerddminen.. (voivatko esim. isoset tai
muut vapaaehtoiset auttaa?)

konfirmaation valmistelu ja jélkity6t kestéviit kauemmin kuin perusmessussa —
huomioitava pdivdn aikatauluja ja tyétehtdvid suunniteltaessa

Suntion tehtadvia vihkimisessa

tarvittaessa lippu salkoon juhlapaikalla

hddparin kanssa koristelusta sopiminen: héddvdki vastaa, suntio perehdyttdd — huom.
aikataulut, hddvdki vastaa myds poiskorjaaminen, myés sovittava “riisinheitto”
normaalit aloitustoimet, virret

vihkiryijy, mahdolliset kukkatelineet

hddparille annettava vihkiraamattu esille

ddnentoisto mahdollisille esiintyjille, opastus



e kuulutuspaperit (pappi/suntio), vihkiraamattu

e polvistumistyyny

e kaiteelle virsikirja hédparia varten, nendliina

e mahdollinen HPE-valmistelu

e morsiusmessu: missé hédpari on ehtoollisen valmistelun ajan — omat tuolit kuoriin, kasvot
alttariin pdin

e varaa sateenvarjoja

e opastaa vihkiparia, kaasoa, bestmanié, morsiusneitoja ja —poikia; rauhoittaa, auttaa
tarvittaessa esim. hddpuvun helmojen kanssa

e ohjaa kuvaajia

e yhteistyé kanttorin kanssa (aloitusmerkki yms.)

e ohjaa morsiushuoneeseen/ avaa ovet hddparille marssin alkaessa

e morsiamen suku takaa katsoen vasemmalla, sulhasen oikealla

e ohjeet I6ytétavaroista esim. kaasolle

e tilanteen valvominen, vikimddrén laskeminen

e hddparin ohjaaminen vihkimisen jélkeen

e kirkon pdivdékirjan téyttdminen

e unohtuneet tavarat penkeistd

e vihkitodistus virastoon?

e normaalit lopputyét

e ulkorapun siivous

e mahd. kellonsoitto

Suntion tehtadvia siunaamisessa

e vainajan vastaanottaminen kylmiéén, hartaushetki, virsi

e mahdollinen vainajan ndyttéminen

e tarkista hautapaikka, hautalupa, arkun suunta haudassa

e varmista, ettd hauta kunnossa siunausta ennen(sadesddilld!)

e kuomu pois, havutus mahdollisesti, lankut varmista, varmista leveys

e reijtin suunnittelu, kdrryn paikat, kddntdmiset

e varmista oikea arkku

e arkkupeite

e varmista kantajien mdcdrd (6-8)

e jos tyontekijdt tuovat arkun valmiiksi sisdlle kirkkoon/ kappeliin, riittévdsti kantajia -
tyoturvallisuus

e tavalliset tilan valmistelut jumalanpalvelukseen

e kirkko/ kappeli: katafalkki, kynttildt arkun viereen, hiekka-astia ja lapio

o kukkatelineet, kukat paikoilleen



e virret taululle

e kantajien opastaminen, vahvat kantajat pddpuoleen, jos mahd.

e riittdvdn pitkdt liinat, liinat valmiiksi kérryille tai katafalkille; liinoihin voi merkitdé
arkkukohdan

e varmista liinat oikealle paikalle (keskimmdinen nauha pddpuolelle)

e turvallisuus, herkkditunteisuus

e vainaja tuodaan kirkkoon/ kappeliin jalat edelld, kddnnetddn pdd alttariin pdin

e riittdvd tila arkun pddhdn papille

e ohjaa omaisia, vastaile kysymyksiin, rauhoita — johda tarvittaessa tilannetta

e ddnentoisto, esiintyjdt

Toimituksen aikana

e ulko-ovet kiinni, ohjaa kantajat laskemaan arkku paikoilleen

e hiljentyminen kantajien kanssa tai kun kaikki on valmista

e rullaa kantoliinat

e jos kukkien lasku on tilaisuuden aluksi, ohjeista omaiset

e hiekkalaatikko ja lapio valmiiksi ldhelle arkkua

e mahdolliset kynttilit arkun vierelle

e (ddnentoisto, vden laskeminen

e toimituksen pddtyttyd siirrd tarvittaessa kynttildt ja hiekkalaatikon kauemmas kukkien
laskua varten

e suntio tai pappi ohjaa omaiset kukkien laskuun, tarvittaessa siirtdd kukat oikeaan
paikkaan

e lesken /ldhimpien kukat arkulle

e tarvittaessa suntio laskee kukkaseppeleet, joille ei laskijaa

e tarvittaessa siirrd kukat pois kantajien tielté

e veteraanien erityistavat

e valppaus olla avuksi

Toimituksen jalkeen

e ohjaa kantajat, tarvittaessa apuna esim. rappusissa, odotuta kéirryjen luona niin ettd
saattovdki ehtii mukaan

e kellojen soitto saattajien asettuessa paikoillee; kellot soivat niin kauan, kunnes arkku on
haudassa

e ohjaa haudalle ja hautaan laskemisen, arkku oikein pdin hautaan, mahdollisimman
vaakasuoraan

e ennakkoon sovitaan kumpi puoli pudottaa nauhat, jumittunut nauha jdd lankulle;
etukdteen sovitaan mydés kuomun laittajat



katsoo, haluaako joku heittdd hiekkaa tai kukkia

peittokuomu haudan pdédlle omaisen kanssa, jollei hautaa peitetd heti (lapiot)
adressit omaisille

saattovaunu paikoilleen

ovet, Iimmét, valot; kylmién ldmpétilat

liinojen ja arkkupeitteen puhtaus



