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Miten teet ePerusteisiin
opetussuunnitelman?

Kaksi vaihtoehtoista tapaa tehdä 
koulutukselle opetussuunnitelma

1. Opetussuunnitelma voidaan tehdä 
suoraan Opetussuunnitelmat 
työkalulla

2. Opetussuunnitelman luomisessa 
voidaan hyödyntää 
opetussuunnitelmien pohjat 
työkalua. 



Kirjaudu tunnuksillasi 
virkailija.opintopolku.fi-
sivustolle



Valitse ePerusteet-otsikon alta 
VST-työkalu.



Opetellaan ensin tekemään 
Opetussuunnitelman pohja



ePerusteiden luominen  
Opetussuunnitelmien pohjat 
–työkalun kautta

• Opetussuunnitelman pohja tehdään ensin 
tämän työkalun avulla.

• Pohja tuodaan Opetusssuunnitelma-
työkaluun, jossa varsinainen 
opetusssuunnitelma julkaistaan.



Klikkaa hiirellä kuvakkeesta. 



Valitse Luo uusi



Kirjoita pohjan nimeksi koulutuksen nimi ja 
paina Luo pohja -painiketta



Valitse Uusi opintokokonaisuus



Opintokokonaisuuden lisäyksen 
jälkeen tulee vasempaan reunaan 
näkymään 1. Nimetön 
opintokokonaisuus. 

Paina muokkaa-painiketta, jotta 
pääset antamaa 
opintokokonaisuudelle nimen ja 
kirjoittamaan koulutuskuvauksen, 
osaamistavoitteet, keskeisen sisällön 
ja arviointikohteet.



Kirjoita koulutuksen nimi ja laajuus niille 
varattuihin kenttiin

Kirjoita / leikkaa-liimaa koulutuksen tiivis kuvaus eli ingressi-osuus eli mistä yleisesti 
koulutuksessa on kyse, mihin koulutus tähtää ja mikä on koulutuksen yleinen 
tavoite. Voidaan myös tarkentaa lisätiedoilla kuten esim. opintojen rakenne, jatko-
opintomahdollisuudet, yhteistyö muiden toimijoiden kanssa, opiskeluun liittyvät 
materiaalikulut jne.  



Pohjassa ei näy, että kyseessä on 
osaamistavoitteet, siksi otsikointi Mikkelissä 
tehty näin.

Kirjoita kokonaisvaltaiset/ keskeiset 
osaamistavoitteet, jotka alempana pilkotaan osiin.

Lisää +-merkistä osaamistavoitteita niin monta kuin osaamistavoitteita on 
määritelty. Yhteen laatikkoon yksi tavoite osaa + verbi Bloomin
taksonomiaa hyödyntäen, yksi konkreettinen verbi / osaamistavoite, jotta 
osaaminen on arvioitavissa.



Kirjoita / leikkaa-liimaa koulutuksen keskeinen sisältö



Kirjoita mikä on arviointiasteikko, 
mihin arviointi perustuu ja mitä 
hyväksytty osaaminen edellyttää

Lisää +-merkistä niin monta arviointikriteeriä kuin niitä on määritelty. Hyödynnä 
arviointikohteiden laatimisessa kesäyliopistojen yhteistä arviointikategoriat –
työkalua. Yksi ”osaamisen osoittaminen” / arviointikriteeri. 



MUISTA TALLENTAA LOPUKSI!  Voit tehdä 
välitallennuksia myös kesken 
opetussuunnitelmapohjan täyttämisen. 
Pääset kirjoittamaan tallentamisen 
jälkeen, painamalla Muokkaa-painiketta.



Pohjan tiedot pitää vielä täyttää – paina 
ratas-symbolista

Paina Muokkaa-painiketta



1. Kirjoita pohjan nimeksi Koulutuksen nimi (op)

2. Tähän kenttään voi kirjoittaa lyhyen kuvauksen

3. Päätösnumerointi 
kesäyliopiston 
päättämällä tavalla

6. Hyväksyjäksi 
rehtori / muu henkilö, 
jolla on oikeus 
hyväksyä 
opetussuunnitelmat

4. Päätöspäivämäärä 
ennen voimassaolon 
ensimmäistä päivää

5. Voimassaolon alkamis- ja 
loppumispäivämäärät7. Valitse 

julkaisukieli 8. Valitse 
oppilaitostyypiksi 
alasvetovalikosta
kesäyliopistot

9. LOPUKSI paina Tallenna-painiketta



Paina seuraavaksi ratas-
symbolista ja valitse Luo PDF



Paina Luo PDF-tiedosto –
painiketta ja sen jälkeen 
Esikatsele ja lataa – linkkiä  
avautuu pdf- dokumentti, josta 
voit oikolukea ja tarkastaa
pohjan tiedot ennen valmiiksi
asettamista.



Kun olet täyttänyt jokaisen kohdan ja tarkistanut tiedot, paina Aseta 
valmiiksi –painiketta. Pohja on tämän jälkeen käytettävissä 
Opetussuunnitelmat –työkalun puolella.



Opetellaan tekemään 
Opetussuunnitelma hyödyntäen 
aiemmin tehtyä pohjaa



Klikkaa hiirellä kuvakkeesta. 



Paina Luo uusi -painiketta



Valitse Käytä pohjana vaihtoehdoista
• Opetussuunnitelman pohjaa 
• valitse alasvetovalikosta tekemäsi oikea 

pohja ja 
• kirjoita opetussuunnitelman nimi ja 
• lopuksi paina painiketta Luo 

opetussuunnitelma



Klikkaa 
opetussuunnitelman 
pohjan nimeä



Opetussuunnitelmien pohjat –työkalulla 
tekemäsi pohja siirtyy automaattisesti 
osaksi julkaistavaa opetussuunnitelmaa.



Klikkaa hiirellä Uusi tekstikappale, jotta voit 
lisätä kesäyliopistojen 
yhteisen opetussuunnitelmaosan 
koulutuksen 
opetussuunnitelmaan



Kirjoita Tekstikappaleen otsikko 
kenttään Yhteisen osan 
pääotsikko ja valitse 
Tekstikappaleen sijainti valikossa 
-vaihtoehdoista Päätasolla



Leikkaa-liitä kesäyliopistojen yhteisestä 
opetussuunnitelmaosasta pääotsikon alle 
kuuluva teksti Kappaleen teksti –kenttään, 
muokkaa tekstiin kappalejaot yms. ja tallenna





Klikkaa hiirellä Uusi tekstikappale, jotta voit 
lisätä kesäyliopistojen 
yhteisen opetussuunnitelmaosan 
koulutuksen 
opetussuunnitelmaan



Kirjoita Tekstikappaleen otsikko 
kenttään Yhteisen osan 
ensimmäinen alaotsikko ja valitse 
Tekstikappaleen sijainti valikossa 
-vaihtoehdoista Toisen 
tekstikappaleen alla ja valitse 
alavetovalikosta oikea otsikko, 
jonka alle haluat alaotsikon 
sijoittaa



Leikkaa-liitä 
kesäyliopistojen 
yhteisestä 
opetussuunnitelma-
osasta alaotsikon alle 
kuuluva teksti Kappaleen 
teksti –kenttään, 
muokkaa tekstiin 
kappalejaot yms. ja 
tallenna





Kirjoita Tekstikappaleen otsikko -
kenttään Yhteisen osan toinen 
alaotsikko ja valitse 
Tekstikappaleen sijainti valikossa 
-vaihtoehdoista Toisen 
tekstikappaleen alla ja valitse 
alavetovalikosta oikea otsikko, 
jonka alle haluat alaotsikon 
sijoittaa.



Leikkaa-liitä kesäyliopistojen yhteisestä 
opetussuunnitelma-osasta alaotsikon 
alle kuuluva teksti Kappaleen teksti –
kenttään, muokkaa tekstiin kappalejaot 
yms. ja tallenna



Näkymä, kun teksti on tallennettu.



Opetussuunnitelman tiedot pitää vielä täyttää – paina ratas-
symbolista ja klikkaa Opetussuunnitelman tiedot 



Paina Muokkaa-painiketta



1. Kirjoita opetussuunnitelman nimeksi koulutuksen nimi (op)

HUOM! Tarkasta, että olet 

kirjoittanut samat tiedot kuin 

pohjassa, jota hyödynnät 

opetussuunnitelman laatimisessa.



Paina ratas-kuvaketta uudestaan ja valitse Luo 
PDF, pääset oikolukemaan opetussuunnitelman 
ennen julkaisemista



Ennen PDF:n luomista voit lisätä 
kansikuvan, ylä- ja alaviitteet



Luo PDF-tiedosto painikkeen klikkauksen 
jälkeen tulee Opetussuunnitelmasta on 
muodostettu pdf-tiedosto, voit esikatsella ja 
esim. oikolukea opetussuunnitelman.



Näkymä kun 
opetussuunnitelman tiedot on 
tallennettu.

Seuraavana siirry 
julkaisunäkymään.



Siirry julkaisunäkymään 
painikkeen klikkauksen 
jälkeen ohjelma kertoo, onko 
suunnitelmassa virheitä eli 
onko kaikki pakolliset tiedot 
tallennettu.



Jatka siirry julkaisunäkymään kohdasta 

Paina rohkeasti Julkaise-
painiketta!



Vahvista vielä 
julkaisu 
painamalla vielä 
kerran Julkaise-
painiketta


