Ohjeet Libre Officen kayttoon

Toisinaan Libre Officen kanssa sama asia on koitettava tehda kolme kertaa ennen kuin se
onnistuu. Kannattaa ottaa rauhallisesti.

1. Pylvasdiagrammi ohje
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Askel 2

Soluille on hyva kertoa, mita niissa
on. Tallin itse ohjelma tietda
kasitella soluja oikealla tavalla.
Jos soluissa on tekstia, valitaan
Luku lehdeltéa teksti. Jos soluissa
on numeroita, valitaan Luku ja
prosenttien kohdalla Prosenttia.

HUOMIO! Ohjelma on
eurooppalainen ja se ei ymmarra
pisteita vaan on kaytettava pilkkuja
erotellessa kokonaisluvut
desimaaleista. Eli El 5.5 vaan 5,5.
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Askel 4

Seuraavaksi maalaa ne solut, joista teet diagrammin. Jos haluat vain osan soluista diagrammiin,
maalaa ensiksi muutama solu. Paina sitten Control pohjaan, pida sitd pohjassa ja maalaa loput
haluamasi solut. Nain voit jattda yhden rivin maalaamatta kuten kuvassa.

Pida solut maalattuina ja paina diagrammin teko kuvaketta. Vanhemmassa Llbre Officessa (joka
on Abitissa) kuvake nayttaa pylvasdiagrammilta.

Askel 5
Valitaan diagrammityypiksi Pylvas.

Askel 6

Seuraavaksi valitaan kohta Tietoalue.
Nyt kerrotaan, mista kohtaa diagrammin
tiedot otetaan. Tarkista kohdat
Ensimmainen rivi sisaltaa otsikoita ja
Ensimmainen sarake sisaltaa otsikoita.
Jatetaan tapéat naihin kohtiin, koska ne
sisaltavat otsikoita. Sitten mietitaan,
missa diagrammin arvot ovat.
Arvosarjat riveilla (= diagrammiin
tarvittavat numerot ovat vaakatasossa
eli riveilld) vai Arvosarjat sarakkeissa
(= diagrammiin tarvittavat numerot ovat
pystytasossa eli sarakkaissa)
Seuraavaksi voimme painaa

Valmis —painiketta.
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Diagrammia voi suurentaa kulmasta vetamalla. Itse diagrammia voi siirtda ja kokoa muuttaa myos
klikkaamalla vain diagrammin aktiiviseksi eli klikkaamalla hiiren oikealla n&ppaimella diagrammin
paalla ja vetamalla diagrammin kulmasta. Samalla tavalla kuin kuviakin voi muokata Wordissa.
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Anna nyt kOkO dlagrammllle OtSIkkO Otsikko Suomalaisten miesten ikdjakauma
Nime&a myos X-akseli ja Y-akseli. Alsotsikko
Paina taman jalkeen OK. Akselit

X-akseli |Miesten maard
Y¥-akseli |Ikdluokat
Z-akseli

Toissijaiset akselit
H-akseli

¥-akseli

Askel 9
Klikkaa X-akselin otsikko aktiviseksi. oom
Klikkaa hiiren oikealla ja valitse kohta
Muotoile otsikko.
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Askel 10

Valitse Tasaus —valilehti. Taalla voit kdantaa
otsikon vaakatasoon kellotaulun avulla.
Kaannoksen jalkeen voit raahata akselin otsikon
sopivaan paikkaan.

Askel 11

Y-akselin otsikko

kstin kitjoitussuunte: |Kayts ensisjaigfh tekstin suuntaa

ok H Peruuta H Palauta

Diagrammi on nyt valmis. Klikkaamalla taulukon inaktiiviseksi eli klikkaa hiirella taulukon
ulkopuolella. Taman jalkeen siirra hiiren kursori taulukon p&aélle ja klikkaa heti hiiren oikealla.
Valitse Vie kuvana ja saat tallennettua tehdyn taulukon kuvana
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Miesten maara

2. Ympyradiagrammi
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Tehdaan ensiksi askeleet 1-4. Mutta nyt maalataan prosentit sarakkeet.

Askel 5
Valitaan diagrammiksi Ympyra.

Tee Askel 6 seuraavaksi.

Ohjatau kaavi

Vaiheet

5

Sewraave »» o Peruuta




Askel 7

Klikkaa taulukko aktiiviseksi ja hiiren oikealla

sen jalkeen. Valitse Lis&é otsikot.

Lisaa sopiva otsikko. Nyt ei tarvitse nimeta akseleita.

Askel 8

Klikkaa ympyréa aktiiviseksi.
Klikkaa sitten hiiren oikealla ja
valitse Liséda arvopisteiden otsikot.
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Askel 9

Klikkaa ympyra uudelleen aktiiviseksi.
Klikkaa hiiren oikealla.

Valitse Muotoile arvopisteiden otsikot.
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Askel 10

Valitse valilehti Arvopisteiden otsikot.
Sielta alasvetovalikosta kohta Ulkopuolelle.
Kellotaululla voi k&&ntaa otsikoita.

Ja OK.

N&in saadaan siirrettyd prosentit pois ympyradiagrammista. Diagrammi on nyt valmis. Voit
tallentaa diagrammin kuvana samalla tavalla kuin Askeleessa 11 on neuvottu.
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