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Kuva: Yle/Pexels (CCO)

@ SEPPO HEIKKINEN, HELSINKI

WhatsApp on maailman suosituin pikaviestipalvelu. Sen avulla voit viestia tuttaviesi kanssa —
sekd kahden kesken ettd ryhmissa. Opettele vinkit, joilla saat tehoa WhatsAppin kayttéon.

WhatsAppilla pystyy tekstin lisaksi I1&hettdmadan kuvia, videoita ja déniviestejd, tiedostoja seka soittamaan a&ni- ja videopuheluja. Liséksi
sen avulla pystyy jakamaan oman sijaintinsa.

WhatsAppilla on oman ilmoituksensa mukaan yli miljardi kayttajad. Sen omistaa nykyisin Facebook, joka omistaa my®s toisen suositun
pikaviestipalvelun Messengerin. WhatsApp on kayttéjilleen maksuton.

WhatsApp toimii sekd puhelimessa etta tietokoneella. Voit ladata sen Android-, iPhone- tai Windows-puhelimille sek& Windows- etta

Mac-tietokoneille.

Téssa seitseman vinkkia WhatsAppin tehokkaampaan kayttéon - seka aloittelijoille ettéd konkareille:

1. Ryhman perustaminen
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WhatsAppilla voit katevasti viestid monien ihmisten kanssa perustamalla ryhman.
Android-puhelin (HUOM: Polut saattavat vahan vaihdella riippuen Android-puhelimen mallista ja kéyttdjarjestelmasta):

e Avaa WhatsApp >
Klikkaa Valikkoa (oikealta kolmesta pisteestd) >

Valitse Uusi ryhma >

Lisaa henkilditd rynmaéan valitsemalla heidét yhteystietojesi listasta. >

Paina vihreda nuolta alaosasta. Voit halutessasi lisaté ihmisia my6s mydhemmin ryhméaéan.

Anna ryhmélle kuvaava nimi. Vasemmalla olevasta kameran kuvakkeesta voit lisata ryhmalle kuvan.
Klikkaa vihreda nuolta tai vékéasta.

LGP EON- A 78%1W 15.11

WhatsApp Uusi ryhma

2y a0ty Uusi vastaanottajalista

WhatsApp Web

Tahdelliset viestit

Asetukset

WhatsApp-ryhmén avulla voit avata keskustelun monen ihmisen kesken. Kuva Android-puhelimesta.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

AE@a .
Uusi ryhma

it

Valitse ryhmaélaiset yhteistietolistaltasi. Kuittaa vihrealla nuolella. Kuva Android-puhelimesta.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen
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iPhone:

e Avaa WhatsApp >

o Mene Keskustelut-valilehdelle >

o Klikkaa oikealta ylhaalta Uusi ryhmd. >.

o Lisda ryhmaan jésenia valitsemalla heidét yhteystiedoistasi.

all TeliaFl = 13.00 QX 76% mm)

Muokkaa Keskustelut D/
Vastaanottajalistat Uusi ryhma

0.55

S Saes
Eilen
- biladal
IPhonessa uusi ryhma perustetaan vélilehdella Keskustelut.
Kuva: Yle/Seppo Heikkinen
ull Telia Fl = 13.03 v @ % 76 % mm)
£ Edellinen Uusi ryhma Luo

(O] Yle Oppiminen

Syota ryhmalle aihe ja halutessasi
lisda myos kuvake.

JASENET (4/256)

Anna ryhmalle selke& nimi. Kuva iPhonesta.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

VINKKI:

Voit my@s perustaa ryhman sijaan vastaanottajalistan. Vastaanottajalistan ja ryhmén ero on, etta listan jasenet eivat nde toistensa
yhteystietoja, eivatka tieda ketd muita listalla on. Jos vastaat viestiin, sen nékee vain listan perustaja, eivat muut listan jasenet. Tama on
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kateva ominaisuus tiedottamisessa vaikkapa yhdistyksille.

Android:
Toimi muuten kuin edellisessa kohdassa mutta valitse Valikosta Uusi vastaanottajaryhmé (ryhman alapuolella).

iPhone:
Toimi muuten samalla lailla kuin edellisessa kohdassa, mutta Uusi vastaanottajaryhmé 16ytyy Keskustelut-valilehdelld ylhaalla
vasemmalla. Valitse seuraavasta ruudusta alhaalta uusi lista.

2. Katso, milloin viestisi on toimitettu ja luettu

WhatsAppissa viestin kohdalle tulee yksi harmaa vékanen, kun se on lahtenyt puhelimestasi. Kun viereen tulee toinen vakénen, viesti on
saapunut vastaanottajan puhelimeen. Kun vakaset muuttuvat sinisiksi tiedat, etta viestisi on luettu.
Jos haluat tietdd myds, mihin aikaan viesti on mennyt perille ja luettu, toimi ndin:

Android:

¢ Paina lahettdmaasi viestia pitkaan >
o Klikkaa ylapalkissa ndkyvaa info-kuvaketta. Viestin tiedot tulevat nakyviin.

ainiin, jaanfe kuvat sulle Drivessa
kun muuteh pitaa yksitellen lahettaa

14.03

Paéasetko kokoukseen klo 13? 1,3 ~

Joo laita vaan driveen ;s »

Saanne sieltd |,

jiep 1405 §

Viesteissa lukee, milloin ne on lahetetty. Tarkempaa tietoa 16ytyy infokuvakkeesta. Kuvassa Android-puhelin.
Kuva: Yle/Seppo Heikkinen
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Q O9X LA

< Viestin tiedot

Paasetko kokoukseen klo 13?
14.03 VW

« Luettu
2 minuuttia sitten

+ Toimitettu
2 minuuttia sitten

Saat tietéd, milloin viesti on luettu ja toimitettu — jos olet sallinut lukukuittaukset. Kuva Android-puhelimesta

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

iPhone:
Pyyhkaéise viestin kohdalla vasemmalle.

VINKKI:
Jos et halua, ettd muut nékevat, oletko lukenut viestin, voit ottaa lukukuittaukset pois. Tosin samalla et née niitd mydskaan toisilta.
Lisaksi lukukuittaukset nékyvét aina ryhmékeskusteluissa.

Android:

o Klikkaa WhatsAppissa valikkoa (kolmea pistetta oikealla ylhaalla) >
o Asetukset >

o Tili >

¢ Tietosuoja >

o Ota téppa pois lukukuittauksista.

Voit myds estaa sen, etteivat muut née, milloin olet ollut paikalla. Tosin silloin et nde muidenkaan tilaa:

o Klikkaa Tila (ylempa& samasta valikosta) >
o Valitse valikosta, ketka saavat ndhda tilapaivityksesi.
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6/14

Kun klikkaat lukuluittaukset pois, muut eivat nae, milloin olet viimeksi ollut paikalla. Kuva Android-

iPhone:

Asetukset >
Tili >

o Tietosuoja >

o Ota téppa pois lukukuittauksista.

AEEeAB 3

Tietosuoja

Kuka voi ndhda yksityiset tietoni

Viimeksi paikalla
Yhteystietoni

Profiilikuva
Kaikki

Tietoja minusta
Yhteystietoni

Tila
Yhteystietoni

Jos et jaa tietoa, milloin olet ollut viimeksi
paikalla, et voi ndhda sitd mydskaan muilta.

Viestit

Estetyt yhteystiedot: 1
Luettelo yhteystiedoista, jotka o

Lukukuittaukset

puhelimesta.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

3. Aseta oma merkkiaani kontakteillesi

Voit laittaa henkillle tai ryhmélle oman merkkidénen, jos haluat jo danesta tietéa, kenelta viesti tulee.

Android:

o Valitse ensin henkild tai ryhma, jolle haluat oman merkkidénen >

Klikkaa kolmea pistetta oikeassa ylanurkassa >

Néayta yhteystieto >
Mukautetut ilmoitukset >

Laita raksi mukautettujen ilmoitusten ruutuun ja kdy valitsemassa alempaa valikosta viesti- tai soittoaani.

https://yle.fi/aihe/artikkeli/2017/10/04/digitreenit-ota-whatsapp-tehoka...
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Nayta yhteystieto

Mediat

5tit tahan keskus Etsi
taysin. Napauta

Laitan sullea Mykista ilmoitukset
ruutukaappat

ainiin, jaan ne kuva Taustakuva

kun muuten pitaay
Lisaa

Merkkiaani vaihdetaan henkildn tai yhméan kohdalta. Kuvassa Android-puhelin.
Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

< lImoitukset

Mukautetut ilmoitukset

Viestien ilmoitukset

lImoitusaani
Oletussoittodani (Pure Bell)

Varina
Oletus

Omasta merkkidanesta tiedat, kenelté viesti tulee. Nain valitaan &ani Android-puhelimessa.
Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

iPhone:

* Napauta kontaktin nimed, kun keskustelu on auki >
e Mene kohtaan Mukautetut ilmoitukset.

4. Eroon arsyttavista piippauksista

WhatsAppissa voit mykistda henkildn (tai ryhmén) — esimerkiksi, jos joku viestittelee sinulle yéaikaan toiselta aikavydhykkeelta.

Android:
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o Paina haluamaasi keskustelua pitk&dan >
o Paina mykistyskuvaketta (kaiutin, jonka yli on vedetty viiva) >
o Valitse, mykistatké ilmoitukset 8 tunniksi, viikoksi vai vuodeksi.

Android-puhelimessa mykistys tehdaan kaiuttimen kuvakkeesta.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

iPhone:

o Avaa keskusteluketju >

o Paina kontaktin nimea ruudun ylareunassa >

o Valitse valikosta Mykista-toiminto >

o Valitse, mykistatko ilmoitukset 8 tunniksi, viikoksi vai vuodeksi.

ull Telia Fl = 13.10 v @3 75%mm)

< Juha Yhteystieto Muokkaa

5} Mediat, linkit ja dokum. 3

Tahdelliset viestit Ei mitaan

Mykista g

Mukautett... O/cWs

skettimet)

Tallenna mediat \ Oletus

Piippausten mykistys iPhonessa.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

8/14 28.11.2017 klo 8.46



Digitreenit: Ota WhatsApp tehokdyttoon | Digitreenit | Oppiminen | yle.fi  https://yle.fi/aihe/artikkeli/2017/10/04/digitreenit-ota-whatsapp-tehoka...

9/14

8 tuntia

1 viikko

1 vuosi

Saat viestien ilmoitus&anet pois valitsemaksesi ajaksi.
Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

5. Muotoile viestiesi tekstia

Jos haluat elavéittaa viestejasi, WhatsAppissa onnistuu lihavointi, kursivointi ja tekstin ylivivaaminen. Lihavoinnin saat paalle lisadmalla
sanan ympaérille téhdet eli asteriskit (*sana*), kursivointi lisddmalla alaviivat (_sana_) ja yliviivaus lisédmalla aaltoviivat eli tildet
(~sana-~).

6. Esta kuvien automaattitallennus puhelimen muistiin

WhatsAppissa vastaanottamasi kuvat tallentuvat eli latautuvat automaattisesti puhelimen kuvakirjastoon. Tama voi tayttda puhelimen
muistin. Onneksi voit ottaa asetuksen pois paalta.

Android:

o Klikkaa WhatsAppissa valikkoa (kolmea pistetta oikealla ylhaalla) >

o Asetukset >

o Datan kayttd >

* Voit rajoittaa medioiden (eli tiedostojen — mukaan lukien kuvien) latautumista erikseen Mobiiliverkossa ja Wi-Fi-verkossa>
o Ota téppé pois niiden medioiden kohdalta, joita et halua ladattavan.
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@ Lo

<  Datan kaytto

Verkon kaytto

Medioiden autom. lataus

Mobiiliverkossa
Valokuvat

Wi-Fi-verkossa
Kaikki media

Roaming-tilassa
Ei mediaa

HUOM: Aaniviestit latautuvat aina
automaattisesti parhaan mahdollisen
viestintdkokemuksen varmistamiseksi.

Puheluasetukset
Vahenna datan kayttoa

Vihentdd WhatsApp-puheluiden datan D
kayttba

Kuvien automaattinen lataus voi tukkia puhelimesi. Android-puhelimella sita voi rajoittaa erikseen mobiili-

ja wifi-verkossa.

Mobiiliverkossa
Valokuvat

Aini

O
[J Videot
O

Asiakirjat

Tassa puhelimen muistiin menevét mobiiliverkossa vain valokuvat.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

iPhone:
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» Klikkaa Asetukset oikeassa alalaidassa >
o Ota téppéa Tallenna kameran rullaan pois paalta.

all DNA 3G 14.39 C O} ()4
< Aset. Keskustelut
Taustakuva

Tallenna Kameran rullaan

Jos otat asetuksen kayttéon, sinulle
lahetetyt kuvat ja videot tallennetaan
automaattisesti iPhonen Kameran rullaan.

Varmuuskopiointi

Arkistoi kaikki keskustelut
Tyhjenna kaikki keskustelut

Poista kaikki keskustelut

oL ® O @

Tila Puhelut

Keskustelut Asetukset

Nain rajoitat iPhonessa kuvien automaattista tallentumista puhelimen muistiin.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

7. Voit kayttaa WhatsAppia myos tietokoneella

Varsinkin pitkien viestien kirjoittamisessa on helpompaa kéyttad WhatsAppin tietokoneversiota. Sinulla tytyy kuitenkin olla WhatsApp
asennettuna myos kannykkaan, jonka pitaa olla internetissé joko mobiiliverkon tai langattoman wifi-verkon kautta.

WhatsAppin kayttd tietokoneen kautta onnistuu Windows- ja Mac-koneilla, muttei esimerkiksi Linuxia kéyttavilla koneilla.
Android:

¢ Mene tietokoneellasi osoitteeseen web.WhatsApp.com >
o Klikkaa kolmea pistetta puhelimesi oikeasta ylareunasta >
o Valitse WhatsApp Web >

¢ Lue puhelimellasi QR-koodi tietokoneesi ruudulta.
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e D9 LA BIUTF ol 72%m 14.17

WhatsApp Uusi ryhméa

3oty Uusi vastaanottajalista
WhatsApp Web
Tahdelliset viestit

Asetukset

Pitkien viestien kirjoittaminen onnistuu katevésti tietokoneen ruudulta. Tietokoneversio avataan puhelinsovelluksen avulla.
Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

Puhelimella luetaan QR-koodi tietokoneen ruudulta.

Kuva: Yle/Seppo Heikkinen

iPhone:

* Valitse oikeasta alareunasta Asetukset >
* Valitse WhatsApp Web-tydpdytaohjelma >
¢ Lue puhelimellasi QR-koodi tietokoneesi ruudulta.

VINKKI:
Windows- ja Mac-tietokoneille voit myds asentaa Whatsapp-sovelluksen, jos kaytat sitd mieluummin kuin selainversiota.

Nailla vinkeilla parjaat WhatsAppin kanssa jo pitkélle. Tarkemmat ohjeet 16ydat sovelluksen kotisivuilta.
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Digitreeneissé voit opetella arjessa hyddyllisid digitaitoja — verkon hakuvinkeisté tietokoneen ndppdinkomentoihin. Pddset mukaan Yle
Oppimisen Facebook-sivulla tai Twitterissa aihetunnisteella #digitreenit.

DIGITREENIT
Digitreenit: Tarkista nama, Digitreenit: Tutustu Digitreenit: Mita asioita voi
ennen kuin lataat sovelluksia Digitreenit: Televisio verkossa — kannykkidkameraasi ja ota hoitaa suomi.fi:ssa? Testaa
Android-laitteeseen katso netti-tv:ta milloin haluat parempia kuvia tietosi — ja tiedit enemman

SOSIAALINEN MEDIA

o Digitreenit: lImainen videopuhelu onnistuu yhd useammalla sovelluksella

o Digitreenit: YouTube on huvin ja hyédyn runsaudensarvi — néin saat siitd enemman irti

o Digitreenit: Twitter — osallistu rohkeasti

o Digitreenit: Facebookin yksityisyysasetukset kuntoon - Kuka nékee ja mitd?

e Digitreenit: Instagram - keskity kuviin

NAYTA LISAA

ALYPUHELINTAIDOT

e Digitreenit: Tarkista ndma, ennen kuin lataat sovelluksia Android-laitteeseen
o Digitreenit: Tutustu k&nnykk&kameraasi ja ota parempia kuvia
o Digitreenit: Podcast on netin herkkua korville — Kuuntele danisarjoja tai lataa ne laitteellesi

o Digitreenit: Miksi puhelimen pitaisi tietdd, missa olen?

e Digitreenit: Taasko uusi paivitys? Miksi ja miten paivitét sovelluksia

NAYTA LISAA

DIGITREENIT WHATSAPP  SOSIAALINEN MEDIA ~ PIKAVIESTINTA  PUHELIMET ~MOBIILISOVELLUS ANDROID  IPHONE

UUSIMMAT ARTIKKELIT LUETUIMMAT AIHEESEEN LIITTYVAA
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