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1. AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNAN JÄRJESTÄMISEN LÄHTÖKOHDAT
Aamu- ja iltapäivätoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain mukaista perusopetuksen oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Kunta päättää toiminnan järjestämisen tavasta, laajuudesta ja toiminnasta perittävistä maksuista.

Perusopetuslain mukaisesti opetushallitus päättää aamu- ja iltapäivätoiminnan tavoitteista ja keskeisistä sisällöistä antamalla toimintaa varten perusteet, joiden mukaisesti toimintaa tulee järjestää.

Vesannon kunnan perusopetuksen aamu- ja iltapäivätoiminnan toimintasuunnitelma 2015 perustuu Opetushallituksen määräykseen 01/011/2011.
Perusopetuksen arvot, joihin toiminta pohjautuu:

· ihmisoikeudet
· tasa-arvo
· demokratia
· luonnon monimuotoisuuden ja ympäristön elinkelpoisuuden säilyttäminen
· monikulttuurisen hyväksyminen  
Toiminnan tulee perusopetuksen tavoin edistää yhteisöllisyyttä, vastuullisuutta sekä yksilön oikeuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Toiminta on linjassa myös Vesannon kunnan Yhtenäiskoulun arvojen kanssa, joita ovat:

· kunnioitus toisia kohtaan
· oikeudenmukaisuus

· tasa-arvo

· välittäminen

· rehellisyys

· suvaitsevaisuus

· elämänusko

· ympäristön kunnioittaminen

· ekologisuus

Aamu- ja iltapäivätoiminnan järjestämisen yhteiskunnallisena lähtökohtana on turvallisen kasvuympäristön tarjoaminen lapselle. Keskeisenä tarkoituksena on tukea lapsen kasvua ja kehitystä kiireettömässä, avoimessa ja rohkaisevassa ympäristössä sekä tukea myös perhettä ja koulua niiden kasvatustehtävässä. Aamu- ja iltapäivätoiminta on jatkumoa perusopetuksen sekä varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kasvatustehtävälle.
Aamu- ja iltapäivätoiminnan tehtävänä on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistäminen seuraavista näkökulmista:

· lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

· lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

· lapsen koulunkäynnin ja oppimisen tukeminen

· varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen
1.1. Toimintaa ohjaavat linjaukset
Aamu- ja iltapäivätoiminnalla vähennetään lasten yksinolon aikaa koulupäivän jälkeen tai ennen kouluun lähtöä. Lapsen itsenäisyys kasvaa iän myötä, mutta alkuopetuksen oppilaat tarvitsevat vielä aikuisen turvaa, läsnäoloa ja ohjausta.
Aamu- ja iltapäivän toimintaympäristön tulee olla turvallinen eikä lapsi saa joutua kiusaamisen, häirinnän tai väkivallan kohteeksi. Kiusaamistilanteisiin tulee henkilöstön puuttua välittömästi.

Vertais- ja kaveriryhmässä toimiminen kasvattaa lapsen vuorovaikutustaitoja, itseluottamusta ja osaamista sekä omatoimisuutta.
Aamu- ja iltapäivätoimintaan osallistuminen on vapaaehtoista ja se sijoittuu lapsen vapaa-aikaan. Näin ollen toiminnan tulee olla sisällöltään monipuolista, lasta virkistävää toimintaa, mutta sen täytyy tarjota myös mahdollisuus lepoon, omaehtoiseen toimintaan ja itsekseen olemiseen.

Aamu- ja iltapäivätoiminnassa tulee olla riittävä määrä kelpoisuuden omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia ohjaajia. Henkilöstön työsuhteiden pitkäkestoisuus vahvistaa ihmissuhteiden pysyvyyttä ja sitä kautta lisää lapsen turvallisuuden tunnetta sekä antaa ohjaajalle mahdollisuuden lapsen tuntemuksen myötä tukea lapsen kehitystä ja kasvua.
Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa hyödynnetään eri toimijoiden moniammatillista yhteistyötä ja yhteistyötä perheiden kanssa. Tarvittaessa toiminnassa otetaan huomioon eri kieli- ja kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet.

2. TOIMINNAN TAVOITTEET
Aamu- ja iltapäivätoiminnan yleisenä tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyötä sekä lapsen tunne-elämän kehitystä ja eettistä kasvua. Toiminnan tulee lisäksi edistää lasten hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa sekä ennaltaehkäistä syrjäytymistä ja lisätä osallisuutta.

     2.1. Kodin ja koulun kasvatustyön tukeminen

Kodin ja koulun kasvatustyön tukemisen lähtökohta on, että lapsen huoltajilla on aina ensisijainen kasvatusvastuu lapsesta. Ohjaajilla on aamu- ja iltapäivätoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasvatuksesta. Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessä huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityksen ja oppimisen tukena. Kasvatuskumppanuus on vastavuoroista ja tasa-arvoista vuorovaikutusta, jossa vanhempien ja henkilöstön erilainen asiantuntemus ja kokemus yhdistyvät lapsen parhaaksi. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistyöhön ja edistetään huoltajien aktiivista roolia. 
Perheiden kanssa sovitaan erikseen turvallisuus- ja vastuukysymyksistä (mm. kotiin kulkeminen) ja lapsen toiminta-ajoista tiedotetaan viimeistään viikkoa ennen.
Yhteisten tavoitteiden tulee näkyä myös yksittäistä lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja iltapäivätoiminnan henkilöstön osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin neuvotteluihin huoltajan luvalla.
Lapsella voi olla mahdollisuus läksyjen tekoon aamu- ja iltapäivätoiminnassa yhdessä sovitulla tavalla. Vastuu läksyjen teossa on kuitenkin lapsella itsellään ja huoltajilla.

Kodin ja aamu- ja iltapäivätoiminnan yhteistyössä ja tiedonvälityksessä ovat käytössä mahdollisuuksien mukaan käytävät päivittäiset keskustelut, tiedotteet, puhelinkeskustelut sekä wilma ja peda.net.
Aamu- ja iltapäivätoimintaa annetaan Vesannon yhtenäiskoulun tiloissa, joten yhteys perusopetukseen on luontevasti kiinteä ja yhteistyötä tehdään aina johdonmukaisesti lapsen etu huomioiden. Mahdollisiin ristiriita tilanteisiin tartutaan heti.

Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajat ja opettajat informoivat toisiaan koulutyössä ja aamu- ja iltapäivätoiminnassa tapahtuvista muutoksista esim. retkistä, kerhoista, koulun työajan muutoksista, tukioppilastunneista jne.
2.2. Hyvinvoinnin, tunne-elämän ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapäivätoiminnan tavoitteena on, että jokainen kokee olevansa hyväksytty ja arvostettu omana itsenään. Lasta ohjataan ilmaisemaan erilaisia tunteita ja oppimaan niiden säätelyä.

Tavoitteena on löytää persoonallisuuden kasvua tukevia toimintamuotoja. Itsetunnon kehityksen kannalta on tärkeää, että osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan. Lapsen perusteltu rohkaisu ja kiittäminen tukee itsetunnon kehitystä, ja samalla lapsi oppii luottamaan omiin taitoihinsa.

Ohjaajan myönteisellä suhtautumisella, läsnäololla ja lapsen kuuntelulla on suuri merkitys.

Ihmissuhteiden pysyvyys edistää niin lapsen kokemusta turvallisuudesta kuin ohjaajien mahdollisuutta tukea hänen kehitystään.

Aamu- ja iltapäivätoiminnan tulee sekä kasvuympäristönä että ilmapiiriltään olla kiireetön ja turvallinen. Toiminnassa tulee olla mahdollisuus sekä levähtämiseen ja rauhoittumiseen että ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen. Hyvinvointia lisää päivittäin tarjottava välipala ja ympäristön viihtyisyys.
Tunne-elämää ja sosiaalista kehitystä tuetaan myös edistämällä lasten yhteistoimintaa. Toiminnan tarjoamien toverisuhteiden kautta opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta sekä tunteiden ilmaisua ja säätelyä. Lapsi tarvitsee toveripiirin hyväksyntää ja tunteen omaan ryhmään kuulumisesta. Ryhmässä omaksutut asenteet ja säännöt muovaavat osaltaan tulevaa sosiaalista käyttäytymistä. Ryhmä mahdollistaa lasten keskinäisen kulttuurin syntymisen ja heidän tarpeistaan lähtevän tekemisen muotoutumisen.

Yhteisten sääntöjen ja rajojen tarkoituksena on antaa lapselle kokemus turvallisuudesta ja välittämisestä. Yhdessä tehtyjen sopimusten avulla lapsella on mahdollisuus oppia hallitsemaan tunteitaan sekä hyväksymään myös toisten oikeudet. Lapsen tulee ikätasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten sääntöjen ja sopimusten muotoiluun.

2.3. Eettisen kasvun tukeminen

Aamu- ja iltapäivätoiminnan eettisenä lähtökohtana on perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa määritelty perusopetuksen arvopohja sekä kodin ja koulun kanssa yhdessä sovitut kasvatukselliset periaatteet ja käytännöt.
Toiminnassa korostuu lapsilähtöisyys. Lapsi nähdään arvokkaana yksilönä, joka on ikä- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestään ja teoistaan vastuullinen, eettisessä ajattelussaan ja vuorovaikutustaitojensa kehittymisessä aikuisen ohjausta tarvitseva. Eettisen kasvun tukemisessa on tärkeää erityisesti aikuisen antama käyttäytymisen malli, keskinäiset vuorovaikutussuhteet sekä arkipäivän tilanteissa kohdattavat eettiset kysymykset.

Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmärtäminen. Aamu- ja iltapäivätoiminnassa lapsen huomio tulee kiinnittää vastuuseen

a. omasta hyvinvoinnista ja terveellisistä elämäntavoista

b. toisten hyvinvoinnista sekä siihen liittyvistä oikeuksista ja velvollisuuksista

c. oman käyttäytymisen aiheuttamista seurauksista ja tunteista sekä itselle että toisille

d. ryhmän toimintaan liittyvistä säännöistä ja sopimuksista 

e. myönteisestä suhtautumisesta ympäristöön, luontoon ja kestävään elämäntapaan
Aamu- ja iltapäivätoiminnassa tavoitteena on yhteisöllinen ilmapiiri, joka heijastaa eettisen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon arvoja. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ristiriitatilanteita voidaan käsitellä myönteisesti ja ratkaisukeskeisesti. Eettisen kasvun tukemisessa hyödynnetään ryhmän vuorovaikutusta, tilanteisiin liittyviä keskusteluja, taiteen tarjoamia mahdollisuuksia ja eettisiä kokemuksia sekä toiminnallisuutta.

2.4. Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistäminen sekä sosiaalinen vahvistaminen
Lapselle tulee antaa mahdollisuus itse osallistua toiminnan suunnitteluun ja tulla kuulluksi. Toiminnassa tulee luoda tilanteita, jotka lisäävät lapsen osallisuuden kokemuksia. Toiminnassa opetellaan myös demokratian taitoja. Tärkeää on edistää tukea tarvitsevien sekä eri kulttuureista tulevien lasten osallisuuden toteutumista.

Aamu- ja iltapäivätoiminnalla pyritään lisäämään tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on, että jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta. Toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa tyttöjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tarpeet otetaan huomioon.

Osallisuus ja tasa-arvo ennaltaehkäisevät kiusaamista ja syrjäytymistä. Tavoitteena on, syrjäytymistä aiheuttavat tekijät havaitaan mahdollisimman varhain ja että lapsen tukemiseen ja tarvittavan tuen järjestämiseen kiinnitetään erityistä huomiota.

Onnistumisen edellytyksenä on monialainen yhteistyö aamu- ja iltapäivätoiminnan, sosiaali- ja terveydenhuollon, varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.

3. AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNAN SISÄLTÖ
Toiminnan sisällön tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden saavuttamista.

Aamu- ja iltapäivätoiminnalla on sisällöllisesti oma erityisluonteensa, jolle on ominaista toiminnan monipuolisuus, tarvelähtöisyys ja vapaaehtoisuus. Sisällöt suunnitelleen niin, että toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi kokonaisuudeksi, joka tarjoaa sosiaalista vuorovaikutusta, esteettisiä kokemuksia, vireyttä edistävää liikkumista ja ulkoilua sekä mahdollisuuden myös omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon. Huoltajille tarjotaan mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun.

Sisältöjä valittaessa kiinnitetään erityisesti huomiota leikkiin, luovaan toimintaan ja myönteisiin elämyksiin. On tärkeää, että lapsi saa koulupäivän jälkeen rentoutua joko mielekkään tekemisen tai levon avulla. Lapsille annetaan myös mahdollisuus tehdä rauhassa koulutehtäviä.

Aamu- ja iltapäivätoiminnan sisältöjen suunnittelussa otetaan huomioon lapsen tarpeet ja omat toiveet. Lapsen ja ohjaajien yhteinen keskustelu siitä, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja mikä tuottaa hänelle iloa, vaikuttaa toiminnan sisältöjen käytännön toteutukseen. Koulun kerhotoimintaan osallistuminen voi olla osa lapsen aamu- ja iltapäivätoimintaa.

Aamu- ja iltapäivätoiminnan sisällöt kootaan seuraavista kokonaisuuksista:

· eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

· leikki ja vuorovaikutus

· liikunta ja ulkoilu

· ruokailu ja lepo

· kulttuuri ja perinteet

· käden taidot ja askartelu

· kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

· mediataidot

· arkiaskareet, elinympäristö ja kestävä elämäntapa

· erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Aamupäivätoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan aamupala ja iltapäivätoimintaan osallistuville tarjotaan välipala. 

4. TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNASSA

Aamu- ja iltapäivätoiminnan toteuttamisen lähtökohtana ovat toiminnan järjestämisen yleiset tavoitteet ja sisällöt silloinkin, kun kyse on tukea tarvitsevista lapsista. Työskentelytapojen valintaa ja toimintaympäristön suunnittelua ohjaavat lasten ikä ja kehitysvaihe sekä yksilölliset tarpeet. Tärkeää on ajankäytön suunnittelu ja tilanteiden ennakointi, monipuolinen toiminta ja välineistö sekä toiminnalliset työtavat erityisesti liikunta, pelit ja leikit. Yhteistyö luokanopettajien ja erityisopettajan kanssa lisää ohjaajien tietoa tukea tarvitsevien toiminnan organisointiin.
4.1. Aamu- ja iltapäivätoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana
Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittävää kasvun ja oppimisen tukea heti tuen tarpeen ilmetessä. Lain ja opetushallituksen laatimien perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti tuki voidaan jakaa yleiseen, tehostettuun ja erityiseen tukeen.

Aamu- ja iltapäivätoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle annettavaa oppimisen ja koulunkäynnin tukea. Aamu- ja iltapäivätoimintaa itsessään voidaan pitää ennaltaehkäisevänä, yleisenä tukena.

Oppilaan tarvitessa pedagogiseen arvioon pohjautuvaa, oppimissuunnitelman mukaista tehostettua tukea huomioidaan myös aamu- ja iltapäivätoiminnan mahdollisuudet suunniteltaessa oppilaan tehostettua tukea. Erityistä tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoitteiden saavuttaminen ei toteudu riittävästi muilla tukitoimilla. Oppilaalle laaditaan henkilökohtainen opetuksen järjestämistä koskeva suunnitelma, HOJKS, josta on käytävä ilmi erityistä tukea koskevan päätöksen mukainen opetus ja muun tuen antaminen. HOJKS:aan voidaan kirjata toimintatapoja myös koskien aamu- ja iltapäivätoimintaa. Oppilaat, joille on tehty erityistä tukea koskeva päätös, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja iltapäivätoimintaan koko perusopetuksen ajan. 
4.2. Yhteistyö toiminnan järjestämisessä

Kodin, koulun ja aamu- ja iltapäivätoiminnan keskinäinen yhteistyö on erityisen tärkeää suunniteltaessa ja järjestettäessä toimintaa tukea tarvitseville oppilaille. Moniammatillinen yhteistyö lisää edellytyksiä oppilaan riittävään tukemiseen. Tehostetun tuen suunnitelmaan tai oppilaan HOJKS:aan voidaan sisällyttää kuvaus aamu- ja iltapäivätoiminnan mahdollisuuksista tukea oppilaan kehitystä.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, niihin liittyvät asiakirjat ja asiakirjoihin sisältyvät tiedot ovat salassa pidettäviä. Huoltajalta tarvitaan yksilöity tiedonsiirtolupa luovutettaessa oppilasta koskevia salassa pidettäviä tietoja aamu- ja iltapäivätoiminnan henkilöstölle.
Aamu- ja iltapäivätoiminnan henkilöstöä voi osallistua oppilaan HOJKS:n laadintaan vain huoltajan luvalla. Vesannon kunnassa aamu- ja iltapäivätoiminnan henkilöstö on perehdytetty henkilötietojen käsittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin säädöksiin sekä lastensuojelulain velvoitteisiin. Tehostettua tai erityistä tukea saavilla oppilailla voi kunnan päätösten mukaisesti olla oikeus maksuttomaan koulukuljetukseen.

5. AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNAN  YHTEISTYÖ JA TIEDONKULKU

Aamu- ja iltapäivätoiminnan laadukkaan toteuttamisen edellytyksenä on kodin, koulun ja toiminnan toteuttajien välinen luottamuksellinen yhteistyö ja sujuva tiedonkulku. Lasten turvallisuuden takaamiseksi kaikki iltapäivätoimintaa ja lasten kulkemista koskevat asiat on sovittava aina huoltajien kanssa. Toimintaa ja siihen osallistumista koskevista poikkeamista tiedotetaan aina suoraan ohjaajia eikä tietoa välitetä lapsen kautta. Lapsen poissaolosta voi toimintayksikköön ilmoittaa wilmassa tai tekstiviestillä. Kotien kanssa toimitaan tiiviissä yhteistyössä päivittäin ja tiedon välittämiseen käytetään wilmaa, puhelinta ja tekstiviestejä.
6. TOIMINNAN JÄRJESTÄMINEN,  SUUNNITTELU JA ARVIOINTI

Vesannon kunnassa järjestetään perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapäivätoimintaa Opetushallituksen 19.01.2011 vahvistamien perusopetuksen aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteiden mukaisesti. Toiminta kuuluu sivistystoimen hallinnon alaisuuteen ja sitä koordinoi hallinnollinen rehtori-sivistystoimenjohtaja ja toiminnan ohjaajina toimivat koulunkäynnin ohjaajat. Nämä muodostavat apip-toiminnan tiimin, joka sopii yhteisistä toiminta- ja menettelytavoista, yhteistyöstä ja tiedottamisesta. 

5.1. Toiminnan laajuus ja toiminnan tuottajat

 Aamu- ja iltapäivätoimintaa järjestetään perusopetuksen 1.-2.-luokkien oppilaille sekä muiden vuosiluokkien oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen päätös erityisestä tuesta. Iltapäivätoiminta aloitetaan, mikäli toimintaan ilmoittautuu vähintään 7 lasta ja aamupäivätoiminta, mikäli siihen ilmoittautuu vähintään 5 lasta. Toimintaa järjestetään koulukeskuksella.
5.2. Toimintaan hakeminen ja valintaperusteet

Aamu- ja iltapäivätoimintaan hakemisesta tiedotetaan keväällä koulutulokkaille vanhempainillassa, ja pedanetissä sekä mahdollisessa kuntatiedotteessa. Päätöksen aamu- ja iltapäivätoimintaan ottamisesta tekee hallinnollinen rehtori-sivistystoimenjohtaja. Toimintaan voi hakea myös lukuvuoden aikana. Mikäli paikkaa ei pystytä tarjoamaan kaikille toimintaan hakeneille, on etusija 1. vuosiluokan oppilailla.

5.3. Toiminta-aika ja –maksut sekä irtisanominen

Aamu- ja iltapäivätoimintaa tulee tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun työvuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle. Vesannon kunnassa lapsi voi osallistua 760 tuntia kouluvuoden aikana (4h/toimintapäivä. Sen ylimenevä aika on lapselle päivähoitoa ja päivähoitoon on haettava erikseen.
L1.8.2014 alkaen aamu- ja iltapäivätoiminnan toimintamaksu ovat:
Iltapäivätoiminta: 
70 €/kk, jos lapsi on toiminnassa vähintään 11 päivää/kk



35 €/kk, jos lapsi on toiminnassa enintään 10 päivää/kk

       Aamupäivätoiminta:
30 €/kk, jos lapsi on toiminnassa vähintään 11 päivää/kk



15 €/kk, jos lapsi on toiminnassa enintään 10 päivää/kk

Maksu voidaan jättää perimättä tai sitä voidaan alentaa, jos huoltajan elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset tai huollolliset näkökohdat huomioon ottaen siihen on syytä. Edellä mainittujen aikojen ulkopuolelle voi hakea päivähoitopaikkaa.

Aamu- ja iltapäivätoiminnan maksujen alentamisesta ja maksuvapautuksesta päättää hallinnollinen rehtori-sivistystoimenjohtaja. Maksuvapautuksia ei myönnetä takautuvasti, vaan maksun alennus tai vapautus maksusta myönnetään sen kuukauden alusta, jolloin maksusta on haettu alennusta tai vapautusta. Aamu- ja iltapäivätoiminnan irtisanomisaika on kaksi viikkoa ja irtisanominen tehdään kirjallisesti.

5.4. Tiedottaminen

Aamu- ja iltapäivätoiminnan yleisestä tiedottamisesta vastaa hallinnollinen rehtori-sivistystoimenjohtaja. Toiminnan käytännön tiedottamisesta vastaavat aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajat. Keskeiset tiedot toiminnasta sekä hakulomakkeet toimintaan löytyvät kunnan nettisivuilta.

5.5. Aamu- ja iltapäivätoiminnan henkilöstö

Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajien kelpoisuusvaatimuksista säädetään valtioneuvoston asetuksella opetustoimen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista (986/1998) johon on lisätty säännös aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajan kelpoisuusvaatimuksista (115/2004 9a§). Koulunkäynnin ohjaajat toimivat aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajina.
Toiminnan suunnittelusta ja sisällöstä ovat vastuussa koordinaattorina toimiva hallinnollinen rehtori-sivistystoimenjohtaja sekä ohjaajat. Aamu- ja iltapäivätoiminnan koordinaattori vastaa ohjaajille järjestettävien kokousten ja koulutusten suunnittelusta, toiminnan tilastoinnista ja raportoinnista sekä toimintaan tarkoitetun materiaalin hankkimisesta.
5.6. Kuljetukset

Aamu- ja iltapäivätoimintaan osallistuvat lapset voivat käyttää koulukuljetuksia, mikäli he ovat siihen kunnan koulukuljetusperiaatteiden mukaan oikeutettuja. Lapsi voi saada kuljetuksen kotoa kouluun ja koulusta kotiin tai iltapäivätoimintaan olemassa olevien kuljetusten puitteissa. Erillistä kuljetusta aamu- ja iltapäivätoimintaan osallistuville ei järjestetä.
5.7. Vakuutukset

Koulupäivän, aamu- ja iltapäivätoimintaan osallistumisen ja näihin liittyvien matkojen aikana lapset ovat vakuutettuina kunnan vapaaehtoisen ryhmätapaturmavakuutuksen kautta. 
5.8. Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Kun aamu- ja iltapäivätoimintaa järjestetään koulun tiloissa, koskee koulun turvallisuus- sekä pelastussuunnitelma myös em. toimintaa. Suunnitelmien päivittämisestä vastaa pedagoginen rehtori.

5.9. Toiminnan suunnittelu ja arviointi

Perusopetuksen aamu- ja iltapäivätoiminnan toimintasuunnitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapäivätoiminnan paikallista järjestämistä ja kehittämistä sekä lisätä toiminnan suunnitelmallisuutta ja pitkäjänteisyyttä.

Kunnan tulee myös arvioida antamaansa aamu- ja iltapäivätoimintaa sekä osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkistaa. Lisäksi kunnassa voidaan tehdä yksikkökohtaisia arviointeja, joiden tuloksia voidaan hyödyntää kehitettäessä toimintaa entistä paremmin vastaamaan lasten ja perheiden toiveita.
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