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[bookmark: _GoBack]ALOITUSKOKOUS: SOTE-Y-akatemia Joustava toimialakohtainen koulutus sosiaali- ja terveysalan yrittäjyyteen
Hankekoodi: S21831
Toimintalinja: 4. Koulutus, ammattitaito ja elinikäinen oppiminen
Erityistavoite: 9.2. Kasvu- ja rakennemuutosalojen koulutuksen tarjonnan ja laadun parantaminen
Kustannusmalli: Flat rate 17 %
Toteutusaika 01.01.2020 - 31.12.2022 

Aika 		9.1.2020 klo 12- 14 
Paikka		Kuopio, ELY- keskus 	
	
Läsnä		Tuija Tuomela, ELY- keskus
		Jaana Martikainen, ELY – keskus
		Hanni-Mari Larronmaa, rehtori, PAOK
		Ulla Piipponen, TKI- asiantuntija, Savonia amk
		Anna Ageeva, projektisihteeri, Savonia- amk 
		
Laatija		Ulla Piipponen


Materiaalit 		Lähetetty sähköpostilla osallistujille: 
”Aloituskokous 2014 – 2020 maksatusosio fr17 290917.pptx”; ”aloituskokoulutus 2014 – 2020 rahoittaja_YHT.pptx”; 
”ESR-maksatushakemuksen liitelomakkeet 2014-2020.xlsx”; ”Maksatushakemuksen tekemiseen liittyviä ohjeita ESR 29122016.docx”

1. Hankeasioiden käsittelystä / ELY

Tuija Tuomela / ELY vastaa hankehakemusasioista, raportoinneista ja toteuttamisen seurannasta, Jaana Martikainen/ELY taas maksatuksista, varmennuksista. Ko. toiminnot ovat siis eriytettyjä. 

2. Yleinen hallinnointi 
· kestävää kasvua työ- ja rakennerahasto-ohjelma
· Euran käyttö: seuraa ilmoituksia; etusivulla on aina ilmoitus päivityksistä, teknisistä ongelmista, häiriöistä tmvs
· Savonia päätoteuttajana jakaa dokumentit Eurasta osatoteuttajalle myös hankkeen kuluessa
· Savonia kokoaa maksatukset ja kokoaa aineistot, eli tämä asiointi Savonian kautta.  Sopimuksenmukainen asiointi Savonian ja PAOK:n välillä: sopimus jossa viimekätinen vastuutaho merkitty ja sovittu, tämä sopimus on organisaatioiden välinen (ei rahoittajalle)
· Hankesuunnitelman muutokset: normaalisti ohjeiden mukaan. Hyvissä ajoin yhteys rahoittajaan, vapaamuotoinen viesti. Huom. kustannukset ovat tukikelpoisia vasta kun ne on hyväksytty. 
· Muutokset käsitellään OR kokouksessa, mieluummin ennen muutosta, mutta jos OR kokoukseen aikaa, on toiminnan jatkuvuus ensisijalla, eli OR kokousta ei tarvitse jäädä odottamaan muutosta tehdäkseen. 
3. Seuranta ja raportointi
· maksatus puolivuosittain. Muutostarpeista (ml. jatkoaika) sovitaan Jaana Martikaisen kanssa
· maksatuksessa kuvaus toimenpiteistä (seurantaraportti) =pyritään vastaamaan kaikkiin kysymyksiin niin, että yhteys kustannuksiin näkyy 
· loppuraporttiin erityisesti vaikutusten ja jatkumon esiintuonti (huom. erot LumpSum- hankkeisiin, joissa erilainen rakenne ja loppuraportoinnin määreenä tuen maksun perusteena toteutettu tuotos) 
· osallistumistietojen keräämisen lomakkeet löytyvät rakennerahastoportaalista rakennerahastot.fi  materiaalipankki. Käytössä 9.2. – lomake.
· Osallistumistietojen vienti Euraan mieluummin ajantasaisesti. Huom. myös lopetuslomakkeet ajoissa.
· Arkistointi 10 v hankkeen päättymisestä. (maksatus ja lomakkeet, myös muu mikä ei Eurassa) 
· Ohjausryhmä: 
· kokoaminen mahdollisimman pikaisesti. 
· Tuija Tuomelalla läsnä- ja puheoikeus.
·  OR- puheenjohtaja organisaation ulkopuolelta. 
· OR ei vastaa hankkeen toiminnasta. OR:n paino hankkeen sisällön rikastamisessa, verkostoihin vienti, viestintä ja tulosten hyödyntäminen (hankkeen vaikuttavuus myös OR:n välityksellä) 
· Viestintä: tarkennukset viestintäohjeesta. 
· A3 juliste toimitiloihin
· Logot huom. myös nettisivut ja some- näkyvyys etusivulla
· lait säädökset ja ohjeet- osa: suomi.fi HUOM saavutettavuus!! Laki digitaalisten palveluiden tarjoamisesta, saavutettavuusdirektiivi, (selkokieli)
2. Maksatus Ks ohjeet. 
· PAOK, ulkoistettu taloushallinto, Veera Hiltunen
· Puolivuosittain: tammi- kesäkuu, heinä- joulukuu
· Muutospäätöksillä voi olla vaikutus maksatuskauteen, jos muutos vaikuttaa rahoitukseen
· Flat rate 17. Välilliset kustannukset korvataan flat rate 17 hyväksytyistä hlöstökustannuksista. Myös or- kustannukset. 
· Elyn ohjeet joita noudatetaan jos ristiriitaa hallintoviranomaisen (TEM) ohjeiden kanssa
· Samat kustannuslajit kuin hankehakemuksessa, kohdistyttava maks.kauteen
· Selitesarakkeet, joissa avataan kustannusten kuulumista hankkeille, ellei käy ilmi muutoin. (Liitteitä ei vaadita niin paljon nykyisin)
· Kustannusten oltava maksettu ja tavaran tai palvelun toimitettu ennen kuin voi hakea korvausta. Sama koskee useammassa erässä maksettavia tavaroita tai palveluja. 
· Flatista ei toimiteta tositteita, maksatushakemus toimitetaan ilman flatia
· Hlöstökulun osalta ei nimiä maksatuksessa, palkkaselvityslomakkeeseen nimikirjaimia voidaan käyttää
· 2 kk jättöaika, viimeinen 4kk (ehdoton)
· Rahoitusosuudet: omarahoitusosuuksia ei raportoida, järjestelmä laskee automaattisesti
· Jos syntyy rahoituseriä tai tuloja, joita ei huomioitu hankesuunnitelmassa, on ne raportoitava
· Alv: tukikelpoisuudesta: ELY odottaa TEM kantaa KHOratkaisusta
· Nyt ei alveja, raportoidaan nettona
· Huom myös tarjoilukustannukset samoin, hakemuksessa tässä kohtaa virhe
· Alv asia voidaan Savonia/ talouspäällikön perusteluin viedä käsittelyyn ELYllä
· Hlöstöstö
· lisäys vaatii muutoksen
· hanketehtävän vastuita ja palkkaa vastaava korvaus. 
· Todettiin että hankehakemuksen tehtävänkuvat ovat riittävät
· PAOKn työajanseuranta: valmista lomaketta voi käyttää, ellei ole omia käytössä
· Työaikaselitteissä näyttävä mitä oikeasti on työaikana tehty. Valtiovarain controllerin tarkastajat kiinnittävät huomiota myös riittäviin työselitteisiin.
· Lomakustannuksista erillinen selvitys maksatuskautena pidetyistä lomista jotka kohdistuu hankkeelle. Loman määräytymisvuoden kokonaistyöajasta katsotaan hanketyöajan osuus, kuinka paljon lomia ansaittu ja lasketaan prosenttiosuuden perusteella. Vain hankeajalla kertyneet lomat (siitä lähtien kun työ on aloitettu) aiheuttamisperiaatteen mukaisesti. 
· Opettajat: vapaajaksoja ei kohdenneta samalla tavalla vaan mennään suunnitelmavuoden mukaisesti (PAOK:lla kalenterivuoden mukaan). Vasta vapaajaksojen jälkeen, eli ensimmäisen vuoden jälkeen. Työajanseurannan on sisällytettävä myös vapaajaksojen tunnit kuten myös lomatunnit. Jaana antaa tähän oheistusta.
· Matkakulujen osalta asiantuntijoiden matkakulut: hyväksyttäviä ja tukikelpoisia välittöminä kuluina, mikäli sisältyvät ostopalveluna ostettuihin asiantuntijapalveluihin 	
· Viestintä jne kustannukset: kopiot tai kuvat ilmoituksista, painotuotteista liitteiksi. Verkkosivut ja somekanavat: rahoittajalle linkit. 
· Hankinnat: 
· Kynnysarvon ylittävät: hankintalain menettelysäännöksiä noudatetaan. Rahoittajalle toimitetaan kopiot hankinta-asiakirjoista. Maksatushakemuksella annetaan selvitys hankinnoista (nimi, laji, menettely, arvo, toimittajatiedot jne) 
· Kynnysarvon alittavat hankinnat: huomioidaan hintatason kohtuullisuus. Väh. Kolmelta (3) pyydettävä tarjous todisteellisesti eli jälkikäteen tarkistettavissa (esim sähköposti) 
· Kohderyhmän käyttöön varatut tilat: jos omia tiloja  flat rate. Ulkopuoliset tilat tukikelpoisia välittöminä kuluina. 
· Muut tuet: esim. hlöstökustannuksissa kela-palautukset palkkakustannuksista vähennettävä ennen kuin kustannuksia haetaan korvattavaksi
· Lisäksi käytiin läpi maksatushakemuksen liitteet, tarkastukset ja varmennukset. TEM toimittaa vuosittain ELYlle otannat, Valtiovarain controller- toiminto /controllerit tekevät omat tarkastukset ja ovat suoraan yhteydessä hankkeisiin. Komissio tekee myös tarkastuksia. 
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