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Ohjeita näytön jakamiseen ja Okularin käyttöön 

 

Näytön jakaminen 

- Avaa kokeen aineistot. Ne aukeavat uuteen välilehteen. Avaa sitten jokin aineisto, se aukeaa 

myös omaan välilehteensä. 

- Tartu hiirellä kiinni välilehdestä ja ”raahaa” eli siirrä se irti omaksi ikkunakseen. 

 

Välilehdet ovat yllä olevassa kuvassa näkyvät Wilma, kalenteri, luokat, Abitti ja Google. Alla 

olevassa kuvassa välilehti on raahattu omaksi ikkunakseen. 

 

 

- Kun olet saanut aineiston omaan ikkunaansa, voit 

muuttaa ikkunoiden kokoa ja siirtää ne vierekkäin 

tarttumalla ja raahaamalla ikkunan yläreunasta. 

Ikkunan koko muutetaan niin, että ensin pienennetään 

ikkuna klikkaamalla sen oikean yläkulman 

painikkeesta, jossa on kaksi neliötä. 

- Kun neliötä näkyy vain yksi, voit muuttaa ruudun kokoa siirtämällä hiiren nuolen ikkunan 

reunaan. Siihen ilmestyy musta pystyviiva ja musta nuoli, ja klikkaamalla ja vetämällä saat 

ikkunan reunan siirtymään. Jos nuoli ja viiva eivät ilmesty, kokeile ikkunan toisesta reunasta. 
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Ohjeita Okularin käyttöön 

- Avaa jokin aineisto. Kun olet avannut aineiston, huomaat oikeassa yläkulmassa pienen nuolen 

kuvan (alla olevassa kuvassa ympyröitynä punaisella). Jos nuoli ei ole näkyvissä, se löytyy 

lisävalikon takaa. Lisävalikko löytyy yleensä kolmen pisteen takaa oikeasta yläkulmasta. 

 

- Klikkaa nuolta, ja sinulle aukeaa harmaa laatikko. Klikkaa pallo kohtaan ”Avaa ohjelmalla”. 

Oletuksena pitäisi olla Okular, mutta jos ei ole, vaihda se siihen valikosta. 

- Okular avautuu uuteen ikkunaan.  

- Valitse yläpalkista kohta ”Tools” ja avautuvasta valikosta kohta Review. 

      

- Tekstin viereen vasemmalle puolelle ilmestyy palkki, jossa on erilaisia ruutuja. Kussakin 

ruudussa on erilaisia toimintoja, kuten alleviivausta ja yliviivausta sekä vapaata piirtoa ja 

erilaisia muistilappuja. Kokeilemalla löydät haluamasi merkintävälineet. 
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- Välineitä käytetään niin, että klikkaat haluamaasi kuvaa (esimerkiksi yliviivaus), sitten 

maalaat haluamasi kohdan tekstistä, ja yliviivauksen pitäisi ilmestyä. Merkinnät saa pois 

klikkaamalla merkittyä kohtaa hiiren oikealla painikkeella ja valitsemalla Delete.  

- Joitakin esimerkkejä Okularin merkintämahdollisuuksista näet alla olevassa kuvassa 

 

  


