Avaa tietoturva_Muokattava-teksti.txt Muistioon tai selaimeen. Paina Ctrl+a, jotta saat koko
tekstin valittua. Paina ctrl+c.
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Tiedosto ~ Muokkaa  Nayta Htv =~ B I S @ B W

Tietoturvan perusteet arjessa ja tydelamdssa

Mallivastaus: sisdllysluettelon, sivunumeroinnin ja kuvien
rivityksen harjoitus

Opiskelijan nimi

Opintojakso: TIE1

Svvskuu 2026

Luo uusi tyhja Word-asiakirja. Liita kopioimasi teksti tyhjaan Word-asiakirjaan ctrl+v. Tee
ensimmainen tallennus, ellet ole luonut asiakirjaa resurssinhallinnan Uusi -toiminnolla,
jolloin tiedosto on jo olemassa.

Kay lapi koko asiakirja ja kayta lukujen 1-6 otsikoihin tyylia Otsikko 1 ja alaotsikoihin tyylia
Otsikko 2.
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Otsikk( Alaotsikko Hienovarainer. Korostus

Voimakas korc ~ Voimakas Lainaus Erottuva lainai

1 Johdanto

Tietoturva on noussut viime vuosing

HIENOVARAINEN EROTTUVAVITT Kirjan nimike Luettelokappg

Mene asiakirjassa alkuun kohtaan [Sisallysluettelo]. Kayta Viittauksen -valintanauhan
toimintoa Sisallysluettelo.
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Nayta kappalemerkit ja muut piilomerkit. Valintanauha Aloitus, painike

Viittaukset

Postitukset  Tarkista

Tiedosto  Aloitus  Lis33  Rakenne  Asettelu
Leikkaa ( - (
|:| |lAptos (Leipatekst V“.u
Liita (™ Kopioi B I U~ % x

¥ < Muotailusivellin
Leikepdyta ]

Mene sisallysluetteloa seuraavalle riville. Lisda osanvaihto: Valintanauha Asettelu , painike

Vaihdot.
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Tarkista ~Nayta Ohje
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Merkitse piste, jossa sivu loppuu ja
seuraava alkaa.

Sivun asetukset

Palsta
limaise, etts palstanvaihcon jalkeen oleva
teksti alkaa seuraavasta palstasta.

Tekstin rivitys
Erottele verkkosivuilla objektien ympirilla
oleva teksti, kuten kuvateksti leipatekstista.
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Lisdaa Osaan 2 sivunumerot: Kaksoisnapsauta Alatunnisteen kohdalla.
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Lisda Sivunumero sivun alareunaan.
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Poista sivunumerointi Osasta 1.
Kaksoisnapsauta sisallysluettelosivun alatunnisteen kohdalla ja poista numero 1.

6-Yhteenveto g 31

T\ Osan vaihto (seuraava sivu)

Alatunniste (Osa 1)

11
1

Siirry kansilehden tekoon. Ala kayta kansilehden otsikoissa tyyleja, silld muuten ne tulevat
mukaan sisallysluetteloon.

Lisaa kuvat pakatusta kansiosta oikeille paikoilleen.

Lisaa lukujen jalkeen sivunvaihdot (ctrl+Enter TAl Asettelu valintanauhalta)



