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Yksikon toimintasuunnitelma

YKSIKON TOIMINTASUUNNITELMA

Yksikdn toimintasuunnitelma perustuu Kotkan varhaiskasvatussuunnitelmaan.
Yksikko tarkentaa kuntakohtaisia ratkaisuja seuraavien otsikoiden kautta:

1. VARHAISKASVATUKSEN JARJESTAMINEN
Kuvaus yksikosta

2. ARVOT JA LAPSEN HYVINVOINTI
Arvot yksikdn toiminnassa
Lapsen hyvinvoinnin ja osallisuuden turvaava vuorovaikutus

3. ARVIOINTI JA KEHITTAMINEN
Arvioinnin toteutuminen yksikossa (lasten ja huoltajien osallisuus)
Yksikon painopisteet ja niihin tahtaava toiminta

4. YHTEISTYO JA LAPSEN VARHAISKASVATUSSUUNNITELMA
Huoltajayhteistyo ja lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

5. TOIMINTAVUODEN TEEMAT JA TAPAHTUMAT
Yksikon teemat ja tapahtumat

6. KULUNEEN TOIMINTAVUODEN ONNISTUMISET
Yksikon onnistumiset
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Varhaiskasvatuksen jarjestaminen



https://peda.net/kotka/varhaiskasvatus/vp3

1. VARHAISKASVATUKSEN JARJESTAMINEN

Kunnan velvollisuus on vastata lapsen varhaiskasvatusoikeuteen ja tarjota perheille
heidan tarvitsemaansa palvelua.

Paivakodit toimivat perhepaivahoidon lasten varahoitopaikkoina. Varhaiskasvatusta
jarjestetdan tarvittaessa myos esiopetuksen lapsille esiopetuksen yksikdissa, jotka
sijaitsevat koulurakennuksissa. Avoimen varhaiskasvatuksen toimintaan lapsi tulee
aikuisen (huoltaja, isovanhempi, kummi jne.) kanssa. Sen lisdksi avoimessa
varhaiskasvatuksessa jarjestetaan lapsille kerhoja.

Kotkan varhaiskasvatuksen alueet, yksikot ja toimintamuodot:
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perhepdiva
hoitajat
perhepadiva
hoitajat
perhepaiva
hoitajat

varhaiskasva

paivakodit
tus
varhaiskasvatus

paivakodi
avoin

avoin
varhaiskasva

tus

esiopetu
syksikot
esiopetus

yksikot

KUVAUS YKSIKOSTA

Kotilon paivakoti on luonto-ja ympadristdpainotteinen paivakoti, joka on avattu elokuussa
2002.

Toimikaudella 2024-2025 paivakodissa on kolme ryhmaa:

e 1-3-vuotiaat Silmut
e 3-5-vuotiaat Neulaset
e 3-5-vuotiaat Simpukat

Paivakotimme toiminnan keskitssa on vahvasti pienryhmapedagogiikka. Ryhmissa on seka
kiinteita etta kokoonpanoltaan vaihtuvia pienryhmia. Pienryhmatoiminnan kautta
vahvistamme lasten osallisuutta ja vuorovaikutusta ja mahdollistamme kiireettéman ja
rauhallisen arjen. Pienryhmatoiminnan toiminnan suunnittelussa huomioimme niin lasten
omat toiveet, ideat ja mielenkiinnonkohteet kuin lasten varhaiskasvatussuunnitelmista
nousseet henkilokohtaiset oppimisen kohteet. Pienryhmatoimintaa toteutetaan myos yli
ryhmarajojen.

Paivakodissa on liikuntasali seka lasten liikkumista mahdollistavia ja lisdavia liikuntavalineita.
Lahiymparist6 tarjoaa monipuolisen liikkkumisen ja luontokokemuksen. Liikkumme viikoittain
hyodyntden esimerkiksi lahella sijaitsevia Teemu Pukki- lahiliikuntapaikkaa, Murkkupuistoa,
metsia, rantoja ja polkuja. Talvella luistelukentta 16ytyy aivan paivakodin aidan takaa.
Lumitilanteen salliessa sinne voidaan tehda myos hiihtolatu lapsia varten.




Arvot ja lapsen hyvinvointi

2. ARVOT JA LAPSEN HYVINVOINTI

Yksikon ja toimintamuodon toimintasuunnitelma kaantaa kaytannon kielelle
varhaiskasvatuksen toimintakulttuurin arvoja ja tavoitteita. Talla tarkoitetaan
arvostavan vuorovaikutuksen, liikkumisen ja leikin, lasten osallisuusmahdollisuuksien
seka tutkivan toiminnan ja oppimisen toteutumiskuvauksia. Lisaksi kuvataan kasvatus-,
opetus- ja oppimisympadristoratkaisuja.

YksikOssa tai toimintamuodossa toteutuva vuorovaikutus sisadltdaa myos
varhaiserityiskasvatuksellista osaamista. Varhaiskasvatuksen erityisopettajat (veot)
konsultoivat varhaiskasvatuksen henkilokuntaa, ovat mukana lasten arjessa seka
kohtaavat huoltajia.

Kotkalainen varhaiskasvatus tukee arvojen toteutumista.

Lapsi on
ainutlaatuinen
ja lapsuus on
itseisarvo.

Kulttuurinen Kestava
moninaisuus on eldmdntapa on
rikkaus. valttamatonta.

ARVOT YKSIKON TOIMINNASSA

Lapsi on ainutlaatuinen ja lapsuus on itseisarvo
e lasta kuunnellaan, kannustetaan ja autetaan.
e Lapselle tarjotaan mahdollisuuksia harjoitella taitoja ja oppia uutta.
e Lapselle annetaan oppimiseen ja innostavia elamyksia eri aisteja kayttaen.
e Lapset ovat yhdenvertaisia.

Kultuurinen moninaisuus on rikkaus
e Péivakodissa otetaan huomioon ja kunnioitetaan lasten erilaisia kulttuuritaustoja.
Keskustelemme, vastaamme kysymyksiin, katsellemme kuvia, huomioimme erilaisia
juhlapaivia seka luemme satuja ja tarinoita ympari maailmaa.
e Suomi toisena kielena (S2) - opetus on kiintea osa arkea.

Kestava elamantapa on valttamatonta

e Paivakodissa kierratetdaan kaikki mahdollinen syntyva jate. Viemme yhdessa lasten
kanssa kierratykseen kelpaavat materiaalit Iaheisen kaupan pihalla olevaan
kierratyspisteeseen.

e Opettelemme lajittelua ja kierratysta lapsentasoisesti. Hyédynnamme
toiminnassamme paljon kierratettya ja luonnosta |0ytyvaa materiaalia.

e Luonnossa liikkkuessamme opetelemme yhdessa luonnon kunnioitusta; kerataan
roskia ja keskustellaan, kuinka luonnossa liikutaan metsaa ja muuta luontoa
arvostaen.

e Kiinnitdmme huomiota sdahkon ja veden sddstamiseen: sammutamme valot
poistuessamme tilasta, ohjaamme lapsia veden kdytossa kasipesutilanteessa ym.




LAPSEN HYVINVOINNIN JA OSALLISUUDEN TURVAAVA VUOROVAIKUTUS

Varhaiskasvatus tapahtuu vuorovaikutuksessa
e Leikki on lapsen luontainen tapa olla vuorovaikutuksessa. Kasvattajan rooli leikissa
vaihtelee lapsen ian ja kehitystason mukaan.
Kasvattaja havainnoi lasten leikkid, tukee leikin kdynnistymistd, rikastuttaa ja
yllapitaa leikkia leikkimalla mukana, tarjoamalla materiaaleja ja leikkivalineita,
leikkirauhaa.

Lasten osallisuus
e Lapsen omalle aktiivisuudelle annetaan aikaa ja tilaa.
e Lapsen mielipiteita ja toiveita kuunnellaan.
e Lasten haastattelut-, kokoukset ja tuumaustauot ovat kiinted osa arkea
e lapsi voi osallistua huoltajan kanssa vasu-keskusteluun.

Varhaiserityiskasvatus Kotilon paivikodissa
e Varhaiserityiskasvattaja(veo) kdy sovittuina paivina.
e Veo konsultoi paivakodin henkilokuntaa ja toimii heidan tyonsa tukena
e Veo on tarvittaessa mukana lapsen yksil6llisen varhaiskasvatuksen suunnitelman
laatimisessa yhdessa opettajan, huoltajien sekd muiden paivakodin
yhteistyokumppaneiden kanssa. Lapsen vasuun kirjataan tarvittava oppimisen tuki.




Arviointi ja kehittaminen

3. ARVIOINTI JA KEHITTAMINEN

Varhaiskasvatuksen arviointia toteuttavat henkilosto, lapset ja huoltajat.
Toteutusmuotoina kaupungin tasolla ovat erilaiset kyselyt sekd auditointi.

Pienryhmapedagogiikassa vahvistuu aikuisen ldsndolo vuorovaikutuksessa, jolloin
lasten tuottamaa arviointitietoa on valittdmasti nahtavissa ja hyddynnettavissa.
Henkil6sto tallentaa arviointitietoa ja valittaa sita yksikon seka kunnan suunnitelmiin.

Yksikot ja toimintamuodot tasmentadvat toimintasuunnitelmassaan kayttamansa
palautekanavat seka kehittamisen tavoitteet ja toimenpiteet tavoitteiden
saavuttamiseksi.

Tiimipalaverissa
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ARVIOINNIN TOTEUTUMINEN YKSIKOSSA (LASTEN JA HUOLTAJIEN OSALLISUUS)

Kotilon paivakodin pedagogisen toiminnan arviointia tehdaan saannollisesti. Vuoroviikoin
kokoontuvat koko henkiloston ja varhaiskasvatuksen opettajista koostuvat
henkilostopalaverit. Naiden lisdksi piddamme kaksi kertaa vuodessa paivakodin
kehittamispaivan. Vuosittain toteutettavan asiakaskyselyn tuloksia arvioidaan ja
hyddynnetdan kehittamistydssa. Ryhmat kysyvat vanhemmilta aika ajoin palautetta
toiminnastaan sekad mahdollisia toimintaideoita eteisiin sijoitettavilla, nimettomilla
muistilappukyselyilld. Pdivittaisissa kohtaamisissa vanhempien kanssa saadaan arvokasta
tietoa vanhempien ajatuksista ja toiveista.

Jokainen tiimi arvioi noin kerran kuukaudessa mm. missa on onnistuttu tai mitad osa-aluetta
tarvitsee mahdollisesti kehittaa. Paivakodin ryhmien toimintaa dokumentoidaan mm.
valokuvin lasten omiin kansioihin ja ryhmien omille sivuille Pedanettiin. Vanhemmille
voidaan myo0s lahettda kuvia omasta lapsesta, jolloin he tulevat tietoisiksi lapsen arjesta
paivakodissa.

Lasten kanssa arvioidaan toimintaa mm. kyselemalla sanallisesti ja kuvien avulla. Lapset
kertovat pienryhmissa kuvatukea ja “hymynaamoja” apuna kayttaen esimerkiksi mika oli
aamupaivalla mukavinta ja milta tekeminen on juuri hanesta tuntunut. Lapsi on myos
mahdollisuuksien mukaan mukana omassa varhaiskasvatuskeskustelussaan.
Varhaiskasvatuskeskusteluissa kuunnellaan my6s vanhempien mietteita ja toiveita oman
lapsen paivakotipaiviin liittyen, kyselladn palautetta toiminnasta ja arvioidaan, missa
olemme onnistuneet ja mita tulee vield kehittaa. Keskustelut kdaydaan vahintdan yhden
kerran toimintakauden aikana.

Kotkan varhaiskasvatuksessa otetaan kayttoon uusi digitaalinen laadunarviointijarjestelma,
Valssi, elokuussa 2024. Kotilon paivakoti on ollut mukana pilotoimassa Valssin
kdyttoonottoa toimintakaudella 2023-2024. Jarjestelma sisaltaa erilaisia
tutkimusperustaisia, varhaiskasvatuksen laadun arviointiin ja jarjestamiseen liittyvia
tyokaluja. Valssin tarkoituksena on tuottaa arviointitietoa, tunnistaa varhaiskasvatuksen
vahvuuksia ja kehittdmisen kohteita seka laatia kehittdmissuunnitelmia ja arviointituloksia.
Arviointitulokset julkaistaan ja niitd hydodynnetdan varhaiskasvatuksen kehittdmisessa seka
laadun parantamisessa. Valssilla toteutettava arviointi ei tuota eikd mahdollista
varhaiskasvatuksen jarjestajien, paivakotien tai lapsiryhmien vertailua.

Pilottivuoden jadlkeen Valssi otetaan kayttoon kaikissa kotkalaisissa kunnallisissa
paivakodeissa seka varhaiskasvatuksen hallinnossa ja johdossa. Arvioinnin kohteiksi valitaan
ajankohtaisia ja kehittamisen nakodkulmasta tarkeitd teemoja. Valssilla on tarkoitus
toteuttaa 1-2 arviointia toimintavuoden aikana.

Toimintakaudella 2024-2025 Kotilon kehittamiskohteeksi Valssi-pilotista nousi Lasten
toiveiden ja mielipiteiden kuuleminen ja niiden entistdkin vahvempi huomioiminen
toiminnan suunnittelussa ja toteutuksessa. Jokainen tiimi pohtii omalle lapsiryhmalleen
sopivan tavan vieda kehittdmiskohdetta eteenpain. Alle 3-vuotiaiden ryhmassa kokeillaan
kuvien kdytt6a arvioinnin/toiveiden esittdmisen konkretisoimiseksi, yli 3-vuotiaiden
ryhmissa panostetaan lasten kokouksiin (my6s Teams-kokoukset) ja lasten toiveiden
viikoittaiseen huomioimiseen ryhman toiminnassa. Naiden lisdksi tiimit pohtivat uusia
menetelmia lasten ddnen huomioimiseen ja asian nakyvaksi tekemista lapsille ja huoltajille.
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YKSIKON PAINOPISTEET JA NIIHIN TAHTAAVA TOIMINTA

Luonto-ja ymparisto

Retket lahiluontoon lapsen luontosuhteen vahvistamiseksi vahintaan kerran viikossa
Luonnon ja rakennetun ympariston kunnioitus; ei roskata, ei revitd oksia, sammalta
jne.

Luonnon ihmettely, havainnointi.

Luonnonmateriaalien kaytto askartelussa.

Kierratys, kestava elamantapa, ekogologinen ajattelu

Pienryhmatoiminta

Lasten osallisuus: lasten aloitteiden ja ideoiden huomioiminen toiminnassa.
Lapsen yksildllinen huomiointi vuorovaikutuksessa.

Lasten vélisten kaverisuhteiden syventyminen.

Yhteistyo yli ryhmarajojen

Yhteisollisyys

Toimimme yli ryhmarajojen ja kdytdmme tiloja monipuolisesti ja porrastaen.
Hyodynnamme monipuolisesti leikkitiloja ja teemme leluvaihtoja kierrattaen leluja
ryhmasta toiseen.

Kerran kuussa paivakodissa on koko talon yhteista toimintaa erilaisilla teemaoilla.
Kukin ryhma suunnittelee vuorollaan teeman, esim. liikkuntaa, musiikkia,
luontoteemaa, tehtavarasteja, kadentaitoja.

Paivakodissa tehdaan retkia eri kokoonpanoilla. Toisinaan kaksi ryhmaa yhdessa
lahtee retkelle, tai muutama pienryhma yhdessa.

Kerran kuussa jarjestamme yhteisen lauluhetken, jonne kukin ryhma tuo mukanaan
muutaman laulun, talla tavoin opimme uusia kivoja lauluja ja lapset saavat opettaa
niita myos toisilleen.

Toimintaa suunnitellaan aikuisten toimesta yli ryhmarajojen ja vastuita jaetaan
monipuolisesti. Pyrimme luomaan aktiivisesti yhteista toimintaa avoimin mielin.




Yhteistyo ja lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

4. YHTEISTYO JA LAPSEN VARHAISKASVATUSSUUNNITELMA

Huoltajien kanssa tehtdva yhteistyo on tarkea osa varhaiskasvatuksen arkea. Silla
tavoitellaan huoltajien ja henkiloston yhteista sitoutumista lasten terveen ja turvallisen
kasvun, kehityksen ja oppimisen edistamiseen. Yhteistyo tarjoaa huoltajille osalli-
suuden mahdollisuuksia varhaiskasvatuksen suunnitteluun, toteutukseen ja arviointiin
ja kehittamiseen.

Yhteistyo kdynnistyy lapsen aloittaessa ja tutustuessa varhaiskasvatukseen seka jatkuu
paivittdin lasta tuodessa ja hakiessa. Varhaiskasvatuksessa jokaisella lapsella on
varhaiskasvatussuunnitelma eli lapsen vasu, jonka laadinta kdynnistyy huoltajien ja
henkiloston yhteisella keskustelulla. Lapsi on keskustelussa joko fyysisesti lasna tai
hdanen ndkdkulmansa tuodaan osaksi keskustelua.

Varhaiskasvatus tekee yhteisty6ta myos muiden lapsille ja perheille suunnattujen
palveluiden kuten esiopetuksen, neuvolan, perhetyon, puhe- ja toimintaterapian,
perheneuvolan ja perusopetuksen kanssa. Yksittdisen perheen tai lapsen asioissa
yhteisty6ta tehddan aina yhdessa perheen kanssa.

HUOLTAJAYHTEISTYO JA LAPSEN VASU YKSIKOSSA

Uuden lapsen hoitosuhteen aloittaminen alkaa paivékodinjohtajan tai ryhmadn opettajan
puhelulla lapsen huoltajalle. Puhelussa sovitaan tutustuminen paivakotiin ja varataan aikaa
ryhmaan ja tiloihin tutustumiseen. Perheen vastaanottava kasvattaja kertoo toiminnasta ja
paivakodin kaytannoista, kyselee vanhemmilta lapseen liittyvia asioita ja vastaa perhetta
askarruttaviin kysymyksiin. Tutustumiskdynnillda vanhemmille jaetaan Tervetuloa Kotilon
paivakotiin- esite, josta l6ytyy kaikki tarvittava tieto padivahoidon aloittamiseen. Joko
tutustumiskdynnin yhteydessa tai heti aloittamisen jalkeen kdydaan perheen kanssa lapsen
aloituskeskustelu.

Varhaiskasvatuskeskustelu kdydaan vanhempien kanssa vahintdan kerran toimintakauden
aikana. Keskustelun alkuun voidaan varata hetki myos lapsen osallistumiselle, loppu
keskustelu kaydaan aikuisten kesken ja lapsi voi siirtya mukaan ryhmansa toimintaan.
Kaikissa varhaiskasvatuksen ja huoltajien valisissa keskusteluissa voidaan tarvittaessa
kayttaa apuna tulkkia.

Tiedottaminen tapahtuu EdLevo- sovelluksen kautta. Ryhmien omilta Pedanet- sivuilta voi
seurata ryhman toimintaa valokuvien ja pienten tarinoiden kautta. Vanhemmille voidaan
lahettaa kuvia omasta lapsestaan kuvaviestina.




Toimintavuoden teemat ja tapahtumat

5. TOIMINTAVUODEN TEEMAT JA TAPAHTUMAT

Varhaiskasvatuksessa toiminta on yhteisollista ja oppiminen erilaisissa ryhmissa
tapahtuvaa. Leikissa ja yhteisessa toiminnassa lapset voivat tuoda nakemyksia esiin ja
nahda ehdotustensa toteutuvan. He neuvottelevat ja ratkaisevat aikuisen avulla eteen
tulevia tilanteita. Lapset saavat kokemusta vaikuttamismahdollisuudesta, mika
vahvistaa toimintaan sitoutumista.

Huoltajien osallisuus ja heiddn antamansa palaute yksikélle mahdollistuvat
kohtaamisissa ja vanhempainilloissa.

YKSIKON TEEMAT JA TAPAHTUMAT

Ryhmat tiedottavat teemoistaan ja tapahtumistaan huoltajia padasiassa Edlevon valityksell3.
Yhteiset lauluhetket 1krt/kk
Yhteistoimintapaivat 1krt/kk

Kalenterivuoden mukaiset juhlat ja teemapaivat

Kuluneen toimintavuoden onnistumiset

6. KULUNEEN TOIMINTAVUODEN ONNISTUMISET

Henkiloston tavoitteellinen ja suunnitelmallinen itsearviointi on keskeisessa asemassa
varhaiskasvatuksen laadun yllapitamisessa ja kehittamisessa. Arvioinnin kohteena voi
olla esimerkiksi henkildston vuorovaikutus lasten kanssa, pedagogiset tyotavat tai
oppimisymparistot.

My0s lapset ja huoltajat arvioivat omalta osaltaan, miten yhdessa kirjatut toiminnan
tavoitteet ja sovitut asiat ovat toteutuneet varhaiskasvatuksen toiminnassa.
Myonteinen palaute ja toiminnan kehittdminen vahvistavat osaamista ja sen
tunnistamista yksikossa.

YKSIKON ONNISTUMISET

Hyva yhteishenki: joustavuutta arkeen, on synnyttanyt uusia, innovatiivisia kdytantoja ja
luonut turvallisen ilmapiirin kaikille talon lapsille

Yhteistyd yli ryhmarajojen mahdollistaa kaikkien lasten tutustumisen toisiinsa ja koko talon
kasvattajiin, synnyttda uusia kaverisuhteita ja mahdollistaa yhdessa oppimista ja onnistumisen
kokemuksia.




