Etdopetuksen jarjestdminen Microsoft Teamsin avulla

1. Kirjaudu 0365-palveluun.
a. Tunnus: etunimi.sukunimi@edu.lempaala.fi
b. Salasana: kouluverkon salasana

2. Valitse 0365:sta Teams-sovellus.

Alkuvalmistelut

1. Mikali omalla opetusryhmallasi ei ole entuudestaan tiimia, luo se! (Tiimi on valmiiksi vain siina tapauksessa,
ettd olet sen joskus aikaisemmin itse luonut)
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e Anna tiimillesi kuvaava nimi, esim. 8AB FYKE tai 9A Yhteiskuntaoppi
e Lisaa tiimiin jokainen opiskelija, joka kyseiseen opetusryhmaan kuuluu



Oppitunti etana

1. Aloita etdopetus painamalla Jarjesta kokous nyt -ndppainta.
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2. Etidopetus on nyt kidynnissa. Opiskelijat, jotka ovat tiimissa, voivat liittyd katsomaan etdopetustasi! Kuvan
valintapalkista on mahdollista ottaa mikrofoni tai web-kamera pois paaltéd/laittaa takaisin paalle. Nayta
keskustelu -napista saat live-chatin auki!
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3. Painamalla Jaa-nippdint, voit heijastaa oppilaillesi esimerkiksi Powerpoint-tiedoston, Word-tiedoston tai
sahkadisen valkotaulun (Microsoft Whiteboard).
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4. Lopeta etdopetus lopuksi punaisesta luurista.

5. Opettajat saavat koululta tarvittaessa lainaan kuuloke-mikrofoni-setteja ja kannettavia tietokoneita, joissa on
web-kamera.

Tiedostojen jakaminen, keskustelukanava ja sahkoiset tehtavat

1. Tiedostot-vililehti on tiimin eli opeturyhman yhteinen pilvitallennuspaikka, jossa voit jakaa oppilaillesi
erilaisia tiedostoja (esim. artikkelit, tehtdvamonisteet, kuvat, yms..)

2. Viestit-valilehdella voit kdyda oppilaiden kanssa yleista viestinvaihtoa.
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3. Luokan muistikirja -vililehdelle saat halutessasi ryhmallesi yhteisen OneNote-muistikirjan.



4. Tehtaviat-vililehdelld voit halutessasi luoda oppilaille sdhkdisiad tehtavid (esim. kirjoitustehtavit) ja sahkoisid
Forms-testeja.



