Nayttava PowerPoint-esitys

Jos hallitset jo PowerPointin perustyokalut ja haluat tehda nayttavampia esityksia, niin
tassa muutamia vinkkeja siihen. Parhaimmat esitykset on suunniteltu hyvin etukateen ja
testattu esitystilassa useasti, jotta siirtymat ja animaatiot ovat juuri kohdallaan.

Varien valinta

Varit ovat yksi tarkeimmista esityksen tehostuskeinoista. Valkoinen pohja ja musta teksti ei
herata kenenkaan suurta mielenkiintoa. Jo pelkastaan varien vaihto mustaan pohjaan ja
valkoiseen tekstiin herattad enemman mielenkiintoa. Vareja kannattaa kayttaa kuitenkin
maltilla, silla esimerkiksi vastavarit tekevat esityksesta helposti levottoman. Tassa
muutamia hyvia vinkkeja varien valintaan:

o Kayta samaa variteemaa koko esityksessa.

¢ Mustavalkoiseen esitykseen tehosteena neonvarit tai pastellinsavyt toimivat erittain
hyvin.

o Kayta varillista taustakuvaa. Valkoinen hieman tylsa.

e Yksi vari ja sen kaikki savyt tuovat esitykseen tunnelmaa.

o Kayta eri varista fonttia korostamiseen.

Minimalismi

Liian varikas ja/tai lilan taysi on helposti sekava. Yritéd tehda mahdollisimman minimalistisia
dioja, joissa on vain tarkein asia ja sita on tehostettu selkeasti. Hyva ohjenuora
minimalistisen ja selkean esityksen tekoon on:

e Selkea ja lyhyt otsikko.

e Asiat kerrottu lyhyesti ja selkeasti diassa, muut asiat esittaja kertoo suullisesti.
Maksimissaan 4 asiaa otsikon alla.

e Varit ovat yhteensopivat keskenaan.

e Kuvia on maksimissaan 2 diassa.

e Fontti on selkea, mutta nayttava.

e Siirtymat ja animaatiot ovat nayttavia, mutta eivat vie huomiota itse asiasta.

Fontti

Fontti on erittdin tarkea osa esityksen selkeytta ja nayttavyytta. Seuraaviin asioihin
kannattaa kiinnittda huomiota fontin valinnassa:

¢ Valitse helposti luettava fontti.
e Hyoddynna erilaista fonttia esimerkiksi otsikoissa korostuskeinona.
e Sanojen korostamiseksi kayta lihavointia ja/tai vareja.
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Muodot ja kuvat

Esityksessa kannattaa hyodyntaa kuvia ja muotoja. Niitd kannattaa sommitella ja muokata
esitykseen sopivaksi.

Vinkkeja kuvien hyodyntamiseen:

Laita maksimissaan kaksi kuvaa yhteen diaan.

Animoi kuvat ja muodot.

Hyodynna "Kuvan muoto” ikkunan tyokaluja kuvan kehysten, erilaisten
tehosteiden, varien ja lapinakyvyyden lisaamiseen.

Hyddynna "Suunnittelutyokalua” koko dian sommittelussa, kun kaikki tiedot ovat jo
diassa.

Lisaa kuva tekstiin. Luo muoto, joka tayttda koko dian. Lisaa otsikko isolla fontilla
muodon sisalle ja maalaa koko teksti. Hiiren oikealla saadaan auki valikko ja
valitaan "Muotoile tekstitehosteita’. Ensimmaisesta valikosta "Tekstin taytto ja
aariviiva” ja valitse tekstitaytoksi kuva. Lisaa kuva tai valitse pintakuviointi.

Vinkkeja muotojen hyodyntamiseen:

Lisaa erilaisia (vari, koko ja muoto) muotoja paallekkain ja luo animaatiolla
kerroksia, jotka tulevat esiin yksi kerrallaan esitystilassa.

Tayta koko dia muodoilla, lisaa kuvat ja teksti muotoihin ja hyddynna erilaisia
animaatioita tai siirtymia muotojen liikutteluun esitystilassa.

Siirtymit

Siirtyma diasta toiseen voi muokata mieleisekseen. Ensin valitaan siirtymatyyppi, jonka
jalkeen siirtyman suuntaa voi vaihtaa "Tehosteasetukset” vetovalikosta. Siirtymaan voi
littda aanen tydkaluvalikon oikeasta reunasta.



Animaatiot

Suurin esityksen nayttavyydesta tehdaan animaatioilla. Animaatiot” -valikon alta 16ytyy
useita lisays, korostus ja poistumis animaatioita.

Vinkkeja animaatioiden hyddyntamiseen:

e Kayta korostavia animaatioita tarkeiden asioiden korostamiseen.

e Muokkaa animaatiota "Animaatioruudun avulla (kuva 1).

e Tee samaan kuvaan seka tulo, korostus etta poistumisanimaatio.

¢ Muokkaa animaatioiden kestoa.

e Muokkaa animaatioiden alkamista. Valitse "Kaynnistin” -valikosta esimerkiksi linkitys
edelliseen animaatioon.
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Kuva 1: Animaatioruudusta pystyy yksittdistd animaatioita muokkaamaan tarkemmin.



