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1. Avaa Myynnit –työkirja Bitti ja Pultti –kansiosta.

2. Siirry Yhteenveto –taulukkoon ja valitse taulukosta eri tuotteiden myyntiluvut otsikoineen (sekä rivi- että sarakeotsikot). Älä valitse Yhteensä –riviä.

3. Luo valitusta solualueesta pylväskaavio valitsemalla Lisää –välilehti ja sieltä Pylväs.
[image: ]

[image: ]Kun olet saanut tehtyä kaavion, valitse kaavio ja valitse Siirrä kaavio ja valitse sieltä Uuteen taulukkoon. Valitse Kaaviotyökalut, niin voit muotoilla kaaviota, kirjoittaa otsikon jne.

4. Kirjoita kaavion otsikoksi Myynnit, yhteenveto.

5. Tallenna työkirja muutosten jälkeen.
[image: ]


6. Avaa Politiikan ja urheilun historiaa –työkirja kansiostasi.

7. Luo Ateena 2004 –taulukon eri maiden mitalien lukumääristä ympyräkaavio.
a. Valitse taulukosta maiden nimet ja vastaavat mitalimäärät. Erilliset solualueet valitaan CTRL –näppäin alas painettuna hiirellä maalaamalla.
b. Luo kaavio ja lisää kaavioon otsikoksi Ateenan mitalit. 
c. Luo kaavio omaan taulukkoon ja kirjoita kaaviolle nimeksi Ateenan 2004 mitalit.
d. Muotoile kaaviota kuten edellä teit.
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8. Tallenna työkirja muutosten jälkeen.


9. Tee vielä kolmiulotteinen ympyräkaavio kultamitaleista. Laita kaavio omaan taulukkoon. Irrota siitä USA:n osuus vähän erilleen ja täytä se liukuvärillä. Muotoile kauniiksi ja laita teksti USA:lla eniten kultamitaleja.  Katso malli.

10. [bookmark: _GoBack]Tallenna työsi muutosten jälkeen.




[image: ]





image4.png
Ateena 2004

63

mUSA
 Kiina
u Vengja
 Australia
 Japani
Saksa
 Ranska
talia
" Etels-Korea
# Iso-Britannia

= Suomi





image5.png
14

Kultamitalit

USA:lla eniten kultamitaleja

35

BUSA

mKiina

u Vengja

 Australia
Japani

 Saksa
Ranska

u ltalia

" Etels-Korea
Iso-Britannia

Suomi




image1.png
B sots | Uss | Swnesete  Kaaat  Tedot  Teite  Nas  Apuonjeimat

NED

ha

HD®

Taulukot

Kuvat

il @ S &y

Puot taulukko | Taulukko | Kuva ClipArt Muodot Smartart Nayttokuva | Pyhas Viva Ympyrs Palkki Alue Piste  Muut

~ Kaaviot +
Kaaviot 5





image2.png
X/ 9~

Aloitus

-3

Usss  Sivun asettelu

nnit. [Vhteensof

Keavat  Tiedot

icrosoft Exce

Torkista  Najta  Apuohjelmat | Rakenne | Asettels  Muotoile

Rl = LT,

ro.

Tallenna | Vainda rivi Valitse
mallina | taisarake tiedot

Tyyppi

ezt )

Tiedot

Kaavion asettelu

\ulﬂ\u\u hd hd b b

Kaavion tyylit

sis

| o





image3.png
60000

50000

40000

30000

20000

10000

Myynnit, yhteenveto

m Konepaketit
m Ohjelmistot

® Varaosat

®Muu palvelu

helmikuu

maaliskuu huhtikuu





