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Vieraskielisten käsitteiden esittäminen
K¿iytä kursivointia tai lainausmerkkejä.

Tarkista, että olet merkinnfi vieraskieliset käsitteet yhden-
mukaisesti läpi työn.

.{.llerrüvaus
Poista tarpeettomat alleviivaukset ja korostukset. Huomaa, et-
tä Internet-osoitteiden alleviivaus ei kuulu "painettuun" teks-
tiin vaan merkitsee hyperlinkkiä. Jos tekstisi julkaistaan myös
sähköisenä, hyperlinkit ovat tarpeen.

Kysymyksiä kirioittajalle opinnäyte-
työn val m¡usasteen tarkistam¡seen
1. Onko työn nimi kattava?
2. Vastaako tävistelrnä sille asetettuja vaatimuksia sekä sisäl-

löltäärr että ulkoasultaan?
3. Antaako sisàllysluettelo kuvan loogisesti ja tasapainoisesti

etenevästä tYöstä?

4. Antaako Johdanto selkeän kuvan työn tavoitteista sekå ase-

moitumisesta tieteenalan kentässä?

5. Puhuvatko Johdanto ja Päätäntö samaa kieltä ja samasta tyôs-

tå? Vastaako Päätäntö Johdannossa ilnaistuja tavoitteita?

6. Onko lähteiden perusteella rakennettu teoreettinen vüteke-

hys nün tarkka ia kohdallaan, että se muodostaa taustan tut-
kimusongelmalle?

7. Onko kaikki empürisessä osassa esitet¡rt menettelyt perus-

teltu?
8. Voiko hahmotetutla empürisellä osalla perustellusti selvittäã

tutkimusongelman?
9. On"ko empürisen osan menettelyt nün hyvin kuvailtu, että luki-

ja lähes pystyisi toteuttanaan ne itse kuvauksen perusteella?

10. Ovatko empürisen osan tulosten tulkinnat perustana tutki-
musongelman ratkaisulle?

11. Sisåiltääkö yksittäinen tekstijakso aina sen ja vain sen mikä

otsikossa on ilmaistu?
12. Onko tekstikappaleissa ideavirkkeitä sekä rüttävästi meta-

tekstiä j a konneldoreita?
13. Ovatko tar¡lukot, kuvat, kuviot, diagrammit luontevasti osa

tekstiä? Ovatko tiedot nüden muodostamisesta ja tulkinnas-

ta ku¡¡ossa?
14. Onko vütteet merkitty tieteena-lan vaatimusten mukaisesti?

15. Onko lähdeluettelossa maininta kaikista låihteistä, jotka

esüntyvät tekstin vütteissä?
16. Kertooko lâhdeluettelo kaikki ne tiedot, jotka taryitaan l¿ih-

teen löYtämìseksi?
17. Ovatko kaikki välimerkit ja muut merkinnät, kuten taulukot,

kuviot ja sitaattilainat, paikailaan?

18. Onko tekstissä nûhia iìFauksia, kuluneita fraaseja ja toistoa'

jotka voi poistaa?

19. Onko työn ulkoasu rakennettu annettujen vaatimusten mu-

kaan rakennettu?
20. Onlo tekstiä luetettu ulkopuolisilla palautteen saamiseksi

paitsi itse sisåiltöön myös kielellisün valintoihin? Onko pa-

laute otettu huomioon?

Viimeistele tekstisi
kirjoittam¡sen lopuksi

Hio kíeltä ja rakenteíta:

- Lue teksti lineaarisesti ja keskittyneesti virke virkkeeltä ja
lause lauseelta.

- Tarkastele tekstiä lukijan kan¡alta * asetu lukijan roolün!

O ikolue ja tarkísta oikeinkirj oitus
- Kännitä huomiota välimerkkeihin, lyhenteisijn, työntivir-

heisün ja merkintätapoihin.
- Käytä apuvälineitä: sanakirj aa, oikotukuohj elmaa (etenkin

lyöntivirheisün), lielenoppaita.
- Pyydä jotakuta oikolukemaan tekstisi, ellet itse huomaa vir-

heitä.

Tarkista ulkoasun j ohdonmukaisuus
- Muokkaa ja tatkista tähdeluettelo. vaikka olisit käyttânyt

ohjelmaa sen tekoon.
- Tarkista marginaalit, sivunumerointi ja otsikoiden sijainfi.
- Tarkista kansi ja sisàllysluettelo.
- Ta¡kista, että sisäJlysluettelon otsikot ja sivut vastaavat itse

työn otsikoita ja sivunumeroita.
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