Excel		Harjoitus 14

Laskentakaavoja voidaan kopioida täyttöruudusta vetämällä. Excel päivittää kaavojen soluviittaukset automaattisesti.
IDEA: Lisätään Myynnit-työkirjaan sarakkeet tammikuusta huhtikuuhun, jotta voidaan seurata kaikkien toimipisteiden myyntiä.

1. Avaa Myynnit-työkirja Bitti ja Pultti -kansiosta.

2. Tyhjennä ensimmäiseksi Yhteenveto-taulukossa olevat luvut. Tähän taulukkoon tehdään myöhemmin yhteenveto kaikkien paikkakuntien myyntiluvuista.

3. Valitse kaikkien paikkakuntien taulukot ryhmäksi, jolloin yhteen taulukkoon tehdyt muutokset tulevat myös muihin taulukoihin. Älä valitse Yhteenveto-taulukkoa ryhmään.

4. Vedä autoimaattitäytöllä kuukaudet huhtikuuhun asti.

5. Kopioi Yhteensä-solun Summa-kaavaa kuukausittain täyttöruudusta hiirellä vetämällä. Huomaa, että solumuotoilut kopioituvat mukana.

6. Pura taulukoiden ryhmävalinta klikkaamalla jotakin taulukon valitsinta.

7. Syötä eri paikkakuntien myyntiluvut. Keksi lukuja itse. Syötä suunnilleen samansuuruisia lukuja kuin tammikuun luvut ovat.

8. [bookmark: _GoBack]Tallenna työkirja muutosten jälkeen. 
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