


Korpin kalenterin käyttöohjeet


Meillä on Korpissa ryhmä nimellä ” S2-harkat_2018”. Ilmoita harjoittelutuntiesi ajat ryhmän kalenterin avulla. 


Näin lisäät omat tuntisi kalenteriin:

Valitse Korpin vasemmasta linkkilistasta ryhmät. Sinulle aukeaa näkymä jossa näkyy kaikki ryhmät joihin kuulut. 

[bookmark: _GoBack]Valitse ryhmäsi S2-harkat_2018. 

Vieressä olevasta [Kalenteriin]-linkistä pääset ryhmän kalenteriin (ylhäällä teksti ”viikkonäkymä, S2-harkat_2011”). 

Kun haluat lisätä tapahtuman, valitse tapahtuman päivä ja aika -ruutu noin-aikana ja paina [+]-merkkiä. Sinulle aukeaa ikkuna, johon voit täyttää tapahtuman tiedot.

Kuvaus: kirjoita etunimesi 
Paikka: kirjoita harjoitustuntisi paikka koululla
Alkaa ja Päättyy: merkitse tarkat alkamis- ja loppumisajankohdat
Lisätietoja: kirjoita esim. tunnin aihe tai muuta uutisarvoista
Tiedotus: laita ruksi, jos haluat että lähetetään kaikille sähköpostia tapahtumasta Tätä ei tarvinne käyttää jos on tavallinen tiedotusasia, mutta jos tuntisi peruuntuu laita ihmeessä postia toisillekin!
Toistot: ei tarvitse laittaa 

Valitse ”seuraava” ja Korppi kertoo, millaisen tapahtuman olet luomassa. 

Tästä voit valita ”Luo tapahtuma”, jolloin aukeaa näkymä, jossa Korppi olisi laittamassa tapahtumasta eteenpäin viestiä. Älä kuitenkaan laita viestiä ellei tapahtumasi ole jotenkin sellainen, että viesti olisi välttämätön. Turhia sähköposteja kannattaa välttää. Sähköpostia ei lähde, jos et paina Lähetä tiedote.



