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Henkilokunnan kasikirja koulun turvallisuusasioihin
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1. Mika on pelastussuunnitelma ja miksi se tehdaan?

- Pelastussuunnitelman tarkoituksena on avustaa ja neuvoa paivakodin
vastuuhenkiloita, henkilokuntaa ja lapsia tulipalojen, onnettomuuksien ja muiden
vaaratilanteiden ennaltaehkaisyssa ja muiden henkiloturvallisuusriskien
poistamisessa.

- Pelastussuunnitelma laaditaan kohteen henkiloston tyokaluksi ja avuksi.
Pelastussuunnitelma tulee kayda lapi saannollisesti ja hyodyntaa sita esimerkiksi
uuden tyontekijan perehdyttamisessa. Pelastussuunnitelma tulee saattaa tiedoksi
paivakodin koko henkilokunnalle ja sen sisallosta kannattaa soveltuvin osin
keskustella myos lasten kanssa.

- Pelastussuunnitelman keskeisin tavoite on vaara- ja onnettomuustilanteiden
ehkaiseminen jo ennakolta. Pelastussuunnitelmassa tunnistetaan paivakodin
ongelma- ja vaaranpaikat seka annetaan ohjeita niista toimenpiteista, joilla
vaaratilanteita voidaan pyrkia valttamaan kokonaan. Suunnitelmassa kerrotaan
myos ensitoimenpiteista, joihin tulee ryhtya vaara- tai onnettomuustilanteen
sattuessa.

- Pelastusviranomainen tarkastaa pelastussuunnitelman palotarkastuksen
yhteydessa mutta pelastussuunnitelman sisaltamat tiedot tulee tarkistaa
omatoimisesti vuosittain tai muulloinkin oleellisten tietojen kuten henkiloiden
yhteystietojen muuttuessa. Pelastussuunnitelman tehokas ja oikea hyodyntaminen
vaatii saannollisia toimenpiteita, oikein laadittu ja yllapidetty
pelastussuunnitelma ei ole koskaan valmis.

- Pelastussuunnitelman teko perustuu pelastuslakiin (379/2011). ja
valtioneuvoston asetukseen pelastustoimesta (407/2011).
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Koulun tiedot
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Perustiedot on syyta pitaa ajan tasalla, silla yllattavissa tilanteissa voi olla tarpeen
tietaa ja pikaisesti tavoittaa paivakodin toiminnan kannalta tarkeita tahoja.

Koulun nimi:

Kiinteiston osoite:

Kaupunginosa:

Kiinteiston omistaja:

Kiinteiston omistajan osoite:
Kiinteiston omistajan puhelinnumero:
Huoltoyhtio / kiinteistonhoitaja:
Kiinteistonhoitajan puhelinnumero:
Oppilaiden lukumaara:

Henkilokunnan lukumaara:

Koulun oma kokoontumispaikka on

Koulun henkilosto

Koulun johtaja:
Puhelinnumero (tyo / koti):

Koulun varajohtaja:
Puhelinnumero (tyo / koti):

Vaestonsuojanhoitaja:

Ensiaputaitoiset henkilot:

Kortelan koulu
Kortelantie 23
Kortela

Rauman kaupunki
Kanalinranta 3
02-83411/talotoimi

Rauman kaupungin talotoimi
050-564 9607 (Bryggare Jari)

N
N |—

Ylapihan lyhtypylvas

Janne Uusi-Pietila
044-554 5205

Heikki Ranne
040-595 8557

Jari Bryggare

Satu Valo
Katri Ala-Katara
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4. Turvallisuushenkilosto

Paivakoti nimeaa henkilostostaan
- turvallisuuspaalliko: Janne Uusi-Pietila
- turvallisuuspaallikon sijaisen: Heikki Ranne
- aluekohtaiset turvallisuusvastaavat:
o Saila Jalonen, keittio
o Sari Tahkoniemi, iltis

Turvallisuushenkiloston tehtavat:

Turvallisuuspaallikko:

1. Johtaa paivakodin onnettomuuksia ennaltaehkaisevaa tyota, valvoo yhteistyossa
pelastusviranomaisten ja vakuutusyhtioiden kanssa, etta palonehkaisy ja varautuminen
pelastustoimenpiteisiin on tarkoituksenmukaisesti jarjestetty.

2. Laatii pelastussuunnitelman ja siihen liittyvat ohjeet ja yllapitaa suunnitelmaa.

3. Huolehtii ja vastaa siita, etta paivakoti on asetusten, maaraysten ja mahdollisten
vakuutusehtojen edellyttamassa kunnossa.

4. Toteaa henkilokohtaisesti tarkastusten perusteella, etta palontorjunnasta ja
henkiloturvallisuudesta annettuja maarayksia ja ohjeita noudatetaan.

5. Pitaa turvallisuusvastaavien kanssa vahintaan yhdesti vuodessa paivakodin palo- ja
henkiloturvallisuuspalaverin.

Turvallisuuspaallikon sijainen:

1. Toimii suojelujohtajan estyneena ollessa hanen varahenkilonaan, ja muulloinkin avustaa
suojelujohtajaa paivakodin turvallisuusasioiden kehittamisessa ja turvallisuusorganisaation
valmiuden yllapitamisessa.

Turvallisuusvastaavat:

1. Valvovat jatkuvasti ao. osaston tai vastuualueensa palo- ja henkiloturvallisuutta,
palontorjuntavalmiutta seka naihin liittyvien ohjeiden noudattamista.

2. Huolehtivat etta kaikki havaitut puutteet, viat, virheellisyydet ja epakohdat
turvallisuudessa korjataan heti tai poistetaan.

3. Tekevat ehdotuksia vastuualueensa ehkaisevaan palontorjuntaan, seka turvallisuuden
kehittamiseen ja parantamiseen.

4. Toimivat poistumistilanteessa oman alueensa vastuuhenkilona annettujen ohjeiden
mukaan.
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Koulun vaaratilanteet ja niiden ehkaiseminen

Koulun normaaliin toimintaan liittyy paljon erilaisia tilanteita, joissa
tarkkaavaisuuskaan ei aina riita estamaan vahingon, kuten liukastumisen tai
kaatumisen tapahtumista. Voidaksemme estaa vahingon toteutumisen tai
onnettomuuden sattumisen, on koulun vaaratilanteet tunnistettava ennakolta. Mikali
olemme arvioineet mita koulussa voi sattua, voimme tehokkaasti ehkaista naiden
vahinkojen sattumisen ennakolta.

Lomake koulun vaaratilanteiden ja ennalta ehkaisevien toimenpiteiden arviointia
varten on pelastussuunnitelman liitteena.

Kasisammuttimet ja poistumisjarjestelyt

Jokaisessa koulussa tulee olla alkusammutuskalustoa tulipalon alun sammuttamiseksi
ja vahinkojen rajoittamiseksi. Alkusammutus suoritetaan vain, mikali se on
turvallisesti mahdollista. Sammuttimien kayttoa tulee harjoitella ja sammuttimiin
kannattaa tutustua ennalta ja keskustella niiden kayttamisesta ja kayttokohteista.

Jokainen keittio kannattaa varustaa sammutuspeitteella, silla se on tehokas
alkusammutusvaline keittiossa tapahtuvien vaaratilanteiden, kuten liesipalojen
torjuntaan. Sammutuspeitteen tulee olla vahintaan 180cm x 120cm kokoinen.

Jauhesammutin sopii yleisesti kaikentyyppisten tulipalon alkujen sammuttamiseen,
suositeltavin sammuttimen koko paivakodeissa on 6 kg.

Hiilidioksidisammutin sopii erityisesti sahkolaitteiden ja nestepalojen, kuten
rasvapalon sammuttamiseen. Hiilidioksidi tukahduttaa palon eika sotke ymparoivaa
tilaa.

Koulusta loytyy myos pikapaloposti, joka on yleensa letkun kuvalla varustettu
kaappi, jossa on 20 - 30 metria sammutusletkua.

Alkusammutuksen yleisohjeina voidaan pitaa seuraavia toimenpiteita:

- sammuta aina sita, mika palaa, ei savua tai liekin ylaosaa

- sammuta edesta taaksepain, tarvittaessa edestakaisella "
lakaisevalla liikkeella

- sammuta ensin alhaalta ja etene ylospain

- ulkona sammuta aina tuulen ylapuolelta, se on turvallista
ja tehokasta

Huolehdithan etta sammutuskalustolle on helppo ja
esteeton paasy.

kayttaminen.
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Uloskaytava on yleensa opastemerkilla ja -valolla varustettu helppokulkuinen reitti.
Opasteen tunnistat vihreasta varista ja ovea kohti juoksevasta ukosta. Varatie on
uloskaytavaa vaatimattomampi reitti mutta sita kautta paasee myos ulos. Varatiena
voi toimia esimerkiksi ikkuna. Varatieikkuna tulee olla kiintopainikkein varustettu.

Suojautuminen ja vaestonsuojelu

Mikali vaaratilanne uhkaa koulua ulkopuolelta, suojaudutaan aina ensisijaisesti
sisatiloihin. Valittomasti uhkaavalta kaasu- tai sateilyvaaralta voidaan yksinkertaisin
toimenpitein suojautua sisatiloihin.

Suojautumisesta sisatiloihin on ohje pelastussuunnitelman liitteena.

Koulussa vaestonsuoja, siella oltava seuraavat varusteet:

- Paarit 1 kpl
- Vedensailytysaine vesisailion tilavuuden mukaan

- Rautakanki 1 kpl
- Suojan merkitsemiskilpisarja 1 kpl

- Kasivalaisin 2 kpl
- Sankoruisku 1 kpl

- Suojan tyokalut: pajavasara, katkaisutaltta, piikkitaltta, veistokirves,
voimaleikkurit, kenttalapio, sorkkarauta, kasisaha, rautasaha ja 5 vaihtoteraa,
jakoavain, ruuvitaltta, ristipaaruuvitaltta, vasara, nauloja, puukko, pelastuskoysi

Lisaksi koulussa on:

- Ensiapulaukku 1 kpl
- Joditabletit 2 kpl / henkilo
- Opaskirja talosuojelusta 2 kpl

- Valineita ilmanvaihdon, ikkunoiden ja ovien tiivistamiseksi (2 rullaa
ilmastointiteippia ja muovia)
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Palo- ja pelastusturvallisuudesta alueella vastaa Satakunnan pelastuslaitos.

Pelastuslaitoksen yhteystiedot:

Satakunnan pelastuslaitos
Satakunnankatu 3
28100 Pori
(02) 621 1500
(02) 634 9406 (fax)

http://www.satapelastus.fi

etunimi.sukunimi@satapelastus.fi

Avun saapuminen kestaa noin 8 minuuttia.

. Henkiloston turvallisuuskoulutus

Koulun henkiloston kannattaa osallistua saannollisesti seka ensiapu- etta
alkusammutuskoulutukseen. Harjoittelemalla osataan toimia oikein ja tehokkaasti
yllattaen kohtaavassa vaara- tai uhkatilanteessa.

Koulutus

Osallistujat

Paivamaara

Kouluttaja



http://www.satapelastus.fi/
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10. Hairiotilanteet

Koulu voi olla riippuvainen monista teknisista seikoista, joita usein pidetaan
itsestaanselvyyksina. Tilapaisesti koulun pitaa pystya toimimaan turvallisesti myos
hairiotilanteissa. Tarkeinta on pysya rauhallisena, pyytaa apua hairion selvittamiseksi
ja varmistaa ettei lisavahinkoja paase syntymaan.

Tdytd ndmd kohdat nyt, sdhkokatkon sattuessa et pddse Internettiin!

Sahkokatko

- Varmista sahkokatkon sattuessa etta sahkolaitteet, kuten liesi, kiuas, pesukone,
leivanpaahdin, vedenkeitin eivat paase yllattaen kaynnistymaan sahkojen
palatessa.

- Ala kayta kynttildita varavalaistuksena vaan varaa sovittuun paikkaan
paristokayttoisia taskulamppuja.

- Sahkolaitoksen yhteystiedot:

o Sahkonjakeluhairiot, puhelin 24h / vrk:
o Kaukolammon jakeluhairiot, puhelin:

......

- Veden katketessa varmista, ettei kiinteistossa ole vesivuotoja. Vuodon
havaitessasi katkaise vedentulo veden paasulusta.
- Kiinteistohuolto:
- Vesi- ja viemarilaitoksen yhteystiedot
o Vesilaitoksen paivystys 24 h / vrk

Sahkopaakeskuksen sijainti
Veden paasulun sijainti
Ilmastoinnin paasulun sijainti
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Koulun oma palotarkastus

Avotulen kaytto

o Kynttiloita saa polttaa vain henkilokunnan luvalla ja heidan valvonnassaan.

Avotulen kayttoa yleensa valtettava.
Tupakointi
o Tupakointi on sallittu ainoastaan tahan tarkoitukseen varatussa paikassa.
Tuhka- astia on palamaton ja tuhkia ei laiteta palavan jatteen joukkoon.
Viat
o Havaituista vioista ilmoitetaan aina eteenpain. Korjauksen hoitaa aina
ammattihenkilo.
Koulun tilat, piha ja ymparisto
o Vaaranpaikat on kartoitettu ja epakohdat on hoidettu kuntoon.
Tarpeettomat tavarat ja roskat
o Tarpeettomia tavaroita ja roskia ei paasteta kertymaan komeroihin,
ullakolle eika kellariin. Kaytavilla ei saa sailyttaa tavaraa.
Palavat nesteet ja kaasut ja muut vaaralliset aineet
o Aineita sailytetaan vain niille varatuissa paikoissa lasten
ulottumattomissa.
Uloskaytavat
o Uloskaytavat ovat esteettomia ja helposti kaytettavissa. Ovista paasee
kulkemaan ulos ilman avainta. Poistumisopasteet ovat nakyvissa ja
opastevalot palavat.
Palon ja savun leviamisen rajoittaminen
o Tulipalon ja savun leviamisen rajoittamiseksi palo-ovet pidetaan
suljettuina ja salvattuina. Tulipalon leviamista rajoittavissa seinissa ei ole
reikia tai aukkoja.
Alkusammuttimet
o Alkusammuttimet ovat paikoillaan ja ne on tarkastettu saannollisesti.
Sammuttimien opasteet on nahtavissa eika sammuttimien edessa ole

tavaroita. Henkilokunta tietaa kasisammuttimien sijainnin seka osaa kayttaa

sammutinta.
Palovaroitinjarjestelma / Paloilmoitinjarjestelma
o Palovaroittimet on asennettu jokaiseen tilaan jossa lapset nukkuvat. Yli
25 lapsen paivakodissa on sahkoverkkoon kytketty
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Ok

Korjattava

palovaroitinjarjestelma, jonka kunnosta huolehtii nimetty laitteiston huoltaja.

Palovaroittimien tulee toimia myos sahkokatkon aikana.
Saavutettavuus / paikannettavuus
o Paivakodin osoite ja nimi on nakyvasti merkitty. Henkilokunta tuntee ja
tietaa osoitteen. Ajotie paivakodin luokse on vapaa.

Ilmoita puutteista aina eteenpain ja huolehdi, etta ne tulevat korjatuiksi!
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12. Koulun poistumissuunnitelma

Koulun tyhjentaminen voi tulla kyseeseen tilanteessa, jossa vaara uhkaa paivakodissa
olevia henkiloita. Nopean poistumisen varalta tulee olla olemassa suunnitelma ja
ennalta harjoiteltu toimintamalli.

Koulun tyhjentaminen kaynnistyy palovaroittimen / paloilmoittimen / kuulutuksen /
huudon halyttaessa. Halytyksen valittyminen kaikkiin tiloihin tulee tarpeen mukaan
varmistaa.

Rauhallinen poistuminen tapahtuu alueiden vastuuhenkiloiden ohjeiden mukaisesti.
Vastuualueet ja -tehtavat tulee olla sovittu ja harjoiteltu.

Jokaiselta alueelta poistutaan lahinta turvallista uloskaytavaa kayttaen.
Uloskaytaviin tulee tutustua ennakolta.

Kaikki poistuvat yhdessa sovitulle kokoontumispaikalle, ylapihalla olevalle
valopylvaalle. Kokoontumispaikka on merkitty:

Erityisen tarkeaa on voida varmistua siita, etta kaikki lapset ja aikuiset ovat
kokoontumispaikalla turvassa. Tata varten koulussa on nimilistat, josta henkiloiden
lasnaolo kaikissa tilanteissa voidaan varmistaa.

Vaaratilanteessa rakennukseen mahdollisesti jaaneista henkiloista on kerrottava heti
hatakeskukselle tai pelastusviranomaiselle kohteessa.

Poistumisharjoituksen vuosittainen jarjestaminen antaa paremmat valmiudet
toimia hatatilanteessa koulun tyhjentamiseksi.
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13. Toimintaohjeita

Seuraavilla sivuilla on yksinkertaisia toimintaohjeita erilaisiin vaara- tai hatatilanteisiin.
Toimintaohjeet tulee kayda lapi ja taydentaa tarpeellisin tiedoin.

Toimintaohjeet loytyvat kaikista opetustiloista ja opettajien huoneesta.
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TULIPALO

- PELASTA. - Pelasta vaarassa olevat. Varoita muita.
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* SOITA 112. - soita hatanumeroon turvallisesta paikasta.

* SAMMUTA. - Kdytd alkusammutusvalineitsd, mikali se on mahdollista omaa
terveyttasi vaarantamatta.

* RAJOITA. - Rajoita paloa sulkemalla perassési ovia, ikkunoita ja pysayttamalla
ilmastointi.

* OPASTA. - Opasta pelastuslaitos perille.
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HATAILMOITUS

- SOITA 112. soita hitédpuhelu itse, jos voit. On tarkeds, etta soittajalla on
ensikaden tietoa tapahtuneesta.
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- KERRO, MITA ON TAPAHTUNUT JA ONKO IHMISIA VAARASSA.

- KERRO OSOITE
KORTELAN KOULU

KORTELANTIE 23
26840 KORTELA
RAUMA

- VALMISTAUDU VASTAAMAAN KYSYMYKSIIN, VOIT SAADA MYOS OHJEITA.
- LOPETA PUHELU VASTA, KUN OLET SAANUT LUVAN.

- PIDA PUHELIN VAPAANA, KUNNES APU ON PAIKALLA.

- SOITA UUDELLEEN 112, JOS TILANNE MUUTTUU.
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YLEINEN VAARAMERKKI

Yleinen vaaramerkki tarkoittaa vaestoa uhkaavaa valitonta vaaraa. Yleinen
vaaramerkki on yhtajaksoisesti nouseva ja laskeva aanimerkki tai
viranomaisen kuuluttama varoitus.

Vaara ohi -merkki on yhtamittainen, tasainen aanimerkki. Se on ilmoitus
siita, etta uhka tai vaara on ohi.

Toimi nain kuultuasi yleisen vaaramerkin:

. Siirry sisalle. Pysy sisalla.

. Sulje ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointilaitteet.

Avaa radio ja odota rauhallisesti ohjeita.

. Valta puhelimen kayttoa etteivat linjat tukkeudu.

Al3 poistu alueelta ilman viranomaisten kehotusta ettet joutuisi vaaraan
matkalla.

UAWN=

r Vo UaUaWa

YHTAJAKSOINEN NOUSEVA JA LASKEVA AANI TAI VIRANOMAISEN KUULUTUS
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KAASUVAARA

Kaasuvaara voi aiheutua esim. kemikaalikuljetuksen tai tehtaan onnettomuuden
seurauksena.
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= Kaasuvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki.
= SISATILOISSA:
Sulje ikkunat, ovet ja pysayta ilmanvaihto.

Tiivista postiluukku ja muut avonaiset kohdat teipilla ja muovilla
tai kostealla kankaalla.

Kuuntele ohjeita radiosta.

Pysyttele ylakerroksissa kunnes vaara on ohi. Alda mene kellariin
tai vaestonsuojaan!

Hengita kostean kankaan lapi, jos tunnet kaasun hajua.
» ULKONA:
Poistu kaasun alta sivutuuleen, valta hengastymista.
Pyri korkeimpaan maastonkohtaan, valta alavia paikkoja.
Suojaa hengitysta, silmia ja ihoa. Suojaa ne kostealla vaatteella
tai muulla kankaalla.
= Mikali sisalle suojautuminen ei riita, voivat viranomaiset kehottaa ihmisia

siirtymaan pois vaara-alueelta.

= Jos ulosmeno on valttamatonta, suojaa silmasi ja hengityksesi.
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SATEILYVAARA

Sdteilytilannetta valvotaan jatkuvasti koko maassa mittareilla. Pienetkin muutokset
huomataan heti ja niistd tiedotetaan viipymdttd. Sdteilyvaarasta annetaan yleinen
vaaramerkki.
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= Sulje tiiviisti ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointi, jotta
radioaktiiviset aineet eivat paasisi sisaan. Talon keskiosissa ja kellarissa on
paras suoja.

» Suojaa ruoka ja juomavesi. Laita esilla olevat elintarvikkeet
muovipusseihin tai tiiviisiin astioihin. Jaakaappi, pakastin ja tiiviit
pakkaukset suojaavat radioaktiiviselta polylta.

» Joditabletit. Ota joditabletti vasta viranomaisten kehotuksesta, jonka
kuulet radiosta tai televisiosta. Joditabletit ehkaisevat radioaktiivisen jodin
kertymista kilpirauhaseen, mutta eivat anna muuta suojaa. Tabletteja ei
pida lahtea vaaratilanteessa noutamaan rakennuksen ulkopuolelta.

KOULUUN ON HANKITTU JODITABLETTEJA 2 KPL / HENKILO JA NE OVAT
VOIMASSA SAAKKA.

» Ulkona liikkuminen. Jos on pakko menna ulos, kayta tiivista, ihon
peittavaa asua, esimerkiksi sadevaatteita. Riisu vaatteet sisalle tullessasi
eteiseen ja peseydy huolella. Kayta hengityssuojainta, pyyhetta tai
talouspaperia estamaan radioaktiivisten hiukkasten paasy keuhkoihin.
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14. Koulun pohjapiirrokset, ja piha-alue

-liitteena
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15. Koulun vaaratilanteiden arviointi
Vaara tai Syy Ennalta ehkaisevat
vahinkotilanne toimenpiteet
Esim. Kaatuminen Liukas lattia Liukumaton matto,

liukumattomat sukat, ei saa
juosta




