Loma-anomus

Huoltajalla on perustellusta syystä mahdollista anoa vapautusta koulutyöstä. Tällaisen loman ajalta huoltaja vastaa, että oppilaan koulutehtävät tulevat hoidetuksi opettajan antamien ohjeiden mukaisesti.
[bookmark: _GoBack]
1-3 päivän loma anotaan luokanopettajalta/ luokanvalvojalta kirjallisesti koulun ohjeistamalla tavalla.

Yli kolmen päivän lomat myöntää rehtori. Jatkossa rehtorille osoitettavat loma-anomukset tehdään ainoastaan Wilman kautta. Huomioi, että tämä toiminto ei toimi Wilman mobiilisovelluksessa, vaan ainoastaan selaimen kautta.

Ohjeet yli 3 päivän loma-anomuksen täyttämiseen:

    Mene oppilaan Wilman etusivulla yläpalkissa kohtaan hakemukset ja päätökset
    Valitse oikeasta yläkulmasta kohta ”Tee uusi hakemus” ja valitse: Loma-anomus yli 3 päivää
    Täytä kaavakkeen kaikki sarakkeet, kohtaan käsittelijä valitaan oppilaan koulun rehtorin nimi.
    Talleta

Talletettu hakemus ohjautuu suoraan rehtorille, joka käsittelee hakemuksen. Käsitellystä hakemuksesta ei tule erillistä viestiä Wilmaan vaan huoltaja voi seurata Wilmasta hakemukset ja päätökset - välilehdeltä, onko hakemus hyväksytty vai hylätty.

Hakemuslomakkeeseen ei voi liittää sähköistä liitettä. Mahdolliset liitteet voi toimittaa kirjallisena oppilaan kouluun tai lähettää koulun rehtorille sähköpostilla. Oheisessa linkissä Pieksämäen kaupungin ohjeet, miten kuntalaisten on mahdollista lähettää myös salattua sähköpostia eli ns. turvapostia kaupungin henkilöstölle.

https://www.pieksamaki.fi/kaupunki-ja-yhteystiedot/turvaposti/
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