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- Sopivasti skutsissa -

SELOSTE KASITTELYTOIMISTA JA REKISTEROIDYN OIKEUKSISTA
yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja EU:n tietosuoja-asetus 2016/679 (GDPR) Paivitetty 1.5.2022

Orimattilan kaupunki

Yhteystiedot:

Sivistyspalvelukeskus, varhaiskasvatus

Kayntiosoite: Pappilantie 2, PL 44, 16301 Orimattila
Sahkoposti: varhaiskasvatuspalvelut(at)orimattila.fi
Puhelin: 03 888 |1 |

2 Organisaation

nimeama Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava Erkontie 9, PL 46

16301 Orimattila
kirjaamo(at)orimattila.fi
Puhelin: 03 888 | 11

Rekisteriasioista vastaava | vs. Varhaiskasvatusjohtaja Kati Hostikka

henkilo Varhaiskasvatuspalvelut,

Pappilantie 2 / PL 44, 16301 Orimattila, kati.hostikka(at)orimattila.fi
Puh. 040 540 1351

3 Rekisterin nimi
Effica Varhaiskasvatus

4 Henkil6tietojen
kdsittelyn tarkoitus ja

peruste Varhaiskasvatusjarjestelmaa kaytetaan lakisaateisten ja valiokunnan

antamien tehtavien hoitamiseen. Jarjestelmalla hoidetaan kunnallisen ja
yksityisen varhaiskasvatuksen asiakas- ja paatostietojen yllapito,
asiakaslaskutus, palvelusetelimaksatus seka tilastointi.

Asiakastietojarjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuksen
asiakastyossa. Se palvelee varhaiskasvatuksen asiakastyon eri vaiheita:

e asian vireilletulo, hakemus

selvitys ja palvelun kartoitus
paatoksen valmistelu

paatos ja sen tiedoksianto

palvelun toteutus, arviointi ja seuranta
asiakaslaskutus

Julkisuuslain nakokulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia
(Lasna, Tyoaika, Palveluohjaus, Resurssisuunnittelu, Varhaiskasvatuksen
web, Satelliitti) voidaan pitaa apu- tai tyokaluohjelmina, joihin ei tallenneta
henkilctietoja.
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Keskeinen lainsaadanto:
e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
e EU:n-tietosuoja asetus (2016/679)
e Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta
tiedonhallintatavasta 2 luku (1030/1999)

5 Rekisterin tietosisalto /

henkilotietoryhmit Kunnan asukkaiden vaestorekisteritiedot

Asiakkaan henkilotiedot
Henkilotunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkopostiosoitteet,
kotikunta, asuinalue, aluekoodi, aidinkieli, kansalaisuus, asiointikieli,
siviilisadty, osoitteen turvakielto, ammatti, tyotilanne, tyopaikka,
tyoosoite

Muut tiedot

Perhekokoonpano

Hakemustiedot

Tiedot palvelun tarpeesta

Erityistarpeet

Lasten sijoitustiedot

Perheen tulotiedot, asiakasmaksuihin ja palvelusetelin suuruuteen

liittyvat tiedot

e Piivahoito/varhaiskasvatuspaitos, esiopetuspaatos,
asiakasmaksupaatos, paatos oikeudesta palveluseteliin, paatos
palvelusetelin suuruudesta

e Hoitoajat, lasna- ja poissaolotiedot

Toimintayksikkotiedot

Tietoja varhaiskasvatuksen henkilostosta

Tietoja ei kaytetd automaattisessa paiatoksenteossa tai profiloinnissa.
Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin
kayttooikeusrajauksin. Varhaiskasvatuksen tietovarannosta ”Varda” on
olemassa erillinen rekisteriseloste

6 Sdannonmukaiset
tietolihteet Henkilo- ja perhetiedot saadaan paaosin hakemustietoina sahkoisen tai
paperisen hakemuksen kautta lapsen huoltajilta. Asiakastiedot paivitetdan
vaestorekisterista (Kunnan asukasrekisteri) kautta. Tietoja tadydennetaan
asiakkaan tai hanen edustajansa kertomilla tiedoilla.

Henkilon tietoja voidaan saada viranomaisilta ja muilta tahoilta joko
asiakkaan kirjallisella suostumuksella tai nimenomaisen lain saannoksen
perusteella. Tietojen hankkimisesta ulkopuolisilta tehddan asiakirjaan
merkinta.

7 HenkilGtietojen
vastaanottajat tai

. . Henkilotietoja luovutetaan vain yksiloidyn tietopyynnon perusteella siihen
vastaanottajaryhmiit ’ Y Y PYY P

oikeutetuille viranomaisille noudattaen kaupungin tietosuojaohjeita.

Yksittdisen henkilon tietoja voidaan luovuttaa muille tahoille asiakkaan
suostumuksella tai nimenomaisen lain saannoksen perusteella. Jos
henkilolla ei ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen
merkitysta, tietoja saa antaa hanen laillisen edustajansa suostumuksella.
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Asiakaslaskutuksen yhteydessa siirretaan kaupungin yleislaskutukseen ja
reskontraan (Provincia Oy) asiakasmaksujen laskutusaineisto.
Palvelusetelimaksatuksen yhteydessa siirretaan Satelliitti-jarjestelmaan
kaikki maksatustiedot. Perhepaivahoitajien palkanlaskentaa varten
siirretaan tietoja henkilostohallintaohjelmaan ja palkanlaskentaan
(Provincia Oy).

Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot vilitetaan
viestinvalityspalvelun kautta standardoidussa sahkoisessa muodossa
Kelaan.

Varhaiskasvatuksen tietovarannosta ”Varda” on olemassa erillinen
rekisteriseloste. Vardaan kerataan tiedot varhaiskasvatuksessa olevista
lapsista ja heidan huoltajistaan, toimipaikoista seka henkilostosta.

Keskeinen lainsaadanto:
e Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 3-4 luku
(812/2008)
e Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta
kasittelysta 3 luku (159/2007)
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 4-7 luku (621/1999)
EU:n tietosuoja asetus (2016/679)
Lastensuojelulaki (417/2007)
Sosiaalihuoltolaki (1301/2014)
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

8 Tietojen siirto EU:n tai

ETA:n ulkopuolelle L T Lo
P Tietoja rekisterista ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle.

9 Rekisterin suojauksen

eriaatteet o e i e
P Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan

arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita
koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus. Velvollisuus jatkuu myos
palvelussuhteen paityttya. Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista
kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa
pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttooikeus.

Manuaaliset aineistot sailytetaan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan
arkistolain ja -asetuksen mukaisesti asiakohtaisiin kansioihin.

Sahkoisesti tallennettua aineistoa kasitellaan kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvavaatimusten mukaisesti.

Tietojarjestelmia kayttavilla tyontekijoilla on tyotehtavien mukaan
maaritellyt kayttooikeudet seka jarjestelmakohtaisesti henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat. Jarjestelmien salasanat on vaihdettava
saannollisesti. Tyosuhteen paattyessa kayttooikeudet passivoidaan

Sahkoisessa asioinnissa kayttajilta vaaditaan vahva tunnistautuminen.
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10 Rekisteroidyn

oikeudet Asiakastietojarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei
luovuteta, ellei tietoa pyytavilla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon
Tarkastusoikeus: saamiseen. Rekisteroidyn ei tarvitse esittaa tietojen luovutuskieltoa.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa hanta koskevat varhaiskasvatuksen
rekisterissa olevat tiedot tai ettei hanta koskevia tietoja ole.

Kirjallinen tarkastuspyynto tulee lahettaa allekirjoitettuna rekisteriasioista
vastaavalle henkilolle. Tarkastuspyynto voidaan myos esittaa
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan toimipaikassa ylla mainitussa
osoitteessa. EU:n tietosuoja-asetuksen |3-14 artiklan nojalla toimitetut
tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet
ovat maksuttomia. Tarkastuspyyntoihin vastataan viivytyksetta,
viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnon esittamisesta.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko
a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset tai
b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus

Keskeinen lainsaadanto: EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Lisatietoja/pyyntolomake: https://peda.net/orimattila/v/ukl/hkvl

I | Oikeus tiedon
oikaisemiseen Henkilotietojen virheettomyys tarkistetaan tarvittaessa
vaestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen osalta asianomaisella on asian
kasittelyn yhteydessa mahdollisuus lausua oma kantansa tiedoista.

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut tieto, kayttooikeuden omaava tyontekija
oikaisee sen joko omasta aloitteestaan tai rekisteroidyn pyynnosta.

Sivistystoimenjohtaja paattaa tiedon korjaamisesta rekisteroidyn
vaatimuksesta. Sivistys- ja hyvinvointivaliokunta kayttaa rekisteria
koskevaa paatosvaltaa.

Korjauspyynto esitetain rekisterinpitajalle kirjallisesti. Pyynnossa tulee
yksiloida, mita tietoja vaaditaan oikaistavaksi ja milla perusteella.

Korjauspyynnon epaamisesta rekisterin vastuuhenkilon tulee antaa
kirjallinen todistus, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyynto on
evatty. Asianomainen voi saattaa epaamisen tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. Asianomainen voi saattaa korjauspyynnon epaamisen
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Keskeinen lainsaadanto: EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Lisatietoja/pyyntolomake: https://peda.net/orimattila/v/ukl/hkvl
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