Kauhavan kaupunki

Teams- kokous

Teams kokouksen voi kdyda kahden kesken tai isolla porukalla.

Kokoukseen pystyy liittymaan kuka tahansa joka siihen kutsutaan, ei vaadi edes outlook —
sahkopostia vaan pystyy tosiaan osallistumaan myos esim gmail-osoitteella.

Meilla on kahdentasoisia O365 lisensseja, ns pienemman lisenssin omaavat pystyvat
kutsumaan yhden henkilon kokoukseen eli voi pitdd kahdenkeskisia videopuheluja /
palavereja.

"Tehokkaamman lisenssin” omaavat pystyvat jarjestamaan laajempia kokouksia ja
kutsumaan siis useita henkiloitd. Tama lisenssi talla hetkella johtoryhmalla seka
muutamalla muulla jotka tarvinneet tehokkaampaa lisenssia.

(Lisenssi voidaan nostaa tarvittaessa ja perustellusta syysta tehokkaampaan)
Mutta tosiaan, kaikki pystyvat osallistumaan oli lisenssi mika hyvansa.

HUOM! Teams kokoukset eivét toimia Mozillassa eli tassa kohtaa taytyy kayttaa jotain
toista selainta, tukee Chromea ja Edgea,

Teams kokoukseen osallistuminen
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Kokoukseen siis liitytdan tuolla linkilla. Taman jalkeen aukeaa seuraavanlainen ikkuna.
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@ Avataanko Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com haluaa avata tdman sovelluksen.

Avaa Microsoft Teams Peruuta

Saat parhaan Teams-kokouskokemuksen ty6pdytasovelluksella

Lataa Windows-sovellus Liity sen sijaan verkossa

Onko sinulla jo Teams-sovellus? Kaynnista se nyt

teams.microsoft.com pyytdd lupaa

3, Kéyttad mikrofonia

B Kagttas kamersa Tama pitaa sallia muuten ei toimi.
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Seuraavaksi avautuu

Kysyy seuraavaksi liitytkd
tyopoytasovelluksella vai
verkossa.

Jos koneelle asennettu
tyopoytasovellus, saattaa avata
sen suoraan sinne tai kysya nain
erikseen (riippuu selaimesta).

Jos tyopoytasovellus on
asennettu, ei anna (valttamatta)
liittya kunnolla verkossa.
Riippuen vahan selaisemesta,
Edge ja Chrome kayttaytyy tassa
kohtaa vahan eri tavalla.

Chrome toimi jarkevammin.

X loit Ensimmaisella kerralla pyytaa lupaa
kaytta& mikrofonia ja kameraa.

kOkOUSfUUtU jOSta pltaa Valitse &ani- ja videoasetukset kohteelle

klikata Liity nyt —painiketta.
Tassa saa myos halutessaan
jo mykKistettya aanen tai
suljettua kameran.
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Nyt olet liittynyt kokoukseen. Tastéa pystyt sulkemaan kameran,
mykistamaan mikrofonin, jakamaan naytén mikali jarjestaja antanut
oikeuden (tiedoston).

Puhekuplasta saa ns chat ruudun auki jossa voi kirjoitella niin etté kaikki
kokouksen osallistujat nakevat taman.

Kokous sovelluksessa,

Kokoukseen osallistuminen toimii myds suoraan Teams tyopoytasovelluksesta kasin,
synkronoi outlookin kalenterista kokouskutsut tanne.

Kokoukseen voi liittyéd myos siis sovelluksen kalenterissa, ndkyma lahes sama mutta taalla
my6s muita toimintoja

Luonnoslehti

ulla teStaa Jeamsia Keskustelu Tiedostot Tiedot Kokouksen muistiinpanot

< RSVP v Seuranta

uk Ylla Kari
Jarjestaja

17. maaliskuuta 2020 16.00-16.30

Liina Hautanen
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Ei vastausta

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options

Sovelluksessa liittyminen avaa suoraan kokouksen.
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... (kolmen pisteen takaa)
aukeaa lisda toimintoja

dytd laiteasetukset

B Myt kokouksen muistiinpanot taalla pystyy mm

nauhoittamaan kokouksen /
= Sirmy koko ndyton tilaan tllalsuuden

MG oma tausia

Taalta myos saa
muistiinpanondkyman auki.

2] Ota lee-tekstitylkset kiyttaon (esikatselu, vain englanti (Yhdymvallat))
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@ Aloita nauhoitus

[ Poista saapuva videokuva kiytasta Kokouksen mulstiinpanot
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Aloita nyt muistiinpanojen
tekeminen!

Muistiinpanoruutu aukeaa ruudun oikeaan
reunaan. Siind pystyy kirjoittamaan muistiinpanoja
mutta ndméa nakyvat kokouksen tiedoissa kaikille.

Kokouksen paatyttya tallentuvat Keskustelut
kohtaan Teamsiin.




