OHJEET HENKILOKOHTAISTEN PAATELAITTEIDEN REKISTERIN LUONTIIN

OHJEET LAITTEIDEN KAYTTOONOTTOON

e Luokanopettaja tai luokanvalvoja organisoi yhteistydssa koulusihteerin tai kylakoulurehtorin kanssa
laiterekisterin ajankohdan ja muut kaytanteet (esim. tila, jossa rekisterdinti tehdaan)

e Laiterekisterointi on tavoitteena tehda elokuun aikana

e Oppilas ei saa vieda laitetta kotiin ennen kuin:
1.) Huoltaja on hyvdksynyt Wilmassa Henkilokohtaisen paatelaitteen kayttosopimuksen
2.) Laite on rekisteroity Primukseen --> Kaikki tarvittavat tiedot ovat siirtyneet kayttésopimukselle
3.) Laitteen lisenssi on aktivoitu ja laite on lisatty oppilasverkkoon ensimmaista kertaa (Laitteen
kayttoonotto)

1.) LAITEREKISTEROINTI - OHJEET LUOKANOPETTAJALLE TAI LUOKANVALVOJALLE
1. Sovi koulusihteerin tai kylakoulurehtorin kanssa aika ja paikka, jossa teette rekisterdinnin.

2. Toimita laitteet tilaan, jossa laitteet rekisterdidaan. Mikali hyédynnat oppilaita, ohjeista heita
kasittelemaan laitteita huolellisesti. (Esim. oppilaat laitteidensa kanssa sukunimen perusteella
aakkosjarjestykseen koulusihteerin toimistoon)

3. Koulusihteeri hoitaa viivakoodinlukijalla laitteen sarjanumeron lukemisen Primukseen.

4. Huolehdi, ettd oppilaiden laitteet eivat rekisterdinnin jalkeen vaihdu keskendan, mikali laitetta ei
vield ole otettu kdyttéon (kohta 2). Laitteissa ei ole valmiina tunnistetarroja, eli tarroitus tai muu
tapa yksiloida laite (laitteeseen ei saa suoraan kirjoittaa tai piirtda esim. tussilla) jaa koulujen
tehtavaksi.

5. Henkilokohtaisen paatelaitteen kayttosopimus l16ytyy Wilman lomakkeista. Huoltajat voivat
hyvaksya lomakkeen jo ennen laitteen rekisterdintia. Rekisterdinnin jalkeen kayttosopimuksen
kenttiin ilmestyvat tiedot mm. sarjanumerosta.
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2.) LAITTEEN KAYTTOONOTTO - LISENSSIN AKTIVOINTI JA VERKKOON KIRJAUTUMINEN

Kayttoonotto tehdadn opettajan USB-C telakan avulla. Aikaa menee noin minuutti / laite.

1. Tarkista, ettd USB-C telakassa on verkkojohto kytkettyna. Jos verkkojohto puuttuu, ota yhteytta
koulun TVT -vastaavaan. TVT-vastaava tekee PowerAppsin avulla tiketin digiyksikolle.

2. Kytke USB-C kaapelilla Chromebook telakkaan ja kdynnista laite.

3. Hyvéaksy Googlen kayttoehdot ja hylkdd mahdollinen ChromeVox kayttoonotto



&:zuu wm activate ChromeVox, the built-in sereen

Google terms of service

4. )atka eteenpadin, odota hetki ja kdyttoonotto on valmis.

5. Koneelle voi kirjautua. Kieliasetukset paivittyvat kirjautumisen jalkeen.




3.) OHJEET KOULUSIHTEERILLE TAI KYLAKOULUREHTORILLE LAITEREKISTERIN LUOMISEEN
PRIMUKSEEN

1. Kytke viivakoodinlukija hallintoverkon koneeseen.
2. Avaa Primus ja valitse luokka, jonka laitteet on tarkoitus rekisterdida.

3. Klikkaa oppilaan rekisterista ICT-vélilehti auki
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4. Kirjoita Kotiin vietdva laite kenttaan Chromebook
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5. Klikkaa ICT-vélilehdelld Lisatietoja 4 aktiiviseksi
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6. Aseta laite vaarinpain

7. Pohjassa on kaksi viivakoodia, joista ylla oleva on laitteen sarjanumero

[ Arkistoitu
[ salaiset yhte
Arkistointipvm

e



8. Peita alla oleva viivakoodi

9. Lue ylld oleva viivakoodi noin 10 sentin etdisyydelta. Mikali laite ei lue viivakoodia, liikuta lukijaa yl6s-
alas hetken aikaa ja/tai rajaa viivakoodialue esim. post-it lapuilla my6s sivuilta tai ylhaalta.




10. Sarjanumero ilmestyy Lisatietoja 4 kenttaan
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11. Kirjoita Pdaivamaara 12 kenttdan rekisterdinnin pdivamaara
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12. Lopuksi kirjoita Monirivinen tekstikenttd kohtaan Suojalaukku
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13. Mikali oppilaan kone hajoaa ja se toimitetaan huoltoon, annetaan oppilaalle varalaite. Varalaitteesta
tulee oppilaan uusi kone, eli se rekisteroidaan ylla olevan mukaisesti ennen kotiin viemista.
Kéytdnnossa uuden koneen viivakoodi luetaan Lisatietoja 4 kohtaan ja pdivamaard muutetaan
uudeksi. Alkuperaisestd koneesta tulee koulun varalaite sen palautuessa huollosta.



