Muokkaa ensin tyylit:

Tiedosto Aloitus Lisa3 Piirra Rakenne Asettelu Viittaukset Postitukset Tarkista MEytE

AaBbCcl | AaBbCcl | AaBbCcel
TAlatunn... | TMormaali || T Otsikko 1

E"I Arial ~ 12 ~
LP[D B I U~a x, ¥ A
lnta

- F | A £ A par AN

eikepoyta M Fantti ] Kappale [F

AaBbCcl AaBbCcl AaBhC
T Otsikko 2 TYlatunni.. T Sisdllysl...

klikkaa tyylid ”’Normaali” hiiren oikealla ndppédimella -> muokkaa

Muotoilu

Times Mew Roman Automaattinen w

= 3=

,L\

Muokkaa myds tyyli ”Otsikko 1” vastaavasti, mutta lisaa siihen lihavointi B.

Sitten aloitetaan.




(rivinvaihdoilla otsikko keskelle sivua, tasaus keskelle)
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Luo siséllysluettelo:
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Ala vilita virheilmoituksesta
Sisillysluettelo
Sisdllysluettelon hakusanoja ei laytynyt.
Seuraavaksi tehddén osanvaihto, jotta saadaan sivunumerot toimimaan jarkevasti:
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= Erottele verkkosivuilla chjektien ympdrilld
— oleva teksti, kuten kuvateksti leipdtekstista,
ksesta
Osanvaihdot
— Seuraava sivu
— Lisdd osanwvaihto ja aleita uusi osa
— seuraavalta sivulta.
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Ota valinta ”linkitad edelliseen” pois p&éltd. Paina sivun alareunassa sivunumeroa hiiren oikealla

nappaimell4 ja valitse ”muotoile sivunumerot” -> aloittava numero 1

Poista sivunumero edelliseltd sivulta (osa 1). Sivunumeroiden (alatunniste) ja tekstin vélilla paasee

litkkumaan tuplaklikkauksella.

Nyt meilld pitéisi olla kansilehti, (tyhjd) sisallysluettelo ja toimiva sivunumerointi, joka alkaa

ensimmaiselta varsinaiselta tekstisivulta numerolla 1.

Sitten ei muuta kuin kirjoittamaan:

Tama on minun ensimmainen otsikkoni

Tama on minun itse kirjoittamaani tekstia.

Kirjoita ensimmainen otsikko ja valitse sen tyyliksi ”Otsikko 1”
Etsi siséllysluettelo ja paivita se (Kuva alla). Nyt siséllysluettelossa pitdisi nékya ensimmaéinen otsikko ja

sivunumero.



Sisallysluettelo
Tami on minun ensummEen Ot oM e 1

| Péivitd siséllysluettelo ? >

Waord pdivittda sisdllysluettelon, Valitse jompikumpi
seuraavista vaihtoehdoista:

Pdivitd vain sivunumerot
@@ﬁiuita koko luettelo}

Tarvittaessa voit lisaté alaotsikoita tyylilla ”Otsikko 2 (muista paivittdd myds tamén otsikon tyyli oikeaksi)

Tama on alaotsikko

Kun péivitan siséllysluettelon uudestaan niin alaotsikko nakyy sisennettyna

Sisallysluettelo
Tama on MinuN eNSIMMEAINEN OESTKKONI «.....veeeeie ettt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e neneens 1
TAMA ON BLAOTSTKKO ... ettt nnnnn 2

Sisallysluettelon otsikon voi muokata vastaamaan muuta tyylia. Ald kuitenkaan kayta otsikkotyyleja koska

muuten sisallysluettelo tulee nakyviin siséllysluetteloon.
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