
 

 

Muokkaa ensin tyylit: 

 

 

 

klikkaa tyyliä ”Normaali” hiiren oikealla näppäimellä -> muokkaa 

 

 

Muokkaa myös tyyli ”Otsikko 1” vastaavasti, mutta lisää siihen lihavointi B. 

 

Sitten aloitetaan.  



 

 

(rivinvaihdoilla otsikko keskelle sivua, tasaus keskelle) 
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Äidinkielen lopputyö 

– 

eli näin teen sisällysluettelon, 

sivunumerot ja kansilehden 

 

(lisää rivinvaihtoja) 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

(tasaus oikealle) 

Oma nimi 

ja muut tarvittavat tiedot 

 

(sivunvaihto ctrl + enter) 



 

 

Luo sisällysluettelo: 

 

 

Älä välitä virheilmoituksesta 

 

 

 

 

Seuraavaksi tehdään osanvaihto, jotta saadaan sivunumerot toimimaan järkevästi: 
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Lisää sivunumerointi: 

 

 

 

Ota valinta ”linkitä edelliseen” pois päältä. Paina sivun alareunassa sivunumeroa hiiren oikealla 

näppäimellä ja valitse ”muotoile sivunumerot” -> aloittava numero 1 

 

Poista sivunumero edelliseltä sivulta (osa 1). Sivunumeroiden (alatunniste) ja tekstin välillä pääsee 

liikkumaan tuplaklikkauksella. 

 

Nyt meillä pitäisi olla kansilehti, (tyhjä) sisällysluettelo ja toimiva sivunumerointi, joka alkaa 

ensimmäiseltä varsinaiselta tekstisivulta numerolla 1. 

 

Sitten ei muuta kuin kirjoittamaan: 

 

Tämä on minun ensimmäinen otsikkoni 

Tämä on minun itse kirjoittamaani tekstiä. 

 

Kirjoita ensimmäinen otsikko ja valitse sen tyyliksi ”Otsikko 1” 

Etsi sisällysluettelo ja päivitä se (Kuva alla). Nyt sisällysluettelossa pitäisi näkyä ensimmäinen otsikko ja 

sivunumero. 
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Tarvittaessa voit lisätä alaotsikoita tyylillä ”Otsikko 2” (muista päivittää myös tämän otsikon tyyli oikeaksi) 

 

Tämä on alaotsikko 

Kun päivitän sisällysluettelon uudestaan niin alaotsikko näkyy sisennettynä 

 

Sisällysluettelo 
Tämä on minun ensimmäinen otsikkoni ....................................................................................................... 1 

Tämä on alaotsikko ................................................................................................................................... 2 

 

 

Sisällysluettelon otsikon voi muokata vastaamaan muuta tyyliä. Älä kuitenkaan käytä otsikkotyylejä koska 

muuten sisällysluettelo tulee näkyviin sisällysluetteloon. 

 

 


