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ORIENTAATIO POKELLA – Opettajan muistilista 
 

Käytä Peda.netissa olevia Orientaatio opiskeluun -materiaaleja ja ohjeita.  

 

ENNEN ORIENTAATIOPÄIVÄÄ: 
• Tutustu orientaatiomateriaaleihin itse! 
• Tulosta opiskelijoiden käyttäjätunnukset Wilmasta 
• Onko ryhmässä oppivelvollisia? Ohjeet kannettavien tietokoneiden käyttöönottoon löytyy 

intrasta: Oppivelvollisten kannettavat 
• Varmista, että opiskelijoilla on orientaatiopäivänä mukanaan puhelimet, ja että he voivat 

ladata sinne Microsoft Authenticator -sovelluksen lisäsuojauksen käyttöönottamista varten. 
• Katso intrasta Vastuuopettajan tehtävät 

 

Aloita orientaatio sivusta: 

Koulutuksen aloitus 
Tämä sisältää mm. 

• Tervetuloa ja esittäytymiset 

• Poken yleisinfo, käy asiat läpi orientaatiomateriaalista opiskelijan kanssa mm. 

o Tutustutaan Poken nettisivuihin. Mistä löytyy Opiskelijalle -välilehti ja mitä siellä on. 
 Opiskelun pelisäännöt kuten järjestyssäännöt sekä tekoälyn pelisäännöt jne. 

o Oppilaitoksen tilojen esittely, ruokala, luokat ja sosiaalitilat yms. 
o Ruokailukäytänteet, kahvilapalvelut, turvallisuusasiat, parkkipaikat yms. 

 Kerro kenelle ruokailu on maksullista 
 Ruokaliput, neuvo käytänteet tarvittaessa 
 Turvallisuus oppilaitoksessa, varauloskäynnit, sammuttimet, 

kokoontumispisteet 

• Käy läpi opiskelijoiden kanssa opintojen rakenne, ohjelma ja aikataulutus mm. 

o Ammatilliset tutkinnon osat (pakolliset ja valinnaiset) 
o YTO-aineet perustutkinnoissa 
o Selitä mikä on HOKS 

• Huolehdi, että opiskelijalle tulevat tutuksi mm. 

o Opinto-ohjaajan esittäytyminen ja palveluista kertominen 
o Toimistopalvelut ja siellä olevat henkilöt 
o Muut sidosryhmät: terveydenhoitaja, kuraattori, etsivä nuorisotyö, kasvatusohjaaja, 

asuntolan henkilökunta 

• Opettaja muista myös:   

o Henkilötietolomakkeen tarkistus ja täydennys Wilmassa 

https://peda.net/poke/oppimisymparisto/orientaatio
https://edupoke.sharepoint.com/sites/intra-tietohallinto/SitePages/Oppivelvollisten-kannettavat.aspx
https://edupoke.sharepoint.com/sites/intra-opetus/SitePages/Vastuuopettajantehtavat.aspx
https://peda.net/poke/oppimisymparisto/orientaatio/koulutuksen-aloitus
http://www.poke.fi/
https://poke.fi/opiskelijalle
https://poke.fi/opiskelijalle/opiskelun-pelisaantoja/jarjestyssaannot
https://poke.fi/opiskelijalle/opiskelun-pelisaantoja/tekoalyn-pelisaannot
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o Tietoa erilaisista tuista: mm. koulumatkatuki, opintotuki, oppimateriaalilisä (ohjaa 
tiedon luo, tai kerro siitä kuka tietää, jos ei kukaan esittele) 

o Kerää tai tarkista tarvittavat todistukset alan mukaan kuten rokotus, salmonella 
o Kerää viralliset opiskelu- ja työtodistukset 

 

Jatka sitten sivulle: 

Tietojärjestelmät ja tunnukset 
 

• Kävithän aiemmin jo läpi Poken sivuilta: Tietojärjestelmien käyttösääntö - poke.fi sekä 
tekoälyn pelisäännöt? Jos et, käy ne ennen kuin teette tietojärjestelmien käyttöönottamisen. 
 

• Jaa Wilmasta tulostamasi käyttäjätunnukset opiskelijoille  
• Testatkaa ensimmäiseksi, että opiskelijat pääsevät kirjautumaan Poken koneille 

käyttäjätunnuksillaan 
• Käy orientaatiomateriaalista kohta Tietojärjestelmät ja tunnukset läpi vaihe vaiheelta 

opiskelijoiden kanssa. Sieltä löytyvät mm. 
o M365-palvelut 

 Kirjautuminen ja käyttöönotto 
 Palvelut ja sovellukset lyhyesti esitellen   
 Näytä mistä Microsoft -ohjelmiston voi asentaa omalle tietokoneelle 

o Käyttäjätunnuksien salasanan vaihtaminen Poken koneella (M365-palvelun 
käyttöönottamisen jälkeen) 

 Esittele opiskelijoille, että unohtuneen salasanan voi palauttaa tarvittaessa 
itsenäisesti Käyttäjätunnukset ja salasanat - poke.fi -sivustolta löytyvän 
ohjeen mukaan. 

o Wilmaan kirjautuminen ja esittely 
o Pedanet-verkko-oppimisympäristön käyttöönottaminen. Käy läpi, ja tee yhdessä 

opiskelijoiden kanssa ainakin: 
 Tunnusten tekeminen (mieluiten opiskelijan oma s-postilla, jos sitä ei ole, 

koulun sähköpostilla) 
 OmaTila, tietojen lisääminen OmaTilaan 
 M365-tunnusten liittäminen Peda.netiin 
 Peda.net-sivuille liittyminen ryhmäkoodilla. Huolehdi, että opiskelijat saavat 

alkavien opintojen Peda.net-sivujen ryhmäkoodit ja liittyvät tarvittaville 
sivuille! 

 Pedanetin käyttäminen opinnoissa ja käytänteet, joita tulisi noudattaa (mm. 
tehtävien ohjeistukset, palautuskansiot, opettajan palautteet)  

Ohjeita opintojen ajalle, sekä loput orientaatiomateriaalin sivut voidaan käydä läpi yhdessä, jos aikaa 
jää. Opiskelija voi tutustua muihin materiaaleihin myös itsenäisesti. 

 

https://poke.fi/opiskelijalle/tietojarjestelmien-ohjeet/tietojarjestelmien-kayttosaanto
https://poke.fi/opiskelijalle/opiskelun-pelisaantoja/tekoalyn-pelisaannot
https://peda.net/poke/oppimisymparisto/orientaatio/tietojarjestelmat
https://poke.fi/opiskelijalle/tietojarjestelmien-ohjeet/kayttajatunnukset-ja-salasanat
https://peda.net/poke/oppimisymparisto/orientaatio/tietojarjestelmat/ohjeita-opintojen-ajalle
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