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Henkilorekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterin nimi

Perusopetuksen ja lukion sahkdinen oppimis- ja tydskentely-ymparistd (Microsoft 365 for Education).

2. Rekisterinpitaja

Rauman kaupunki / Sivistysvaliokunta
PL 113, 26101 Rauma

3. Rekisterista vastaava viranhaltija

Sivistystoimialan johtaja Soile Strander

soile.strander@rauma.fi

puh. 044-793 3070

4. Rekisterin yhteyshenkilo

Peruskouluilla koulusihteerit ja rehtorit omien koulujensa osalta.

Pedagoginen tvt-asiantuntija Jenni Valanne

jenni.valanne@rauma.fi

puh. 044-486 3997

Ap.rehtori Otso Huuska, Rauman Lyseon lukio

otso.huuska@rauma.fi

puh. 040-741 8553
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5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttotarkoitus

Tarkoituksena on perusopetus- ja lukiolain mukaisen koulutuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden
suorittamisen valvonta kunnassa (Perusopetuslaki 4§ ja 26§, Lukiolaki 4§). Sisaltaa sahkaisia tyovalineita ja

kayttdjien tuottamaa sisaltoa.

Tietosuoja ja tietojen kasittely

e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki (1.1.2019 alkaen)

e Lakiviranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999).

6. Rekisterin tietosisalto

Jarjestelmassa on tallennettuna opiskelijasta / opettajasta seuraavat tiedot: kutsumanimi, sukunimi,

sahkopostiosoite / kayttajatunnus ja koulun nimi.

Lisaksi jarjestelmassa on opiskelijan / opettajan itse syottamaa tietoa: palautettuja tehtavia ja muuta
tiettyyn opetusryhmaan liittyvaa materiaalia seka opiskelijan [ opettajan itse pilvipalveluun tallentamaa

materiaalia.

Opiskelija voi my6s lisdta omia tietojaan profiiliinsa. Kouluissa ohjeistetaan, etta tilin yhteyteen ei tule

lisata henkilokohtaisia tietoja.

Jarjestelma kerda automaattisesti lokia kayttajan toiminnasta jarjestelmdssa. Lokitietoihin on paasy vain

jarjestelman yllapitajilla. Yllapitajana toimii Rauman tietohallinto ja Tiera Oy.

Kayttajatunnusten voimassaoloaika maardytyy koulujen henkilokunnalla, opettajilla ja oppilailla

perusopetuksen ja lukiokoulutuksen opiskelijahallinnon rekisterin tietojen mukaan (Primus).
Poistettavaksi merkittyjen kdyttdjatunnusten tiedot poistetaan 365+1 pdivaa poistomerkinnan jalkeen.

Sisaltaa erityisluonteisia tai lasten henkil6tietoja
[ Sisaltaa erityisluonteisia henkilotietoja

Sisaltaa lasten henkilGtietoja
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7. Saannonmukaiset tietolahteet

Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen opiskelijahallinnon rekisteri (Primus)

Kayttdjan itse syottamat tiedot

8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen

ulkopuolelle

Kayttajien tietoja ei luovuteta ulkopuoliselle taholle paitsi voimassa olevan tietosuojalainsaadannon

sallimissa ja velvoittavissa rajoissa.

Microsoft 365 for Education -jdrjestelmaan kirjautuneet opiskelijat ja opettajat nakevat toisistaan nimen ja
sahkopostiosoitteen. Tallennetun tiedoston tai palautuksen nakee vain, jos kayttaja itse jakaa tiedoston
toiselle kayttajalle. Jakamiseksi katsotaan myos tiedoston tai tehtavan palauttaminen opettajalle

ohjeistetusti.

Ulkopuolisen kayttajan osallistuessa tydskentelyyn Microsoft 365 for Education -jarjestelmdssa (esim.
Teams) han nakee tydskentelyyn silla hetkella osallistuvien opiskelijoiden ja opettajien nimet.

Ulkopuolinen kayttaja ei paase osallistumaan tydskentelyyn kutsumatta.

Tietoja voidaan siirtaa EU:n ja ETA:n ulkopuolelle henkildstolain 5. luvun 23§ henkil6tietolain

poikkeusperusteet kohdan 8 mukaisesti.

9. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Digitaalinen aineisto
Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU mallisopimuslausekkeiden (Artikla 26(2) EU direktiivin
95/46/EU) mukaisia toimenpiteita seka tiedonkasittelyn lisésopimuslausekkeita.
e Data Protection Addendum DPA Microsoft Products and Services
o https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Microsoft-Products-and-Services-Data-
Protection-Addendum-DPA
e Standard Contractual Clauses (processors) for the purposes of Article 26(2) of Directive 95/46/EC

for the transfer of personal data to processors established in third countries which do not ensure
an adequate level of data protection

o https://learn.microsoft.com/en-us/compliance/requlatory/offering-eu-model-clauses
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Paakayttajat kirjautuvat 0365 Admin Center hallintajarjestelmdan kdyttaen vahvaa tunnistautumista.

Microsoft 365 for Education kayttoliittyman yhteys on suojattu ssl-salauksella.

Manuaalinen aineisto

Microsoft 365 for Education -palveluun liittyen ei tulosteta manuaalista aineistoa systemaattisesti.
Yksittaisen opettajan tulostaessa esimerkiksi opiskelijan vastauksia han sdilyttaa niita tietoturvallisesti ja
havittaa manuaalisen aineiston heti tyoskentelyn jalkeen.

10. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta hanta koskevia henkilGtietoja
kasitelladn tai etta niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista

henkilotiedoista.

Jos rekisterdity pyytaa useampia jaljennoksid, rekisterinpitdja voi perid niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun. Rekisterinpitaja perii tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siita, kun
asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut vahemman kuin yksi

VUOSI.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella, rekisterinpitdjan on
ilmoitettava rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta saattaa asia tietosuojavaltuutetun

kasiteltavaksi.

Tarkastuspyynto osoitetaan kirjallisesti kohdan 4 rekisteriasioiden yhteyshenkilélle. Tietopyynnon voi

my®s osoittaa kirjaamoon (kirjaamo@rauma.fi).

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla:

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada
taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,

ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.
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Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on annettava asiasta
kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynto osoitetaan kirjallisesti kohdan 4 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle. Korjaamispyynnon

voi myds osoittaa kirjaamoon (kirjaamo@rauma.fi).

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77 artikla:

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta, taman kuitenkaan

rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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