Excel		Harjoitus 3


1. Avaa omasta kansiostasi Tietojen syöttö-työkirja.

2. Kokeile alla olevassa luettelossa olevat kohdistimen siirtotavat.

Näppäinyhdistelmä		Kohdistin

Nuolinäppäimet	Siirtävät kohdistinta yhden solun verran ylös, alas, vasemmalle tai oikealle.

Ctrl + nuolinäppäin	Siirtää kohdistimen tietoja sisältävän solualueen reunaan.

Home	Siirtää kohdistimen rivin alkuun.

Ctrl + home	Siirtää kohdistimen laskentataulukon alkuun.

Ctrl + End	Siirtää kohdistimen tietoalueen viimeiseen soluun.

Page Down / Up	Siirtää kohdistinta yhden näytön verran alaspäin/ylöspäin.

Sarkain	Siirtää kohdistinta suojatussa taulukossa lukitsemattomien solujen välillä.


3. Kokeile taulukossa siirtymistä vierityspalkkien avulla.

· Yksi rivi tai alas: klikataan pystysuoran vierityspalkin nuolia.
· Yksi sarake vasemmalle tai oikealle: klikataan vaakasuoran vierityspalkin nuolia.
· Yksi näyttö ylös tai alas: klikataan pystysuoraa vierityspalkkia vieritysruudun ylä- tai alapuolella.
· [image: ]Yksi näyttö vasemmalle tai oikealle: klikataan vakasuoraa vierityspalkkia vieritysruudun vasemmalla tai oikealla puolella.vierityspainike



Siirryttäessä suuria välimatkoja vedetään vieritysruutua hiirellä. 
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