	Näppäin
	Toiminto

	Ctrl + C (tai Ctrl + Insert)
	Kopioi valitun kohteen

	Ctrl + X
	Leikkaa valitun kohteen

	Ctrl + V (tai vaihto + Insert)
	Liittää valitun kohteen 

	Ctrl + Z
	Kumoaa toiminnon

	Ctrl + Y
	Tekee toiminnon uudelleen

	Ctrl + Oikea nuoli
	Siirtää kohdistimen seuraavan sanan alkuun 

	Ctrl + Vasen nuoli
	Siirtää kohdistimen edellisen sanan alkuun

	Ctrl + Alanuoli
	Siirtää kohdistimen seuraavan kappaleen alkuun 

	Ctrl + Ylänuoli
	Siirtää kohdistimen edellisen kappaleen alkuun

	Ctrl + vaihto ja nuolinäppäin
	Valitsee tekstilohkon

	F3
	Etsii tiedostoa tai kansiota 

	Alt + Enter
	Tuo näyttöön valitun kohteen ominaisuudet

	Alt + F4
	Sulkee aktiivisen kohteen tai ohjelman

	Alt + välilyönti
	Tuo näyttöön aktiivisen ikkunan pikavalikon 

	Ctrl + F4
	Sulkee aktiivisen asiakirjan (ohjelmissa, joissa voi yhtä aikaa olla avoinna useita asiakirjoja)

	Alt + sarkain
	Siirtää avoimesta kohteesta toiseen
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	Toiminto

	Windows-näppäin 
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	Avaa tai sulkee aloitusvalikon.
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+ Pause
	Näyttää Järjestelmän ominaisuudet -valintaikkunan.
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+ D
	Näyttää työpöydän.

	Windows-näppäin 
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+ M
	Pienentää kaikki ikkunat. 
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+ vaihto + M
	Palauttaa pienennetyt ikkunat työpöydälle.
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+ E
	Avaa Tietokone-valintaikkunan.
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+ F
	Hakee tietokoneita (jos olet verkossa).

	Windows-näppäin 
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+ L
	Lukitsee tietokoneen tai vaihtaa käyttäjää.
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