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[bookmark: _Toc73432569]1. Ohjaussuunnitelman tarkoitus
Opetussuunnitelmassa kuvataan oppilaanohjauksen tavoitteet ja sisällöt eri luokka-asteilla. Opetussuunnitelmaa täydentää koulun ohjaussuunnitelma, jossa tulee kuvata 
· oppilaanohjauksen järjestämisen rakenteet ja toimintatavat
· oppilaanohjauksen työn ja vastuunjako 
· oppilaanohjauksen monialaiset verkostot
· kodin ja koulun ohjausyhteistyö 
· tehostettu henkilökohtainen oppilaanohjaus
· jatko-ohjaus perusopetuksen jälkeisiin opintoihin
· koulun työelämäyhteistyö sekä työelämään tutustumisen järjestelyt
[bookmark: _Toc73432570]1.1. Kivelän koulun ohjaussuunnitelma
Kivelän koulun ohjaussuunnitelma pohjautuu keväällä 2021 tehtyyn Keski-Savon kuntien (Heinävesi, Joroinen, Leppävirta, Pieksämäki ja Varkaus) ohjaussuunnitelmaan. Tavoitteena on ollut sopia ohjauksen yhteisistä linjauksista ja kuvata oppilaanohjauksen alueellista toteuttamista. 
Suunnitelmaan on tarkennettu punaisella, miten ohjaus ja siihen liittyvä yhteistyö toteutetaan paikallisten resurssien mukaisesti.
Ohjaussuunnitelmia tarkennetaan vuosittain mm. työelämään tutustumisaikojen osalta.
[bookmark: _Toc73432571]1.2.Ohjauksen arviointi
Ohjauksen arvioinnissa käytetään apuna Opetushallituksen hyvän ohjauksen kriteereitä. Suositeltavaa on, että hyvän ohjauksen kriteerit sovitetaan osaksi paikallista laatu- tai arviointijärjestelmää. Ohjaussuunnitelmaa arvioidaan ja päivitetään tarvittaessa. 

Oppilaanohjauksen toteuttamisesta ja sen kehittämisestä saadaan lukuvuosittain jatkuvaa palautetta koulun henkilöstön ja yhteistyötahojen keskusteluissa ja palavereissa. Lisäksi oppilaanohjaaja pitää seurantaa perusopetuksesta toisen asteen koulutukseen siirtymisestä. Ohjauksen arviointi on myös osa laajempaa oppilashuollon arviointia ja kunnallista Nuorten hyvinvointisuunnitelman arviointia. Oppilailta ja huoltajilta on lisäksi mahdollisuus kerätä kirjallista palautetta kyselyillä.
Hyvien käytänteiden ylläpitämiseksi Keski-Savon oppilaitosten opinto-ohjaajat tapaavat säännöllisesti vuosittain alueellisen yhteistyön merkeissä. 

[bookmark: _Toc73432572]2. Oppilaanohjauksen järjestämisen rakenteet ja toimintatavat
Perusopetusta koskeva lainsäädäntö muodostaa opetussuunnitelman perusteiden kanssa sen säädöskokonaisuuden, jonka pohjalta opetusta ja oppilaanohjausta järjestetään ja kehitetään. Perusopetuslaki velvoittaa koulua järjestämään oppilaanohjausta ja oppilaanohjaus on lakiin kirjattu oppilaan oikeus: “oppilaalla on oikeus saada opetussuunnitelman mukaista oppilaanohjausta” (PoL 11§).  Lisäksi ”sellaisella perusopetuksen oppimäärää suorittavalla oppilaalla, joka tarvitsee perusopetuksen jälkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyvää tukea, on oikeus saada opetussuunnitelman mukaisen oppilaanohjauksen lisäksi tarpeidensa mukaista henkilökohtaista oppilaanohjausta (tehostettu henkilökohtainen oppilaanohjaus).” (PoL 11§)

[bookmark: _Toc73432573]2.1. Hyvän ohjauksen kriteerit
Ohjaus on koulussa jatkuvaa, vuorovaikutteista ja tavoitteellista toimintaa oppilaan ja opiskelijan oppimisen, kasvun ja kehityksen tueksi. Ohjaus on kaikkien koulussa ja erilaisissa oppimisympäristöissä työskentelevien yhteistä työtä. Koulun toimintakulttuuri tukee ohjauksen järjestämistä. 
Jokaista oppilasta kunnioitetaan yksilönä, jolla on oikeus laadukkaaseen ja omiin tarpeisiinsa nähden riittävään ohjaukseen. Oppilas on ohjauksessa aktiivinen ja osallistuva. Oppilas ja huoltaja(t) ovat parhaat asiantuntijat oppilaan elämää koskevassa päätöksenteossa.
Ohjauksella on keskeinen merkitys hyvinvoinnin lisäämisessä ja syrjäytymisen ehkäisyssä. Elinikäisen oppimisen ja ohjauksen ensimmäiset askeleet otetaan perusopetuksessa, josta nuori etenee toisen asteen opintojen ja mahdollisten jatko-opintojen kautta kohti täysvaltaista, aktiivista ja vastuullista yhteiskunnan jäsenyyttä.
Ohjauksen avulla autetaan ja tuetaan oppilasta kuulumaan ryhmään sekä toimimaan ryhmän jäsenenä. Ohjauksella edistetään opiskeluvalmiuksien kehittymistä ja opintojen sujumista sekä tuetaan oppilasta elämään, koulutukseen ja uranvalintoihin liittyvissä päätöksissä.
Ohjauksen tarkoituksena on lisätä oppilaan ja opiskelijan itsetuntemusta niin, että hän tunnistaa omat vahvuutensa ja kehittämiskohteensa. Ohjaus tukee oppilaan ammatillisen identiteetin kehittymistä, auttaa ura- ja elämänsuunnittelutaitojen muotoutumisessa sekä antaa valmiudet jatko-opintoihin ja työelämään siirtymiselle. Riittävä ohjaus on perusta sille, että oppilaat pystyvät aktiivisesti kehittämään tulevaisuuden kannalta merkittäviä taitoja, suunnittelemaan koulutustaan ja uravalintojaan sekä tekemään itsenäisiä, itsensä kannalta merkityksellisiä valintoja tulevaisuutensa suhteen.
Hyvän ohjauksen kriteereissä korostuvat elinikäinen ohjaus sekä ohjauksen tarkastelu jatkumona, jossa oppilaan oma aktiivisuus ja osallisuus kasvavat iän ja kehityksen myötä. Jatkumon toteutuminen perusopetuksen alkamisesta jatko-opintoihin sijoittumiseen taataan ohjaustyöhön osallistuvien opettajien yhteistyöllä oppilaan opintopolun aikana ja opiskelun nivelvaiheissa.
Opetushallitus kuvaa hyvää ohjausta teemojen kautta, joista jokaiselle on määritelty hyvän ohjauksen kriteerit. Teemat ovat:
[image: hyvä_ohjaus_teemat]
(OPH: Hyvän ohjauksen kriteerit)

[bookmark: _Toc73432574]2.2. Ohjauksen järjestäminen koulussa
Ohjaus on koko kouluyhteisön yhteinen tehtävä, jota toteutetaan osana jokapäiväistä koulussa tapahtuvaa kasvatus- ja opetustoimintaa. Oppilaanohjausta sisältyy opetussuunnitelmaan kaikilla luokka-asteilla. Vuosiluokilla 1-6 oppilaanohjaus sisältyy kaikkiin oppiaineisiin. Vuosiluokilla 7-9 oppilaanohjaus on omana oppiaineenaan. 
Oppilaanohjauksessa huomioidaan jokaisen oppilaan yksilölliset lähtökohdat ja tarpeet. Ohjausta eriytetään ottamalla huomioon oppilaiden henkilökohtaiset tavoitteet, kokemukset, harrastukset, kiinnostuksen kohteet, osaamisalueet sekä elämäntilanteeseen vaikuttavat tekijät. Keskeistä on eri toimijoiden yhteistyö erityisesti opiskeluun kuuluvien siirtymä- ja nivelvaiheiden ohjauksessa. Jatko-opintoihin liittyvä ohjaus aloitetaan riittävän varhain. Monialaista yhteistyötä tehdään erityisesti myös tehostettua henkilökohtaista ohjausta ja tukea tarvitsevien oppilaiden sekä erityisestä syystä koulutuksen ulkopuolelle jäämässä olevien nuorten opintojen jatkumisen turvaamisessa.
Ohjauksen toteutusmuotoina ovat luokkamuotoinen ohjaus, yksilö- ja pienryhmäohjaus, tehostettu henkilökohtainen ohjaus (katso luku 2.3.) sekä työelämään tutustuminen (katso luku 7). 

Luokkamuotoisen ohjauksen tavoitteena on, että oppilas oppii itsetuntemusta ja vuorovaikutustaitoja; muodostaa kokonaiskäsityksen koulun toimintatavoista ja opiskelumahdollisuuksista; oppii käyttämään erilaisia opiskelumenetelmiä ja tiedonhankintakanavia sekä arvioimaan omia opiskelutaitojaan; oppii kehittämään itselleen sopivia opiskelustrategioita; tuntee Suomen koulutusjärjestelmän pääpiirteet ja oppii etsimään tietoa jatko-opiskelumahdollisuuksista; hankkii perustietoa työelämästä ja eri ammattialoista: opettelee etsimään tietoa opiskelusta ja työnteosta ulkomailla. Tavoitteena on, että oppilaanohjauksen oppitunnit pitää koulutuksen saanut opinto-ohjaaja.

Pienryhmäohjauksessa opitaan sosiaaliseen vuorovaikutukseen perustuen käsittelemään kaikille ryhmän jäsenille yhteisiä tai muuten jaettavissa olevia ohjauksellisia kysymyksiä. 

Yksilöllisiin kysymyksiin syventyvä henkilökohtainen ohjaus tarjoaa mahdollisuuden keskustella yksilöllisesti opintoihin, koulutus- ja ammatinvalintaan sekä elämäntilanteeseen liittyvistä suunnitelmista ja kysymyksistä. 

[bookmark: _Toc73432575]2.3. Tehostettu henkilökohtainen oppilaanohjaus
Tehostettua henkilökohtaista oppilaanohjausta voi saada opetussuunnitelman mukaisen oppilaanohjauksen lisäksi oppilas, joka tarvitsee perusopetuksen jälkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyvää tukea. Tehostetussa henkilökohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle annetaan henkilökohtaista ja muuta oppilaanohjausta sekä laaditaan henkilökohtainen jatko-opintosuunnitelma. Tehostettua henkilökohtaista oppilaanohjausta annetaan 8. ja 9. vuosiluokalla.
Tehostetussa henkilökohtaisessa oppilaanohjauksessa painopisteenä on oppilaan jatko-opintovalmiuksien kehittäminen sekä ohjaaminen oppilaalle sopiviin jatko-opintoihin. Tavoitteena on, että jokaiselle oppilaalle löytyy jatko-opiskelupaikka, jossa oppilas jatkaa oppivelvollisuuden suorittamista perusopetuksen jälkeen.
Tehostetun henkilökohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen arvioi ensisijaisesti oppilaanohjaaja oppilaanohjauksen sisältöjen ja tavoitteiden näkökulmasta. Tehostetussa henkilökohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle annetaan henkilökohtaista ja muuta oppilaanohjausta sekä laaditaan henkilökohtainen jatko-opintosuunnitelma (Liite 3: Henkilökohtainen jatko-opintosuunnitelma), johon kirjataan oppilaan vahvuuksia sekä tavoitteita siirtymisestä perusopetuksen jälkeisiin opintoihin. Näitä vahvistetaan suunnitelmallisesti oppilaan yksilölliset lähtökohdat ja tarpeet huomioiden.
Oppimisen ja koulunkäynnin tukea tarvitsevan oppilaan kohdalla jatko-opintoihin liittyvä ohjaus aloitetaan riittävän varhain. Suunnittelussa otetaan huomioon oppilaan yksilölliset taipumukset, oppimisen ja opiskelun tuen tarve ja koulutuksen mahdollistamat työllistymisnäkymät. Oppilaalle ja hänen huoltajalleen tarjotaan mahdollisuuksia tutustua oppilaalle soveltuviin perusopetuksen jälkeisiin jatko-opintomahdollisuuksiin. Oppilaalle ja huoltajalle annetaan riittävästi tietoa oppimisen ja opiskelun tuen jatkumisen mahdollisuuksista perusopetuksen jälkeisissä opinnoissa sekä tarvittaessa muista tukimuodoista.











Kenelle annetaan tehostettua henkilökohtaista oppilaanohjausta?
Alla oleva kaavio kuvaa, kenelle annetaan perusopetuksen mukaista oppilaanohjausta ja kenelle annetaan sen lisäksi tehostettua henkilökohtaista oppilaanohjausta.
[image: kuka-teho-ohjaukseen]

2.4. Oppilaanohjauksen järjestäminen Kivelän koulussa
Oppilaanohjauksen tarkoitus on tukea oppilaan kokonaisvaltaista koulunkäyntiä perusopetuksen aikana. Jokaisen opettajan tehtävänä on oppilaiden persoonallisen kasvun, kehityksen ja osallisuuden 
tukeminen. Kaikkien opettajien tehtävänä on myös ohjata oppilasta oppiaineiden opiskelussa sekä 
auttaa häntä kehittämään oppimaan oppimisen taitojaan ja oppimisen valmiuksiaan sekä ennaltaehkäistä opintoihin liittyvien ongelmien syntymistä.
Luokanvalvoja ohjaa oppilasta koulun käytänteisiin ja ryhmäytymiseen sekä seuraa aktiivisesti oppilaan poissaoloja, mahdollisia koulun järjestyssääntöjen noudattamatta jättämisiä sekä yleistä koulumenestystä ja ryhtyy tarvittaviin toimenpiteisiin. Lisäksi luokanvalvoja huolehtii alusta alkaen tarvittavasta yhteistyöstä huoltajien kanssa. 

Aineenopettajan vastuulla on oppiaineeseen liittyvä oppimisen ja opiskelun ohjauksellinen tuki: 
opiskelutekniikka, motivointi, työelämäyhteys, oppimistulosten seuraaminen. Oppilaanohjaajan rooli 
ohjausyhteistyössä korostuu perusopetuksen päättövaiheessa, jolloin painopisteeksi muodostuu 
uranvalinnanohjaus.

Ohjaus on jokapäiväistä koulutyötä. Lisäksi luokanvalvoja pitää tarvittaessa ns. luokanvalvojan vartteja. Luokkamuotoiseen ohjaukseen käytetään tuntijaon mukaisesti vuosiluokittain 0,5/0,5/1,0 viikkotuntia, ja se toteutetaan luokka-asteittain seuraavasti:

7. luokat
Luokanvalvoja pitää yhden oppilaanohjauksen tunnin viikossa 1. jakson aikana. Tätä varten on 
olemassa oppilaanohjaajan laatima suunnitelma yläkoulun alkuun hyödyllisistä sisällöistä. Lisäksi 
käytössä on oppikirja: ”Valmentaja 7 – 9 luokan oppilaanohjaus”. Kolmannen jakson oppilaanohjauksen tunnit pitää Anne-Mari Tirroniemi, ja silloin tehdään myös tulevan 8. luokan valinnaisainevalinnat. 

Kun oppilas, huoltaja tai luokanvalvoja katsoo tarpeelliseksi, voi myös oppilaanohjaaja keskustella oppilaan kanssa kahdestaan opiskeluun ja mahdollisesti tuleviin valintoihin liittyvistä asioista. 

8. luokat
Luokkamuotoisen oppilaanohjauksen tavoitteena on erityisesti oppilaan itsetuntemuksen lisääminen. 
Lisäksi tutustutaan jo ammatteihin, elinkeinorakenteeseen ja työelämään sekä aloitetaan koulutusalaesittelyt. Oppilaanohjaus on hajautettu 2. ja 4. jaksoihin. Opinto-ohjaaja Essu Uusitalo pitää kaikki opinto-ohjauksen tunnit 8.-luokalla. Ensimmäinen tet sijoittuu 4. jaksoon. 

Vastaavasti kuin 7. luokkien osalta oppilaanohjaaja voi tarvittaessa keskustella kahdestaan yksittäisen oppilaan kanssa. 


9. luokat
9.luokkien luokkamuotoinen oppilaanohjaus on oppilaanohjaajan vastuulla. Tärkeimmät sisältöalueet 
ovat: koulutusalojen ja koulutusvaihtoehtojen esittely, yhteishaku toisen asteen koulutukseen, työelämätietous ja yrittäjyys. Tet sijoittuu marraskuulle. 

Henkilökohtaista ohjausta järjestetään aina tarpeen mukaan. Lisäksi oppilaanohjaaja kutsuu 
järjestelmällisesti kaikki 9. luokkalaiset ohjaukseen, jossa oppilaalla on mahdollisuus keskustella 
opiskeluunsa, jatko-opintovalintoihinsa ja elämäntilanteeseensa liittyvistä kysymyksistä.

Oppilaanohjauksen ohjelmasta, esimerkiksi vierailuista, vanhempainilloista ja yhteishaun aikatauluista, oppilaanohjaaja tiedottaa wilma-viesteillä.

Käytännön kannalta on tarkoituksenmukaista, että luokanvalvojan vartteja ja kolmiportaisen tuen 
asiakirjojen päivityksiä sekä ja opinto-ohjaukseen liittyviä huoltaja- ja oppilastapaamisia pyritään 
yhdistämään samaan palaveriin.

[bookmark: _Toc73432576]3. Oppilaanohjauksen työn- ja vastuunjako Kivelässä
Oppilas
· vastaa oppimisestaan
· on 9. luokalla velvollinen hakeutumaan jatko-opintoihin

Huoltaja(t) 
· päävastuu lapsen kasvatuksesta
· huolehtii lapsen oppivelvollisuuden suorittamisesta
· pitävät yhteyttä kouluun

Rehtori
· vastaa oman koulunsa toiminnasta kokonaisuudessaan
· luo ohjaukselle toimintaedellytykset ja huolehtii, että oppilailla on mahdollisuus saada ohjausta opetussuunnitelman mukaisesti
· tekee koulunkäyntiin ja opiskeluun liittyvät hallinnolliset päätökset
· päättää vuosittain toteutuvat valinnaisaineryhmät ja laatii lukujärjestykset
· päättää mahdollisista luokkasiirroista ja muutoksista valinnaisaineissa
· tiedottaa YOHR:n toiminnasta opettajakunnalle
· kaikenlainen keskustelu ja ohjaus oppilaiden kanssa (käytös, koulumotivaatio, kiusaaminen, terveydelliset ongelmat yms. ja ohjaaminen eteenpäin
· vastaa koulun oppilashuollon toiminnasta (kehittäminen, arviointi, koulukohtaisen moniammatillisen oppilashuoltoryhmän kokousten järjestäminen ja opettajille annettava konsultaatio)
· tiivis yhteydenpito koulun ulkopuolisten oppilashuollon toimijoiden kanssa (sosiaalitoimi, perheneuvola, KYS, terveydenhuolto, nuorisotoimi yms.)
· osallistuu tarvittaessa ja luvan huoltajalta ja oppilaalta saatuaan yksilökohtaisiin oppilashuoltopalavereihin
· osallistuu moniammatillisiin oppilaspalavereihin kutsuttaessa (KYS, sosiaalitoimi, perheneuvola, kouluterveydenhoito)

Koulusihteeri
· huolehtii koulun oppilashallintojärjestelmästä, kuten oppilasrekisteristä ja oppilastietojen siirrosta yhteishakurekisteriin
· neuvoo koulumatka-asioissa ja esimerkiksi koulutapaturmiin liittyvissä vakuutusasioissa
· tunnuksien jakaminen koulujärjestelmiin

Oppilaanohjaaja
· koordinoi ohjausta ja toimii yhteistyössä rehtorin, apulaisrehtorin, luokanvalvojien, aineenopettajien, erityisopettajien, kuraattorin ja terveydenhoitajan kanssa sekä huolehtii yhteyksistä toisen asteen oppilaitoksiin ja työelämän edustajiin. Vastaa näin ohjauksen kokonaisuudesta.
· toimii opinto-ohjaajan eettisten periaatteiden mukaan (Sopo - Opinto-ohjaajan eettiset periaatteet)
· järjestää ohjauskeskusteluja oppilaille ja huoltajille
· on mukana vanhempainiltojen järjestelyissä
· on vastuussa valinnaisaineasioista yhdessä rehtorin kanssa
· tukee luokanohjaajien työtä
· suunnittelee ja järjestää työelämään tutustumisjaksot
· koordinoi nivelvaiheen yhteistyötä alakoulusta yläkouluun ja yläkoulusta toiselle asteelle
· suunnittelee ja toteuttaa oppilaanohjausta erityistä tukea tarvitsevien oppilaiden osalta yhdessä erityisopettajien kanssa.
· tekee yhteistyötä myös koulun ulkopuolisten tahojen kanssa
· osallistuu tarvittaessa oppilaan tueksi kootun monialaisen asiantuntijaryhmän toimintaan
· antaa henkilökohtaista tehostettua oppilaanohjausta
· tiedottaa ja tekee yhteistyötä oppilaan huoltajan kanssa erityisesti perusopetuksen päättövaiheessa
· on vastuussa yhteishaun toteutumisesta
· valvoo hakeutumisvelvoitteen toteutumista
· antaa jatko-ohjausta kesällä yhteishaun tulosten saavuttua
· oppilaanohjauksen luokkatunnit (0,5 t 8. luokille ja 1,0 t 9. luokille)
· henkilökohtainen ja pienryhmäohjaus; painopiste 9. luokat

Luokanvalvoja
· on luokan lähiaikuinen, joka huolehtii kokonaisvaltaisesti yksittäisen oppilaan ja koko luokan koulunkäynnin sujumisesta ja luokan yhteishengestä
· selvittää kiistatilanteita, kiusaamistapauksia ja ongelmia luokkansa oppilaiden kesken
· seuraa kokonaisvaltaisesti oppilaan ja oppilasryhmänsä hyvinvointia ja opintojen etenemistä ja ryhtyy tarvittaviin toimenpiteisiin
· seuraa oppilaiden poissaoloja ja puuttuu luvattomiin poissaoloihin
·  on ensisijainen yhteyshenkilö koteihin ja tiedottaa ajankohtaisista asioista oppilaita ja huoltajia
· perehdyttää oppilaat kouluun ja sen toimintaan: opiskeluun, yleiseen järjestykseen, ruokailuun, oppilashuoltoon ja poissaoloihin liittyvät käytänteet
· vastaa oppilaan tueksi laadittavien pedagogisten asiakirjojen kokoamisesta ja seurannasta yhteistyössä erityisopettajan kanssa
· seuraa oppilaan hyvinvoinnin signaaleja (poissaolot, opintomenestys, muutos opintomenestyksessä, ulkopuolisuus ryhmässä, motivaatio, olemus ja käyttäytyminen), jotka liittyvät tehostetun henkilökohtaisen oppilaanohjauksen tarpeeseen ja ilmoittaa tarvittaessa huolensa oppilaanohjaajalle
· myöntää harkintansa mukaan luvan maksimissaan kolmen päivän poissaololle
· jos valvontaluokan oppilas siirtyy toiseen kouluun, kerää tiedot oppilaan suorituksista, menestyksestä, käytössä olleista oppikirjoista ja siitä, mihin oppilas on edennyt
· osallistuu tarvittaessa oppilashuoltotyöhön
· tiedottaa omaa luokkaansa tai oppilastaan koskevista toimista, päätöksistä ja huomioista
· oppilaanohjauksen luokkatunnit (0,25 t 7. luokille)

Erityisopettaja
· tunnistaa tehostettua ja erityistä tukea tarvitsevat oppilaat yhteistyössä aineenopettajien kanssa
· oppimissuunitelmien ja HOJKSien laatiminen ja päivitys yhdessä aineenopettajan kanssa
· auttaa oppilaita löytämään omat opiskelutavat sekä tukee aineenopettajia monipuolisten opiskelumetodien käytössä
· huolehtii oppimiseen liittyvien testien järjestelyistä
· antaa tarvittaessa lausunnon harkinnanvaraista yhteishakua varten
· siirtopalaverit ja muu nivelvaiheyhteistyö
· oppimisen haasteet
· yksilö-, pienryhmä- ja samanaikaisopetus
· eriyttäminen
· LUKI-testit ja matematiikan testit
· oppilashuoltoon liittyvät tehtävät

Aineenopettaja
· perehdyttää oppilaan oman aineensa tavoitteisiin, sisältöihin ja arviointiin
· ohjaa oppilasta oppiaineen opiskelussa sekä auttaa häntä kehittämään oppimaan oppimisen taitojaan ja oppimisen valmiuksiaan 
· tukee oppilaiden persoonallisuuden kasvua, kehitystä ja osallisuutta 
· toimii ennaltaehkäisevässä roolissa puuttuen tarvittaessa oppilaiden lisääntyneisiin poissaoloihin, opiskeluvaikeuksiin, käyttäytymisessä tai opintomenestyksessä tapahtuneisiin muutoksiin ja tiedottaa niistä luokanohjaajaa  ongelmien ilmetessä (epäilee oppimisvaikeutta, motivaatiota tai menestys on heikko) ottaa yhteyttä luokanvalvojaan ja erityisopettajaan saadakseen neuvoja tilanteen eteenpäinviemiseksi
· tiedottaa huoltajia oppilaalla ilmenneestä oppimiseen liittyvästä tuen tarpeesta
· vastaa oppilaan arvioinnista, myös hylättyjen arvosanojen/P-merkintöjen suorittamisesta
· huolehtii, että uhka oppilaan heikosta kouluarvosanasta (nelosvaroitus) annetaan ajoissa huoltajille tiedoksi
· merkitsee poissaolot ja tuntimerkinnät Wilmaan
· osallistuu tarvittaessa oppilaan tueksi kootun monialaisen asiantuntijaryhmän toimintaan

Kouluterveydenhoitaja
· seuraa oppilaiden terveydentilaa ja koko kouluyhteisön yleistä hyvinvointia. Työssä näkyy myös kokonaisvaltainen kasvun ja kehityksen tukeminen. 
· tekee omalta osaltaan ennaltaehkäisevää ja varhaisen puuttumisen työtä ohjauksen ja oppilashuollon asioissa
· on asiantuntija erityisesti uravalintaan liittyvissä terveydellisissä asioissa
· tekee laajan terveystarkastuksen, jossa huomioidaan mahdolliset urasuunnittelun rajoitteet
· ohjaa oppilasta eteenpäin tarvittavien lausuntojen saamiseksi harkinnanvaraista hakua varten
· tekee 8. luokalla laajan terveystarkastuksen, johon kutsutaan myös vanhemmat mukaan. Laajaan terveystarkastukseen kuuluu terveydenhoitajan- ja lääkärintarkastus. Terveydenhoitaja ja lääkäri arvioivat yhdessä oppilaan terveyden ja hyvinvoinnin lisäksi koko perheen hyvinvointia. Tarkastukseen sisältyy oppilaan ja vanhempien haastattelu sekä opettajan arvio oppilaan selviytymisestä koulussa. Tarvittaessa tehdään yhteistyötä muiden oppilashuollon toimijoiden kanssa.
· Oppilaille on tarjolla myös avovastaanottoaikoja, jonne oppilaat voivat hakeutua tarpeen mukaan. Vanhemmat, opettajat ja koulun muu henkilöstö voivat myös ohjata oppilaita kouluterveydenhoitoon.
· Kivelän koululla terveydenhoitaja on tavoitettavissa kaikkina muina arkipäivinä, paitsi tiistaina. Koululääkäri tekee laajoja terveystarkastuksia Kivelässä n. 2 kertaa kuukaudessa, keskiviikko aamupäivisin.

Kuraattori
· osallistuu oppilaiden kokonaisvaltaisen kasvun ja kehityksen tukemiseen sekä oppilaiden ohjaukseen erityisesti erityishuomiota vaativien oppilaiden osalta
· osallistuu oppilashuoltotoimintaan ja toimii yhteistyössä ja yhteyshenkilönä koulutoimen, sosiaalityön ja esimerkiksi poliisin kanssa. Tehtäviin kuuluu yhteistyö sosiaalityön ja koulun välillä esimerkiksi lastensuojeluilmoituksen teon jälkeen. 
· oppilas voi itse hakeutua vastaanotolle tai hänet pyydetään sinne, aloite kuraattorilla käyntiin voi tulla koulun henkilökunnalta tai kotoa. 
· on linkki koulujen ja kouluasteiden välillä
· välittää ja ottaa vastaan tietoa oppilaista nivelvaiheessa sekä muualle sijoitettavien lasten lähtö- ja paluutilanteissa
· antaa tai hankkii lausuntoja harkinnan varaisen valinnan liitteeksi lähinnä silloin, kun perusteena ovat sosiaaliset syyt
· selvittää oppilaiden erilaisia ongelmatilanteita sekä tukee ja konsultoi opettajia
· käy yksilöllisiä ja joskus yhteisöllisiä tukikeskusteluja
· luo oppilaan tueksi sosiaalisia tukiverkostoja
· ohjaa erityisiä toimenpiteitä tarvitsevan oppilaan jatkotutkimukseen tai –hoitoon
· ennakoi ja selvittää oppimiseen liittyviä psykososiaalisia pulmia

Koulutsemppari (koulutsempparitoimintaa ei ole Kivelässä lukuvuonna 22-23)
· koulunkäyntiin liittyvien haasteiden havainnointi oppitunneilla ja välitunneilla sekä oppilaan tukeminen ja ohjaus oppitunneilla
· oppilaan koulutyön tukeminen pienryhmässä
· läksytuki iltapäivisin / tuettu rästitehtävien tekeminen ja kokeeseen kertaus
· kasvatuskeskusteluihin osallistuminen yhdessä luokanvalvojan kanssa
· ryhmäyttämisapu
· koulumotivaation puutteesta kärsivien oppilaiden ohjaaminen
· opettajien ja koulunkäynnin ohjaajien tukeminen
· kouluhyvinvoinnin kehittämistyö
· osallistuminen oppilaan koulunkäyntiä tukevaan moniammatilliseen yhteistyöhön


Koulupsykologi
· Oppilaan oppimisvalmiuksien, erilaisten koulunkäyntivaikeuksien ja psyykkisen tilanteen arviointia, sekä tukitoimien suunnittelua yhdessä oppilaan, vanhempien, opettajien ja mahdollisesti muiden yhteistyötahojen kanssa. 
· Tarvittaessa koulupsykologi voi ohjata oppilaan jatkotutkimuksiin tai muun hoidon pariin. 
· Varsinainen hoitotyö ei kuulu koulupsykologin toimenkuvaan, mutta oppilaalle on mahdollista tarjota tukikäyntejä, joiden tarkoituksena on mm. keskustellen pyrkiä tukemaan oppilaan kasvua, kehitystä sekä koulunkäyntiä.

Tukioppilaat tukioppilasohjaajan johdolla
· tukevat hyvien ystävyyssuhteiden syntymistä sekä yhteisvastuun ja myönteisen ilmapiirin kehittymistä koulussa. Tukioppilastoiminnalla pyritään kehittämään kouluyhteisöä siten, että koulu olisi mahdollisimman turvallinen ja viihtyisä paikka kaikille siellä työskenteleville.
· järjestävät välituntitoimintaa, tutustuttavat uusia 7.- luokkalaisia kouluun ja järjestävät koulun yhteisiä teemapäiviä
· auttaa uusia oppilaita tutustumaan ja sopeutumaan kouluun
· edistää hyviä toverisuhteita, kouluviihtyvyyttä, yhteisvastuuta sekä turvallista ja kannustavaa ilmapiiriä koulussa
· luo ”me”-henkeä koulussa
· osallistuu mm. seuraaviin: 6. luokkalaisten Kivelään tutustumispäivä, 7. luokkalaisten ryhmäyttäminen, 9. luokkalaisten gaala, vanhempainillat ja oman kummiluokan tunnit muutaman kerran lukuvuodessa
· järjestää ohjelmaa kalenterivuoden juhlapäiviin liittyen, kuten joulun alla ja ystävänpäivänä

Nuorten sairaanhoitaja (13- 18- 20 –vuotiaiden mielenterveyspalvelut)
· psykiatrian sairaanhoitajan, omalääkärin ja psykiatrin konsultaatio/vastaanotto
· nuoren tilanteen selvittely, psyykkisen voinnin kartoitus, hoidon tarpeen arviointi/suunnittelu ja hoito, esim. ahdistuneisuus, syömisongelmat, viiltely, paniikkioireet, masennus, itsetuhoisuus, koulunkäyntiin ja/tai ihmissuhteisiin liittyvät ongelmat, kriisitilanteet
· tarvittaessa jatkotutkimuksiin ja –hoitoon ohjaaminen
· psykiatrinen avohoito ja psykoterapia
· yhteistyö nuoren, perheen ja verkostojen kanssa
· muille ammattiryhmille tarjottava konsultaatio / työhönohjauksellinen tuki nuorten oireiluun, käytöspulmiin, yhteistyöhön, verkostotyöhön ym. liittyen

Perheneuvolan psykologi ja sosiaalityöntekijä/perheterapeutti
· Nuoren oppimiseen liittyvien vaikeuksien selvittely
· psykologiset tutkimukset
· keskustelut vanhempien kanssa
· moniammatillinen yhteistyö

Sosiaalityöntekijä
· tulee kutsuttaessa mukaan case-oppilashuoltoryhmän kokoukseen, jos oppilaalla on lastensuojeluasiakkuus
· tulee vanhempien suostumuksella case-kokouksiin kutsusta ennaltaehkäisevässä mielessä yhteistyökumppaniksi lastensuojelun asiantuntijana

Nuorisopalvelut ja nuoriso-ohjaaja
Kunnan nuorisopalveluiden tehtävänä on lasten ja nuorten sosiaalinen vahvistaminen sekä heidän 
kasvunsa, kehityksensä ja itsenäistymisensä tukeminen sekä kasvu- ja elinolojen parantaminen.  Toiminta on pääosin ennaltaehkäisevää kasvatus- ja tukitoimintaa, nuorten omaehtoisen toiminnan 
tukemista sekä kansalaisvaikuttamiseen ja vastuuseen kasvattamista. Perusnuorisotyön tehtävänä on ehkäistä ennalta nuorten ongelmia tuottamalla syrjäytymistä ehkäiseviä lähipalveluja peruskouluikäisille. Lähipalveluja ovat kouluilla ja nuorisotiloilla järjestettävä kerhotoiminta, avoin nuorisotilatoiminta ja leirit. Kivelän koululla lähipalveluna tarjotaan välituntitoimintaa, luokkien ryhmäyttämistä (etenkin nivelvaiheissa) sekä kasvatus- ja valistusoppitunteja. Nuorisopalvelut toteuttavat kulttuurikasvatussuunnitelma Kulttuuriketjun mukaisia oppitunteja 7- ja 9-luokkalaisille. 

Nuoriso-ohjaaja
o säännöllinen yhteistyö moniammatillisen yhteistyöverkoston kanssa ja toimintojen 
toteuttaminen käytännössä. 
o henkilökohtaisesti räätälöidyn tai ryhmämuotoisen toiminnan järjestäminen tukea tarvitseville 
nuorille. 
o valistus- ja kasvatusoppitunteihin osallistuminen ja järjestäminen koulun arjessa. 
o vanhemmuuden tukeminen. 
o luokkien ryhmäyttäminen (nivelvaiheet)

[bookmark: _Toc73432577]4. Työskentely monialaisessa verkostossa
Oppilaanohjauksessa tehdään säännöllistä ja suunniteltua yhteistyötä sekä koulun sisällä että ulkopuolisten yhteistyötahojen kanssa. Opinpolun eri vaiheissa ohjauksen yhteistyöverkosto muotoutuu ohjaustehtävän ja oppilaiden ohjaustarpeiden mukaan. Opetus- ja oppilashuoltohenkilöstön yhteistyön avulla edistetään oppilaan oppimista ja hyvinvointia ja tuetaan hänen tervettä kasvuaan ja kehitystään. 

Oppilaanohjauksen verkostot koulun ulkopuolella ovat monimuotoiset. Ohjausyhteistyötä tehdään eri koulujen ja oppilaitosten, eri hallinnon alojen, järjestöjen ja elinkeinoelämän kesken. Yhteistyöllä tuetaan oppilaan jatko-opintovalmiuksien kehittymistä ja sujuvaa siirtymistä jatko-opintoihin. 

Perusopetuksen aikana yhteistyökumppaneita ovat mm. 
· sosiaali- ja terveyspalvelut, esim. oppilashuollollinen yhteistyö, maahanmuuttajapalvelut, kuntoutuspalvelut
· seurakunnat ja lasten ja nuorten palvelut, esim. iltapäivätoiminta, kerhotyö, harrastustoiminta
· nuorisotoimen palvelut: etsivä nuorisotyö 
· poliisihallinto, esim. koulupoliisitoiminta 
· työelämän edustajat, paikalliset yritykset ja työpaikat: esim. oppilaiden työelämään tutustuminen 
· järjestöt ja yhdistykset, esim. työelämään tutustuminen, kerhotoiminta, harrastustoiminta 
· työ- ja elinkeinohallinto, esim. yhteistyö oppilaan urasuunnittelussa 
· toisen asteen oppilaitokset, muut oppilaitokset: yhteistyö jatko-opintoihin liittyvissä asioissa
· Opetushallituksen ohjaus- ja neuvontapalvelu, yhteishakujärjestelmä 
· Kansaneläkelaitos
[bookmark: _Toc73432578]5. Kodin ja koulun yhteistyö oppilaanohjauksessa
Oppilaanohjaus tukee oppilaita ja huoltajia opiskeluun liittyvässä tiedonsaannissa ja valinnoissa. Huoltajalle annetaan tietoa työtavoista, valintamahdollisuuksista ja niiden merkityksestä oppilaan tulevaisuudelle. Huoltajille järjestetään mahdollisuuksia keskustella oppilaan koulunkäyntiin, oppimiseen ja valintoihin liittyvistä kysymyksistä opettajan, opinto-ohjaajan, oppilaan ja huoltajan yhteisissä tapaamisissa. Vuosittaiset arviointi- ja kehityskeskustelut opettajan, oppilaan ja huoltajan kesken ovat keskeinen ohjausyhteistyön muoto.

Opetussuunnitelmassa kuvataan kodin ja koulun yhteistyön toimintaperiaatteet ja –muodot.

[bookmark: _Toc73432579]6. Nivelvaiheen ohjaus
[bookmark: _Toc73432580]6.1. Esikoulusta alakouluun
Alakoulujen ja esikouluryhmien välinen yhteistyö

· yhteistyö esikoululaisten vanhempien kanssa (vanhempainillat)
· esikoululaisten tutustuminen kouluun

[bookmark: _Toc73432581]6.2 Alakoulusta yläkouluun
Tavoitteena on oppilaan turvallinen siirtymä kuudennelta seitsemännelle luokalle. Oppilaanohjaaja tekee yhteistyötä rehtorin, luokanopettajien, luokanohjaajien, erityisopettajien ja tarvittaessa kuraattorin ja terveydenhoitajan kanssa. Koulukohtaiset käytänteet on kuvattu tarkemmin koulukohtaisissa ohjaussuunnitelmissa.

Toimenpiteet:
· tulevien luokanohjaajien perehdytys 
· alakoululaisten vierailu yläkoulussa 
· vanhempainilta tulevien seiskojen vanhemmille
· oppilaanohjaajan ja erityisopettajan vierailut alakouluille



Yhteistyö painottuu kevätlukukauteen. Yhteistyön muotoina ovat muun muassa:   
· Nivelvaihepalaverit, jolloin siirretään koulunkäynnin kannalta välttämätöntä tietoa luokanopettajilta ja erityisopettajilta erityisopettajille, oppilaanohjaajalle ja kuraattorille (siirtopalaverit). Tarvittaessa pidetään siirtopalavereita huoltajien kanssa. 
· Tukioppilaiden vierailut, jolloin tukioppilaat vierailevat 6. luokilla ja 6.luokkalaiset tutustuvat uuteen yläkouluun keväällä. 
· Vanhempainilta: 6.luokkalaisten vanhemmille järjestetään vanhempainilta keväällä.
· Opettajille tarjotaan mahdollisuutta tutustua tuleviin oppilaisiin kevään tet-viikon aikana. 

Oppilashuollollisella yhteistyöllä helpotetaan ja tuetaan 6. luokkalaisten siirtymistä yläkouluun. Kevään aikana on mahdollista järjestää palavereja esim. perheneuvolassa tai koululla, jos huoltajalla tai alakoulun opettajalla on huoli asiasta. Maaliskuun ja huhtikuun aikana erityisopettaja ja opinto-ohjaaja vierailevat alakouluilla. Erityisopettaja käy läpi luokanopettajan kanssa tiedonsiirtolomakkeet ja keskustelee jokaisesta oppilaasta. Näin pyritään siirtämään opetuksen kannalta välttämätön tieto alakoulusta yläkouluun. Opinto-ohjaaja kertoo tuleville 7. luokkalaisille yläkoulusta ja siellä opiskelusta.
Alakoulukierroksen jälkeen aloitetaan uusien luokkaryhmien muodostaminen (tulevat 7. luokat).  Ryhmien muodostamisen perusteena ovat mm. ryhmien koko ja opiskelussa tarvittavat tukitoimet. Tärkeitä huomioon otettavia asioita ovat samaan ryhmään sijoitettavien oppilaiden oppimisvalmiudet, työskentelytaidot sekä kyky ja halu edistää työrauhaa. 
Uusien yläkoululaisten ryhmäyttäminen aloitetaan yhteistyötahojen kanssa 6. luokan toukokuussa. Tutustumispäivä sisältää erilaisia toiminnallisia tehtäviä ja vierailun Kivelän koulun tiloissa. Samana iltana järjestetään tulevien 7. luokkalaisten huoltajille vanhempainilta. Oppilaiden ryhmäyttäminen jatkuu syksyllä erityisesti 1. jakson aikana.
[bookmark: _Toc73432582]6.3. Yläkoulusta toiselle asteelle
Kaikille 9.-luokkalaisille tarjotaan mahdollisuutta tutustua toisen asteen koulutukseen. Tutustuminen tapahtuu pääasiassa tutustumispäivien yhteydessä. Ammatilliseen koulutukseen ja lukiokoulutukseen on mahdollista tutustua myös toisella paikkakunnalla. Nämä tutustumiset huoltaja ja oppilas hoitavat keskenään. Toisen asteen oppilaitokset käyvät myös esittelemässä koulutustaan 8. ja 9.-luokille oppilaanohjauksen yhteydessä.

Nivelvaiheyhteistyötä tehdään koko lukuvuoden ajan (toimijoina oppilaanohjaaja, laaja-alainen erityisopettaja ja erityisluokanopettajat). Tiedonsiirtoon keskittyvät nivelvaihepalaverit järjestetään sovittuna ajankohtana. Oppilaiden huoltajilta pyydetään tiedonsiirtoluvat ja oppilasta koskevat asiakirjat (esim. HOJKS) toimitetaan sovittuna ajankohtana toisen asteen koulutuspaikkaan.
Ilman jatko-opiskelupaikkaa olevaan oppilaaseen ja huoltajaan ottaa yhteyden koulun oppilaanohjaaja yhteishaun tulosten selvittyä. Oppilaanohjaaja tekee yhteistyötä etsivän nuorisotyöntekijän kanssa.  Nuorisolain (1232/2020) nojalla perusopetuksen järjestäjä voi luovuttaa 
nuoren kotikunnalle etsivää nuorisotyötä varten yhteystiedot perusopetuksen päättäneestä nuoresta, joka ei ollut sijoittunut perusopetuksen jälkeisiin opintoihin, mutta nuorisolain mukainen etsivä nuorisotyö perustuu nuoren vapaaehtoisuuteen ja nuoren kanssa tehtävään yhteistyöhön.

Nivelvaiheyhteystyötä peruskoulun päättäneiden oppilaiden osalta jatketaan tarvittaessa syksyllä uuden lukuvuoden alettua. Opetus- ja kulttuuriministeriö päättää vuosittain oppivelvollisuuden suorittamisen tarkistamisen ajankohdan. Kukin kunta päättää oman kuntatoimijansa. 

Peruskoulun jälkeiseen opiskeluun tutustuminen tapahtuu 9. luokan aikana järjestettävien vierailujen kautta. Koulu järjestää vierailuja paikalliseen lukioon sekä mahdollisuuksien mukaan Varkauden ja Kuopion oppilaitoksiin. Oppilaalla on lupa lähteä tutustumiskäynnille myös kauemmas, jos huoltaja vastaa tästä. Tarvittaessa eri oppilaitosten oppilaanohjaajat tekevät yhteistyötä, jonka kautta pystytään huomioimaan oppilaan yksilöllisemmätkin tarpeet koulutusratkaisua tehtäessä (esimerkiksi TET- jakso tai tutustumisjakso ammatillisessa oppilaitoksessa). Peruskoulun päättövaiheessa oppilaanohjaaja seuraa 9. luokkalaisten koulumenestystä ja ohjaa tarvittaessa heitä osallistumaan numeroiden korotuskuulusteluihin. 

Yhteishaun tulosten tultua julki oppilaanohjaaja on yhteydessä oppilaisiin, jotka jäivät ilman opiskelupaikkaa tai eivät ole ilmoittaneet vastaanottavansa saamaansa opiskelupaikkaa. Myös huoltajalla ja oppilaalla itsellään on mahdollisuus kysyä ohjausta koulupaikka-asioissa. Oppilaanohjaaja on puhelimitse tavoitettavissa kesäkuussa yhteishaun tulosten ilmestymisen aikaan. Tarvittaessa oppilaan ohjauksessa tehdään laajempaa moniammatillista yhteistyötä (oppilaanohjaajat, koulukuraattori, sosiaalityöntekijä, työ- ja elinkeinotoimiston psykologi). 

Jos oppilaalla on erityisen tai tehostetun tuen pedagogisia asiakirjoja tai asiantuntijalausuntoja (kuten psykologin tutkimukset, lääkärinlausunnot), huolehtivat oppilas ja huoltaja niiden siirtymisestä seuraavaan oppilaitokseen. Syyslukukauden alettua opinto-ohjaaja tarkistaa, että asiakirjat ovat siirtyneet toisen asteen oppilaitoksiin. Jos keväällä peruskoulunsa päättänyt nuori ei ole sijoittunut perusopetuksen jälkeisiin opintoihin, oppilaanohjaaja on velvollinen ilmoittamaan nuoren yhteystiedot hänen asuinkunnalleen. Oppivelvollisuuden tarkistamisen ajankohdan ilmoittaa vuosittain Opetus- ja kulttuuriministeriö. Lukuvuonna 2022-2023 oppivelvollisuuden tarkistamisen ajankohta on 25.8.2023.
[bookmark: _Toc73432583]
[bookmark: _GoBack]7. Työelämäyhteistyö ja työelämään tutustumisen järjestelyt
[bookmark: _Toc73432584]7.1. Alakoulun työelämäyhteydet
Alakoulussa työelämään tutustuminen tapahtuu selkeimmin kummiyritystoiminnan kautta. Lisäksi yhteistyö työelämän kanssa tarjoaa monia mahdollisuuksia eri aineiden opetukseen: tekemällä oppiminen, teorian ja käytännön yhdistäminen, asioiden elämyksellinen omaksuminen, opittujen taitojen ja tietojen soveltaminen työelämän tarpeisiin. 

6. luokkalaiset vierailevat Yrityskylässä. Mahdollisuuksien mukaan pyritään järjestämään yritysvierailuja ja yrittäjien vierailuja koululla. 

[bookmark: _Toc73432585]7.2. Yläkoulun työelämäyhteydet
Työelämään tutustumisen (TET) tavoitteena on lisätä oppilaan työelämän ja ammattialojen tuntemusta ja tukea oppilaan tulevaa koulutukseen ja ammattiin liittyvää päätöksentekoa. TET-harjoittelun aikana oppilaalla on mahdollisuus hankkia omakohtaisia kokemuksia työelämästä ja tutustua yrittäjyyteen aidossa työympäristössä.

Työelämätutustuminen on osa koulun toimintaa ja tämä huomioidaan osana eri oppiaineiden opetusta. TET-harjoittelu voidaan kytkeä eri oppiaineisiin esimerkiksi siinä vaiheessa, kun TETiin valmistaudutaan tai kun TET-kokemuksia puretaan koululla. Työelämään tutustuminen ohjeistetaan pääsääntöisesti oppilaanohjauksen oppitunneilla. Oppilaat hankkivat TET-paikkansa itsenäisesti. Oppilaanohjaaja auttaa tarvittaessa. Oppilaan TET-jakso arvioidaan työpaikan taholta ja oppilas toteuttaa myös itsearviointia. 

Pienryhmien TET-päivät ja –jaksot sovitaan koulukohtaisesti. Myös yleisopetuksen oppilaalla voi olla em. ajoista poikkeavia TET-päiviä (perustuu pedagogiseen arvioon ja oppimissuunnitelmaan). 

Mahdollisuuksien mukaan pyritään järjestämään myös yritysvierailuja ja yrittäjien vierailuja koululla. 9. luokkalaiset vierailevat Yrityskylässä.

Työelämää tutustuminen kuuluu Kivelän koulussa 8. ja 9. luokkalaisille. Jokaisesta luokasta muodostetaan kaksi erillistä TET-ryhmää. Ryhmät vuorottelevat siten, että toinen luokan ryhmistä on opiskelemassa koulussa lukujärjestyksensä mukaisesti ja toinen ryhmä on mukana työelämän harjoittelujaksolla (TET-jakso). TET- jakson pituus on pääsääntöisesti 5 koulupäivää, mutta oppilaskohtaisesti päivien määrästä voidaan poiketa, jos se on oppilaan opetuksen ja siinä etenemisen kannalta tarkoituksenmukaista.

Lukuvuoden 2022-2023 TET-jaksot järjestetään seuraavasti: 

9.luokat vko 46 (14.11.-18.11.2022) ryhmä 1 ja vko 47 (21.11.-25.11.2022) ryhmä 2 

8.luokat vko 16 (17.4.-21.4.2023) ryhmä 1 ja vko 17 (24.4.-28.4.2023) ryhmä 2 

Työelämään tutustumisen tavoitteena on lisätä oppilaan eri ammattialojen tuntemusta ja tukea hänen tulevaa koulutukseen ja ammattiin liittyvää päätöksentekoaan. TET:n aikana oppilaalla on mahdollisuus hankkia omakohtaisia kokemuksia työelämästä ja tutustua yrittäjyyteen aidossa työympäristössä. Oppilasta opastetaan työelämän pelisääntöihin painottaen hyvää käytöstä, täsmällisyyttä, rehellisyyttä ja oikeaa asennetta työhön. 

Tutustumisjaksoilla on noudatettava nuoria työntekijöitä koskevia turvallisuusmääräyksiä. Eräät työt ovat kokonaan kiellettyjä alle 18- vuotiailta. Lisäksi työtehtävät on suhteutettava nuoren fyysiseen ja henkiseen suorituskykyyn. Ohessa alle 18-vuotiaan työntekijän työtehtäviä sääteleviä asetuksia ja suosituksia. 

Asetus nuorille työntekijöille erityisen haitallisista ja vaarallisista töistä https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2006/20060475 

Esimerkkiluettelo nuorille työntekijöille vaarallisista töistä https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2012/20120188

Suositus nuorille työntekijöille sopivista kevyistä töistä https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1993/19931431 

TET-viikkoa varten oppilaan käyttöön annetaan opinto-ohjaajan toimesta erillinen materiaali, joka sisältää TET- jakson yleiset ohjeet. Oppilaita rohkaistaan itse hankkimaan työharjoittelupaikkansa ja tekemään itse TET- sopimuksensa. Työharjoittelupaikkoja voi etsiä esimerkiksi yritysrekisteristä. http://yritykset.varkaudenseutu.fi/ 

TET- sopimuksesta tulee käydä ilmi, kuka on nimetty työpaikalta vastuuhenkilöksi ohjaamaan oppilasta tutustumisjakson aikana. Huoltaja arvioi omalta osaltaan tehtävien soveltuvuutta, sekä työtehtäviin ja TET- jakson matkoihin mahdollisesti liittyviä riskejä ja hyväksyy nuoren TET- sopimuksen omalla allekirjoituksellaan. Oppilaat on vakuutettu tapaturman varalta koulun toimesta. Sääntöjenvastaisella käyttäytymisellä aiheutuneista vahingoista oppilaat ovat vahingonkorvausvelvollisia. 

Työelämään tutustumisjakson aikana oppilaalle pyritään järjestämään mahdollisuus ruokailla koululla. Jos tämä ei ole mahdollista eikä työnantaja tarjoa lounasta, ruokailujärjestelyistä sovitaan aina erikseen. 

Matkoilla oppilas käyttää normaalia koulumatkalippuaan, ja tarvittaessa hänelle annetaan väliaikainen linja-autolippu vakiovuoroon maksimissaan 60 km:n alueelle Leppävirran keskustasta. Koulun vastuukysymyksiin liittyen ei suositella, että esim. 5- tiellä oppilas kulkisi TET- jaksoon liittyvän matkan mopolla tai muulla moottoriajoneuvolla, ja jo tämänkin vuoksi oppilaalle annetaan em. matkalippu. Huoltajan suostumuksella ja kustannuksella sekä hänen ottaessaan vastuun kyydityksistä TET-paikka voi olla kauempanakin, mikäli se on tarkoituksenmukaista esimerkiksi ammatinvalintaratkaisun näkökulmasta. Tällöin asian ratkaisee lopullisesti oppilaanohjaaja.

Huom. Huomioidaan voimassa olevat koronarajoitukset! Tarvittaessa rajataan tet-paikan valintaa niin, että tet suoritetaan Leppävirralla.





[bookmark: _Toc73432586]Liite 1: ohjauksen vuosikello yläkoulussa
	Aika
	Ohjaustoimenpiteet/Mitä tehdään?
	Vastuutoimija/ Muut toimijat

	
8. luokka kevät
	Henkilökohtainen uraohjaus
· erityisen ja tehostetun tuen piirissä olevat oppilaat: tilannekartoitus jatko-opintojen suunnittelua varten
Työelämä ja jatko-opinnot tutuiksi
· tet-jakso, opintokäynnit työpaikoille, ammattilaisten vierailut oppitunneilla
· opo-tunneilla Suomen koulutusjärjestelmä, koulutusalat, oppilaitokset
	

opo, erityisopettaja
opo, työpaikat

	
9. luokka
syksy
	Henkilökohtainen uraohjaus
· urasuunnitteluun liittyvät ohjauskeskustelut 
· jatko-opinnoissa ja ammatinvalinnassa huomioitavien erityistarpeiden kartoitus
· koulutuskokeilut
Työelämään tutustuminen
· tet-jakso, opintokäynnit työpaikoille, ammattilaisten vierailut oppitunneilla, ammattilaisten haastattelut
Koulutusvaihtoehtoihin tutustuminen
· tutustumisvierailut ammatillisissa oppilaitoksissa ja lukioissa, koulutusmessuilla
· opo-tunneilla koulutusalat ja oppilaitokset, oppilaitosten edustajien vierailut
Yhteishaku ja valintaperusteet tutuiksi oppilaille ja huoltajille
· opo-tunneilla hakumenettely eri koulutuksiin, aikataulut, valintaperusteet
· vanhempainillat
	
opo
opo, terv.hoitaja, erityisopettaja
opo

opo, työpaikat

opo, oppilaitokset


opo
rehtori, opo

	
9. luokka kevät

	Oppilaan jatko-opintosuunnitelman tekeminen
· urasuunnitteluun liittyvät ohjauskeskustelut
· yhteistyö huoltajien kanssa
· tutustumiskäynnit ammatillisessa koulutuksessa ja lukiossa, koulutuskokeilut

Jatkokoulutukseen hakeminen, yhteishaku
· oppilastietojen siirtäminen hakujärjestelmään, rekisteritietojen tarkistaminen
· yhteishaku: toisen asteen koulutukset, erityisopetuksena järjestettävä ammatillinen koulutus, perusopetuksen jälkeinen valmistava koulutus; haku muihin koulutuksiin
· huoltajan kuuleminen yhteishaussa
· hakemuksiin liittyvät lausunnot, tarvittaessa väliarviointi jatko-opintoihin hakemista varten, pääsykokeisiin valmistautuminen
· ohjeistus kesäajalle (opiskelijavalintojen aikataulu ja opiskelupaikan vastaanottaminen, lisähaku)
Valmistautuminen jatko-opintojen aloittamiseen syksyllä
· itseluottamuksen tukeminen
· ainevalinnat jatko-opinnoissa, lukion ainevalintakortit
· valmistellaan opiskelun järjestämiseksi tarpeellisten tietojen siirto yhdessä oppilaan ja huoltajan kanssa
· päättöarviointi
	
opo

opo, oppilaitokset


koulusihteeri, opo
opo

opo, erityisopettaja
opo


opo, opettajat
opo
erityisopettaja, opo
opettajat

	
Kesäkuu
	Ohjaus yhteishaun opiskelijavalintojen selvittyä
· yhteishaun valinnan tulokset ilmoitetaan
· ohjaus ilman koulupaikkaa oleville, lisähaku ja nivelvaiheen koulutuksiin hakeminen, tarvittaessa yhteistyö etsivän nuorisotyön kanssa
	
vastaanottava koulu
opo

	
9. luokan jälkeinen syksy
	Sijoittumisen seuranta ja jatko-ohjaus syksyllä
· tarkistetaan omien oppilaiden sijoittumistiedot ja opiskelupaikan vastaanottamistiedot (opintopolku, valpas)
· nivelvaiheen tietojen siirtoon liittyvät ohjaustoimet (lomake)
· ilman koulupaikkaa olevien ohjaus nivelvaiheen koulutuksiin, ohjaus etsivään nuorisotyöhön, jos nuori ei aloita jatko-opintoja
· seurantatilastojen tekeminen (omien oppilaiden sijoittuminen)
	
opo, oppilaitokset
opo

opo
opo














[bookmark: _Toc73432587]Liite 2: Jatko-opintosuunnitelma –malli henkilökohtaiseen tehostettuun oppilaanohjaukseen
Henkilökohtainen jatko-opintosuunnitelma

	Nimi:
Päivämäärä:



1. Ohjauksen tarve ja tavoite
Miten on ohjautunut tehostettuun ohjaukseen ja miksi?
	



2. Vahvuudet, kiinnostuksen kohteet ja harrastukset
	



3. Koulunkäynti
Opintojen sujuminen, motivaatio, jaksaminen ja viihtyminen, lempiaineet ja haastavat aineet
Lukuaineiden keskiarvo, kaikkien aineiden keskiarvo, ammatilliset pisteet
	



4. Jatko-opintovaihtoehdot
	



5. Huoltajan huomiot
	



6. Itsetuntemus, elämäntilanne ja olosuhteet, elämänhallinta, työelämä ja tulevaisuus
	



7. Suunnitelman tarkastaminen
Suunnitelma tarkastetaan seuraavan kerran; toteutumisen arviointi
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